A VAS GEREBEN VAROSI KONYVTAR
KONYVTARHASZNALATI SZABALYZATA

I. A KONYVTARHASZNALAT FELTETELEI

1. A konyvtar szolgaltatdsait minden érdekldd6 - magyar €s kiilfoldi - allampolgar
igénybe veheti, aki szemeélyazonossagat hitelt érdemlé modon igazolja, a
konyvtarhasznalati szabalyokat elfogadja, és betartasukra kotelezettséget vallal
a belépési nyilatkozat aldirdsaval. A konyvtar csak az érvényes olvasojegy
felmutatdsaval, illetve atadasaval latogathato.

2. A beiratkozott konyvtarhasznalok téritésmentesen jogosultak a kovetkezd
szolgaltatasok igénybevételére: a dokumentumok helybenhasznélata, az
allomanyfeltard eszkdzok hasznalata, a konyvtarrdl és a konyvtari rendszerrdl
tajekoztatd informaciok kérése, a dokumentumok meghatarozott korének
kolcsonzése, eldjegyeztetés, szakirodalmi  tijékoztatds, szadmitogépes
szolgaltatasok.

Beiratkozasi dijat kell fizetnie annak, aki a konyvtar kiilongyiijteményeit -
videofilm-, DVD- és CD-gylijtemény - hasznalja. A beiratkozasi dij 0sszegét a
konyvtarhasznalati szabalyzat melléklete tartalmazza.

3. A koOnyvtarhasznalonak - a vonatkoz6 torvény szerint- a kovetkezd személyes
adatait kell kozolnie €és igazolnia: neve, anyja neve, sziiletési helye ¢és ideje,
lakcime, személyi igazolvanydnak vagy utlevelének szama. (Mindemellett
kérjiik beiratkozé olvasdinkat, hogy - statisztikai, konyvtarhasznalati elemzések
érdekében - oOnként sziveskedjenek kozolni iskolai  végzettségiiket,
foglalkozasukat és munkahelyiik nevét is.)

4. A konyvtarhasznalordl felvett adatok kizardlag statisztikdk, nyilvantartasok,
valamint konyvtari elemzések készitésére hasznalhatok fel. Nyilvanossagra nem
hozhatok, harmadik feélnek nem adhatok ki az adatkozld irdsos beleegyezése
nélkil.

5. A konyvtarhasznalé adatainak megvaltozasat koteles bejelenteni. Amennyiben
alland6 ¢€s ideiglenes lakasa is van, meg kell neveznie levelezési cimét. A



valtozasok kozlésének elmulasztdsabol eredd koltség az olvasoét terheli.

. A beiratkozas egy naptari évre szol (a beiratkozas napjatol targyév dec. 31-ig).
Ez alol kivételt képez a kiilongylijtemények haszndlata, amelyekre a
beiratkozasi dij befizetésének napjdhoz viszonyitva — a befizetés mértékétol
fliggden - fél vagy egy évig érvényesek. A kolcsonzéshez az olvasdjegyet
minden alkalommal fel kell mutatni, az masnak 4t nem adhato, az esetleg ebbdl
adddo visszaélésekbdl szarmazod karokért tulajdonosa felel. Az olvasojegy
elvesztéseét be kell jelenteni és potolni kell.

. A konyvtar az 6nallé jovedelemmel nem rendelkezOktdl 25 éves korig kezes
kotelezettségvallalasat kérheti, aki a jotallasi nyilatkozat aldirdsaval vallalja a
beiratkozoval szembeni konyvtari kovetelések teljesitését, ha azokat a
beiratkozd nem teljesiti. Fdiskolai és egyetemi hallgatok elsé alkalommal
nyilatkozat nélkiil is kolcsonozhetnek. A jotallo adatainak valtozasat be kell
jelenteni. A jotallas visszavondsig érvényes, illetve megsziinik, ha a beiratkozo
onallo jovedelemmel rendelkezik, €s azt bejelenti.

II. A KONYVTARI SZOLGALTATASOK IGENYBEVETELE-
NEK MODJA

. A fobb szolgaltatasok:

A konyvtari dokumentumok helyben hasznalata;

A dokumentumok meghatérozott részének kdlcsonzése;
Dokumentumok eléjegyzése;

Konyvtarkozi kdlesonzés;

Felvilagositas, konyvajanlas, tajékoztatas;

Masolat készitése;

Irodalomkutatés (bibliografidk, irodalomjegyzékek stb.) készitése;
Szamitogépes szolgaltatasok

. A kolcsonzés szabalyai:



A konyvekre a kolcsonzési id6 1 honap, ¢s egyszerre max. 10 kotet
kolcsonozheto;

A folydiratok ( az utols6d szam kivételével ) 1 hétre kolcsondzhetdk, max. 5
db;

A hanghordozok szintén 1 hétre kolcsondzhetdk , max. 3 db;

A videokazettak kolcsonzési ideje a kolcsonzés napjat kovetd elsé munkanap
zarorajaig tart. Egyszerre max. 5 db vihet6 el;

A CD-ROM-ok kolcsonzési ideje a kolcsonzés napjat kovetd harmadik
munkanap zarordjaig tart. Alkalmanként max. 3 db kdlcsondzhetd;

A szamitogépek hasznalatara vonatkoz6 tudnivalokat a szdmitogép-hasznalati
szabdalyzat tartalmazza;

A konyvtarkozi kolcsonzésben megkapott miivekre a kiildo konyvtar
rendelkezései az irdnyadok;

A kézikonyvek csak helyben hasznalhatok.

III. A KOLCSONZESSEL KAPCSOLATOS EGYEB TUDNIVALOK:

A konyvtar szolgéltatasait csak érvényes olvasojeggyel lehet igénybe venni.

Ha a kolcsonzott dokumentumra nincs eldjegyzés, akkor a hataridd kétszer
meghosszabbithato.

A kiilonosen keresett dokumentumok esetében a konyvtar rovidebb hataridoét is
megallapithat, a sz€lesebb hozzaférhetdség biztositasa érdekeben.

Késedelem esetén a konyvtar felszolitokat kiild. A hataridd utan visszahozott
dokumentumokra a konyvtar késedelmi dijat szamit fel. A tlirelmi 1d6 és a
késedelmi dij mértékét a melléklet tartalmazza.

A konyvtarhasznalo koteles a konyvtar dokumentumainak épségére vigyazni.
Amennyiben megrongalja, elvesziti, a konyvtar donti el az okozott kar
megtéritésének modjat. A karokozo, illetve a késedelmes olvasé - ha a megadott
hatariddig (a harmadik felszolitot kovetd tértivevényes értesités kézhezvételétdl
szamitott 8. napig) - tartozdsat nem rendezi, vagy ketténél tobb konyvtari
dokumentumot elveszit, a konyvtar szolgaltatasait a tovabbiakban nem veheti
igénybe, véglegesen kizarja magat a felhasznalok korébdl.



» Az alloméany védelme érdekében - ha az olvasd tartozasdt nem rendezi - a
konyvtar kovetelését polgari peres eljards soran érvényesithei, illetve
végrehajtasi eljaras meginditasat kérheti. A postai és a végrehajtasi koltségek a
kolesonzot terhelik. Onalld keresettel nem rendelkezdk esetében a felszolitast a
jotallo kapja és a végrehajtast is vele szemben inditja meg a konyvtar.

= Kérjiikk olvasdinkat, hogy a konyvtar hasznélata soran iigyeljenek a csendre,
biztositva a nyugodt olvasas, tanulas feltételeit.

« ITTAS személy az intézményben nem tartézkodhat. Azokat, akik
kozosségellenes magatartdsukkal zavarjdk az olvasokat, a konyvtari munkat,
valamint szdndékosan kart okoznak a konyvtar gylijteményében (vagy arra
kisérletet tesznek), az intézmény kizarhatja hasznaloi korébol.

= A konyvtarhasznal6 jogosult — széban vagy irdsban — a konyvtar
szolgaltatasaival 0Osszefliggd kérdésekben észrevételt, javaslatot tenni. Az
Olvaséi vélemények fiizetbe irt feljegyzésekre az intézmény koteles 8 napon
beliil irasban vdalaszolni. A  konyvtarhaszndlo  kezdeményezheti a
konyvtarhasznalati szabalyzat modositasat.

= A konyvtarhasznaloi szabalyok alol - indokolt esetben - a konyvtarvezeto adhat
felmentést.

IV. A TERITESES SZOLGALTATASOK DIJAIT A MELLEKLET
TARTALMAZZA

Enying, 2006. 01. 24.

Rideg Laszloné
konyvtarvezeto



