Eléterjesztés
A Képviseb-testilet 2010. november 15-i tlésére
Targy: Enying Varos Onkormanyzata 2011. évi bedflersrzési tervének targyalasa.

Az eloterjesztés készitésében részt vettlikoné Horvath Rita mb. balsellensr

Tisztelt Képviselb-testilet!

A 193/2003. (X1.26.) Korm. rendelet a koéltségvetézervek bels ellersrzéséél, 18. §-a
alapjan az ellefrzési munka megtervezéséhez a balersrzési vezet kockdzatelemzés
alapjan stratégiai tervet, és éves dilesi tervet készit, amelyeket a koltségvetésivszer
vezebje hagy jova.

A bels ellersrzési vezet - 6sszhangban a stratégiai tervvel - dsszeadlit@gyéevet kovét
évre vonatkozo éves ellénzési tervet. Az éves elléreési tervnek kockazatelemzés alapjan
felallitott prioritasokon, és a bélellerdrzés rendelkezésére all@mrrasokon kell alapulnia.
Az éves ellefirzési terv tartalmazza:

a) az ellerdrzési tervet megalapozé elemzéseket, kilonos ttkahta

kockézatelemzésre;

b) a tervezett ellefrzések targyat;

c) az ellerdrzések céljat;

d) az ellerizend’ idészakot;

e)a szlikséges ellérzési kapacitas meghatarozasat;

f) az elledrzések tipusat és modszereit;

g) az ellerzések ltemezését;

h) az ellerérzott szerv, illetve szervezeti egységek megneétzes

A helyi 6nkormanyzatokrol sz6l6 1990. évi LXV. tbnény 92.8. (6) pontja szerint ,A
helyi 6nkormanyzatra vonatkozé éves bets ellenérzési tervet a képvised-testilet az
elé6zé év november 15-éig hagyja jova”.

Enying Varos Onkormanyzat Bélsellersrzési kézikonyvének 3-as szami melléklete

tartalmazza az Onkormanyzat 2006-2011. évre szGtégiai tervét, illetve a 2. szamu
melléklete a Kockazatelemzést és annak modszertanat

Fentieknek megfeléen a Képvisél-testiletnek, a 2011. évi ell@zési tervet Kkell
jovahagynia.

Eléterjesztésemhez jovahagyasra mellékelem a 201 &llémbrzési tervet.

Kérem a Tisztelt Képviséitestiletet, hogy az alabbi hatarozati javaslaigaélja el.

Enying, 2010. november 03.

Tisztelettel:
Szorfi Istvan

jegyz



Hatarozati javaslat

ENYING VAROS KEPVISEL O-TESTULETENEK _ /2010. (...) szdmu hatarozata:
Enying Varos Onkormanyzat Képviédkestilete (gy hatarozott, hogy a®teljesztéshez

mellékelt Enying Varos Onkormanyzatanak Polgarerestivatal és intézményeinek 2011.

évi bel$ ellerbrzésitervét jovahagyja.

Hatarid 6: ellerdrzési tervben foglaltaknak megfeleh

Felelés: Szorfi Istvan jegyk



Enying Varos Onkormanyzatanak
Polgarmesteri Hivatala és intézményeinek

2011. évi belé ellendrzési terve

Osszeadllitotta:

Mikéné Horvath Rita
mb. bels) ellenér



Javaslat a 2011. évi bedsellenérzési terv meghatarozasara

A helyi 6nkormanyzatokrdl szélé6 1990. évi LXV. térw 92. § (6)
bekezdése értelmében a képuideistiletnek a targyévben meg kell hataroznia a
kovetked évre vonatkoz6 ellémzési tervet.

A jogszabaly értelmében az dnkormanyzat adelernsrzését folyamatba épitett,
elézetes és utdlagos vedetllensrzés és betsellersrzés Gtjan biztositja. Olyan
pénzigyi iranyitasi és elléreési rendszert kell tikodtetni, amely élsegiti a
rendelkezésre all6 forrdsok szabalyizeszabalyozott, gazdasagos, hatékony és
eredményes felhasznalasat.

Az ellerrzési tervet a Horvath és Tarsa Kft. az Enyingi ogar
Onkormanyzata Polgarmesteri Hivatalaval kotott medgiiszergdésben foglaltak
szerint elkészitette.

Az éves elletirzési terv a kozéptavu ellérzési tervre épllve kerdlt
meghatarozasrag fszempont volt, hogy valamennyi intézmény kétévémetgiljon
atfogo elleidrzésre, az ék6 idészakban ellefrzott intézmények utéellénzése
megtorténjen. Az ellginzési tervnek tartalmaznia kell az elierések targyat,
céljat, az elle6rzott idsszakot, az ellefrzés tipusat, temezését és az éhriit
intézmeény megnevezeset.

Az ellendrzések szervezésénél figyelembe veénétalanos szempontok

- Az altalanos (atfogd) ellénzések az intézmények wkodésének,
gazdalkodasanak teljes attekintését adjak. Vizékajszabalyozottsagot, a
szabalyszdr miikodeést és gazdalkodast, a szamviteli rend betartasa

- Az intézményi elleirzés kiemelten vizsgélja és értékelje a folyamatba
épitett ebzetes és utdlagos vedet ellendrzési rendszer (FEUVE)
kialakitasat, mikodéseét.

- Ertékelie a rendelkezésre all6 pénzeszkdzok takarékéliranyos és
raciondlis felhasznalasat, a vagyonnal vald6 gazdalkio és
vagyonveédelmet.

- Azokon a terlleteken legyen eltamés, amelyeknél legnagyobb a tévedés,
tévesztés lehésége.

- A Pénzligyi Bizottsag a béls ellersr altal készitett ellefrzési
programjavaslatot véleményezze, az intézményi @ipsek jelentéseit
targyalja meg.

Javaslom, hogy az elléreési tervet hagyja jova a képvidaestilet, mely az
eléterjesztés mellékletét képezi.



Jogszabalyi hivatkozasok
Enying Véaros 2011. évi elleérzési munkatervében

A helyi onkormanyzatokrél sz6l6 1990. évi LXV: éorw (tovabbiakban: Otv.)
modositasaval az Orszagigs szabalyozta a helyi pénzigyi efler@st.
Az Otv. 92.8-a szerint:

(1) A helyi 6nkormanyzat gazdélkodasat (ideértvéEampai Unid altal nydjtott és egyéb
nemzetkdzi tamogatasok, valamint az ehhez kapcsdkdit§égvetési tamogatasok
felnasznéalasat is) az Allami Szamgegék ellerzi.

(3) A helyi 6nkormanyzat belspénzigyi ellerzését a kulon jogszabalyok szerinti
folyamatba épitett, ézetes és utdlagos vedetellensrzés (pénzugyi iranyitas és
ellendrzés) és betsellensrzés tjan biztositja.

(4) A jegysd koteles olyan pénzigyi iranyitasi és efler@si rendszert gkddtetni, mely
biztosita a helyi ©6nkormanyzat rendelkezésére aftfirasok szabalyszér
szabalyozott, gazdasagos, hatékony és eredménlgaszealasat.

(5) A jegyd koteles gondoskodni a bélgllersrzés nikddtetésésl az allamhaztartasért
feleloss miniszter altal kozzétett modszertani UtmutatGk & nemzetkozi bels
ellendrzési standardok figyelembevételével. A helyi omkanyzat bels ellersrzése
keretében gondoskodni kell a feliigyelt koltséguetéarvek elletirzéséél is.

(6) A helyi 6nkormanyzatra vonatkozo6 éves badlernsrzési tervet a képvisgttestlilet az
el6z6 év november 15-éig hagyja jova.

(11) A helyi 6nkormanyzat bdisllertrzését ellatdo szemeély vagy szervezet
a) ellendsrzést végez a kepvigetestilet hivatalanal és az 6nkormanyz#ékddesével

kapcsolatos feladatokra vonatkozoan,

b) ellensrzést végezhet a helyi 6nkormanyzat feligyeletetatéoz6 koltségvetési
szerveknél, a helyi dnkormanyzat tobbségi iranyitdiztositdé befolyasa alatt
mikodé gazdasagi tarsasagoknal, kbzhasznu tarsasagekmnalgyonkezéknél,
valamint a helyi 6nkormanyzat koltségveté&déateljelleggel juttatott tamogatasok
felhasznalasaval kapcsolatosan a kedvezményeepetezeteknél is.

(12) A helyi 6nkormanyzat és koltségvetési szebetk ellersrzésére vonatkozo részletes
szabdlyokat kilon jogszabaly tartalmazza.

A koltségvetesi szervek helellersrzésesl szold 193/2003. (XI.26.) Korm.rendelet
értelmében:
3.8 A bel§ ellerbrzés az allamhéaztartasrol sz6lo 1992. évi XXXMibkvény 121/A. 8§

(1) bekezdésében meghatarozott tevékenyseég.

5.8 (1) A bel$ ellersr tevékenységét a vonatkoz6 jogszabalyok, a nemdzeltlel$
ellendrzési standardok, a pénzugyminiszter altal kozzétetdszertani Utmutatok és



kézikdnyv minta alapjan, a bélellernsrzési vezet altal kidolgozott és a kdltségvetési
szerv vezdije altal jovahagyott betsellersrzési kézikonyv szerint végzi.

21 8§ (1) A bels ellersrzési vezet - 6sszhangban a stratégiai eflerési tervvel -
dsszeadllitja a targyévet kodedvre vonatkozé éves eligmzési tervet.

(2) Az éves ellefirzési tervnek kockazatelemzés alapjan felallitatirpasokon és a
belss ellensrzés rendelkezésére all@trrasokon kell alapulnia.

(3) Az éves ellefirzési terv tartalmazza:

a) az elledrzési tervet megalapozé elemzéseket, kulonds tdkaht a
kockazatelemzésre;

b) a tervezett ellefrzések targyat;

c) az ellerdrzések céljat;

d) az elledrizends idészakot;

e) a sziikséges elléreési kapacitas meghatarozasat;

f) az elledrzések tipusat és modszereit;

g) az elledrzések Utemezéseét;

h) az elle@rzott szerv, illetve szervezeti egységek megneétzés

(4) Az éves ellefrzési tervet ugy kell 6sszeallitani, hogy sziksgetén az abban
nem szered soron kivili elledrzesi feladatok is végrehajthatéak legyenek.

(5) Az éves ellefrzési tervet a befs ellersrzési vezat a koltségvetési szerv
vezetjenek egyetértésével modosithatja.

(6) Soron kivli ellefirzést a koltségvetési szerv veiéhek javaslatara, illetve a
belss ellensrzési vezet kezdeményezeésére lehet végezni.

21.8 (1) A betsellersrzési vezet - 6sszhangban a stratégiai tervvel - dsszeéadlitja

targyévet kovet évre vonatkozo éves ell@zési tervet.
(4) Az éeves elléreési tervet ugy kell 6sszedllitani, hogy szikssgtén az

abban nem szerépsoron kivtili elledrzési feladatok is végrehajthatéak legyenek



I. Tartalmi 6sszefoglald

A koltségvetési szervek bélsellersrzését a 193/2003. (1X.26.) Korm.
rendelet szabalyozza. A rendelet és az elfogaddst balersrzési kézikbnyv
eléirasai alapjan, a targyévet kodedvre vonatkozo - éves ell@éuési tervet kell
késziteni. A rendelkezésre all6 helsllersri kapacitds meghatarozza az
ellensrzések Kiterjeszthéségének fets  korlatjat. Enying Varos
Onkormanyzatanak Polgarmesteri Hivatala glgdlss ellersrt foglalkoztat.

Az ellerrzési tervet — jogszabalyi@tasa alapjan — ugy kell dsszedllitani,
hogy szikség esetén az abban nem sZemapbn kivili elledrzési feladatok is
végrehajthatok legyenek.

Az ellervrzési feladatok kivalasztasanal az aldbbi szempantszikséges

ervenyesiteni:

» az ellerbrzési feladatok kockazatelemzés alapjan keruljémnedasztasra.

a kockazatelemzés foglalla magaba a pénzigyi ékmsia iranyitas

folyamataban |&¥ kockazatok elemzését.

» (Osszpontositson azokra az ellerésekre, melyek a legnagyobb hozamot
biztositjak az elszamoltatas, a gazdasagossadgekongsag és eredményesseg
javitasa terén.

» torekedjen az elldimzési eéforrasok lehdiségei kozott az ellénzés
hataskorébe tartozo teriletek minél nagyobb mérefiedésére, elvégzésére.

» erssitse az ellefrzések tudatos egymasra épulését.

* Dbiztositsa az ellgmzési kézikonyvben irtaknak megféleh az ellefirzési
prioritasokat.

Az ellertrzések targyat ellémzési szervezetenként a koéltségvetési szervek
bels ellerdrzéséél sz6lo 193/2003. (XI. 26.) Korm. rendelet szer@sszeallitott
ellendrzési programok tartalmazzak részletesen.

Az ellersrzések célja annak értékelése, hogy:

* a koltségvetési intézmények &ltal ellatott felalaés a pénzigyi-gazdasagi
hattér 6sszhangja biztositott-e, az intézmeénysbetervezete és gazdalkodasi
rendszere alkalmas-e a feladatok szinvonalas sdi&a

» a feladatok meghatarozasa, a koltségvetés egy@msiyhelyzete, a bevételi
lehetiségek feltarasa, a bevételek beszedése, elszamaodasaiadasok
csokkentésére tett intézkedések és azok eredmégygessegfelél-e?

* a gazdalkodas torvényességét, szabaliiséget biztositottak-e a tervezés, a
koltségvetés végrehajtasa, a vagyongazdalkodasn,saad kdzbeszerzési
eljarasokat szabalysZem végezték-e?

 a torvények, rendeletek, a Kképvistektilet rendeletei és hatarozatai
megfeleben kerlltek-e végrehajtasra?

e a szamviteli nyilvantartdsok helyessége, a péngwdkkezelés rendje, a
bizonylati rend és okmanyfegyelem, az dnkormanyeagjyon nyilvantartasa,
szambavétele megfelel-e az elvarasoknak?

« dllagvédelmi kotelezettségiknek eleget tettek-e alensrzottek, s a
tevékenység dokumentélaséigdsszei-e?



* az élelmezési tevékenység szinvonala, az élelmez&wvezése, bonyolitasa
megfelel-e a kovetelményeknek?

* a gazdalkodas szabdlysistgét biztositd beaiskontrollok lehebvé tették-e a
szabalytalansagok, hianyossagok, gazdasagtalanldédsegk idben tortéd
feltarasat, megétését? (a Befs Kontroll Szabalyzatok kialakitasanak,
miikodésének és hatékonysaganak elemzése)

* a korabbi elleirzések Aaltal feltart hianyossagok megsziintetésézoth
intézkedések eredményesek voltak-e, a megallagitas@lloképpen
hasznosultak-e?

Az ellerbrzés a vizsgalt koltségvetési szervnél helyszilenélzés keretében
torténik, médszerét tekintve mintavételes vizsgalat

A 2011. évi bel§ ellersrzési terv ezen kovetelmények figyelembe vételével
kerilt 6sszeallitasra, a 2011. évi ellegesi tervjavaslatot az 1. szamu melléklet
tartalmazza.

A bels ellerbrzés varhatdé szakmai hatdsa, hogy az é@lssek dlsegitik az
onkormanyzat hivatalaban, valamint az onkormanyeantartasaban akodo
koltségvetési intézmeényeknél a  szabalyszégi, szabdlyozottsagi,
gazdasagossagi, hatéekonysagi és eredményessetglhigmyek ervényesilését.

Enying 2010. oktober 22.

Mikéné Horvath Rita
mb. bélsllersr



EVES ELLENORZESI TERV 2011. ENYING
Sor- oz o Ellen 6rizend 6 Ellen érzési Ellen 6rzések Ellen 6rzések | Ellen érzott szerv
! Ellen 6rzés targya Ellen 6rzés célja o napok . . N - .
szam id 6szak s7Ama tipusa, modszere Utemezése megnevezése
_2010. evi r,10r,mat|va |genylgsek, felhasznalasok Szabélyszeriiség. | 2010.01.01- P'enzugy’!, o ] Polggrmesten
1. |jogszer(iségét megalapoz6é dokumentumok 3 25 szabdalyszer(ségi Januar- Hivatal -
g megalapozottsag | 2010.12.31. . . . R
vizsgélata célellenérzés Februar intézmények
. . . . . . Jogszer(iség, 2010.01.01- Pénzigyi . Polgarmesteri
2. | Nydjtott tamogatasokrol elszamolas szabdlyszeriiség | 2010.12.31. 5 célellenérzés Februar Hivatal
. -~ L Jogszeriiség, 2010.01.01- Szabalyszeriségi Februar, . .
3. |Intézkedesi tervek megvalosulasa szabélyszer(iség | 2010.12.31. 15 utéellendrzés Marcius Ovoda, iskola
e . . . Szabalyszeriiség, | 2010.01.01- Altalanos pénziigyi . s . .
4. | Kdozmivelédeési tevékenység szabalyozottsaga hatékonysag 2010.12.31. 15 ellendrzés atfogd Marcius Miv.Haz, Konyvtar
. A A g fos Szabalyozottsag, | 2010.01.01- Altalanos pénziigyi Marcius . C
5. | Szocialis alapellatas és térségi feladatellatas gazdasagossag 2010.12.31. 25 ellendrzés atfogd Aprilis Szoc. int., Kistérség
. o . . . Szabalyszerlség, | 2010.01.01- Pénzigyi, . Polgarmesteri
6. | Human er6forrassal valo gazdalkodas megbizhatdsag 2010.12.31. 16 szabdalyszer(ségi Majus Hivatal
Feladatmegosztas szabalyozottsaga ) . 2010.01.01- Rendszer- Majus’,Jumus Polgarmesten
7. N P ! . . Szabalyszer(ség, 30 P és Hivatal,
kotelezettségvallalas, utalvanyozas rendje . . 2010.12.31. ellen6rzés o
hatékonysag Szeptember Intézmények
Polgarmesteri
8. | Allamhaztartasi belsé kontrollok mikodése Szabalyszerseg, | 2011.01.01- 40 Rendszer- Oktaber, Hivatal ,
gazdasagossag 2011.09.30. ellendrzés November Intézmények
Belsé ellenérzés dsszesen: 171
Tartalék id6 soron kiviili vizsgalatokra 20
Osszes ellendrzés kapacitas 191




Ellenérzési szerv kapacitasa

éves naptari napok szama 365 nap
munkaszineti napok szama 105 nap
fizetett Gnnepnapok szama 5 nap
szabadséag 33 nap
egyéb (tovabbképzés, testileti Glés, rendk.ell) stb 31 nap
Osszes rendelkezésre allé éd 191 nap

. 2011. évi rendszeres ell@nzéshez Enying Varos Onkormanyzatanal

szikséges iil
171 nap

2011. évi soron kiviili ellerzéshezEnying Varos Onkormanyzatanal
igénybe vehétido
20

nap



Kockazatelemzés dsszegzése ENYING 2011. évi allz@si
tervéhez

A pontozas a PM ajanlas 5. sz. mellékletének kakazatelemzeési modellje és az
ellendrzés tapasztalatai,2011 évi ellerési célok alapjan tortént.

A kockazatelemzés soran alkalmazott értékelésrblata

43 - 50 pont kdzo6tt  Alacsony
51 - 65 pont kdz6tt Kdzepes

66 -

pont folott

Magas

A 2011.eévi terv-javaslatban a magas kockazatunakstiett folyamatok ellefrzését
célszeti szerepeltetni.

i

. s Osszesitett | A kockazatok alapjan kijelolt
Sorszam Ellenérzés targya . .
pontszam | ellendrzési pontok vagy folyamatok
Allami hozzajarulasok igénylése, 83 Igényjogosultsag alapdokumentumai,
1. megalapozottsaga, elszamolasa Magas leigényelt thmogatas helyessége
Mérleg alatamasztottsaga,&dnyvi

Beszamold készitése 62 kdnyvelés és a beszamol6 egyszge,
2. Kbzepes |pénzmaradvany elszamolas

Bevételek kezelése 57 Bevételek alapdokumentumaif&hs,
3. Kbdzepes |beszedés, hatralék ardnya, behajtasa

Bizonylatok  kiallitasa, konywviteli Blzonylatolf k'?‘"'t?.sa”"?‘k tartalmi es

. . 49 formai kellékei, 8konyvi

rendszerben tortérfeldolgozasa . . .

4. Alacsony | kényvelésben feldolgozasuk
Szocidlis alapellatas

5.. Szocidlis alapellatas és térségi 83 dokumentumainak

feladatellatas Magas |szabalyszdisége,gazdasag
elemzése,térségi feladatellatasi
rendszer riik0dési
zavarai,szabalyozottsdg bemutatas
Alkalmazottakkal kotott szeérdések
Human eéforras gazdalkodas 76 jogszefisége, besorolasok helyessége,
6.. Magas bérkiadasok szabalys#sége
e . ; " Belss szabalyzatok aktualizalasa, a
Jogszabalyi valtozasok miatti . SN . . "
. - . 52 jogszabdlyi kdrnyezet valtozasa mialti
szabélyozés atvezetése . . . . .

7.. Kbzepes | atvezetések, gyakorlati alkalmazas
Készletmozgasok bizonylatolasa,
ennek csatolasa a beéréez

Készletek nyilvantartasa 60 szamlakhoz,&kodnyvi kbnyvelés
Kbdzepes |részére adatszolgaltatas, készletek
8.. fizikai ellensrzése
Kapacitasok kihasznéltsaga,
Kdzmivelédési tevékenység 68 dokumentéacié
szabalyossaga Magas szabalyszdisége,fejlesztési
9.. lehetiségek.
Intézményi SZMSZ-ek
. 60 harmonizéacidja,egyditttikddési
Feladatmegosztas, . . . .
N NP . . Kbzepes | megallapodasok elemzése.
kotelezettségvallalas, utalvanyozas, N PR L
. 2 o o : Kotelezettségvallalas rendjének
ellenjegyzés, érvényesités, szakmai . . : .
SO . kialakitasa, alap-bizonylatolas
teljesités igazolas o X
ellensrzése, utalvanyrendelet
10. szabdlyszdiségének ellefrzése
Koltségvetési rendelet évkgzi Bevételek beszedésénekadanyos
11. végrehajtasa 62 elérése, kiaddsokddranyos




Kozepes | felhasznalasa, a tervezés és az
eléiranyzat gazdalkodas dsszhangjal
Kdzbeszerzés szabalyozasa, eljarasok 63 Jogszabalyi illeszkedés, gyakorlati
12. 0sszhangja Kodzepes | megfelelés, eljarasok szabalydmegge
48 Utemterv készités és leltarozas
Leltarozéds, selejtezés végrehajtdsaAlacsony |végrehajtasa, kiértékelés teljes
vagyonkezelés koriisége, selejtezési gyakorlat
13. vizsgdlata, vagyonkezelés fdlssége
74 Palyazatok dokumentaltsaganak
Nyujtott tAmogatasok elszdmolasa Magas |szabalyszdisége, elszamolas
14. bizonylatolasa
Alloméanyba-vétel, analitikus
Targyi eszkoz nyilvantartas, 47 n_)_nlvantfilrtas vezgtesd)HonyY| -
IS X . . Alacsony | kdnyvelés egyewmsege, bekerulési
értékcsokkenés elszdmolasa s AT A X
érték meghatarozasa, értékcsokken
15. elszdmolasa
Az &ltalanos pénzugyi ellérzés,az
Intézkedési tervek megvalosulasa /3 atfogo V|z§gala}tok m e,gallgpltasalna
Magas nyomon kovetése,értékelése az
16. Ovodékban és az iskoldban.
Védséruha, munkaruha munkakorre
Védéruha, munkaruha nyilvantartasa, 49 !dore valq meghiata,rozas,a,
. . Alacsony |jogszefisége, nyilvantartas,
elszamolasa . . .
munkaruha kihordasi idhelyessége,
17. elszamolas szabalys#sége
Allamhéaztartasi  bets  kontrollok 4 A kontroll rendszer szabalyozasa,
o . . A Kdzepes | gyakorlati megfeldisége, kialakitott
kiépitettsége, fikodtetése s
18. kontroll szerepe a megeésben

Enying. 2010.0ktéber 22.

Mikéné Horvath Rita
mb. bél=llersr
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Ellenérzés targya Rendszq .., . .. | Koltség- Kiilsd El6z6 | Vezebi | Pi. szabl Dontési | Munkatars .
Kontroll |, _. Kolcson . . . . . . i Koz-
s Valtozas r . szint  befolyas| ellerdrz | aggélyo| valdsz. | hatads | Képzetts.| . .
" érték. -hatas . vélemény|
0Osszes komplex és k
Allami hozz&jarulasok igénylése,
megalapozottsaga, elszamolasa 83 10 8 8 3 18 4 2 6 4 6 6 8
Beszamold készitése 62 5 4 4 3 18 2 2 6 4 3 3 8
Bevételek kezelése 57 10 4 4 3 6 2 4 6 4 3 3 8
Bizonylatok kiallitasa, konyvviteli rendszerben
tortérd feldolgozasa 49 5 4 4 3 6 2 4 3 4 3 3 8
Szocialis alapellatas és térségi feladatellat&@s 10 8 8 3 12 4 4 6 8 6 6 8
Humén etforras gazdalkodas 76 10 8 8 3 12 2 8 3 8 3 3 8
Jogszabdlyi valtozasok miatti szabalyozas
atvezetése 52 5 4 4 3 6 2 8 3 4 6 3 4
Készletek nyilvantartasa 60 10 4 8 3 6 2 6 3 4 3 3 8
Kozmivelédési tevékenység szabalyozottsaga 68 10 8 4 3 6 2 4 6 8 3 6 8
Feladatmegosztas,kotelezettségvallalas,
utalvanyozas, ellenjegyzés, érvényesités, szaknjai 10 8 8 3 6 2 4 6 4 6 6 8
teljesités igazolas 71
Koltségvetési rendelet évkozi végrehajtasa 2 6 5 4 8 3 12 2 4 3 4 3 6 8
Kozbeszerzés szabalyozasa, eljarasok 6sszhangja
63 10 8 8 3 6 2 6 3 4 3 6 4
Nyuijtott tamogatasok elszamolasa 74 10 8 4 3 12 4 2 6 8 3 6 8
Targyi eszkdz nyilvantartas, értékcsokkenés
elszamolasa 47 5 4 4 3 6 2 6 3 4 3 3 4
12 4 2 6 4 6 6

Intézkedési tervek megvaldsulasa 73 10 8 8 3 4




Védsruha, munkaruha nyilvantartasa, elszamoldsa 4
49 5 4 3 6 2 8 3 4
Allamhéztartasi betskontrollok
kiépitettsége, fikodtetése 74 10 8 8 6 6 2 8 6 4
Enying , 2010. oktober 22. Mikéné Horvath Rita
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