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Enying Város Önkormányzata Képviselő-testületének .../2011. (III. 30.) számú határozata:
Enying  Város  Önkormányzatának  Képviselő-testülete  úgy
határozott,  hogy  a  Polgármesteri  Hivatal  73/2002.  (IV.  24.)
számú határozattal elfogadott alapító okiratát 2011. május 01-i
hatállyal az alábbiak szerint módosítja: 

- Az alapító okirat 1. melléklete helyébe e határozat 1. melléklete lép.

A  Képviselő-testület  felkéri  a  polgármestert  az  alapító  okirat  egységes  szerkezetbe
foglalására,  valamint a módosítás,  továbbá az egységes szerkezetű alapító okirat  Magyar
Államkincstár Fejér Megyei Igazgatósága részére történő megküldésére.

Határidő: azonnal
Felelős: Dr. Pintér György polgármester 

melléklet a módosító határozathoz
„1. melléklet

AZ ENYING VÁROS ÖNKORMÁNYZATÁNAK POLGÁRMESTERI HIVATAL
ALAPÍTÓ OKIRATÁHOZ

Az intézmény alapfeladatainak ellátását szolgáló vagyon:
Ingatlanok: használati joggal

Polgármesteri Hivatalhoz tartozó ingatlanok

Sorszám Hrsz Megjegyzés Cím Terület m2

1. 483 Önkormányzati
tulajdon

Enying,
Kossuth u. 26.

1927

2. 461 Önkormányzati
tulajdon

Enying,
Kossuth u. 22.

471

3. 1474/58 Önkormányzati
tulajdon

Enying,
Szabadság tér

16/a.

187

4. 1329 Önkormányzati
tulajdon

Enying, Kossuth
u. 29. (volt
Tourinform

épülete)

72

Ingóságok: az intézmény számviteli nyilvántartásában szereplő adatok szerint.

Az  intézmény  a  rendelkezésre  álló  vagyontárgyakat  feladatai  ellátásához  szabadon
használhatja, de nem idegenítheti el és nem terhelheti meg azokat.”



Enying Város Önkormányzata Képviselő-testületének .../2011. (III. 30.) számú határozata: 

Enying Város Önkormányzatának Képviselő-testülete úgy határozott, hogy a Polgármesteri 
Hivatal 165/2007. (IV.25.) számú határozattal elfogadott ügyrendjét az alábbiak szerint módosítja:  

 

− Az ügyrend 3. pontja helyébe a következő 3. pont lép: 
  
 „3. Az intézmény telephelyei: 8130 Enying, Kossuth Lajos utca 22.  
                                                            8130 Enying, Kossuth Lajos utca 29. (volt Tourinform) 
                                                             8130 Enying, Szabadság tér 16/a.  
 

− Az ügyrend 7. pontjának utolsó mondata helyébe a következő rendelkezés lép: 
 
„A polgármesteri hivatal az állami feladatként ellátott alap tevékenységeit az Ötv. 36. §. (2) és 38. §. 
(1) bekezdése alapján látja el.” 
 
 
 
− Az ügyrend 8. pontja helyébe a következő 8. pont lép: 
 
 „8. A Polgármesteri Hivatal vállalkozási tevékenységet nem folytat.” 
 
 
 
− Az ügyrend 14. pontja a következő függelékekkel egészül ki: 

 „TakarNet hálózat igénybevételi szabályzat, 

A Polgármesteri Hivatal által használt bélyegzők jegyzéke” 

 

 

− Az ügyrend 11. pontja helyébe a következő 11. pont lép: 
 

„11. A polgármester és jegyző ügyfélfogadási rendje: minden hét hétfői napján – előzetes 
bejelentkezés szerint – 14.00 – 16.00 óráig.  
 
A hivatal általános ügyfélfogadási rendje: 
Hétfő   8.00 – 16.00 óráig 
Szerda   8.00 – 16.00 óráig 
Csütörtök  8.00 – 12.00 óráig. 

  

 Az ügyfélszolgálat (Enying, Kossuth utca 29.) nyitvatartási rendje: 
 Hétfő-csütörtök 8.00-16.00 óráig 
 Péntek   8.00-12.00 óráig.” 
 
 
 

 



Függelék a Polgármesteri Hivatal ügyrendjéről szóló 65/2007. (IV.25.) számú határozathoz.  

 

Enying Város Önkormányzatának Polgármesteri Hivatala szervezeti felépítése,  

belső tagozódása 

 

 

• Polgármester 

• Jegyző 

 

• Aljegyző 

• Titkárság (2 fő) 

• Pénzügyi csoport (4 fő) 

• Általános igazgatás (12 fő) 

• Okmányiroda (5 fő) 

• Városi Gyámhivatal (3 fő) 

• Kiemelt építési hatóság (3 fő) 

• Ügyfélszolgálat 

• Munka Törvénykönyve hatálya alá tartozó, fizikai állományban lévő 
(1 fő, részmunkaidőben – 4 óra – foglalkoztatott) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Függelék a Polgármesteri Hivatal ügyrendjéről szóló 65/2007. (IV.25.) számú határozathoz. 

 
 

A Polgármesteri Hivatal által használt bélyegzők jegyzéke 
 
 
A Polgármesteri Hivatal a következő bélyegzőket használja az iratok hitelesítésére: 
 

• Enying Város Önkormányzata 
 

• Enying Város Polgármestere 
 

• Enying Város Jegyzője 
 

• Enying Város Polgármesteri Hivatala 
 

• Enying Város Polgármesteri Hivatala Népesség-nyilvántartás 
 

• Népesség-nyilvántartás FIANL 
 

• Anyakönyvvezető Enying 
 

• Enying Város Építési Hatósága 
 

• Városi Gyámhivatal Enying 
 

• Okmányiroda 8130 Enying, Szabadság tér 16/a. 
 

 

 

Fenti kilenc körbélyegző közepén a Magyar Köztársaság hivatalos címere szerepel. 

 

 

 

 

 

 


