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Eldterjesztés
Enying Varos Onkormanyzata Képvisels-testiiletének
2011. marcius 30-i iilésére

Targy: Ugyfélszolgalati iroda kialakitasa
Eléterjeszté: Mihalyfi Gabor aljegyz6

Tisztelt Képvisel6-testiilet!

Enying Varos Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete 23/2011. (I. 26.) szamti hatarozataval
hozzéjarult az Enying, Kossuth u. 29. szam alatti ingatlanban tigyfélszolgalati iroda
kialakitdsahoz. Az iroda 2011. 4prilis 1. napjatol kezdi meg tevékenységét, ehhez azonban
szlikséges a Polgarmesteri Hivatal alapit6 okiratdnak, valamint tigyrendjének modositasa.
Kérem a Tisztelt KépviselO-testiiletet, hogy az intézmény alapitd okiratat és tigyrendjét a
kovetkezd hatarozati javaslatok elfogadasaval mdédositani sziveskedjen.

Enying, 2011. marcius 25.

Tisztelettel

Mihalyfi Gabor
aljegyz6
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Enying Varos Onkormanyzata Képvisel§-testiiletének .. /2011 (II. 30.) szamu hatarozata:
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yal az ala szerint modositja:

- Az alapit6 okirat 1. melléklete helyébe e hatdrozat 1. melléklete 1ép.
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Hatarid6: azonnal
Felel6s: Dr. Pintér Gyorgy polgarmester

melléklet a modosito hatarozathoz
, 1. melléklet

AZ ENYING VAROS ONKORMANYZATANAK POLGARMESTERI HIVATAL
ALAPITO OKIRATAHOZ

Az intézmény alapfeladatainak ellatasat szolgald vagyon:
Ingatlanok: hasznalati joggal

Polgarmesteri Hivatalhoz tartozé ingatlanok

Sorszam Hrsz Megjegyzés Cim Teriilet m2
1. 483 Onkormanyzati Enying, 1927
tulajdon Kossuth u. 26.
2. 461 Onkormémyzati Enying, 471
tulajdon Kossuth u. 22.
3. 1474/58 Onkorményzati Enying, 187
tulajdon Szabadsag tér
16/a.
4. 1329 Onkormanyzati Enying, Kossuth 72
tulajdon u. 29. (volt
Tourinform
éplilete)

Ingdsagok: az intézmény szamviteli nyilvantartdsaban szerepld adatok szerint.

Az intézmény a rendelkezésre all6 vagyontargyakat feladatai ellatdsahoz szabadon
hasznalhatja, de nem idegenitheti el és nem terhelheti meg azokat.”




Enying Varos Onkormanyzata Képvisel-testiiletének .../2011. (I1L. 30.) szama hatérozata:

Enying Varos Onkormdnyzatanak KépviselS-testiilete ugy hatdrozott, hogy a Polgarmesteri
Hivatal 165/2007. (IV.25.) szamu hatarozattal elfogadott tigyrendjét az alabbiak szerint modositja:

- Az tigyrend 3. pontja helyébe a kovetkezd 3. pont 1ép:
»3. Az intézmény telephelyei: 8130 Enying, Kossuth Lajos utca 22.

8130 Enying, Kossuth Lajos utca 29. (volt Tourinform)
8130 Enying, Szabadsag tér 16/a.

- Az tigyrend 7. pontjanak utols6 mondata helyébe a kovetkezd rendelkezés lép:

, A polgérmesteri hivatal az allami feladatként ellatott alap tevékenységeit az Otv. 36. §. (2) és 38. §.
(1) bekezdése alapjan latja el.”

- Az iigyrend 8. pontja helyébe a kovetkez6 8. pont 1ép:

8. A Polgarmesteri Hivatal vallalkozasi tevékenységet nem folytat.”

- Az iigyrend 14. pontja a kovetkezd fiiggelékekkel egésziil ki:
,TakarNet haldzat igénybevételi szabdlyzat,

A Polgarmesteri Hivatal altal hasznalt bélyegzdk jegyzéke”

- Az iigyrend 11. pontja helyébe a kovetkez6 11. pont 1ép:

,11. A polgarmester és jegyz6 ligyfélfogadasi rendje: minden hét hétf6i napjan — el6zetes
bejelentkezés szerint — 14.00 — 16.00 o6raig.

A hivatal altalanos tigyfélfogadasi rendje:

Hétfé 8.00 — 16.00 oraig
Szerda 8.00 —16.00 oraig
Csiitértok 8.00 — 12.00 6réig.

Az tigyfélszolgalat (Enying, Kossuth utca 29.) nyitvatartasi rendje:
Hétfo-cstitortok 8.00-16.00 oraig
Péntek 8.00-12.00 oraig.”



Fliggelék a Polgarmesteri Hivatal tigyrendjérdl szol6 65/2007. (IV.25.) szamu hatarozathoz.

Enying Varos Onkorméanyzatanak Polgarmesteri Hivatala szervezeti felépitése,

bels6 tagozodasa

» DPolgarmester

*  Jegyzo

* Aljegyz6

» Titkarsag (2 f6)

* Pénziigyi csoport (4 f6)

«  Altalanos igazgatas (12 f8)

¢ Okmanyiroda (5 £6)

* Varosi Gyamhivatal (3 f0)

* Kiemelt épitési hatosag (3 £6)
«  Ugyfélszolgalat

* Munka Torvénykonyve hatalya ala tartozo, fizikai allomanyban 1év6
(1 £6, részmunkaidében — 4 éra — foglalkoztatott)



Fliggelék a Polgarmesteri Hivatal tigyrendjérdl szol6 65/2007. (IV.25.) szamu hatarozathoz.

A Polgarmesteri Hivatal altal hasznalt bélyegz6k jegyzéke

A Polgarmesteri Hivatal a kovetkezd bélyegzdket haszndlja az iratok hitelesitésére:

Enying Véros Onkormanyzata

Enying Varos Polgarmestere

Enying Varos Jegyzdje

Enying Varos Polgarmesteri Hivatala

Enying Varos Polgarmesteri Hivatala Népesség-nyilvantartas
Népesség-nyilvantartas FIANL

Anyakonyvvezetd Enying

Enying Véros Epitési Hatosaga

Varosi Gyamhivatal Enying

Okmanyiroda 8130 Enying, Szabadsag tér 16/a.

Fenti kilenc korbélyegz6 kozepén a Magyar Koztarsasag hivatalos cimere szerepel.



