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Rendkiviili el6terjesztés
Enying Véaros Onkorményzata Képvisel6-testiiletének
2011. szeptember 28-i rendes nyilt iilésére

Elé6terjeszts: Dr. Pintér Gyorgy polgarmester

Targy: Egytittm(ikodési megdllapodasok jovdhagydsa a Polgarmesteri Hivatal és a
részben 6nall6 intézmények kozott

Hatéarozati javaslatok

1.)

Enying Varos Onkormdanyzatdnak Képvisel6-testiilete Ggy hatérozott, hogy Enying Varos
Polgarmesteri Hivatala és a Vdarosi Bolcs6de kozott 1étrejoves, az donkormanyzati intézményi
egytittmiikodésre vonatkozé Egyiittmiikodési Megallapoddst — a hatdrozat mellékletét
képez6 tartalommal és formédban — jévahagyija.

Ezzel egyidejtileg a 179/2011. (V.25.) szdmu hatarozatat visszavonja.
Hatéridé: azonnal

Felel6s: Szorfi Istvan jegyz6
Kirédlyné Cs. llona Vérosi Bolcséde vezetd

2)

Enying Varos Onkormdanyzatdnak Képvisel6-testiilete Ggy hatérozott, hogy Enying Varos
Polgarmesteri Hivatala és az Egyesitett Szocidlis Intézmény kozott létrejovs, az
onkormanyzati intézményi egytittmtikodésre vonatkozé Egyiittmiikodési Megéallapodast — a
hatarozat mellékletét képez6 tartalommal és formaban —joévahagyija.

Ezzel egyidejtileg a 180/2011. (V.25.) szdmu hatarozatat visszavonja.
Hataridé: azonnal

Felel6s: Szorti Istvan jegyz6
Vargané Krénicz Erzsébet ESZI vezetd
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3.

Enying Varos Onkormdanyzatdnak Képviseld-testiilete Ggy hatdrozott, hogy Enying Varos
Polgarmesteri Hivatala és a Vas Gereben Mitivel6dési Haz és Konyvtar kozott 1étrejove, az
onkormanyzati intézményi egytittmiikodésre vonatkozé Egyiittmiikodési Megéallapodast — a
hatdrozat mellékletét képez6 tartalommal és formaban —jévahagyja.

Ezzel egyidejtileg a 181/2011. (V.25.) szdmu hatarozatat visszavonja.

Hatéarido: azonnal
Felel6s: Szorfi Istvan jegyz6
Nemes Didna Mtivel6dési Haz vezets

4.)

Enying Varos Onkormdanyzatdnak Képvisel6-testiilete Ggy hatérozott, hogy Enying Varos
Polgarmesteri Hivatala és a Szirombontogaté Ovoda kozott 1étrejoves, az onkormanyzati
intézményi egyiittmtikodésre vonatkozé Egytittmiikodési Megallapoddst — a hatarozat
mellékletét képez§ tartalommal és formdban — jovdhagyja.

Ezzel egyidejtileg a 182/2011. (V.25.) szdmu hatarozatat visszavonja.
Hataridé: azonnal

Felel6s: Szorfi Istvan jegyz6
Tolnai Zsuzsanna 6vodavezetd

5.)

Enying Varos Onkormdanyzatdnak Képviseld-testiilete Ggy hatdrozott, hogy Enying Varos
Polgarmesteri Hivatala és a Herceg Batthyany Fiilop Gimnéazium és Altalénos Iskola kozott
létrejovs, az Onkormdényzati intézményi egyiittmiikodésre vonatkozé Egyiittmiikodési
Megallapodast — a hatdrozat mellékletét képez6 tartalommal és formaban —jévahagyja.

Ezzel egyidejtileg a 315/2008. (VIIL.27.) szamu hatarozatat visszavonja.
Hatarido: azonnal

Felel6s: Szorfi Istvan jegyz6
Bedi Andrea iskolaigazgat6
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EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS

amely létrejott Enying Varos Polgarmesteri Hivatala, mint 6ndlléan m(ikodé és gazdalkodo,
valamint a Vdrosi Bolcs6de, mint 6ndlléan miikodé onkorményzati intézmény kozott, az
allamhdztartasrol szol6 és tobbszor moédositott 1992. évi XXXVIIL szdmu torvény, valamint a
végrehajtdsara kiadott, az allamhdaztartds miikodési rendjérél szolé 292/2009. (XIL.19.)
Kormanyrendelet (tovébbiakban: Amr.) 8/A §, 9. §, 14. §, 15. §, 16 §-a és az onkorméanyzati
intézményi egytittmiikddésre vonatkozo ... szamu képvisel6testiileti hatdrozat

alapjan a kovetkez6k szerint:
I. Az egyiittmtikodés altaldnos szempontjai

1. Az onéllban mikods és gazdalkod6, és az oOndllban miikods intézmények
egyuttmikodésének célja az, hogy a hatékony, szakszerti és ésszerti takarékos

intézményi gazdalkoddas szervezeti feltételeit teremtse meg.

2. Az egyiittm(ikodés nem csorbithatja az onélléan miikods intézmény gazdalkodasi,

szakmai dontésjogi rendszerét, 6néll6 jogi személyiségét és felel6sségét.

3. Mindazokat a gazdalkodasi feladatokat, amelyeknek szervezeti és személyi feltételei az
ondlléan miikodsé intézménynél nincsenek meg, koteles az oOndlldan miikods és

gazdalkodo6 intézmény ellatni.

4. Az onalléan miikodé és gazdédlkodd intézmény gazdasagi szervezete atjan biztositja a

szabalyszerd, torvényes és ésszer(i gazdalkodas feltételeit.

5. A 4. pontban foglaltakat az onallban miikods és gazdalkoddé intézmény elsésorban
érvényesitési, ellenjegyzési jogkorének gyakorldsan keresztiil és mdas a gazdasagi
folyamatokba beépitett ellen6rzési feladatainak elldtdsa sordn biztositja.

6. A kotelezettségvallalds jogkorét az onédlléan miikodd intézmény intézményvezetdje sajat
hatdskorében gyakorolja a III./1. pontban leirtak figyelembe vételével. Utalvanyozasi
jogkorét az onélléan miikods intézmény intézményvezetdje szintén sajat hatdskorben
gyakorolja.

7. A szakmai teljesitést az Onalléan miikodé intézmény vezetSje igazolja az tigyrendben

meghatarozottaknak megfelelGen.
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1.1.

Az érvényesitést az onalldan miikods és gazdalkodd intézmény Szervezeti és Miikodési
Szabélyzatdban meghatdrozott, és a megfelel6 képesitéssel rendelkezé dolgozoéi ttjan

latja el.

A kotelezettségvallalds nyilvantartdsa a 2. szamu fliggelék szerinti adattartalommal az
onélléan mtikodo és gazdalkodd intézménynél torténik. A nyilvantartds napra készen
mutatja a folyamatban 1év6 kotelezettségvallaldsokat, illetve ezek hé végi dllomanyét,
amit az ondlléan miikodé és gazdalkodo intézmény az 6nalléan miikodo intézményekkel

a havi zarast kovetéen minden hénapban egyeztet.
II. A gazdalkodas korében érvényesiil6 rendelkezések

Az onalléan miikdds intézmény helyett az onalléan miikodo és gazddlkod6 intézmény
latjia el a jelen megdllapoddsban meghatdrozott, valamint az aldbbiakban felsorolt

feladatokat:

» Koltségvetés és beszamolo készitése

* F6konyvi kdnyvelés

» El6irdnyzatok nyilvantartdsa

* Nagyértékd targyi eszkozok nyilvantartdsa
* Munkaiigyi jelentések elkészitése

* Bankszdmla forgalom lebonyolitdsa

» Készpénzzel torténd ellatas

Az 6nalléan miikodés és gazdalkodd intézmény éves koltségvetése az onédlldan miikods

intézmény elSirdnyzatait is tartalmazza, melyek a kovetkezoék:

* személyi juttatdsok
* munkaaddkat terhel jarulékok
* dologi kiad4sok
* pénzeszkoz atadds, egyéb tdmogatds
= felujitas
» felhalmozas
* Dbevételek el6irdnyzatai: ezen beliil:
- egyéb sajat bevétel

- éaltaldnos forgalmi ad6 bevételek, visszatériilések

2/12



- kamat bevétel

- mikodési célra atvett pénzeszkoz

- targyi eszkoz értékesités

- felhalmozasi célra atvett pénzeszkoz
- onkorményzati timogatds

» kozalkalmazotti dlldshelyek szdma

A megnevezett elSiranyzatok kialakitdsahoz az onalldan mikodd intézmény az onélléan

miikodo és gazddlkodd intézményen keresztiil szolgéltat adatokat az iranyité szervnek.

Az onkorményzat koltségvetési rendeletében maghatarozott elGiranyzatokon beliil az
onélléan miikodé és gazddlkodé intézmény kialakitja a részelSirdnyzatokat a sajat
szervezetére. Az Ondlléan mi(kods intézmény vezetSje szintén kialakita a
részel6irdnyzatokat a sajat intézményére vonatkozéan, melyet ellenérzésre megkiild a

Polgarmesteri Hivatal gazdasagi vezet&jének.

Az onélléan mikodo és gazdalkodo intézmény elkésziti koltségvetését és annak indokldsat,
melyb6l az o©nalléan miikods intézmény elSirdnyzatait tartalmazé részt atadja az
intézménynek. Az elemi koltségvetés, valamint az elemi féléves, éves beszamol6 elkészitése,

illetve az évkozi adatszolgaltatds az onalldan miikodé és gazddlkodé intézmény feladata.

1.2. Az 6nélléan miikodé és gazdalkod6 intézmény elldtja az onalléan miikodo intézmény

fékonyvi konyvelését.

1.3. Az onélléan mtikods és gazdalkodd intézmény az elGirdnyzatok nyilvantartdsat,
modositdsait és felhasznéldsait oly moédon koteles vezetni, hogy abbdl barmikor
megdllapithatok legyenek az oOnélléan miikodsd intézményre vonatkozé adatok.
Mindezek lehetévé teszik a jovahagyott pénzmaradvany pontos megosztdsat. A
gazdalkodas lebonyolitdsdval megbizott ondlléan miikodé és gazdédlkodd intézmény
havonta tajékoztatja az dnalléan miikods intézményt a bevételi és kiadasi elSirdnyzatok
és azok sajat vagy irdnyité szervi moédositdsanak alakuldsarol, valamint azok

teljesitésérol.

Amennyiben a bevételek teljesitése meghaladja az eredeti (modositott) eldiranyzatot, az

onélléan mikdods intézmény vezetSje az ondlldan miikods és gazdalkodd intézmény
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gazdasagi szervezeti egységének vezet6jénél kezdeményezheti a bevételi és a kiadasi

eldirdnyzatok sajat hataskorti médositasat.

1.4. Az 6nélléan miikodo és gazdalkodo intézmény nyilvantartja a kisértékii és a nagyértéki

targyi eszkozoket, valamint negyedévenként elszdmolja az értékcsokkenést.

1.5 Az onélléan miikods és gazdalkodd intézmény a teriiletileg illetékes Allamkincstdr

részére elkésziti a munkatigyi feladdsokat az alabbi adatok alapjan:

»  valtoz6 bér

* nem rendszeres kifizetések szamfejtése és jelentése
* tdppénzjelentés

* tavolléti adatok

» atsorolas

* kinevezés

* munkaszerz6dés és modositds

* elszdmolo lap

* megbizasi szerz6dés

Az id6ben torténé adatszolgaltatds érdekében a fent felsorolt adatoknak az onalléan
miikodd és gazdalkod6é intézményhez a gazddlkod6 4ltal kijelolt hatdridében kell

megérkeznie.

1.6. A kiaddsok és bevételek pénziigyi teljesitése az oOnalléan miikods és gazdalkodo
intézmény feladata. Bankszdmla feletti rendelkezési joga csak az ondlléan miikodé és

gazdalkodo6 intézménynek van.

1.7. Az onalléan m(ikod6é intézmény mindazon feladatai elldtdsa érdekében, amelyekre
vonatkozoéan a kotelezettségvallalds és utalvdnyozas joga megilleti, hazipénztari kifizetés
valik sziikségessé, legalabb egy munkanappal a kifizetés el6tt koteles az oOnalléan

miikddo és gazdalkodo intézményt értesiteni a készpénz biztositdsa érdekében.

Az onélléan m(ikods intézménynek a felvett ellditmany erejéig van rendelkezési joga,

illetve elszamolasi kotelezettsége.

Az o6nalléan m(ikodo intézmény a felvett ellatmanyt csak azon el6irdnyzatok terhére

hasznélhatja fel, amelyekre a kotelezettségvallaldsi és utalvdnyozési joga megilleti. A
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pénztarban Gjabb készpénz felvételére csak abban az esetben keriilhet sor, ha az el6z6leg
felvett ellditméannyal az elszdmolds mar megtortént. A felvett ellatmannyal 30 napon beliil
el kell szdmolni, kivéve azt, amelynek elszdmoldsi hataridejét magasabb rendi

jogszabaly hatdrozza meg.

A készpénzben beszedett bevételek kiaddsok teljesitésére nem fordithatok, azt az

onélléan mtikodo és gazdalkod6 intézmény éaltal vezetett bankszdmlara kell feladni.

III. Kotelezettségvallalas

Az onélléan miikods intézmény vezet6jét, vagy az altala irdsban megbizott személyt a
koltségvetésben szereplé6 minden kiaddsi elSirdnyzat terhére megilleti a

kotelezettségvallalasi jog.

A kotelezettségvallalds az onalldan miikods intézmény részérél az onalléan mikods és
gazdalkod6 intézmény altal kozolt eredeti (modositott) eléirdnyzat erejéig lehetséges. Az
onélléan miikod6 intézmény belsé bizonylaton - 3. szamu fliggelék - megjeloli azt a
szakfeladatot, f6konyvi szdmot, amelynek terhére majd a kifizetést teljesiteni kell.

Fedezet nélkiil kotelezettséget véllalni nem lehet.

Nem sziikséges irdsbeli kotelezettségvallalas a gazdasagi eseményenként 100.000 forintot
el nem ér6 kifizetések esetében (Amr. 72. § (13)). Kotelezettséget véllalni csak frdsban

lehet a 100.000 forintot eléré és az azt meghalado kifizetések esetében.

A kotelezettségvallalds - az Amr. 74. §-a alapjan - kizérélag ellenjegyzés utan, irdsban
torténhet. Ha a kotelezettségvallalasnak van fedezete, akkor az ondlléan miikods és
gazdalkod6é intézmény vezetSje, vagy a gazdasagi szervezet vezetSje ellenjegyzi.
Amennyiben a kotelezettségvallaldsra az onalléan mitikods és gazdalkod6 intézmény
szerint nincs fedezet ,nem teljesithet6 fedezethidny miatt” megjegyzéssel visszakiildi az

onélléan miikodé intézmény vezetsjének.

Amennyiben az ellenjegyzés sordn hibét tapasztal az 6nélléan miikodé és gazdalkodo
intézmény, koteles az 6ndlléan miikodo intézmény vezetSjének figyelmét haladéktalanul

irasban felhivni az esetleges tévedésre.
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Amennyiben az 6nélléan m(ikodo intézmény vezetdje elismeri tévedését, irdsban kell

kozolnie, hogy az el6z6 kotelezettségvallaldst milyen médon korrigélja.

Ha az onélléan miikodd intézmény vezetSje jogosnak véli a kotelezettségvallaldst, azt
frasban kozli az 6nalléan mtikodo és gazdalkodo6 intézménnyel, melyben az ellenjegyz&t

az ellenjegyzésre utasitja.

Az ellenjegyzésre jogosultnak a kotelezettségvéllaldst jelent6 okményt, ha nem ért vele
egyet, illetve az nem felel meg a jogszabdlyban el6irt feltételeknek, akkor kell
ellenjegyeznie, ha erre a kotelezettségvallal6 irdsban utasitja. Ez esetben az ellenjegyz6 az
okményt ,a kotelezettségvallalds ellenjegyzése utasitdsra tortént” zdradékkal koteles

ellatni, s err6l haladéktalanul irdsban értesiteni az irdnyito szervet.

Az irasbeli kotelezettségvallalasok (szerz6dés, megrendelés, munkaszerz6dés, kinevezés)
egy mdsolati példanyat a kotelezettségvallalo koteles megkiildeni az 6nalléan mikodo és

gazdalkod6 intézménynek.
IV. Szakmai teljesités igazolas, utalvinyozas, érvényesités, ellenjegyzés

A szakmai teljesitést az onélldan m(ikod6 intézmény vezetSje igazolja az tigyrendben

meghatédrozottaknak megfelel6en.

Az utalvanyozast az 1. szdmu fliggelékben foglaltak figyelembe vételével az onélléan

miikodo intézmény vezetdje, vagy dltala irdsban felhatalmazott személy gyakorolja.

Az utalvanyozas torténhet az érvényesitett okmanyra torténé rdvezetéssel vagy kiilon

irasbeli rendelkezés alapjan.

Az o6nélléan miikod6 intézmény vezetSje folyamatosan gyakorolja utalvanyozasi

jogkorét annak érdekében, hogy a kifizetések a fizetési hatarid6ben megtorténhessenek.

Az érvényesitést az onalléan miikods és gazdalkod6 intézmény Szervezeti és Miikodési
Szabélyzatdban meghatarozott és a megfelel$ képesitéssel rendelkez6 dolgozoéi ttjan latja

el.
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6. Az utalvdnyozott szamlat szdmla dtadé-atvevd konyvben kell az 6nélléan miikodo és
gazdalkod6 intézménynek eljuttatni, amelybdl ki kell tlinnie annak, hogy a szamla a

kifizetésig mikor, melyik intézménynél volt.

7. Az ellenjegyzésre jogosultnak az utalvdnyt, ha nem ért vele egyet, akkor kell
ellenjegyeznie, ha erre az utalvanyoz6 irdsban utasitja. Ez esetben az okmanyt ,az
utalvanyozas ellenjegyzése utasitdsra tortént” zaradékkal kell ellatnia, s errél a fenntartot

haladéktalanul irdsban értesitenie kell.

8. Az utalvanyozott, felszerelt szamlat az ondlléan miikod6 és gazdalkodd intézmény

idérendi sorrendben tarolja.

9. Az 6nélléan mikodo intézmény vezetdje, vagy az éltala irdsban meghatalmazott személy
altal utalvanyozott kiadas ellenjegyzésére az 6nélléan mtikods és gazdalkodé intézmény
vezetGje, vagy a gazdasagi szervezet vezetSje jogosult. E jogkorét dtruhdzhatja tavolléte

esetében az alabbi kifizetések vonatkozésaban:

» személyi juttatdsok
*  kiilonb6z6 szerzddéskotések

» ¢élelmezéssel kapcsolatos kiadasok

10. Az ellenjegyzési jogkor gyakorldja, amennyiben valamilyen szabdlytalansdgot tapasztal,
megtagadja az ellenjegyzést és ennek tényét, indokait irdsban kozli az énélléan mtikods

intézmény vezetdjével.

11. Az utalvanyozés ellenjegyzése a kotelezettségvallalas ellenjegyzésével azonos médon

torténik.

V. A személyi juttatasokkal és munkaerdvel valé gazdalkodas szabalyai
1. Az 6nélléan m(ikods intézmények vezetdi 6ndlld bérgazdalkodasi jogkort gyakorolnak.

2. Az oOnkormdanyzat képvisel§ testiilete 4ltal a koltségvetési rendelettel jovahagyott

létszadmkerettel az 6nalldan miikdodés intézmény vezetdje ondlldéan gazdalkodik.
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3. A havi el6irdnyzathoz viszonyitott teljesitésekr6l szakfeladatonként, a rendszeres
személyi juttatdsok esetében f6konyvi szdmlabontasti és ondlldan miikods intézmény
szintjére Osszesitett 1étszdm- és bérnyilvantartast vezet mind az 6nalléan miikods, mind

az onalléan miikodé és gazdalkodo intézmény.

4. Az ellenjegyzési jogkor gyakorlasa sordn az ondlléan miikods és gazddlkodo intézmény
ellenérzi, hogy a munkaer6- bérgazdalkodas a jogszabdlyoknak, bels6é szabédlyzatoknak

és az onkorményzati képvisel6 testiilet dontésének megfelel6en torténjen.
VI. Beruhdzasi tevékenység

1. A beruhdzas jovahagyott elSirdnyzatdval az oOnallban miikods intézmény vezetdje

onalléan gazdalkodik.

2. Az év kozben sziikségessé valo beruhazasok fedezete az — iranyit6 szerv jévahagyasaval
— egyéb dologi kiadési el6irdnyzat atcsoportositdsa, sajat bevételi tobblet (médositott
eldirdnyzat feletti sajat bevételi teljesiilés), illetve poételdirdnyzat is lehet. A fedezet
biztositdsa a sajat hatdskori el6irdnyzat modositdssal azonos eljardsi rend szerint

torténik.
VII. Feltjitasi tevékenység

1. Az intézményi feldjitdsi terv javaslatokat az onalléan miikodo és gazdalkodé intézmény
késziti el, ami intézményenként és targyi eszkozonként tartalmazza a tervezett

felgjitasokat.

2. Az elkészitett terveket az irdnyité szerv illetékes szakmai szervezeti egysége

feltilvizsgalja.
VIII. Egyéb nyilvantartasok rendje

1. A targyi eszkozok és készletek analitikus nyilvéntartdsat mind az ondlléan miikods,
mind az oOndllban miikodé és gazddlkodd intézmény elvégzi. Ennek sordn a
novekedéseket, és csokkenéseket folyamatosan egyeztetik. Az oOndlléan miikodo
intézmény mennyiségben, az onalléan mtikodé és gazdalkodo intézmény mennyiségben

és értékben vezeti nyilvantartasait.
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2. Az 6nélléan miikodo és gazdalkodo intézmény gazdasédgi vezetdjével egyiittmiikodve az
onélléan mwikodod intézmény elvégzi az év végi leltarfelvételeket, kozremiikodik a

leltarak Osszesitésében és kiértékelésében.

3. Az oOnalléban miikod6 intézmény javaslatdra az oOndlléan miikod6 és gazdalkodé
intézmény el6késziti és végrehajtja az esedékes selejtezéseket és gondoskodik azok

el6irasszerti bizonylatoldsarol.

4. A nyilvantartasi és selejtezési feladatok el6készitése és végrehajtdsa a leltdrozési és

selejtezési szabdlyzat alapjan torténik.
IX. Belsé ellen6rzés és FEUVE

Az onélléan m(ikodd intézmény belsé ellenérzését az iranyitd szerv bels6 ellen6rzési
munkaszervezete Gtjdn latja el. A folyamatba épitett el6zetes, utélagos és vezet6i ellenérzés
szabalyozasat, az ellen6rzési nyomvonalat és a kockdzatkezelés rendjét az onalléan miikodo
és gazdalkod6 intézmény erre vonatkozo szabdlyzatai tartalmazzdk. A szabalytalansdgok
kezelésének eljarasrendjét az onélléan miikods intézmény Szervezeti és Miikodési

Szabalyzatdnak melléklete tartalmazza.
X. Zar6 rendelkezések

1. Az 6nélléan m(ikod6 intézmény minden olyan informaciét koteles az 6nélléan mikodo
és gazdalkod6 intézmény részére tovébbitani, amelynek e megallapodasban foglalt

feladatok ellatasdhoz sziikségesek.

2. Az 6nélléan mikodo és gazdalkodo intézmény aldbbi szabélyzatai, melyek rendelkezései

az onalléan mikdds intézményre is kiterjednek:

- Ugyrend

— Szamviteli politika

- Szamlarend

- Pénzkezelési szabalyzat

— Leltarozasi szabalyzat

— Felesleges vagyontargyak hasznositasdnak, selejtezésének szabdlyzata

— Bizonylati szabélyzat
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— FEUVE szabélyozas

3. A megallapoddsban nem szabdlyozott kérdésekben az dllamhdaztartdsrol szol6é 1992. évi
XXXVIIL. Torvény, a szamvitelr6l sz6lé 2000. évi C. torvény és az allamhéztartas
szervezetei beszdmoldsi és konyvvezetési kotelezettségének sajatossdgairdl szolo

249/2000. (XII.24.) Korm. rend. rendelkezései az irdnyadok.

4. Jelen megdllapodédst a felek hatdrozatlan idére kotik. A felek a megallapodast
megismerték, az abban foglaltakat tudomdsul veszik, és mint akaratukkal mindenben

egyez6t, jovahagyolag alairjak.

Enying, 2011..............
onélléan mtikodo és gazdalkodo onélléan mikodo intézmény vezetdje
intézmény vezettje
Zaradék:
Ezen megéllapoddst Enying Varos Onkorményzat KépviselS-testilete a ...... SZ.

hatdrozataval hagyta jova.

jegyz6
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Kotelezettségvallalé Kirdlyné Csernanszki Ilona

Akadalyoztatésa,
tavolléte esetén

Utalvdnyozé

Akadélyoztatasa,
tdvolléte esetén

Ellenjegyzé

Akadélyoztatasa,
tdvolléte esetén

Ervényesit6

Akadalyoztatésa,
tavolléte esetén

Pénztaros

Akadélyoztatasa,
tavolléte esetén

Pénztarellendr

Akadalyoztatésa,
tavolléte esetén

Teljesités igazolasa
Akadalyoztatasa,

tdvolléte esetén

Enying, 2011.

Virosi Bolcsdde utalvanyozasi rendje

Megnevezés Alairas

1. szamu fliggelék

Szigno

intézményvezetd
Acsné Decsi Zita

kisgyermek-nevel6

Kirdlyné Csernanszki Ilona

intézményvezet6
Acsné Decsi Zita

kisgyermek-neveld

Szorfi Istvan

jegyzo
Mihélyfi Gébor

aljegyz6

Zavodni Laszloné

Pénziigyi vezet6
1llés Jozsef

fékonyvi konyvels

Nagy Amalia

pénztaros
Il1és J6zsef

fékonyvi konyvels

Zavodni Laszloné

Pénziigyi vezet6

1llés Jozsef
fékonyvi konyvels

Kirdlyné Csernanszki Ilona

intézményvezet6
Acsné Decsi Zita

kisgyermek-nevel6

Kiralyné Csernanszki Ilona
Vérosi Bolcs6de
intézményvezet6
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Szorfi Istvan
Polgéarmesteri Hivatal

jegyz6



3. szadmu fliggelék

Megrendeld NEVE: ... s
CIIMIO! ottt
CIMZEtE MOV vt

CImzett SZEKNELYE: ......coiiiiiii s

MEGRENDELES

Megrendeljitk Onoktél az alébbi felsorolt készleteket vagy szolgaltatast.*

Intézményvezeto Cégszerd alairas
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EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS

amely létrejott Enying Varos Polgarmesteri Hivatala, mint 6ndlléan m(ikodé és gazdalkodo,
valamint az Egyesitett Szocidlis Intézmény, mint Ondlléan miikod6é oOnkorményzati
intézmény kozott, az dllamhaztartdsrol szoloé és tobbszor modositott 1992. évi XXXVIIL
szdmu torvény, valamint a végrehajtdsdra kiadott, az &llamh&ztartds miikodési rendjérdl
7616 292/2009. (XI1.19.) Korméanyrendelet (tovédbbiakban: Amr.) 8/A §,9.§, 14.§,15.§, 16 §-
a és az Onkormdnyzati intézményi egyiittmtikodésre vonatkozé ... szamu

képvisel6testiileti hatdrozat alapjan a kovetkez6k szerint:
I. Az egyiittmtikodés altaldnos szempontjai

1. Az onéllban mikods és gazdalkod6, és az oOndllban miikods intézmények
egyuttmikodésének célja az, hogy a hatékony, szakszerti és ésszerti takarékos

intézményi gazdalkoddas szervezeti feltételeit teremtse meg.

2. Az egyiittm(ikodés nem csorbithatja az onélléan miikods intézmény gazdalkodasi,

szakmai dontésjogi rendszerét, 6néll6 jogi személyiségét és felel6sségét.

3. Mindazokat a gazdalkodasi feladatokat, amelyeknek szervezeti és személyi feltételei az
ondlléan miikodsé intézménynél nincsenek meg, koteles az oOndlldan miikods és

gazdalkodo6 intézmény ellatni.

4. Az onalléan miikodé és gazdédlkodd intézmény gazdasagi szervezete atjan biztositja a

szabalyszerd, torvényes és ésszer(i gazdalkodas feltételeit.

5. A 4. pontban foglaltakat az onallban miikods és gazdalkoddé intézmény elsésorban
érvényesitési, ellenjegyzési jogkorének gyakorldsan keresztiil és mdas a gazdasagi
folyamatokba beépitett ellen6rzési feladatainak elldtdsa sordn biztositja.

6. A kotelezettségvallalds jogkorét az onédlléan miikodd intézmény intézményvezetdje sajat
hatdskorében gyakorolja a III./1. pontban leirtak figyelembe vételével. Utalvanyozasi
jogkorét az onélléan miikods intézmény intézményvezetSje szintén sajat hatdskorben
gyakorolja.

7. A szakmai teljesitést az Onalléan miikodé intézmény vezetSje igazolja az tigyrendben

meghatarozottaknak megfelelGen.
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1.1.

Az érvényesitést az onalldan miikods és gazdalkodd intézmény Szervezeti és Miikodési
Szabélyzatdban meghatdrozott, és a megfelel6 képesitéssel rendelkezé dolgozoéi ttjan

latja el.

A kotelezettségvallalds nyilvantartdsa a 2. szamu fliggelék szerinti adattartalommal az
onélléan mtikodo és gazdalkodd intézménynél torténik. A nyilvantartds napra készen
mutatja a folyamatban 1év6 kotelezettségvallaldsokat, illetve ezek hé végi dllomanyét,
amit az ondlléan miikodé és gazdalkodo intézmény az 6nalléan miikodo intézményekkel

a havi zarast kovetéen minden hénapban egyeztet.
II. A gazdalkodas korében érvényesiil6 rendelkezések

Az onalléan miikdds intézmény helyett az onalléan miikodo és gazddlkod6 intézmény
latjia el a jelen megdllapoddsban meghatdrozott, valamint az aldbbiakban felsorolt

feladatokat:

» Koltségvetés és beszamolo készitése

* F6konyvi kdnyvelés

» El6irdnyzatok nyilvantartdsa

* Nagyértékd targyi eszkozok nyilvantartdsa
* Munkaiigyi jelentések elkészitése

* Bankszdmla forgalom lebonyolitdsa

» Készpénzzel torténd ellatas

Az 6nalléan miikodés és gazdalkodd intézmény éves koltségvetése az onédlldan miikods

intézmény elSirdnyzatait is tartalmazza, melyek a kovetkezoék:

* személyi juttatdsok
* munkaaddkat terhel jarulékok
* dologi kiad4sok
* pénzeszkoz atadds, egyéb tdmogatds
= felujitas
» felhalmozas
* Dbevételek el6irdnyzatai: ezen beliil:
- egyéb sajat bevétel

- éaltaldnos forgalmi ad6 bevételek, visszatériilések
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- kamat bevétel

- mikodési célra atvett pénzeszkoz

- targyi eszkoz értékesités

- felhalmozasi célra atvett pénzeszkoz
- onkorményzati timogatds

» kozalkalmazotti dlldshelyek szdma

A megnevezett elSiranyzatok kialakitdsahoz az onalldan mikodd intézmény az onélléan

miikodo és gazddlkodd intézményen keresztiil szolgéltat adatokat az iranyité szervnek.

Az onkorményzat koltségvetési rendeletében maghatarozott elGiranyzatokon beliil az
onélléan miikodé és gazddlkodé intézmény kialakitja a részelSirdnyzatokat a sajat
szervezetére. Az Ondlléan mi(kods intézmény vezetSje szintén kialakita a
részel6irdnyzatokat a sajat intézményére vonatkozéan, melyet ellenérzésre megkiild a

Polgarmesteri Hivatal gazdasagi vezet&jének.

Az onélléan mikodo és gazdalkodo intézmény elkésziti koltségvetését és annak indokldsat,
melyb6l az o©nalléan miikods intézmény elSirdnyzatait tartalmazé részt atadja az
intézménynek. Az elemi koltségvetés, valamint az elemi féléves, éves beszamol6 elkészitése,

illetve az évkozi adatszolgaltatds az onalldan miikodé és gazddlkodé intézmény feladata.

1.2. Az 6nélléan miikodé és gazdalkod6 intézmény elldtja az onalléan miikodo intézmény

fékonyvi konyvelését.

1.3. Az onélléan mtikods és gazdalkodd intézmény az elGirdnyzatok nyilvantartdsat,
modositdsait és felhasznéldsait oly moédon koteles vezetni, hogy abbdl barmikor
megéllapithatok legyenek az oOnélléan miikodd intézményre vonatkozé adatok.
Mindezek lehetévé teszik a jovahagyott pénzmaradvany pontos megosztdsat. A
gazdalkodas lebonyolitdsdval megbizott ondlléan miikodé és gazdédlkodd intézmény
havonta tajékoztatja az dnalléan miikods intézményt a bevételi és kiadasi elSirdnyzatok
és azok sajat vagy irdnyité szervi modositdsdnak alakuldsarol, valamint azok

teljesitésérol.

Amennyiben a bevételek teljesitése meghaladja az eredeti (modositott) eldiranyzatot, az

onélléan miikdods intézmény vezetSje az ondlldan miikods és gazdalkodd intézmény
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gazdasagi szervezeti egységének vezet6jénél kezdeményezheti a bevételi és a kiadasi

eldirdnyzatok sajat hataskorti médositasat.

1.4. Az 6nélléan miikodo és gazdalkodo intézmény nyilvantartja a kisértékii és a nagyértéki

targyi eszkozoket, valamint negyedévenként elszdmolja az értékcsokkenést.

1.5 Az onélléan miikods és gazdalkodd intézmény a teriiletileg illetékes Allamkincstar

részére elkésziti a munkatigyi feladdsokat az alabbi adatok alapjan:

»  valtoz6 bér

* nem rendszeres kifizetések szamfejtése és jelentése
* tdppénzjelentés

* tavolléti adatok

» atsorolas

* kinevezés

* munkaszerz6dés és modositds

* elszdmolo lap

* megbizési szerz6dés

Az id6ben torténé adatszolgaltatds érdekében a fent felsorolt adatoknak az onalléan
miikodd és gazdalkodd intézményhez a gazddlkod6 4ltal kijelolt hatdridében kell

megérkeznie.

1.6. A kiaddsok és bevételek pénziigyi teljesitése az oOnalléan mitikods és gazdalkodo
intézmény feladata. Bankszdmla feletti rendelkezési joga csak az ondlléan miikodé és

gazdalkodo6 intézménynek van.

1.7. Az 6nalléan m(ikodd intézmény mindazon feladatai elldtdsa érdekében, amelyekre
vonatkozoéan a kotelezettségvallalds és utalvanyozas joga megilleti, hazipénztari kifizetés
valik sziikségessé, legalabb egy munkanappal a kifizetés el6tt koteles az oOnalléan

miikddo és gazdalkodo intézményt értesiteni a készpénz biztositdsa érdekében.

Az onélléan mikods intézménynek a felvett ellditmany erejéig van rendelkezési joga,

illetve elszamolasi kotelezettsége.

Az o6nalléan m(ikodo intézmény a felvett ellaitmanyt csak azon el6irdnyzatok terhére

hasznélhatja fel, amelyekre a kotelezettségvallaldsi és utalvdnyozési joga megilleti. A
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pénztarban Gjabb készpénz felvételére csak abban az esetben keriilhet sor, ha az el6z6leg
felvett ellditméannyal az elszdmolds mar megtortént. A felvett ellatmannyal 30 napon beliil
el kell szdmolni, kivéve azt, amelynek elszdmoldsi hataridejét magasabb rendi

jogszabaly hatdrozza meg.

A készpénzben beszedett bevételek kiaddsok teljesitésére nem fordithatok, azt az

onélléan mtikodo és gazdalkod6 intézmény éaltal vezetett bankszdmlara kell feladni.

III. Kotelezettségvallalas

Az onélléan miikods intézmény vezet6jét, vagy az altala irdsban megbizott személyt a
koltségvetésben szereplé6 minden kiaddsi elSirdnyzat terhére megilleti a

kotelezettségvallalasi jog.

A kotelezettségvallalds az onalldan miikods intézmény részérél az onalléan mikods és
gazdalkod6 intézmény altal kozolt eredeti (modositott) eléirdnyzat erejéig lehetséges. Az
onélléan miikod6 intézmény belsé bizonylaton - 3. szamu fliggelék - megjeloli azt a
szakfeladatot, f6konyvi szdmot, amelynek terhére majd a kifizetést teljesiteni kell.

Fedezet nélkiil kotelezettséget véllalni nem lehet.

Nem sziikséges irdsbeli kotelezettségvallalas a gazdasagi eseményenként 100.000 forintot
el nem ér6 kifizetések esetében (Amr. 72. § (13)). Kotelezettséget véllalni csak frdsban

lehet a 100.000 forintot eléré és az azt meghalado kifizetések esetében.

A kotelezettségvallalds - az Amr. 74. §-a alapjan - kizérélag ellenjegyzés utan, irdsban
torténhet. Ha a kotelezettségvallalasnak van fedezete, akkor az ondlléan miikods és
gazdalkod6é intézmény vezetSje, vagy a gazdasagi szervezet vezetSje ellenjegyzi.
Amennyiben a kotelezettségvallaldsra az onalléan mitikods és gazdalkod6 intézmény
szerint nincs fedezet ,nem teljesithet6 fedezethidny miatt” megjegyzéssel visszakiildi az

onélléan miikodé intézmény vezetsjének.

Amennyiben az ellenjegyzés sordn hibét tapasztal az 6nélléan miikodé és gazdalkodo
intézmény, koteles az 6ndlléan miikodo intézmény vezetSjének figyelmét haladéktalanul

irasban felhivni az esetleges tévedésre.
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Amennyiben az 6nélléan m(ikodo intézmény vezetdje elismeri tévedését, irdsban kell

kozolnie, hogy az el6z6 kotelezettségvallaldst milyen médon korrigélja.

Ha az onélléan miikodd intézmény vezetSje jogosnak véli a kotelezettségvallaldst, azt
frasban kozli az 6nalléan mtikodo és gazdalkodo6 intézménnyel, melyben az ellenjegyz&t

az ellenjegyzésre utasitja.

Az ellenjegyzésre jogosultnak a kotelezettségvéllaldst jelent6 okményt, ha nem ért vele
egyet, illetve az nem felel meg a jogszabdlyban el6irt feltételeknek, akkor kell
ellenjegyeznie, ha erre a kotelezettségvallal6 irdsban utasitja. Ez esetben az ellenjegyz6 az
okményt ,a kotelezettségvallalds ellenjegyzése utasitdsra tortént” zdradékkal koteles

ellatni, s err6l haladéktalanul irdsban értesiteni az irdnyito szervet.

Az irasbeli kotelezettségvallalasok (szerz6dés, megrendelés, munkaszerz6dés, kinevezés)
egy mdsolati példanyat a kotelezettségvallalo koteles megkiildeni az 6nalléan mikodo és

gazdalkod6 intézménynek.
IV. Szakmai teljesités igazolas, utalvinyozas, érvényesités, ellenjegyzés

A szakmai teljesitést az onélldan m(ikod6 intézmény vezetSje igazolja az tigyrendben

meghatédrozottaknak megfelel6en.

Az utalvanyozast az 1. szdmu fliggelékben foglaltak figyelembe vételével az onélléan

miikodo intézmény vezetdje, vagy dltala irdsban felhatalmazott személy gyakorolja.

Az utalvanyozas torténhet az érvényesitett okmanyra torténé rdvezetéssel vagy kiilon

irasbeli rendelkezés alapjan.

Az o6nélléan miikod6 intézmény vezetSje folyamatosan gyakorolja utalvanyozasi

jogkorét annak érdekében, hogy a kifizetések a fizetési hatarid6ben megtorténhessenek.

Az érvényesitést az onalléan miikods és gazdalkod6 intézmény Szervezeti és Miikodési
Szabélyzatdban meghatarozott és a megfelel$ képesitéssel rendelkez6 dolgozoéi ttjan latja

el.
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6. Az utalvdnyozott szamlat szdmla dtadé-atvevd konyvben kell az 6nélléan miikodo és
gazdalkod6 intézménynek eljuttatni, amelybdl ki kell tlinnie annak, hogy a szamla a

kifizetésig mikor, melyik intézménynél volt.

7. Az ellenjegyzésre jogosultnak az utalvdnyt, ha nem ért vele egyet, akkor kell
ellenjegyeznie, ha erre az utalvanyoz6 irdsban utasitja. Ez esetben az okmanyt ,az
utalvanyozas ellenjegyzése utasitdsra tortént” zaradékkal kell ellatnia, s errél a fenntartot

haladéktalanul irdsban értesitenie kell.

8. Az utalvanyozott, felszerelt szamlat az ondlléan miikod6 és gazdalkodd intézmény

idérendi sorrendben tarolja.

9. Az 6nélléan mikodo intézmény vezetdje, vagy az éltala irdsban meghatalmazott személy
altal utalvanyozott kiadés ellenjegyzésére az 6nélléan miikods és gazdalkodé intézmény
vezetGje, vagy a gazdasagi szervezet vezetSje jogosult. E jogkorét dtruhdzhatja tavolléte

esetében az alabbi kifizetések vonatkozésaban:

» személyi juttatdsok
»  kiilonb6z6 szerzédéskotések

» ¢élelmezéssel kapcsolatos kiadasok

10. Az ellenjegyzési jogkor gyakorldja, amennyiben valamilyen szabdlytalansdgot tapasztal,
megtagadja az ellenjegyzést és ennek tényét, indokait irdsban kozli az 6nélléan mtikodd

intézmény vezetdjével.

11. Az utalvanyozés ellenjegyzése a kotelezettségvallalas ellenjegyzésével azonos médon

torténik.

V. A személyi juttatasokkal és munkaerdvel valé gazdalkodas szabalyai
1. Az 6nélléan m(ikods intézmények vezetdi 6ndlld bérgazdalkodasi jogkort gyakorolnak.

2. Az oOnkormdanyzat képvisel§ testiilete 4ltal a koltségvetési rendelettel jovahagyott

létszadmkerettel az 6nalldan miikdodés intézmény vezetdje ondlldéan gazdalkodik.
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3. A havi el6irdnyzathoz viszonyitott teljesitésekr6l szakfeladatonként, a rendszeres
személyi juttatdsok esetében f6konyvi szdmlabontasti és ondlldan miikods intézmény
szintjére Osszesitett 1étszdm- és bérnyilvantartast vezet mind az 6nalléan miikods, mind

az onalléan miikodé és gazdalkodo intézmény.

4. Az ellenjegyzési jogkor gyakorlasa sordn az ondlléan miikods és gazddlkodo intézmény
ellenérzi, hogy a munkaer6- bérgazdalkodas a jogszabdlyoknak, bels6é szabédlyzatoknak

és az onkorményzati képvisel6 testiilet dontésének megfelel6en torténjen.
VI. Beruhdzasi tevékenység

1. A beruhdzas jovahagyott elSirdnyzatdval az oOnallban miikods intézmény vezetdje

onalléan gazdalkodik.

2. Az év kozben sziikségessé valo beruhazasok fedezete az — iranyit6 szerv jévahagyasaval
— egyéb dologi kiadési el6irdnyzat atcsoportositdsa, sajat bevételi tobblet (médositott
eldirdnyzat feletti sajat bevételi teljesiilés), illetve poételdirdnyzat is lehet. A fedezet
biztositdsa a sajat hatdskori el6irdnyzat modositdssal azonos eljardsi rend szerint

torténik.
VII. Feltjitasi tevékenység

1. Az intézményi feldjitdsi terv javaslatokat az onalléan miikodo és gazdalkodé intézmény
késziti el, ami intézményenként és targyi eszkozonként tartalmazza a tervezett

felgjitasokat.

2. Az elkészitett terveket az irdnyité szerv illetékes szakmai szervezeti egysége

feltilvizsgalja.
VIII. Egyéb nyilvantartasok rendje

1. A targyi eszkozok és készletek analitikus nyilvéntartdsat mind az ondlléan miikods,
mind az oOndllban miikodé és gazddlkodd intézmény elvégzi. Ennek sordn a
novekedéseket, és csokkenéseket folyamatosan egyeztetik. Az oOndlléan miikodo
intézmény mennyiségben, az onalléan mtikodé és gazdalkodo intézmény mennyiségben

és értékben vezeti nyilvantartasait.
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2. Az 6nélléan miikodo és gazdalkodo intézmény gazdasédgi vezetdjével egyiittmiikodve az
onélléan mwikodod intézmény elvégzi az év végi leltarfelvételeket, kozremiikodik a

leltarak Osszesitésében és kiértékelésében.

3. Az oOnalléban miikod6 intézmény javaslatdra az oOndlléan miikod6 és gazdalkodé
intézmény el6késziti és végrehajtja az esedékes selejtezéseket és gondoskodik azok

el6irasszerti bizonylatoldsarol.

4. A nyilvantartasi és selejtezési feladatok el6készitése és végrehajtdsa a leltdrozési és

selejtezési szabdlyzat alapjan torténik.
IX. Belsé ellen6rzés és FEUVE

Az onélléan m(ikodd intézmény belsé ellenérzését az iranyitd szerv bels6 ellen6rzési
munkaszervezete Gtjdn latja el. A folyamatba épitett el6zetes, utélagos és vezet6i ellenérzés
szabalyozasat, az ellen6rzési nyomvonalat és a kockdzatkezelés rendjét az onalléan miikodo
és gazdalkod6 intézmény erre vonatkozo szabdlyzatai tartalmazzdk. A szabalytalansdgok
kezelésének eljarasrendjét az onélléan miikods intézmény Szervezeti és Miikodési

Szabalyzatdnak melléklete tartalmazza.
X. Zar6 rendelkezések

1. Az 6nélléan m(ikod6 intézmény minden olyan informaciét koteles az 6nélléan mikodo
és gazdalkod6 intézmény részére tovébbitani, amelynek e megallapodasban foglalt

feladatok ellatasdhoz sziikségesek.

2. Az 6nélléan mikodo és gazdalkodo intézmény aldbbi szabélyzatai, melyek rendelkezései

az onalléan mikdds intézményre is kiterjednek:

- Ugyrend

— Szamviteli politika

- Szédmlarend

- Pénzkezelési szabalyzat

— Leltarozasi szabalyzat

— Felesleges vagyontargyak hasznositasdnak, selejtezésének szabdlyzata

— Bizonylati szabélyzat
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— FEUVE szabélyozas

3. A megallapoddsban nem szabdlyozott kérdésekben az dllamhdaztartdsrol szol6é 1992. évi
XXXVIIL. Torvény, a szamvitelr6l sz6lé 2000. évi C. torvény és az allamhéztartas
szervezetei beszdmoldsi és konyvvezetési kotelezettségének sajatossdgairdl szolo

249/2000. (XII.24.) Korm. rend. rendelkezései az irdnyadok.

4. Jelen megdllapodédst a felek hatdrozatlan idére kotik. A felek a megallapodast
megismerték, az abban foglaltakat tudomdsul veszik, és mint akaratukkal mindenben

egyez6t, jovahagyolag alairjak.

Enying, 2011..............
onélléan mtikodo és gazdalkodo onélléan mikddo intézmény vezetdje
intézmény vezetdje
Zaradék:
Ezen megéllapoddst Enying Varos Onkorményzat KépviselS-testilete a ...... SZ.

hatdrozataval hagyta jova.

jegyz6
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Megnevezés

Kotelezettségvallalé Vargané Kranicz Erzsébet

Utalvanyozé

Ellenjegyzé

Akadalyoztatésa,
tavolléte esetén

Ervényesit6

Akadélyoztatasa,
tavolléte esetén

Pénztaros

Akadalyoztatasa,
tdvolléte esetén

Pénztarellendr

Akadalyoztatésa,
tavolléte esetén

ESZI intézményvezet6

Vargané Kranicz Erzsébet
ESZI intézményvezetd

Szorfi Istvan
jegyzo

Mihalyfi Gédbor
aljegyz6

Z4avodni Laszloné
Pénziigyi vezet6

Il1és J6zsef
fékonyvi konyvels

Nagy Amalia
pénztaros
Il1és J6zsef

fékonyvi konyvels

Zavodni Laszloné
Pénziigyi vezet6

1llés Jozsef
fékonyvi konyvels

Teljesités igazolasa Vargdné Kranicz Erzsébet

Enying, 2011.

ESZI intézményvezetd

Vargané Krénicz Erzsébet
Egyesitett Szocidlis Intézmény
intézményvezet6
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Al4iréas

1. szamu fliggelék

Egyesitett Szocialis Intézmény utalvanyozasi rendje

Szigno

Szorfi Istvan
Polgarmesteri Hivatal
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3. szadmu fliggelék

Megrendeld NEVE: ... s
CIIMIO! ottt
CIMZEtE MOV vt

CImzett SZEKNELYE: ......coiiiiiii s

MEGRENDELES

Megrendeljitk Onoktél az alébbi felsorolt készleteket vagy szolgaltatast.*

Intézményvezeto Cégszerd alairas
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EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS

amely létrejott Enying Varos Polgarmesteri Hivatala, mint 6ndlléan m(ikodé és gazdalkodo,
valamint az Vas Gereben Miivel6dési Haz és Konyvtar, mint oOndlléan miikodo
onkorményzati intézmény kozott, az dllamhdztartasrol szol6 és tobbszor médositott 1992. évi
XXXVIIL szdmu torvény, valamint a végrehajtdsara kiadott, az 4llamhaztartds miikodési
rendjérdl szol6 292/2009. (XI1.19.) Korményrendelet (tovabbiakban: Amr.) 8/A§,9.8§ 14. §,
15. §, 16 §-a és az onkormdanyzati intézményi egyiittmtikodésre vonatkozo ................ szamu

képvisel6testiileti hatdrozat alapjan a kovetkez6k szerint:
I. Az egyiittmtikodés altaldnos szempontjai

1. Az onéllban mikods és gazdalkod6, és az oOndllban miikods intézmények
egyuttmikodésének célja az, hogy a hatékony, szakszerti és ésszerti takarékos

intézményi gazdalkoddas szervezeti feltételeit teremtse meg.

2. Az egyiittm(ikodés nem csorbithatja az onélléan miikods intézmény gazdalkodasi,

szakmai dontésjogi rendszerét, 6néll6 jogi személyiségét és felel6sségét.

3. Mindazokat a gazdalkodasi feladatokat, amelyeknek szervezeti és személyi feltételei az
ondlléan miikodsé intézménynél nincsenek meg, koteles az oOndlldan miikods és

gazdalkodo6 intézmény ellatni.

4. Az onalléan miikodé és gazdédlkodd intézmény gazdasagi szervezete atjan biztositja a

szabalyszerd, torvényes és ésszer(i gazdalkodas feltételeit.

5. A 4. pontban foglaltakat az onallban miikods és gazdalkoddé intézmény elsésorban
érvényesitési, ellenjegyzési jogkorének gyakorldsan keresztiil és mdas a gazdasagi
folyamatokba beépitett ellen6rzési feladatainak elldtdsa sordn biztositja.

6. A kotelezettségvallalds jogkorét az onédlléan miikodd intézmény intézményvezetdje sajat
hatdskorében gyakorolja a III./1. pontban leirtak figyelembe vételével. Utalvanyozasi
jogkorét az onélléan miikods intézmény intézményvezetSje szintén sajat hatdskorben
gyakorolja.

7. A szakmai teljesitést az Onalléan miikodé intézmény vezetSje igazolja az tigyrendben

meghatarozottaknak megfelelGen.
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1.1.

Az érvényesitést az onalldan miikods és gazdalkodd intézmény Szervezeti és Miikodési
Szabélyzatdban meghatdrozott, és a megfelel6 képesitéssel rendelkezé dolgozoéi ttjan

latja el.

A kotelezettségvallalds nyilvantartdsa a 2. szamu fliggelék szerinti adattartalommal az
onélléan mtikodo és gazdalkodd intézménynél torténik. A nyilvantartds napra készen
mutatja a folyamatban 1év6 kotelezettségvallaldsokat, illetve ezek hé végi dllomanyét,
amit az ondlléan miikodé és gazdalkodo intézmény az 6nalléan miikodo intézményekkel

a havi zarast kovetéen minden hénapban egyeztet.
II. A gazdalkodas korében érvényesiil6 rendelkezések

Az onalléan miikdds intézmény helyett az onalléan miikodo és gazddlkod6 intézmény
latjia el a jelen megdllapoddsban meghatdrozott, valamint az aldbbiakban felsorolt

feladatokat:

» Koltségvetés és beszamolo készitése

* F6konyvi kdnyvelés

» El6irdnyzatok nyilvantartdsa

* Nagyértékd targyi eszkozok nyilvantartdsa
* Munkaiigyi jelentések elkészitése

* Bankszdmla forgalom lebonyolitdsa

» Készpénzzel torténd ellatas

Az 6nalléan miikodés és gazdalkodd intézmény éves koltségvetése az onédlldan miikods

intézmény elSirdnyzatait is tartalmazza, melyek a kovetkezoék:

* személyi juttatdsok
* munkaaddkat terhel jarulékok
* dologi kiad4sok
* pénzeszkoz atadds, egyéb tdmogatds
= felujitas
» felhalmozas
* Dbevételek el6irdnyzatai: ezen beliil:
— egyéb sajat bevétel

- é&ltaldnos forgalmi ad6 bevételek, visszatériilések
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- kamat bevétel

- mikodési célra atvett pénzeszkoz

- targyi eszkoz értékesités

- felhalmozasi célra atvett pénzeszkoz
- onkorményzati timogatds

» kozalkalmazotti dlldshelyek szdma

A megnevezett elSiranyzatok kialakitdsahoz az onalldan mikodd intézmény az onélléan

miikodo és gazddlkodd intézményen keresztiil szolgéltat adatokat az iranyité szervnek.

Az onkorményzat koltségvetési rendeletében maghatarozott elGiranyzatokon beliil az
onélléan miikodé és gazddlkodé intézmény kialakitja a részelSirdnyzatokat a sajat
szervezetére. Az Ondlléan mi(kods intézmény vezetSje szintén kialakita a
részel6irdnyzatokat a sajat intézményére vonatkozéan, melyet ellenérzésre megkiild a

Polgarmesteri Hivatal gazdasagi vezet&jének.

Az onélléan mikodo és gazdalkodo intézmény elkésziti koltségvetését és annak indokldsat,
melyb6l az o©nalléan miikods intézmény elSirdnyzatait tartalmazé részt atadja az
intézménynek. Az elemi koltségvetés, valamint az elemi féléves, éves beszamol6 elkészitése,

illetve az évkozi adatszolgaltatds az onalldan miikodé és gazddlkodé intézmény feladata.

1.2. Az 6nélléan miikodé és gazdalkodé intézmény elldtja az onalléan miikodo intézmény

fékonyvi konyvelését.

1.3. Az onélléan mtikods és gazdalkodd intézmény az elGirdnyzatok nyilvantartdsat,
modositdsait és felhasznéldsait oly moédon koteles vezetni, hogy abbdl barmikor
megéllapithatok legyenek az oOnélléan miikodd intézményre vonatkozé adatok.
Mindezek lehetévé teszik a jovahagyott pénzmaradvany pontos megosztdsat. A
gazdalkodas lebonyolitdsdval megbizott ondlléan miikodé és gazdédlkodd intézmény
havonta tajékoztatja az dnalléan miikods intézményt a bevételi és kiadasi elSirdnyzatok
és azok sajat vagy irdnyité szervi moédositdsanak alakuldsarol, valamint azok

teljesitésérol.

Amennyiben a bevételek teljesitése meghaladja az eredeti (modositott) eldiranyzatot, az

onélléan miikdods intézmény vezetSje az ondlléan miikods és gazdalkodd intézmény

3/12



gazdasagi szervezeti egységének vezet6jénél kezdeményezheti a bevételi és a kiadasi

eldirdnyzatok sajat hataskorti médositasat.

1.4. Az 6nélléan miikodo és gazdalkodo intézmény nyilvantartja a kisértékii és a nagyértéki

targyi eszkozoket, valamint negyedévenként elszdmolja az értékcsokkenést.

1.5 Az onélléan miikods és gazdalkodd intézmény a teriiletileg illetékes Allamkincstar

részére elkésziti a munkatigyi feladdsokat az alabbi adatok alapjan:

»  valtoz6 bér

* nem rendszeres kifizetések szamfejtése és jelentése
* tdppénzjelentés

* tavolléti adatok

» atsorolas

* kinevezés

* munkaszerz6dés és modositds

* elszdmolo lap

* megbizési szerz6dés

Az id6ben torténé adatszolgaltatds érdekében a fent felsorolt adatoknak az onall6an
miikodd és gazdalkod6é intézményhez a gazddlkod6 4&ltal kijelolt hatdridében kell

megérkeznie.

1.6. A kiaddsok és bevételek pénziigyi teljesitése az Onalléan miikods és gazdalkodo
intézmény feladata. Bankszdmla feletti rendelkezési joga csak az ondlléan miikodé és

gazdalkodo6 intézménynek van.

1.7. Az onalléan m(ikoddé intézmény mindazon feladatai elldtdsa érdekében, amelyekre
vonatkozoéan a kotelezettségvallalds és utalvanyozas joga megilleti, hazipénztari kifizetés
valik sziikségessé, legalabb egy munkanappal a kifizetés el6tt koteles az oOnalléan

miikddo és gazdalkodo intézményt értesiteni a készpénz biztositdsa érdekében.

Az onélléan m(ikods intézménynek a felvett ellditmany erejéig van rendelkezési joga,

illetve elszamolasi kotelezettsége.

Az o6nalléan m(ikodo intézmény a felvett ellaitmanyt csak azon el6irdnyzatok terhére

hasznélhatja fel, amelyekre a kotelezettségvallaldsi és utalvdnyozési joga megilleti. A
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pénztarban Gjabb készpénz felvételére csak abban az esetben keriilhet sor, ha az el6z6leg
felvett ellditméannyal az elszdmolds mar megtortént. A felvett ellatmannyal 30 napon beliil
el kell szdmolni, kivéve azt, amelynek elszdmoldsi hataridejét magasabb rendi

jogszabaly hatdrozza meg.

A készpénzben beszedett bevételek kiaddsok teljesitésére nem fordithatok, azt az

onélléan mtikodo és gazdalkod6 intézmény éaltal vezetett bankszdmlara kell feladni.

III. Kotelezettségvallalas

Az onélléan miikods intézmény vezet6jét, vagy az altala irdsban megbizott személyt a
koltségvetésben szereplé6 minden kiaddsi elSirdnyzat terhére megilleti a

kotelezettségvallalasi jog.

A kotelezettségvallalds az onalldan miikods intézmény részérél az onalléan mikods és
gazdalkod6 intézmény altal kozolt eredeti (modositott) eléirdnyzat erejéig lehetséges. Az
onélléan miikod6 intézmény belsé bizonylaton - 3. szamu fliggelék - megjeloli azt a
szakfeladatot, f6konyvi szdmot, amelynek terhére majd a kifizetést teljesiteni kell.

Fedezet nélkiil kotelezettséget véllalni nem lehet.

Nem sziikséges irdsbeli kotelezettségvallalas a gazdasagi eseményenként 100.000 forintot
el nem ér6 kifizetések esetében (Amr. 72. § (13)). Kotelezettséget véllalni csak frdsban

lehet a 100.000 forintot eléré és az azt meghalado kifizetések esetében.

A kotelezettségvallalds - az Amr. 74. §-a alapjan - kizérélag ellenjegyzés utan, irdsban
torténhet. Ha a kotelezettségvallalasnak van fedezete, akkor az ondlléan miikods és
gazdalkod6é intézmény vezetSje, vagy a gazdasagi szervezet vezetSje ellenjegyzi.
Amennyiben a kotelezettségvallaldsra az onalléan mitikods és gazdalkod6 intézmény
szerint nincs fedezet ,nem teljesithet6 fedezethidny miatt” megjegyzéssel visszakiildi az

onélléan miikodé intézmény vezetsjének.

Amennyiben az ellenjegyzés sordn hibét tapasztal az 6nélléan miikodé és gazdalkodo
intézmény, koteles az 6ndlléan miikodo intézmény vezetSjének figyelmét haladéktalanul

irasban felhivni az esetleges tévedésre.
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Amennyiben az 6nélléan m(ikodo intézmény vezetdje elismeri tévedését, irdsban kell

kozolnie, hogy az el6z6 kotelezettségvallaldst milyen médon korrigélja.

Ha az onélléan miikodd intézmény vezetSje jogosnak véli a kotelezettségvallaldst, azt
frasban kozli az 6nalléan mtikodo és gazdalkodo6 intézménnyel, melyben az ellenjegyz&t

az ellenjegyzésre utasitja.

Az ellenjegyzésre jogosultnak a kotelezettségvéllaldst jelent6 okményt, ha nem ért vele
egyet, illetve az nem felel meg a jogszabdlyban el6irt feltételeknek, akkor kell
ellenjegyeznie, ha erre a kotelezettségvallal6 irdsban utasitja. Ez esetben az ellenjegyz6 az
okményt ,a kotelezettségvallalds ellenjegyzése utasitdsra tortént” zdradékkal koteles

ellatni, s err6l haladéktalanul irdsban értesiteni az irdnyito szervet.

Az irasbeli kotelezettségvallalasok (szerz6dés, megrendelés, munkaszerz6dés, kinevezés)
egy mdsolati példanyat a kotelezettségvallalo koteles megkiildeni az 6nalléan mikodo és

gazdalkod6 intézménynek.
IV. Szakmai teljesités igazolas, utalvinyozas, érvényesités, ellenjegyzés

A szakmai teljesitést az onélldan m(ikod6 intézmény vezetSje igazolja az tigyrendben

meghatdrozottaknak megfelel6en.

Az utalvdnyozast az 1. szdmu fliggelékben foglaltak figyelembe vételével az 6nélléan

miikodo intézmény vezetdje, vagy dltala irdsban felhatalmazott személy gyakorolja.

Az utalvanyozas torténhet az érvényesitett okmanyra torténé rdvezetéssel vagy kiilon

irasbeli rendelkezés alapjan.

Az o6nélléan miikod6 intézmény vezetSje folyamatosan gyakorolja utalvanyozasi

jogkorét annak érdekében, hogy a kifizetések a fizetési hatarid6ben megtorténhessenek.

Az érvényesitést az onalléan miikods és gazdalkod6 intézmény Szervezeti és Miikodési
Szabélyzatdban meghatarozott és a megfelel$ képesitéssel rendelkez6 dolgozoéi ttjan latja

el.
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6. Az utalvdnyozott szamlat szdmla dtadé-atvevd konyvben kell az 6nélléan miikodo és
gazdalkod6 intézménynek eljuttatni, amelybdl ki kell tlinnie annak, hogy a szamla a

kifizetésig mikor, melyik intézménynél volt.

7. Az ellenjegyzésre jogosultnak az utalvdnyt, ha nem ért vele egyet, akkor kell
ellenjegyeznie, ha erre az utalvanyoz6 irdsban utasitja. Ez esetben az okmanyt ,az
utalvanyozas ellenjegyzése utasitdsra tortént” zaradékkal kell ellatnia, s errél a fenntartot

haladéktalanul irdsban értesitenie kell.

8. Az utalvanyozott, felszerelt szamlat az ondlléan miikod6 és gazdalkodd intézmény

idérendi sorrendben tarolja.

9. Az 6nélléan mikodo intézmény vezetdje, vagy az éltala irdsban meghatalmazott személy
altal utalvanyozott kiadas ellenjegyzésére az 6nélléan miikods és gazdalkodé intézmény
vezetGje, vagy a gazdasagi szervezet vezetSje jogosult. E jogkorét dtruhdzhatja tavolléte

esetében az alabbi kifizetések vonatkozésaban:

» személyi juttatdsok
»  kiilonb6z6 szerzddéskotések

» ¢élelmezéssel kapcsolatos kiadasok

10. Az ellenjegyzési jogkor gyakorldja, amennyiben valamilyen szabdlytalansdgot tapasztal,
megtagadja az ellenjegyzést és ennek tényét, indokait irdsban kozli az 6nélléan mtikodo

intézmény vezetdjével.

11. Az utalvanyozés ellenjegyzése a kotelezettségvallalas ellenjegyzésével azonos médon

torténik.

V. A személyi juttatasokkal és munkaerdvel valé gazdalkodas szabalyai
1. Az 6nélléan m(ikods intézmények vezetdi 6ndlld bérgazdalkodasi jogkort gyakorolnak.

2. Az oOnkormdanyzat képvisel§ testiilete 4ltal a koltségvetési rendelettel jovahagyott

létszadmkerettel az 6nalldan miikdodés intézmény vezetdje ondlldéan gazdalkodik.
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3. A havi el6irdnyzathoz viszonyitott teljesitésekr6l szakfeladatonként, a rendszeres
személyi juttatdsok esetében f6konyvi szdmlabontasti és ondlldan miikods intézmény
szintjére Osszesitett 1étszdm- és bérnyilvantartast vezet mind az 6nalléan miikods, mind

az onalléan miikodé és gazdalkodo intézmény.

4. Az ellenjegyzési jogkor gyakorlasa sordn az ondlléan miikods és gazddlkodo intézmény
ellenérzi, hogy a munkaer6- bérgazdalkodas a jogszabdlyoknak, bels6é szabédlyzatoknak

és az onkorményzati képvisel6 testiilet dontésének megfelel6en torténjen.
VI. Beruhdzasi tevékenység

1. A beruhdzas jovahagyott elSirdnyzatdval az oOnallban miikods intézmény vezetdje

onalléan gazdalkodik.

2. Az év kozben sziikségessé valo beruhazasok fedezete az — iranyit6 szerv jévahagyasaval
— egyéb dologi kiadési el6irdnyzat atcsoportositdsa, sajat bevételi tobblet (médositott
eldirdnyzat feletti sajat bevételi teljesiilés), illetve poételdirdnyzat is lehet. A fedezet
biztositdsa a sajat hatdskori el6irdnyzat modositdssal azonos eljardsi rend szerint

torténik.
VII. Feltjitasi tevékenység

1. Az intézményi feldjitdsi terv javaslatokat az onalléan miikodo és gazdalkodé intézmény
késziti el, ami intézményenként és targyi eszkozonként tartalmazza a tervezett

felgjitasokat.

2. Az elkészitett terveket az irdnyité szerv illetékes szakmai szervezeti egysége

feltilvizsgalja.
VIII. Egyéb nyilvantartasok rendje

1. A targyi eszkozok és készletek analitikus nyilvéntartdsat mind az ondlléan miikods,
mind az oOndllban miikodé és gazddlkodd intézmény elvégzi. Ennek sordn a
novekedéseket, és csokkenéseket folyamatosan egyeztetik. Az oOndlléan miikodo
intézmény mennyiségben, az onalléan mtikodé és gazdalkodo intézmény mennyiségben

és értékben vezeti nyilvantartasait.
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2. Az 6nélléan miikodo és gazdalkodo intézmény gazdasédgi vezetdjével egyiittmiikodve az
onélléan mwikodod intézmény elvégzi az év végi leltarfelvételeket, kozremiikodik a

leltarak Osszesitésében és kiértékelésében.

3. Az oOnalléban miikod6 intézmény javaslatdra az oOndlléan miikod6 és gazdalkodé
intézmény el6késziti és végrehajtja az esedékes selejtezéseket és gondoskodik azok

el6irasszerti bizonylatoldsarol.

4. A nyilvantartasi és selejtezési feladatok el6készitése és végrehajtdsa a leltdrozési és

selejtezési szabdlyzat alapjan torténik.
IX. Belsé ellen6rzés és FEUVE

Az onélléan m(ikodd intézmény belsé ellenérzését az iranyitd szerv bels6 ellen6rzési
munkaszervezete Gtjdn latja el. A folyamatba épitett el6zetes, utélagos és vezet6i ellenérzés
szabalyozasat, az ellen6rzési nyomvonalat és a kockdzatkezelés rendjét az onalléan miikodo
és gazdalkod6 intézmény erre vonatkozo szabdlyzatai tartalmazzdk. A szabalytalansdgok
kezelésének eljarasrendjét az onélléan miikods intézmény Szervezeti és Miikodési

Szabalyzatdnak melléklete tartalmazza.
X. Zar6 rendelkezések

1. Az 6nélléan m(ikod6 intézmény minden olyan informaciét koteles az 6nélléan mikodo
és gazdalkod6 intézmény részére tovébbitani, amelynek e megallapodasban foglalt

feladatok ellatasdhoz sziikségesek.

2. Az 6nélléan mikodo és gazdalkodo intézmény aldbbi szabélyzatai, melyek rendelkezései

az onalléan mikdds intézményre is kiterjednek:

- Ugyrend

— Szamviteli politika

- Szadmlarend

- Pénzkezelési szabalyzat

— Leltarozasi szabalyzat

— Felesleges vagyontargyak hasznositasdnak, selejtezésének szabdlyzata

— Bizonylati szabélyzat
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— FEUVE szabélyozas

3. A megallapoddsban nem szabdlyozott kérdésekben az dllamhdaztartdsrol szol6é 1992. évi
XXXVIIL. Torvény, a szamvitelr6l sz6lé 2000. évi C. torvény és az allamhéztartas
szervezetei beszdmoldsi és konyvvezetési kotelezettségének sajatossdgairdl szolo

249/2000. (XII.24.) Korm. rend. rendelkezései az irdnyadok.

4. Jelen megdllapodédst a felek hatdrozatlan idére kotik. A felek a megallapodast
megismerték, az abban foglaltakat tudomdsul veszik, és mint akaratukkal mindenben

egyez6t, jovahagyolag alairjak.

Enying, 2011..............
onélléan mtikodo és gazdalkodo onélléan mikddo intézmény vezetdje
intézmény vezetdje
Zaradék:
Ezen megéllapoddst Enying Varos Onkorményzat KépviselS-testilete a ...... SZ.

hatdrozataval hagyta jova.

jegyz6

10/12



1. szamu fliggelék

Vas Gereben Miivelddési Hiz és Konyvtar utalvanyozasi rendje

Megnevezés

Kotelezettségvallalé6 Nemes Didna
Mtiv. Haz intézményvezetd

Akadalyoztatésa,
tavolléte esetén

Utalvanyozé

Akadélyoztatasa,
tavolléte esetén

Ellenjegyzé

Akadélyoztatasa,
tdvolléte esetén

Ervényesit6

Akadalyoztatésa,
tavolléte esetén

Pénztaros

Akadélyoztatasa,
tavolléte esetén

Pénztarellendr

Akadalyoztatésa,
tavolléte esetén

Teljesités igazolasa

Akadalyoztatasa,
tdvolléte esetén

Enying, 2011.

Rideg Laszl6né

konyvtaros

Nemes Diana

Miv. Haz intézményvezet6

Rideg Laszloné

konyvtaros

Szorfi Istvan
jegyzo

Mihélyfi Gébor
aljegyz6

Zavodni Laszloné
Pénziigyi vezet6

1llés Jozsef
fékonyvi konyvels

Nagy Amalia
pénztaros
Il1és J6zsef

fékonyvi konyvels

Zavodni Laszloné
Pénziigyi vezet6

1llés Jozsef
fékonyvi konyvels

Nemes Diana

Miv. Haz intézményvezet6

Rideg Laszloné

konyvtaros

Nemes Didna
Vas Gereben Mtivel6dési Haz és Konyvtar
intézményvezet6
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Al4iréas

Szigno

Szorfi Istvan
Polgarmesteri Hivatal

jegyz6



3. szadmu fliggelék

Megrendeld NEVE: ... s
CIIMIO! ottt
CIMZEtE MOV vt

CImzett SZEKNELYE: ......coiiiiiii s

MEGRENDELES

Megrendeljitk Onoktél az alébbi felsorolt készleteket vagy szolgaltatast.*

Intézményvezeto Cégszerd alairas
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EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS

amely létrejott Enying Varos Polgarmesteri Hivatala, mint 6ndlléan m(ikodé és gazdalkodo,
valamint a Szirombontogaté Ovoda, mint 6nalléan miikodé 6nkorményzati intézmény
kozott, az allamhéztartasrol szol6 és tobbszor médositott 1992. évi XXXVIIL szdmd torvény,
valamint a végrehajtdsara kiadott, az dllamhaztartds miikodési rendjérdl szolo 292/2009.
(XI1.19.) Kormanyrendelet (tovébbiakban: Amr.) 8/A §, 9. §, 14. §, 15. §, 16 §-a és az
onkormanyzati intézményi egyiittmiikodésre vonatkoz6 ................ szdmu képvisel6testiileti

hatarozat alapjan a kovetkezo6k szerint:
I. Az egyiittmtikodés altaldnos szempontjai

1. Az onéllban mikods és gazdalkod6, és az oOndllban miikods intézmények
egyuttmikodésének célja az, hogy a hatékony, szakszerti és ésszerti takarékos

intézményi gazdalkoddas szervezeti feltételeit teremtse meg.

2. Az egyiittm(ikodés nem csorbithatja az onélléan miikods intézmény gazdalkodasi,

szakmai dontésjogi rendszerét, 6néll6 jogi személyiségét és felel6sségét.

3. Mindazokat a gazdalkodasi feladatokat, amelyeknek szervezeti és személyi feltételei az
ondlléan miikodsé intézménynél nincsenek meg, koteles az oOndlldan miikods és

gazdalkodo6 intézmény ellatni.

4. Az onalléan miikodé és gazdédlkodd intézmény gazdasagi szervezete atjan biztositja a

szabalyszerd, torvényes és ésszer(i gazdalkodas feltételeit.

5. A 4. pontban foglaltakat az onallban miikods és gazdalkoddé intézmény elsésorban
érvényesitési, ellenjegyzési jogkorének gyakorldsan keresztiil és mdas a gazdasagi
folyamatokba beépitett ellen6rzési feladatainak elldtdsa sordn biztositja.

6. A kotelezettségvallalds jogkorét az onédlléan miikodd intézmény intézményvezetdje sajat
hatdskorében gyakorolja a III./1. pontban leirtak figyelembe vételével. Utalvanyozasi
jogkorét az onélléan miikods intézmény intézményvezetdje szintén sajat hatdskorben
gyakorolja.

7. A szakmai teljesitést az Onalléan miikodé intézmény vezetSje igazolja az tigyrendben

meghatarozottaknak megfelelGen.
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1.1.

Az érvényesitést az onalldan miikods és gazdalkodd intézmény Szervezeti és Miikodési
Szabélyzatdban meghatdrozott, és a megfelel6 képesitéssel rendelkezé dolgozoéi ttjan

latja el.

A kotelezettségvallalds nyilvantartdsa a 2. szamu fliggelék szerinti adattartalommal az
onélléan mtikodo és gazdalkodd intézménynél torténik. A nyilvantartds napra készen
mutatja a folyamatban 1év6 kotelezettségvallaldsokat, illetve ezek hé végi dllomanyét,
amit az ondlléan miikodé és gazdalkodo intézmény az 6nalléan miikodo intézményekkel

a havi zarast kovetéen minden hénapban egyeztet.
II. A gazdalkodas korében érvényesiil6 rendelkezések

Az onalléan miikdds intézmény helyett az onalléan miikodo és gazddlkod6 intézmény
latjia el a jelen megdllapoddsban meghatdrozott, valamint az aldbbiakban felsorolt

feladatokat:

» Koltségvetés és beszamolo készitése

* F6konyvi kdnyvelés

» El6irdnyzatok nyilvantartdsa

* Nagyértékd targyi eszkozok nyilvantartdsa
* Munkaiigyi jelentések elkészitése

* Bankszdmla forgalom lebonyolitdsa

» Készpénzzel torténd ellatas

Az 6nalléan miikodés és gazdalkodd intézmény éves koltségvetése az onédlldan miikods

intézmény elSirdnyzatait is tartalmazza, melyek a kovetkezoék:

* személyi juttatdsok
* munkaaddkat terhel jarulékok
* dologi kiad4sok
* pénzeszkoz atadds, egyéb tdmogatds
= felujitas
» felhalmozas
* Dbevételek el6irdnyzatai: ezen beliil:
— egyéb sajat bevétel

- é&ltaldnos forgalmi ad6 bevételek, visszatériilések
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- kamat bevétel

- mikodési célra atvett pénzeszkoz

- targyi eszkoz értékesités

- felhalmozasi célra atvett pénzeszkoz
- onkorményzati timogatds

» kozalkalmazotti dlldshelyek szdma

A megnevezett elSiranyzatok kialakitdsahoz az onalldan mikodd intézmény az onélléan

miikodo és gazddlkodd intézményen keresztiil szolgéltat adatokat az iranyité szervnek.

Az onkorményzat koltségvetési rendeletében maghatarozott elGiranyzatokon beliil az
onélléan miikodé és gazddlkodé intézmény kialakitja a részelSirdnyzatokat a sajat
szervezetére. Az Ondlléan mi(kods intézmény vezetSje szintén kialakita a
részel6irdnyzatokat a sajat intézményére vonatkozéan, melyet ellenérzésre megkiild a

Polgarmesteri Hivatal gazdasagi vezet&jének.

Az onélléan mikodo és gazdalkodo intézmény elkésziti koltségvetését és annak indokldsat,
melyb6l az o©nalléan miikods intézmény elSirdnyzatait tartalmazé részt atadja az
intézménynek. Az elemi koltségvetés, valamint az elemi féléves, éves beszamol6 elkészitése,

illetve az évkozi adatszolgaltatds az onalldan miikodé és gazddlkodé intézmény feladata.

1.2. Az 6nélléan miikodé és gazdalkod6 intézmény elldtja az onalléan miikodo intézmény

fékonyvi konyvelését.

1.3. Az onélléan mtikods és gazdalkodd intézmény az elGirdnyzatok nyilvantartdsat,
modositdsait és felhaszndldsait oly moédon koteles vezetni, hogy abbdl barmikor
megéllapithatok legyenek az oOnélléan miikodd intézményre vonatkozé adatok.
Mindezek lehetévé teszik a jovahagyott pénzmaradvany pontos megosztdsat. A
gazdalkodas lebonyolitdsdval megbizott ondlléan miikodé és gazdédlkodd intézmény
havonta tajékoztatja az dnalléan miikods intézményt a bevételi és kiadasi elSirdnyzatok
és azok sajat vagy irdnyité szervi moédositdsanak alakuldsarél, valamint azok

teljesitésérol.

Amennyiben a bevételek teljesitése meghaladja az eredeti (modositott) eldiranyzatot, az

onélléan mikods intézmény vezetSje az ondlléan miikods és gazdalkodd intézmény
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gazdasagi szervezeti egységének vezet6jénél kezdeményezheti a bevételi és a kiadasi

eldirdnyzatok sajat hataskorti médositasat.

1.4. Az 6nélléan miikodo és gazdalkodo intézmény nyilvantartja a kisértékii és a nagyértéki

targyi eszkozoket, valamint negyedévenként elszdmolja az értékcsokkenést.

1.5. A kiaddsok és bevételek pénziigyi teljesitése az Onalléan mitikods és gazdalkodo
intézmény feladata. Bankszdmla feletti rendelkezési joga csak az ondlléan miikodé és

gazdalkodo6 intézménynek van.

1.6. Az onéalléan m(ikodd intézmény mindazon feladatai elldtdsa érdekében, amelyekre
vonatkozoéan a kotelezettségvallalds és utalvanyozdas joga megilleti, hazipénztari kifizetés
valik sziikségessé, legalabb egy munkanappal a kifizetés el6tt koteles az oOnalléan

miikddo és gazdalkodo intézményt értesiteni a készpénz biztositdsa érdekében.

Az onélléan mikods intézménynek a felvett ellditmany erejéig van rendelkezési joga,

illetve elszamol&si kotelezettsége.

Az o6nalléan m(ikodd intézmény a felvett ellaitmanyt csak azon el6irdnyzatok terhére
hasznélhatja fel, amelyekre a kotelezettségvallaldsi és utalvdnyozési joga megilleti. A
pénztarban tjabb készpénz felvételére csak abban az esetben keriilhet sor, ha az el6zéleg
felvett elldtménnyal az elszamolds mar megtortént. A felvett ellitmannyal 30 napon beliil
el kell szadmolni, kivéve azt, amelynek elszdmoldsi hatdridejét magasabb rendii

jogszabaly hatdrozza meg.

A készpénzben beszedett bevételek kiaddsok teljesitésére nem fordithatok, azt az

onélléan m(ikodo és gazdalkodo intézmény éaltal vezetett bankszdmlara kell feladni.

III. Kotelezettségvallalas

1. Az onalléan mikodo intézmény vezet6jét, vagy az dltala irdsban megbizott személyt a
koltségvetésben szereplé6 minden kiaddsi elSirdnyzat terhére megilleti a

kotelezettségvallalasi jog.
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A kotelezettségvallalds az onélléan m(ikods intézmény részérdl az ondlldan miikods és
gazdalkod6 intézmény altal kozolt eredeti (modositott) eléirdnyzat erejéig lehetséges. Az
onélléan miikod6 intézmény belsé bizonylaton - 3. szamu fliggelék - megjeloli azt a
szakfeladatot, f6konyvi szdmot, amelynek terhére majd a kifizetést teljesiteni kell.

Fedezet nélkiil kotelezettséget véllalni nem lehet.

Nem sziikséges irasbeli kotelezettségvallalds a gazdasagi eseményenként 100.000 forintot
el nem ér6 kifizetések esetében (Amr. 72. § (13)). Kotelezettséget véllalni csak frdsban

lehet a 100.000 forintot elér6 és az azt meghalad¢ kifizetések esetében.

A kotelezettségvallalds - az Amr. 74. §-a alapjan - kizérélag ellenjegyzés utan, irdsban
torténhet. Ha a kotelezettségvallalasnak van fedezete, akkor az ondlléan miikodo és
gazdalkod6 intézmény vezetSje, vagy a gazdasagi szervezet vezetSje ellenjegyzi.
Amennyiben a kotelezettségvallaldasra az ondlléan mitikods és gazdalkod6 intézmény
szerint nincs fedezet ,nem teljesithet6 fedezethidny miatt” megjegyzéssel visszakiildi az

onélléan miikodo intézmény vezetsjének.

Amennyiben az ellenjegyzés sordn hibat tapasztal az onalléan miikods és gazdalkodo
intézmény, koteles az 6ndlléan miikodo intézmény vezetSjének figyelmét haladéktalanul

irasban felhivni az esetleges tévedésre.

Amennyiben az 6nélléan m(ikodé intézmény vezetdje elismeri tévedését, irdsban kell

kozolnie, hogy az el6z6 kotelezettségvallaldst milyen médon korrigélja.

Ha az onélléan m@ikodd intézmény vezetSje jogosnak véli a kotelezettségvallalast, azt
frasban kozli az 6nédlléan miikodo és gazdalkodo intézménnyel, melyben az ellenjegyz6t

az ellenjegyzésre utasitja.

Az ellenjegyzésre jogosultnak a kotelezettségvéllaldst jelent6 okményt, ha nem ért vele
egyet, illetve az nem felel meg a jogszabdlyban elSirt feltételeknek, akkor kell
ellenjegyeznie, ha erre a kotelezettségvallal6 irdsban utasitja. Ez esetben az ellenjegyz6 az
okmanyt ,a kotelezettségvillalds ellenjegyzése utasitdsra tortént” zaradékkal koteles

ellatni, s err6l haladéktalanul irdsban értesiteni az irdnyit6 szervet.
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8. Az irasbeli kotelezettségvallalasok (szerz6dés, megrendelés, munkaszerz6dés, kinevezés)
egy masolati példanyat a kotelezettségvallal6 koteles megkiildeni az dnalléan mikods és

gazdalkod6 intézménynek.
IV. Szakmai teljesités igazolas, utalvinyozas, érvényesités, ellenjegyzés

1. A szakmai teljesitést az onallban miikods intézmény vezetSje igazolja az tigyrendben

meghatarozottaknak megfelelGen.

2. Az utalvanyozést az 1. szamu fiiggelékben foglaltak figyelembe vételével az onélléan

miikodo intézmény vezetdje, vagy dltala irdsban felhatalmazott személy gyakorolja.

3. Az utalvdnyozas torténhet az érvényesitett okmdnyra torténd ravezetéssel vagy kiilon

irasbeli rendelkezés alapjan.

4. Az onéallban mikods intézmény vezetSje folyamatosan gyakorolja utalvanyozasi

jogkorét annak érdekében, hogy a kifizetések a fizetési hatarid6ben megtorténhessenek.

5. Az érvényesitést az onédlléan miikodo és gazddlkodo intézmény Szervezeti és Mitikodési
Szabélyzatdban meghatarozott és a megfelel$ képesitéssel rendelkez6 dolgozoéi ttjan latja

el.

6. Az utalvanyozott szamlat szdmla atadoé-atvevé konyvben kell az 6nélléan miikodo és
gazdalkodé intézménynek eljuttatni, amelybdl ki kell tlinnie annak, hogy a szamla a

kifizetésig mikor, melyik intézménynél volt.

7. Az ellenjegyzésre jogosultnak az utalvdnyt, ha nem ért vele egyet, akkor kell
ellenjegyeznie, ha erre az utalvanyozé irdsban utasitja. Ez esetben az okmanyt ,az
utalvanyozas ellenjegyzése utasitdsra tortént” zaradékkal kell ellatnia, s errdl a fenntartot

haladéktalanul irdsban értesitenie kell.

8. Az utalvanyozott, felszerelt szamlat az onélléan miikod6 és gazdalkod6 intézmény

idérendi sorrendben tarolja.

9. Az 6néalléan miikods intézmény vezetdje, vagy az altala irdsban meghatalmazott személy

altal utalvanyozott kiadés ellenjegyzésére az onédlléan miikodé és gazddlkodo intézmény
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vezetGje, vagy a gazdasagi szervezet vezetSje jogosult. E jogkorét dtruhdzhatja tavolléte

esetében az alabbi kifizetések vonatkozésaban:

* személyi juttatdsok
= kiilonboz6 szerz6déskotések

* ¢élelmezéssel kapcsolatos kiaddsok

10. Az ellenjegyzési jogkor gyakorldja, amennyiben valamilyen szabdlytalansdgot tapasztal,

11.

1.

megtagadja az ellenjegyzést és ennek tényét, indokait irdsban kozli az 6nélléan mtikodd

intézmény vezetdjével.

Az utalvanyozés ellenjegyzése a kotelezettségvallalas ellenjegyzésével azonos médon

torténik.

V. A személyi juttatasokkal és munkaerdvel valé gazdalkodas szabalyai

Az onélléan miikodés intézmények vezet6i ondllé bérgazdalkodasi jogkort gyakorolnak.

Az Onkormdnyzat képvisel§ testiilete &ltal a koltségvetési rendelettel jévahagyott

létszdmkerettel az 6nalldan miikdods intézmény vezetdje ondlldéan gazdalkodik.

A havi el6irdnyzathoz viszonyitott teljesitésekrél szakfeladatonként, a rendszeres
személyi juttatdsok esetében f6konyvi szdmlabontast és ondlldan miikods intézmény
szintjére Osszesitett 1étszdm- és bérnyilvantartast vezet mind az 6nalléan miikods, mind

az onalléan mkodé és gazdalkodo intézmény.

Az ellenjegyzési jogkor gyakorldsa sordn az dnalléan miikodé és gazdalkodo intézmény
ellenérzi, hogy a munkaer6- bérgazdalkodas a jogszabdlyoknak, bels6é szabédlyzatoknak

és az onkorményzati képvisel6 testiilet dontésének megfelel6en torténjen.
VI. Beruhdzasi tevékenység

A beruhdzas jovahagyott elSirdnyzatdval az onallban miikodé intézmény vezetdje

onalléan gazdalkodik.
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Az év kozben sziikségessé valo beruhdzasok fedezete az — irdnyité szerv jovdhagyésaval
— egyéb dologi kiadasi elGiranyzat dtcsoportositdsa, sajat bevételi tobblet (médositott
eldirdnyzat feletti sajat bevételi teljesiilés), illetve potelSirdnyzat is lehet. A fedezet
biztositdsa a sajat hatdskori el6irdnyzat modositdssal azonos eljrdsi rend szerint

torténik.
VII. Feltjitasi tevékenység

Az intézményi feldjitasi terv javaslatokat az onalléan miikodé és gazdalkodo intézmény
késziti el, ami intézményenként és targyi eszkozonként tartalmazza a tervezett

felgjitasokat.

Az elkészitett terveket az irdnyitd szerv illetékes szakmai szervezeti egysége

feliilvizsgélja.
VIII. Egyéb nyilvantartasok rendje

A targyi eszkozok és készletek analitikus nyilvantartdsat mind az onélléan miikods,
mind az oOndllban miikods és gazddlkodd intézmény elvégzi. Ennek sordn a
novekedéseket, és csokkenéseket folyamatosan egyeztetik. Az oOndlléan miikodé
intézmény mennyiségben, az onalléan miikodé és gazdalkodo intézmény mennyiségben

és értékben vezeti nyilvantartasait.

Az dnélléan mikods és gazdalkodo intézmény gazdasagi vezetdjével egyiittmiikodve az
onélléan mwkodsd intézmény elvégzi az év végi leltarfelvételeket, kozremiikodik a

leltarak Osszesitésében és kiértékelésében.

Az onélléan miikodd intézmény javaslatira az oOnélléan miikodd és gazdalkodo
intézmény el6késziti és végrehajtja az esedékes selejtezéseket és gondoskodik azok

el6irdsszerti bizonylatoldsarol.

A nyilvantartasi és selejtezési feladatok elGkészitése és végrehajtdsa a leltarozdsi és

selejtezési szabélyzat alapjan torténik.
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IX. Belsé ellenGrzés és FEUVE

Az onélléan miikodd intézmény belsé ellendrzését az iranyité szerv bels6 ellenSrzési
munkaszervezete Gtjdn latja el. A folyamatba épitett el6zetes, utélagos és vezet6i ellenérzés
szabdlyozdsat, az ellen6rzési nyomvonalat és a kockdzatkezelés rendjét az ondlléan miikods
és gazdédlkod6 intézmény erre vonatkoz6 szabdlyzatai tartalmazzdk. A szabédlytalansdgok
kezelésének eljarasrendjét az ondlldan miikods intézmény Szervezeti és Miikodési

Szabélyzatdnak melléklete tartalmazza.
X. Zar6 rendelkezések

1. Az 6nélléan m(ikodd intézmény minden olyan informaciét koteles az 6nélléan mikodd
és gazdalkod6 intézmény részére tovdbbitani, amelynek e megdllapodasban foglalt

feladatok ellatasahoz sziikségesek.

2. Az 6nalléan miikddo és gazdalkodo intézmény aldbbi szabalyzatai, melyek rendelkezései

az onalléan mkodos intézményre is kiterjednek:

- Ugyrend

- Szamviteli politika

— Széamlarend

- Pénzkezelési szabélyzat

— Leltarozasi szabalyzat

— Felesleges vagyontargyak hasznositdsanak, selejtezésének szabélyzata
— Bizonylati szabélyzat

— FEUVE szabélyozas

3. A megallapoddsban nem szabdlyozott kérdésekben az dllamhdaztartdsrol szol6é 1992. évi
XXXVIIL. Torvény, a szamvitelr6l sz6l6 2000. évi C. torvény és az allamhéztartas
szervezetei beszamoldsi és konyvvezetési kotelezettségének sajatossdgairdl szolo

249/2000. (XII.24.) Korm. rend. rendelkezései az irdnyadok.

4. Jelen megdllapodédst a felek hatdrozatlan idére kotik. A felek a megallapodast
megismerték, az abban foglaltakat tudomdsul veszik, és mint akaratukkal mindenben

egyez6t, jovahagyolag alairjak.
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Enying, 2011..............

onélléan mtikodo és gazdalkodo
intézmény vezetdje

Zaradék:

ondlléan mikods intézmény vezetdje

Ezen megéllapoddst Enying Varos Onkorményzat Képvisels-testilete a ......

hatdrozataval hagyta jova.
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1. szamu fliggelék

Szirombontogaté Ovoda utalvinyozasi rendje

Megnevezés

Kotelezettségvallalé Tolnai Zsuzsanna

Akadalyoztatésa,
tavolléte esetén

Utalvanyozé

Akadélyoztatasa,
tavolléte esetén

Ellenjegyzé

Akadélyoztatasa,
tdvolléte esetén

Ervényesit6

Akadalyoztatésa,
tavolléte esetén

Pénztaros

Akadélyoztatasa,
tavolléte esetén

Pénztarellendr

Akadalyoztatésa,
tavolléte esetén

Teljesités igazolasa
Akadélyoztatasa,

tdvolléte esetén

Enying, 2011.

Ovoda intézményvezets
Gobolos Szilvia

ovond

Tolnai Zsuzsanna
Ovoda intézményvezet6
Gobolos Szilvia

6vond

Szorfi Istvan
jegyzo

Mihélyfi Gabor
aljegyz6

Zavodni Laszloné
Pénziigyi vezet6

I1és Jozsef
fekonyvi konyveld

Nagy Amalia
pénztaros
Illés Jozsef

f6konyvi konyveld

Zavodni Laszloné
Pénziigyi vezet6

I1és Jozsef
féekonyvi konyveld

Tolnai Zsuzsanna
Ovoda intézményvezet6
Gobolos Szilvia

6vond

Tolnai Zsuzsanna
Szirombontogaté Ovoda
intézményvezet6
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Al4iréas

Szigno

Szorfi Istvan
Polgéarmesteri Hivatal

jegyz6



3. szadmu fliggelék

Megrendeld NEVE: ... s
CIIMIO! ottt
CIMZEtE MOV vt

CImzett SZEKNELYE: ......coiiiiiii s

MEGRENDELES

Megrendeljitk Onoktél az alébbi felsorolt készleteket vagy szolgaltatast.*

Intézményvezeto Cégszer( alairas
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EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS

amely létrejott Enying Varos Polgarmesteri Hivatala, mint 6ndlléan m(ikodé és gazdalkodo,
valamint a Herceg Batthyiny Fiilop Gimnazium és Altaldnos Iskola, mint 6nélléan
miikod6 onkorményzati intézmény kozott, az allamhéztartasrol sz616 és tobbszor médositott
1992. évi XXXVIII. szdma torvény, valamint a végrehajtasdra kiadott, az &llamhéztartds
miikodési rendjérol sz616 292/2009. (XI1.19.) Kormanyrendelet (tovabbiakban: Amr.) 8/AS§,
9.§ 14. § 15. § 16 §-a és az Onkormdnyzati intézményi egyiittmiikodésre vonatkozo

................ szamu képvisel6testiileti hatdrozat alapjan a kovetkez6k szerint:
I. Az egyiittmiikodés altaldnos szempontjai

1. Az onéllban mikods és gazdalkod6, és az oOndllban miikods intézmények
egyuttmikodésének célja az, hogy a hatékony, szakszerti és ésszerti takarékos

intézményi gazdalkodds szervezeti feltételeit teremtse meg.

2. Az egyiittm(ikodés nem csorbithatja az onélléan miikods intézmény gazdalkodasi,

szakmai dontésjogi rendszerét, 6néll6 jogi személyiségét és felel6sségét.

3. Mindazokat a gazdalkodasi feladatokat, amelyeknek szervezeti és személyi feltételei az
ondlléan miikodsé intézménynél nincsenek meg, koteles az oOndlldan miikods és

gazdalkodo6 intézmény ellatni.

4. Az onalléan miikodé és gazdédlkodd intézmény gazdasagi szervezete tatjan biztositja a

szabalyszerd, torvényes és ésszer(i gazdalkodas feltételeit.

5. A 4. pontban foglaltakat az onallban miikod6 és gazdalkoddé intézmény elsésorban
érvényesitési, ellenjegyzési jogkorének gyakorldsan keresztiil és mdas a gazdasagi
folyamatokba beépitett ellen6rzési feladatainak elldtdsa sordn biztositja.

6. A kotelezettségvallalds jogkorét az onédlléan miikodd intézmény intézményvezetdje sajat
hatdskorében gyakorolja a III./1. pontban leirtak figyelembe vételével. Utalvanyozasi
jogkorét az onélléan miikods intézmény intézményvezetdje szintén sajat hatdskorben
gyakorolja.

7. A szakmai teljesitést az Onalléan miikodé intézmény vezetSje igazolja az tigyrendben

meghatarozottaknak megfelelGen.
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1.1.

Az érvényesitést az onalldan miikods és gazdalkodd intézmény Szervezeti és Miikodési
Szabélyzatdban meghatdrozott, és a megfelel6 képesitéssel rendelkezé dolgozéi ttjan

latja el.

A kotelezettségvallalds nyilvantartdsa a 2. szamu fliggelék szerinti adattartalommal az
onélléan mtikodo és gazdalkodd intézménynél torténik. A nyilvantartds napra készen
mutatja a folyamatban 1év6 kotelezettségvallaldsokat, illetve ezek hé végi dllomanyét,
amit az ondlléan miikodé és gazdalkodo intézmény az 6nalléan miikodo intézményekkel

a havi zarast kovetéen minden hénapban egyeztet.
II. A gazdalkoddas korében érvényesiil6 rendelkezések

Az onalléan miikdds intézmény helyett az onalléan miikodo és gazddlkodé intézmény
latjia el a jelen megdllapoddsban meghatdrozott, valamint az aldbbiakban felsorolt

feladatokat:

»  Koltségvetés és beszamolo készitése

* F6konyvi kdnyvelés

» El6irdnyzatok nyilvantartdsa

* Nagyértékd targyi eszkozok nyilvantartdsa
* Munkaiigyi jelentések elkészitése

* Bankszdmla forgalom lebonyolitdsa

» Készpénzzel torténd ellatas

Az 6nalléan miikodés és gazdalkodd intézmény éves koltségvetése az onédlldan miikods

intézmény elSirdnyzatait is tartalmazza, melyek a kovetkezoék:

* személyi juttatdsok
* munkaaddkat terhel? jarulékok
* dologi kiad4sok
* pénzeszkoz atadds, egyéb tdmogatds
= felujitas
» felhalmozas
* Dbevételek el6irdnyzatai: ezen beliil:
- egyéb sajat bevétel

- é&ltaldnos forgalmi ad6 bevételek, visszatériilések
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- kamat bevétel

- mikodési célra atvett pénzeszkoz

- targyi eszkoz értékesités

- felhalmozasi célra atvett pénzeszkoz
- oOnkorményzati timogatds

» kozalkalmazotti dllashelyek szdma

A megnevezett elSiranyzatok kialakitdsahoz az onalldan mikodd intézmény az onélléan

miikodo és gazddlkodod intézményen keresztiil szolgéltat adatokat az iranyité szervnek.

Az onkorményzat koltségvetési rendeletében maghatarozott elGiranyzatokon beliil az
onélléan miikodé és gazddlkodé intézmény kialakitja a részelSiranyzatokat a sajat
szervezetére. Az Ondlléan mi(kods intézmény vezetSje szintén kialakita a
részel6irdnyzatokat a sajat intézményére vonatkozéan, melyet ellenérzésre megkiild a

Polgarmesteri Hivatal gazdasagi vezetGjének.

Az onélléan mikodo és gazdalkodo intézmény elkésziti koltségvetését és annak indokldsat,
melyb6l az oOnalléan mikods intézmény elSirdnyzatait tartalmazé részt atadja az
intézménynek. Az elemi koltségvetés, valamint az elemi féléves, éves beszamol6 elkészitése,

illetve az évkozi adatszolgaltatds az onalldan miikodé és gazddlkodé intézmény feladata.

1.2. Az 6nélléan miikodés és gazdalkod6 intézmény elldtja az onalléan miikodo intézmény

fékonyvi konyvelését.

1.3. Az onélléan mtikods és gazdalkodd intézmény az el6irdnyzatok nyilvantartdsat,
modositdsait és felhasznéldsait oly moédon koteles vezetni, hogy abbdl barmikor
megéllapithatok legyenek az oOnélléan mkodd intézményre vonatkozé adatok.
Mindezek lehetévé teszik a jovahagyott pénzmaradvany pontos megosztdsat. A
gazdalkodas lebonyolitdsdval megbizott ondlléan miikods és gazdédlkodd intézmény
havonta tajékoztatja az dnalléan miikods intézményt a bevételi és kiadasi elSirdnyzatok
és azok sajat vagy irdnyité szervi moédositdsanak alakuldsarél, valamint azok

teljesitésérol.

Amennyiben a bevételek teljesitése meghaladja az eredeti (modositott) eldiranyzatot, az

onélléan mikods intézmény vezetSje az ondlléan miikods és gazdalkodd intézmény
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gazdasagi szervezeti egységének vezet6jénél kezdeményezheti a bevételi és a kiadasi

eldirdnyzatok sajat hataskorti médositasat.

1.4. Az 6nélléan miikodo és gazdalkodo intézmény nyilvantartja a kisértékii és a nagyértéki

targyi eszkozoket, valamint negyedévenként elszdmolja az értékcsokkenést.

1.5. A kiaddsok és bevételek pénziigyi teljesitése az oOnalléan miikods és gazdalkodo
intézmény feladata. Bankszdmla feletti rendelkezési joga csak az ondlléan miikodé és

gazdalkodo6 intézménynek van.

1.6. Az onalléan m(ikodd intézmény mindazon feladatai elldtdsa érdekében, amelyekre
vonatkozoéan a kotelezettségvallalds és utalvanyozdas joga megilleti, hazipénztari kifizetés
valik sziikségessé, legalabb egy munkanappal a kifizetés el6tt koteles az oOndlléan

miikddo és gazdalkodo intézményt értesiteni a készpénz biztositdsa érdekében.

Az onélléan mikods intézménynek a felvett ellditmany erejéig van rendelkezési joga,

illetve elszamol&si kotelezettsége.

Az o6nalléan m(ikodo intézmény a felvett ellaitmanyt csak azon el6irdnyzatok terhére
hasznélhatja fel, amelyekre a kotelezettségvallaldsi és utalvdnyozési joga megilleti. A
pénztarban tjabb készpénz felvételére csak abban az esetben keriilhet sor, ha az el6zéleg
felvett elldtmédnnyal az elszamolds mar megtortént. A felvett ellitmannyal 30 napon beliil
el kell szadmolni, kivéve azt, amelynek elszdmolédsi hatdridejét magasabb rendii

jogszabaly hatdrozza meg.

A készpénzben beszedett bevételek kiaddsok teljesitésére nem fordithatok, azt az

onélléan m(ikodo és gazdalkodo intézmény éaltal vezetett bankszdmlara kell feladni.

III. Kotelezettségvallalas

1. Az onalléan mikodo intézmény vezet6jét, vagy az dltala irdsban megbizott személyt a
koltségvetésben szerepl6 minden kiaddsi elSirdnyzat terhére megilleti a

kotelezettségvallalasi jog.
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A kotelezettségvallalds az onélléan m(ikodo intézmény részérdl az ondlldan miikods és
gazdalkod6 intézmény altal kozolt eredeti (modositott) eléirdnyzat erejéig lehetséges. Az
onélléan miikod6 intézmény belsé bizonylaton - 3. szamu fliggelék - megjeloli azt a
szakfeladatot, f6konyvi szdmot, amelynek terhére majd a kifizetést teljesiteni kell.

Fedezet nélkiil kotelezettséget véllalni nem lehet.

Nem sziikséges irdsbeli kotelezettségvallalds a gazdasagi eseményenként 100.000 forintot
el nem ér6 kifizetések esetében (Amr. 72. § (13)). Kotelezettséget véllalni csak frdsban

lehet a 100.000 forintot eléré és az azt meghalad¢ kifizetések esetében.

A kotelezettségvallalds - az Amr. 74. §-a alapjan - kizérdlag ellenjegyzés utan, irdsban
torténhet. Ha a kotelezettségvallalasnak van fedezete, akkor az ondlléan miikodo és
gazdalkod6 intézmény vezetSje, vagy a gazdasagi szervezet vezetSje ellenjegyzi.
Amennyiben a kotelezettségvallaldsra az onalléan mitikods és gazdalkod6 intézmény
szerint nincs fedezet ,nem teljesithet6 fedezethidny miatt” megjegyzéssel visszakiildi az

onélléan miikodo intézmény vezetsjének.

Amennyiben az ellenjegyzés sordn hibat tapasztal az onalléan miikods és gazdalkodo
intézmény, koteles az 6ndlléan miikodo intézmény vezetSjének figyelmét haladéktalanul

irasban felhivni az esetleges tévedésre.

Amennyiben az 6nélléan m(ikodo intézmény vezetdje elismeri tévedését, irdsban kell

kozolnie, hogy az el6z6 kotelezettségvallaldst milyen médon korrigélja.

Ha az onélléan mikodd intézmény vezetSje jogosnak véli a kotelezettségvallalast, azt
frasban kozli az onédlléan miikodo és gazdalkodo intézménnyel, melyben az ellenjegyz6t

az ellenjegyzésre utasitja.

Az ellenjegyzésre jogosultnak a kotelezettségvéllaldst jelent6 okményt, ha nem ért vele
egyet, illetve az nem felel meg a jogszabdlyban elSirt feltételeknek, akkor kell
ellenjegyeznie, ha erre a kotelezettségvallal6 irdsban utasitja. Ez esetben az ellenjegyz6 az
okmanyt ,a kotelezettségvillalds ellenjegyzése utasitdsra tortént” zaradékkal koteles

ellatni, s err6l haladéktalanul irdsban értesiteni az irdnyit6 szervet.
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8. Az irasbeli kotelezettségvallalasok (szerz6dés, megrendelés, munkaszerz6dés, kinevezés)
egy masolati példanyat a kotelezettségvallal6 koteles megkiildeni az dnalléan mikods és

gazdalkod6 intézménynek.
IV. Szakmai teljesités igazolas, utalvinyozas, érvényesités, ellenjegyzés

1. A szakmai teljesitést az onallban miikods intézmény vezetdje igazolja az tigyrendben

meghatarozottaknak megfelelGen.

2. Az utalvanyozést az 1. szamu fiiggelékben foglaltak figyelembe vételével az onélléan

miikodo intézmény vezetdje, vagy dltala irdsban felhatalmazott személy gyakorolja.

3. Az utalvdnyozas torténhet az érvényesitett okmdnyra torténd ravezetéssel vagy kiilon

irasbeli rendelkezés alapjan.

4. Az onallban mikods intézmény vezetSje folyamatosan gyakorolja utalvanyozasi

jogkorét annak érdekében, hogy a kifizetések a fizetési hatarid6ben megtorténhessenek.

5. Az érvényesitést az onédlléan mikodo és gazdalkodo intézmény Szervezeti és Mitikodési
Szabélyzatdban meghatarozott és a megfelel$ képesitéssel rendelkez6 dolgozoéi ttjan latja

el.

6. Az utalvanyozott szamlat szdmla atadoé-atvevé konyvben kell az 6nélléan miikodo és
gazdalkodé intézménynek eljuttatni, amelybdl ki kell tlinnie annak, hogy a szamla a

kifizetésig mikor, melyik intézménynél volt.

7. Az ellenjegyzésre jogosultnak az utalvdnyt, ha nem ért vele egyet, akkor kell
ellenjegyeznie, ha erre az utalvanyozé irdsban utasitja. Ez esetben az okmanyt ,az
utalvanyozas ellenjegyzése utasitdsra tortént” zaradékkal kell ellatnia, s errdl a fenntartot

haladéktalanul irdsban értesitenie kell.

8. Az utalvanyozott, felszerelt szamlat az onélléan miikod6 és gazdalkod6 intézmény

idérendi sorrendben tarolja.

9. Az 6nalléan miikods intézmény vezetdje, vagy az altala irdsban meghatalmazott személy

altal utalvanyozott kiadés ellenjegyzésére az onédlléan miikodé és gazdalkodo intézmény
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vezetGje, vagy a gazdasagi szervezet vezetSje jogosult. E jogkorét dtruhdzhatja tavolléte

esetében az alabbi kifizetések vonatkozasaban:

* személyi juttatdsok
s kiilonboz6 szerz6déskotések

* ¢élelmezéssel kapcsolatos kiaddsok

10. Az ellenjegyzési jogkor gyakorldja, amennyiben valamilyen szabdlytalansdgot tapasztal,

11.

1.

megtagadja az ellenjegyzést és ennek tényét, indokait irdsban kozli az 6nélléan mtikods

intézmény vezetdjével.

Az utalvanyozés ellenjegyzése a kotelezettségvallalas ellenjegyzésével azonos médon

torténik.

V. A személyi juttatasokkal és munkaerdvel valé gazdalkodas szabalyai

Az onéalléan miikodé intézmények vezet6i ondllé bérgazdalkodasi jogkort gyakorolnak.

Az Onkormdnyzat képvisel§ testiilete &ltal a koltségvetési rendelettel jévahagyott

létszdmkerettel az 6nalldan mikdods intézmény vezetdje ondlldéan gazdalkodik.

A havi el6irdnyzathoz viszonyitott teljesitésekrél szakfeladatonként, a rendszeres
személyi juttatdsok esetében f6konyvi szdmlabontast és ondlldan miikods intézmény
szintjére Osszesitett 1étszdm- és bérnyilvantartast vezet mind az 6nalléan miikods, mind

az onalléan mkodé és gazdalkodo intézmény.

Az ellenjegyzési jogkor gyakorldsa sordn az dnalléan miikodé és gazdalkodo intézmény
ellenérzi, hogy a munkaer6- bérgazdalkodas a jogszabdlyoknak, bels6é szabédlyzatoknak

és az onkorményzati képvisel6 testiilet dontésének megfelel6en torténjen.
VI. Beruhdzasi tevékenység

A beruhdzas jovahagyott elSirdnyzatdval az onallban mitikodé intézmény vezetdje

onalléan gazdalkodik.
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Az év kozben sziikségessé valo beruhdzasok fedezete az — irdnyité szerv jovdhagyésaval
— egyéb dologi kiadasi elGiranyzat dtcsoportositdsa, sajat bevételi tobblet (médositott
eldirdnyzat feletti sajat bevételi teljesiilés), illetve potelSirdnyzat is lehet. A fedezet
biztositdsa a sajat hatdskori el6irdnyzat modositdssal azonos eljardsi rend szerint

torténik.
VII. Feltjitasi tevékenység

Az intézményi feldjitasi terv javaslatokat az onalléan miikodé és gazdalkodo intézmény
késziti el, ami intézményenként és targyi eszkozonként tartalmazza a tervezett

felgjitasokat.

Az elkészitett terveket az irdnyité szerv illetékes szakmai szervezeti egysége

feliilvizsgélja.
VIII. Egyéb nyilvantartasok rendje

A targyi eszkozok és készletek analitikus nyilvantartdsat mind az onélléan miikods,
mind az oOndllban miikodé és gazddlkodd intézmény elvégzi. Ennek sordn a
novekedéseket, és csokkenéseket folyamatosan egyeztetik. Az oOndlléan miikodo
intézmény mennyiségben, az onalléan mtikodé és gazdalkodo intézmény mennyiségben

és értékben vezeti nyilvantartasait.

Az dnélléan mikods és gazdalkodo intézmény gazdasagi vezetdjével egyiittmiikodve az
onélléan mwkodd intézmény elvégzi az év végi leltarfelvételeket, kozremiikodik a

leltarak Osszesitésében és kiértékelésében.

Az onélléan miikodd intézmény javaslatira az oOnélléan miikodd és gazdalkodo
intézmény el6késziti és végrehajtja az esedékes selejtezéseket és gondoskodik azok

el6irdsszerti bizonylatoldsarol.

A nyilvantartasi és selejtezési feladatok elGkészitése és végrehajtdsa a leltarozdsi és

selejtezési szabdlyzat alapjan torténik.
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IX. Belsé ellenGrzés és FEUVE

Az onélléan miikodd intézmény belsé ellendrzését az iranyité szerv bels6 ellenSrzési
munkaszervezete Gtjdn latja el. A folyamatba épitett el6zetes, utélagos és vezet6i ellenérzés
szabdlyozdsat, az ellen6rzési nyomvonalat és a kockdzatkezelés rendjét az onédlléan miikods
és gazdédlkod6 intézmény erre vonatkoz6 szabdlyzatai tartalmazzdk. A szabélytalansdgok
kezelésének eljarasrendjét az ondlldan miikods intézmény Szervezeti és Miikodési

Szabélyzatdnak melléklete tartalmazza.
X. Zar6 rendelkezések

1. Az 6nélléan m(ikodd intézmény minden olyan informaciét koteles az 6nélléan mikodd
és gazdalkod6 intézmény részére tovdbbitani, amelynek e megdllapodasban foglalt

feladatok ellatasahoz sziikségesek.

2. Az 6nalléan miikddo és gazdalkodo intézmény aldbbi szabalyzatai, melyek rendelkezései

az onalléan mikods intézményre is kiterjednek:

- Ugyrend

- Szamviteli politika

— Széamlarend

- Pénzkezelési szabdlyzat

— Leltarozasi szabalyzat

— Felesleges vagyontargyak hasznositdsanak, selejtezésének szabdlyzata
— Bizonylati szabélyzat

- FEUVE szabélyozas

3. A megallapoddsban nem szabdlyozott kérdésekben az dllamhdaztartdsrol szol6 1992. évi
XXXVIIL. Torvény, a szamvitelr6l sz6l6 2000. évi C. torvény és az allamhéztartas
szervezetei beszamoldsi és konyvvezetési kotelezettségének sajatossdgairdl szolo

249/2000. (XII.24.) Korm. rend. rendelkezései az irdnyadok.

4. Jelen megdllapodédst a felek hatdrozatlan idére kotik. A felek a megallapodast
megismerték, az abban foglaltakat tudomdsul veszik, és mint akaratukkal mindenben

egyez6t, jovahagyolag alairjak.
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Enying, 2011..............

onélléan mikodo és gazdalkodo
intézmény vezetdje

Zaradék:

onélléan miikodo intézmény vezetdje

Ezen megéllapoddst Enying Varos Onkorményzat Képvisels-testilete a ......

hatérozataval hagyta jova.
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1. szamu fliggelék

Herceg Batthyany Fiilp Gimnazium és Altalanos Iskola utalvinyozasi rendje

Megnevezés

Kotelezettségvallal6 Bedi Andrea

Utalvdnyozé

Ellenjegyzé

Akadalyoztatésa,
tavolléte esetén

Ervényesit6

Akadalyoztatasa,
tavolléte esetén

Pénztaros

Akadalyoztatasa,
tdvolléte esetén

Pénztarellendr

Akadalyoztatésa,
tavolléte esetén

intézményvezetd

Bedi Andrea

intézményvezet6

Szorfi Istvan
jegyzo

Mihalyfi Gédbor
aljegyz6

Z4avodni Laszloné
Pénziigyi vezet6

1l1és J6zsef
fékonyvi konyvels

Nagy Amalia
pénztaros
1l1és J6zsef

fékonyvi konyvels

Zavodni Laszloné
Pénziigyi vezet6

1llés Jozsef
fékonyvi konyvels

Teljesités igazolasa Bedi Andrea

Enying, 2011.

intézményvezet6

Bedi Andrea
HBF Gimnézium és Alt. Iskola
intézményvezet6
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Al4iréas

Szigno

Szorfi Istvan
Polgéarmesteri Hivatal

jegyz6



3. szadmu fliggelék

Megrendeld NEVE: ...
CIIMIO! ottt
CIMZEtE MOV ottt ne e

CImzett SZEKNELYE: .......oiiiiiiiii s

MEGRENDELES

Megrendeljitk Onoktél az alébbi felsorolt készleteket vagy szolgaltatast.*

Intézményvezeto Cégszerd alairas
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