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Enying Viros (")nkorményzata Képviselé-testiiletének 15/2019. (X. 31.) onkormanyzati
rendelete

a képviseld-testiilet és szervei szervezeti és mitkodési szabalyzatardél

Enying Viros (")nkorm:inyzaténak képviselé-testiilete az Alaptérvény 32. cikk (2)
bekezdésében meghatarozott eredeti jogalkotéi hataskorében, az Alaptorvény 32. cikk (1)
bekezdés d) pontjaban meghatirozott feladatkérében eljarva a kivetkezdket rendeli el:

I. Fejezet
Altalanos rendelkezések

1. Alapvet6 adatok

1. § (1) Az Onkorminyzat hivatalos megnevezése: Enying Viros ﬁnkorményzata (a
tovébbiakban: 6nkormanyzat)

(2) Az 6nkorményzat székhelye, cime: 8130 Enying, Kossuth Lajos utca 26.

(3) Az dnkormdanyzat képviselé-testiilete: Enying Varos Onkorményzat Képviseld-testiilete
(a tovdbbiakban: képvisels-testiilet).

(4) Az nkormanyzat miikodési teriilete: Enying varos kdzigazgatasi teriilete, mely magaban
foglalja: Enying, Balatonbozsok, Als6tekeres, Kabdkapuszta, Leshegy telepiilésrészeket.

(5) A képvisel6-testiilet hivatalanak neve: Enyingi Polgérmesteri Hivatal.

(6) A Polgarmesteri Hivatal székhelye: 8130 Enying, Kossuth Lajos utca 26.
(D Az Onkorméanyzat intézményei: a Enyingi Szirombontogaté Ovoda, az Enying Varos
Onkorményzatinak Vérosgondnoksaga, az Enyingi Csalad- és Gyermekjoléti Kozpont, az

Enyingi Vérosi Bolcsdde és a Vas Gereben Miivelddési Haz és Konyvtar.

(8) Az dnkorményzat tagja az Enying Mikrokorzeti Szocialis és Gyermekjoléti Intézményi
Térsulasnak, melynek intézménye az Enyingi Egyesitett Szocialis Intézmény.

2. § (1) Az 6nkorményzat hivatalos lapja: az Enyingi Hirmonds, mely papir alapon jelenik
meg, sziikség szerinti idokozdnként, de legalabb negyedévente.

(2) Az 6nkormanyzat internetes honlapjanak cime: wWww.enying.eu

3. § A képviselo-testiilet és szervei 4ltal hasznalt bélyegzék leirasarol és lenyomatarol,
hasznalatarél kiilon 6nkorményzati rendelet rendelkezik.

4. § Az 6nkormanyzat jelképeit — a cimer és a z4sz16 — és azok hasznalatanak rendjét a helyi
cimer €és z4sz16 szabalyozasara vonatkoz6 kiilon 6nkorményzati rendelet allapitja meg.



5. § A képviselo-testiilet altal adhaté helyi kitiintetések és elismerd cimek alapitasara és
adoményozasara vonatkozd szabélyokat az Enying Varos kitiintetéseinek €s elismeréseinek
adomanyozasa targykorben megalkotott kiilon 6nkormanyzati rendelet tartalmazza.

6. § Az Onkorméanyzat testvérvarosi és partnervérosi kapcsolatokat tart fenn. A
testvérvarosok é€s partnervarosok névsorat a 1. melléklet tartalmazza.

2. Nyilvanossag és a lakossag tdjékoztatasa, egytittmiikdés a lakossaggal és egyéb
szervekkel

7. § (1) A nyilvanossag és a lakossag tajékoztatasa érdekében az 6nkormanyzati rendeleteket
az 6nkormanyzat hirdet6tablajan kell kihirdetni, ez kihirdetés helyben szokasos madja.

(2) A lakossag informalis tajékoztatasa az (1) bekezdésben megjeldlt hirdetétablan kiviil az
Onkormanyzat honlapjan, hivatalos facebook oldalan és az Enyingi Hirmonddén keresztiil
torténik.

(3) A lakossagi egylittmiikddés keretében a Polgarmester gondoskodik réla, hogy azoknak az
Onszervez6do civil kozosségeknek a képviseloit meghivja a képviseld-testiilet vagy az illetékes
bizottsag iilésére, melyeket az adott iilésen targyalt napirend érint. Az igy meghivottakat
tanacskozasi jog illeti meg az adott iilésen.

(4) A véros lakossaganak széles korét érintd kérdésben lakossagi forumot lehet tartani, melyet
a polgarmester hiv 6ssze. A képvisel6-testiilet ilyen iranyd dontése alapjan lakossagi forumot
kell 6sszehivni. A lakosagi férumra szolé meghivét az Onkormanyzat hirdet6tablajan kell
kozzétenni a féorum el6tt legalabb 6t nappal, tovabba meg kell jeleniteni az dnkorményzat
honlapjan. A meghivo kozzé tehetd a (2) bekezdésben meghatirozott tovabbi tdjékoztatési
modszerrel is.

(5) A lakossagi férumot a polgdrmester vezeti, a forumon elhangzottak lényegérdl
jegyzOkonyvet kell késziteni. A jegyzOkonyvet a polgarmester és a jegyzOkonyvvezets irja ala.

(6) A lakossagi forumon elhangzottakrdl a polgarmester tjékoztatja a képviseld-testiiletet a
soron kovetkezo testiileti {ilésen. A t4jékoztatast a polgarmester napirend el6tt, szoban teszi
meg. Amennyiben a lakossagi forumon elhangzottak tovabbi intézkedést vagy testlileti dontést
igényelnek, tigy az iilésre irasbeli eldterjesztést is kell késziteni kiilon napirendi pont alatt.

(7) Az informécios dnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol sz616 2011. évi CXII.
torvény 1. mellékletében meghatarozott kozzétételi listdn szerepld adatokat az Snkorményzat
honlapjan kell kézzétenni.

(8) A képviselo-testiilet vagy a bizottsdgai altal zart ilésen meghozott hatirozatokat a
képviseld-testiilet vagy a bizottsag soron kdvetkezo nyilt tilésén az iilést vezetd elndk napirend
elott ismerteti.

(9) A képvisel6-testiilet és a szakbizottsagok iiléseire meg kell hivni a napirenddel érintett
szervek érintett tisztviseldit. Tovabbd minden {ilésre meg kell hivni a Fejér Megyei
Kormanyhivatal képvisel6jét.

I1. Fejezet

Ay



Onkormanyzat, hataskorok, a képviselo-testiilet és szerveinek mitkodése

3. Az 6nkormanyzat feladat és hataskére

8. § (1) A képviselo-testiilet alland6 bizottsagaira atruhazott hataskdreinek felsorolasat és az
allando bizottsagok feladatkéreit az e rendelet 2. melléklete tartalmazza.

(2) A képviselo-testiilet altal a polgarmesterre atruhazott hataskdrok felsorolasat az e rendelet
3. melléklete tartalmazza.

9. § Az Onkorméanyzat 5nként véllalt feladatainak felsoroldsat a 4. melléklet tartalmazza.

10. § Az donkormanyzati alaptevékenységek kormanyzati funkcidk szerinti besoroldsat a 5.
melléklet tartalmazza.

11. § A feladatellatdsban az Snkormanyzat képviselé-testiilete, az 1. § (8) bekezdésében
felsorolt intézmények, az Onkorményzat allandé és eseti bizottsigai, a polgarmester, a
polgarmesteri hivatal, a jegyz0 és a tarsulés.

12. § (1) A képvisel6-testiilet tagjainak szama 8 f6 képvisel és a polgarmester.
(2) A képviselo-testiilet tagjainak jegyzékét a rendelet 1. fliggeléke tartalmazza.
4. Hataskor atruhdzasanak szabalyai

13. § (1) A képviselo-testiilet hataskorébol at nem ruhdzhaté hataskoréket a Magyarorszag
helyi 6nkormanyzatairél sz6l6 2011. CLXXXIX. térvény (a tovabbiakban: Métv.) 42. §-a
tartalmazza.

(2) Az atrubéazott hataskorsk gyakorlasahoz a képviseld-testiilet utasitast adhat, tovabba az
atruhazott hataskoéroket visszavonhatja, az 4truhdzott hataskdrben hozott dontéseket
megsemmisitheti €s megviltoztathatja, tovdbba a hataskor gyakorlasat barmikor magéhoz
vonhatja.

(3) Az atruhézott hataskorok gyakorldsarol az azt gyakorl6 szerv szitkség szerint, de legalabb
évente egyszer koteles a képvisel6-testiiletnek beszamolni.

(4) A polgarmester az Motv. 68. § (2) és (3) bekezdéseiben foglaltak esetében az alabbi
onkormanyzati tigyekben hozhat dontést a képvisel-testiilet utolagos tajékoztatasa mellett:

a) az egészségligyi alapellatasra ellatdsara vonatkozo finanszirozasi szerz6dés megkotése
az OEP illetékes szervével,

b) a kozfoglalkoztatdsi programokkal kapcsolatos hatdsagi szerzédések megkotése az
allami foglalkoztatasi szervvel,

¢) az Onkorményzat részére kizarolag elényt jelentd ingyenes-, valamint téritésmentes
szerzOdések megkstése,

d) a 100%-os tdmogatdsi intenzitdsG palyazatok vonatkozdsaban jognyilatkozatok
megtétele,



e) olyan szerz6dések megkétése, amelyek kotelezettséget nem keletkeztetnek, tovabba
kotelezettséget terhesebbé nem tesznek (technikai jellegi szerz6désmodositasok),

f) a szerzédések érdemi részét (fokotelezettséget) nem érintd, egyes a szerzédések
teljesitésének biztositasat kikényszeritd, mellékkotelezettséget érintd jognyilatkozatok
megtétele, az ilyen modosito szerzédések megkstése,

g) azon szerzddések megkdtése, tovabba azon jognyilatkozatok megtétele, melyek
elmaradésa az 6nkormanyzat részére anyagi vagy egyéb hatranyt okoznanak.

5. A képviseld-testiilet liléseinek szama €s a munkaterv

14. § A képviseld-testiilet alakul6, soros és — sziikség esetén — soron kiviili {ilést, valamint
kézmeghallgatast tart.

15. § (1) Az Motv. 47. § (1) bekezdése alapjan a képviseld-testiilet akkor hatarozatképes, ha
az lilésen a telepiilési képviseloknek tobb mint a fele, azaz legalabb 5 6 jelen van.

(2) Ha fentiekben megjeldlt szamu képviseld nincs jelen, akkor az iilés hatarozatképtelen, a
levezetd elndk az {ilést bezarja, a nem targyalt napirendet, vagy soron kiviili iilésen, vagy a
kovetkez6 soros iilésen targyalja a képviseld-testiilet.

16. § (1) A képviselo-testiilet f6 szabalyként — a rendelet 18. § (5) bekezdésében szabélyozott
eltéréssel — havonta, de évente legalabb 6 alkalommal iilésezik.

(2) A képviselo-testiilet adott évi soros {iléseinek konkrét szamat €s idépontjat a képviseld-
testiilet altal hatarozattal elfogadott éves munkaterv tartalmazza. Az éves munkatervben az (1)
bekezdésben meghatarozott iilésszamtdl tobb iilést is el6 lehet irni.

(3) A munkatervet minden év janudr 31-éig a polgarmester terjeszti el6, melyet a beérkezett
javaslatok alapjan a jegyz6 — a gazdasagi programot €s a munkaprogramot figyelembe véve —
allit ssze.

(4) A munkaterv tartalmazza:

a) az Ulések és a kbzmeghallgatas idopontjat,

b) az adott iilésen targyalandd témakat, napirendeket,

¢) sziikség szerint az egyeztetési kotelezettseéget, és

d) sziikség szerint az el6terjesztéssel, adott napirend el6készitésével kapcsolatos

kovetelményeket, kiiléndsen:
da) azoknak az iigyeknek a pontos megjel6lése, amelyek eldontéséhez a
képviselo-testillet igényli a lakossagi forumok segitségét és
kozremiik6dését, vagy az ligyben kézmeghallgatast tart,
db) az el6készitésben résztvevok felsorolasat,
dc) a napirend el6terjesztojének (felelésének) a megjelslését.

6. A képviseld-testiileti tilések Osszehivasa, az tilésre meghivottak kbre, hatdrozatképesség

17. § (1) Az alakuld iilésre a képviselo-testiilet tagjain til és az e rendeletben
meghatarozottakon kiviil meg kell hivni a Helyi Valasztasi Bizottsag Elnokét és tagjait.



(2) A keépviseld-testiilet alakulo ilésén résztvevoket a helyi vélasztasi bizottsag és a helyi
valasztdsi iroda vezetGje tdjékoztatia a polgarmester és a képviselok valasztasanak
eredmény€rol és torvényességérol.

(3) A megvalasztott képvisel6ktd! és a polgarmestertdl a véalasztasi bizottsag elndke veszi ki
az Moétv. 28. § (2) bekezdésében meghatarozott eskiit, a képviseldk és a polgirmester a
képviseld-testiilet elbtt tesz eskiit.

(4) Az alakul6 tlésrél tavollevd képvisel az eskiit vagy fogadalmat azon a testiileti tilésen
teszi le, amelyen el6szor vesz részt.

(5) Az alakulo iilés dsszehivasara a soros iilésre vonatkozé szabalyokat kell értelemszeriien
alkalmazni.

18. § (1) A képvisel6-testiilet soros iilését — figyelembe véve az elfogadott éves munkatervet
— a polgarmester hivja dssze és vezeti. A képvisel6-testiileti soros iiléseket 5 szabaly szerint a
hénap utols6 szerdai napjara, 15.00 6rai kezdettel kell Osszehivni, ettél azonban az iilés
sszehivoja eltérhet, ha az iilés napja vagy a 19. § (4) bekezdésében szerepl6 hatdrnap szabad-
vagy munkasziineti napra esne.

(2) Az iilés dsszehivéja abban az esetben is eltérhet az (1) bekezdésben foglalat id6ponttol,
ha azt egyéb soron kiviili koriilmény — kiilondsen, de nem kizar6lag magasabb szintii
jogszabalyban meghatarozott hataridd betartisa — indokolja.

(3) Ha a polgérmesteri tisztség betoltetlen, vagy a polgarmester tartésan akadalyoztatva van,
akkor a képviseld-testiilet tagjaib6l valasztott alpolgarmester latja el az (1) bekezdés szerinti
feladatokat.

(4 A polgarmesteri és az alpolgarmesteri tisztség egyidejii betoltetlensége, vagy a
polgarmester és az alpolgdrmester tartés akadalyoztatésa esetében az onkormanyzat allandé
bizottsaganak elndke hivja dssze a képviseld-testiiletet, és vezeti a képvisel§-testiilet iilését.

(5) A képviseld-testiilet a kdzmeghallgatast nem tartalmazé iiléseit — £6 szabalyként — az
onkormanyzat székhelyén, a Polgarmesteri Hivatal tanacstermében tartja.

(6) A képviselo-testiilet a nyari szabadsagolasok miatti iiléssziineteket minden év julius 1-t6l
julius 31-ig terjed6 id6ben allapitja meg. A polgérmester az tiléssziinet idejére is jogosult soron
kiviili tilést Gsszehivni.

(7) Amennyiben a targyaland6 napirend vagy més koriilmény indokolja, a képvisels-testiilet
lilését a székhelyen kiviil mashova is ssze lehet hivni.

19. § (1) A képviselo-testiilet soros iilésének dsszehivasa a meghivé kikiildésével, Enying
varos honlapjén, tovabbd a polgarmesteri hivatal hirdetdtablajan torténd megjelentetéssel
torténik.

(2) A meghivonak tartalmaznia kell:
a) az iilés helyét,
b) az tilés idépontjat,



¢) a tervezett napirendeket,
d) a napirendek el6adoit,
e) a képviselo-testiilet iilése 6sszehivojanak megnevezését.

(3) A meghivéhoz — a szavazati- vagy tanicskozasi joggal részt vevoknek — mellékelni kell
az eléterjesztéseket, a bizottsagi jegyz6kdnyveket vagy a hatdrozati javaslatokat.

(4) A képviseld-testiilet soros iilésének meghivdjat, annak idépontja eldtt 5 nappal ki kell
kiildeni.

(5) A meghivot az alabbi személyeknek kell megkiildeni
a) a képviselO-testiilet tagjainak,
b) a jegyzdnek, aljegyzOnek, pénziigyi vezetének,
c) a tanacskozési joggal rendelkez6 Onszervez6dé kozosségek képviseldinek a
tevékenységi korét érintd kérdés, napirend esetében,
d) a nem 4lland6 meghivottaknak:
da) az eldterjesztoknek és
db) akiket az iilés 6sszehivoja indokoltnak tart.
€) a jarasi hivatalvezetonek.

(6) Az (5) bekezdésben megjelolt személyek részére a meghivo és melléklete elektronikus
uton (e-mail) keriil kikiildésre. A mellékleteket kikiild6tinek kell tekinteni — figyelemmel az
elektronikus levelek méretkorlatjaira — internetes feliiletre torténd feltsltéssel és az érintettek
részére vald megosztassal, oly modon, hogy a megtekintéshez vagy letdltéshez sziikséges
webes linket kell megkiildeni elektronikus levélben az (5) bekezdésben megjeldltek részére.

(7) A helyi médidban lehetdség szerint k6zzé kell tenni a képviseld-testiileti tilések idopontjat,
helyét és napirendjét, valamint azt, hogy a napirendek anyagit meg lehet tekinteni a
polgarmesteri hivatal titkarsagan.

20. § (1) A képvisel6-testiilet soron kiviili iilésének dsszehivasa a soros iilésekre vonatkozo
szabalyok szerint, meghivoval és a vonatkozo el6terjesztések, bizottsagi jegyz6konyvek vagy
a hatarozati javaslatok csatolasa mellett térténik az e §-ban foglalt eltérésekkel.

(2) Soron kiviili iilést kell 6sszehivni
a) az Motv. 44. §-dban meghatarozott esetekben, a kezdeményezést kdvetd 15 napon
beliili idépontra,
b) ha a képvisel6-testiilet eseti hatarozattal soron kiviili iilés Gsszehivasardl dont,
¢) ha azt mas hivatalos szervek kezdeményezik.

(3) Soron kiviili iilést hivhat 6ssze a polgarmester vagy az alpolgarmester a (2) bekezdésben
foglalt eseteken til, ha megitélése szerint olyan dontés siirgds meghozatalara van sziikség, ami
a képviselo-testiilet hataskorébe tartozik.

(4) Ilyen siirgds, halasztast nem tiir esetben a képviseld-testiileti ilés Osszehivasara az iilés
elott 24 draval is lehetdség van.

(5) A szébeli meghivas esetében lehetdség szerint biztositani kell az el6terjesztések
meghivottakhoz t6rténé eljuttatasat. A siirgdsség okat azonban mindenképpen kdzdlni kell.



21. § A kozmeghallgatast igényl6 napirendeket targyalo iilések iddpontjat, helyét legalabb 8
nappal az lilés el6tt — a helyben szokdsos médon — nyilvanossagra kell hozni.

22. § (1) A képviselé-testiilet iilésén a képviseldk szavazati joggal vesznek részt.

(2) A meghivottak koziil a jegyzét és az aljegyzot tandcskozasi jog illeti meg az iilés
valamennyi napirendi pontjahoz kapcsolédodan.

(3) Tandcskozasi jog illeti meg az {ilés meghatarozott napirendi pontjdhoz kapcsoléddan a
meghivottak koéziil
a) az e rendelet 7. § (3), (4) és (9) bekezdésében megjeldlt személyeket és az ott
megjelolt szervezetek képviseldit,
b) az Onkormédnyzat intézményének vezetSjét, annak helyettesét, az Enyingi
Polgarmesteri Hivatal osztalyvezetdit,
¢) tovabba azt, akit a napirenddel kapcsolatban az {ilésére meghivtak.

7. A képvisel6-testiilet {ilésének nyilvinossiga

23. § A képviselo-testiileti iilések — f szabalyként — nyilvanosak, igy azon barki részt vehet
a hallgatosag tagjaként. A hallgatésag azonban az {ilésen csak a részére kijel5lt helyen foglalhat
helyet, az iilést a hallgatésdg tagja nem zavarhatja, tovabba tanacskozdsi joggal nem
rendelkezik.

24. § (1) A keépviseld-testiilet zart iilést rendelhet el mindsitett tSbbséggel meghozott
dontéssel az Motv. 46. § (2) bekezdés c) pontjaban foglalt esetben meghatérozott iizleti érdek
alapjan. Ilyen tizleti érdeknek tekintendd kiilsnosen — de nem kizarolag —, ha az iilésen

a) peres liggyel kapcsolatos pertaktikarol dont a képviselé-testiilet,

b) olyan palyazati feltétel meghatarozasérdl dont a képviselé-testiilet, melynek nyilt iilésen
valo targyaldsa sértené a tisztességes versenyt,

¢) olyan ajdnlatrél dont a képvisel6-testiilet, aminek nyilvanossagra hozatala mas szellemi
tulajdonhoz fiz6d6 jogat sértené,

d) olyan - tipikusan, de nem kizarolag kzbeszerzési eljdrasban meghozott kozbensd —
dbntés esetén, melynek részletei a nyilvanos tirgyalds esetén a tisztességes versenyt
sértené vagy torzitana,

e) olyan dontés esetén, amelynek nyilvanos térgyalisa az Snkorményzat vagy az
onkormanyzat partnere vagyoni érdekeit sérti.

(3) Zart ullés tartasat inditvanyozhatja:
a) a polgarmester,
b) barmely képviseld,
c) a jegyz0, az aljegyz6 vagy
d) az érintett személy.

(4) A zart illés jegyz6konyvébe — a polgarmesteren, a jegyzon és az arra feljogositott hatosagi
szemelyen kiviil - csak a képvisel6-testiilet tagjai és a targyban kdzvetleniil érdekelt vagy annak

hivatalos jogi képviseldje tekinthet be.

8. A képviseld-testiilet iilésének vezetése és a szavazas



25. § (1) A képviseld-testiilet tilésének vezetése soran ellatando6 feladatok:
a) az Ulés megnyitdsa, a képviselo-testiilet iilése e rendelet szerint torténd
Osszehivasanak megallapitasa,
b) a képviseld-testlilet hatarozatképességének megallapitasa, ami az iilés alatt
folyamatosan ellenérzendd,
c) javaslattétel a jegyzOkonyv-hitelesitok személyére, javaslat elfogadtatasa,
jegyzOkonyv-vezetésére felkérés,
d) a napirend el6terjesztése, elfogadtatasa,
e) az lilés jellegének (nyilt vagy zart) megitélése, bejelentése, sziikség esetén szavazasra
bocsatasa,
f) napirendenként
fa) a vita levezetése, ezen belill hozzaszolasokra, kérdésekre, kiegészitésekre a
sz6 megadasa,
fb) a vita dsszefoglalésa,
fc) az inditvanyok szavazasra valo feltevése,
fd) a hatarozati javaslatok szavaztatasa,
fe) a szavazas eredményének megéallapitasa pontosan, szamszertien,
ff) a napirend targyaban hozott dontés vagy dontések kihirdetése,
g) a rend fenntartasa,
h) az ligyrendi kérdések szavazasra bocsatasa és a szavazas eredményének kihirdetése,
i) az idOszer(i kérdésekrol tajékoztatas,
j) tajékoztatas az eldzd képviseld-testiileti iilésen elhangzott bejelentések nyoman tett
intézkedésekrol,
k) tajékoztatas a lejart hataridejl hatarozatokrol és egyéb énkormanyzati dontésekrol,
1) az {ilés bezarasa,
m) tajékoztatas a kovetkezo tilés varhatd iddpontjarol, napirendjérol.

(2) A képviseld-testiilet a napirendrél €s a jegyzOkonyv-hitelesiték személyérdl vita nélkiil
hatéroz.

26. § Az iilést levezetd személy elbterjeszti — a meghivo szerinti — napirendi pontokat. Az
tilésvezetd és a képviseld-testiilet tagja a napirend elfogadasakor vagy az iilés soran javaslatot
tehet a napirendi pontok felcserélésére, 1j napirendi pontok felvételére vagy a javasolt napirendi
pontok térlésére.

27. § (1) A zart iilés elrendelésérol az Motv. 46. § (2) bekezdés a) €s b) pontjai szerint
meghatarozott esetekben szavazni nem kell. A testiileti {ilést levezetd személynek kell a
napirend kozlésével egyidejlileg hivatkozni a zart {ilésre vonatkozé torvényi elbirasra.

(2) A képviselo-testiilet mindsitett tobbséggel, hatarozattal dont a zart {ilés elrendelésérdl az
Motv. 46. § (2) bekezdés c) pontja szerint meghatarozott esetekben.

28. § Az uilést levezetd elndk a napirendek sorrendjében minden eldterjesztés felett kiilén-
kiilon nyit vitat, melynek soran:
a) az elbterjesztd a napirendhez a vita el6tt szoban kiegészitést tehet,
b) az elbterjesztohéz a képviseld-testiilet tagjai, a tanacskozasi joggal résztvevok
kérdéseket tehetnek fel, amelyre az el6terjeszté koteles rovid valaszt adni,



c) a képviselo-testilleti iilés napirendjeként kikiildott eldterjesztésben szerepld
hatarozatok mddositasara a lezajlott vita alapjan, a képvisel6-testiilet tagja szoban is
jogosult javaslatot tenni. T6bb javaslat esetén az iilést levezetd elndk a vita lezdrasa utan
szavazast rendel el a rendeletben meghatarozottak szerint.

29. § (1) A felszolalésokra a jelentkezés sorrendjében keriilhet sor. A felszélalas id6tartama
legfeljebb 5 perc. Ugyanazon napirend keretében az ismételt felszolalas idtartama a 2 percet
nem haladhatja meg. Az id6 tallépése miatt a levezet6 elndk figyelmezteti a felszélalot.

(2) Amennyiben a levezetd elnck lépi tul az idokeretet, barmely képviselé javaslatara a
képviselo-testiilet sz6tobbséggel figyelmezteti az idokeret betartasara.

(3) Napirend el6tti felszolalasra az iilést levezet6 elndktdl irasban vagy szoban barmelyik
képviseld és tandcskozasi joggal meghivott személy kérhet engedélyt.

(4) Ha az iilést levezetd elndk az engedélyt megtagadja, a képvisel kérésére a targyban a
képviselO-testiilet felszolalas és vita nélkiil hataroz.

(5) A napirend el6tti felszdlalas legfeljebb 3 percig tarthat. A felszolaldshoz kapcsolédéan
hozzaszdlas végett egy-egy képviseld 2 percre kaphat szét.

(6) Napirend elétti felszolalas esetén hatarozathozatalnak helye nincs.
(7) Az tilésvezet6 soron kiviili felszolalast is engedélyezhet.

(8) Az eldterjesztd, a polgarmesteri hivatal napirendben érintett dolgozdja, az el6terjesztésben
illetékes bizottsag elndke (vagy a bizottsag megbizott képviselbje), a polgarmester és a jegyz6
tobb alkalommal is hozzaszolhat. Ez esetben is az (1) és (2) bekezdésben megfogalmazottakat
kell alkalmazni.

30. § (1) A targyalt napirendet érintd tigyrendi kérdésben barmelyik képviseld barmikor sz6t
kérhet és javaslatot tehet. A javaslat felett a képvisel6-testiilet vita nélkiil hataroz. Ugyrendi
kérdésben az iilést vezetd koteles azonnal szot adni.

(2) Az dnkormanyzati bizottsag barmely el6terjesztéshez — az ezekhez benyujtott modositd
javaslatokat is értékelé — ajanlast nyujthat be a képvisel6-testiilethez.

(3) Az elbterjesztd a javaslatot, tovabba a képvisel§-testiilet tagja a modosito javaslatat a vita
lezarasaig megvaltoztathatja, €s a szavazas megkezdéséig azt barmikor vissza is vonhatja.

(4) Ha a képviselo-testiilet tagja a modositd javaslatat megvaltoztatja, akkor az elnok azt
ujabb javaslatként véleményezésre a targy szerint érintett bizottsagnak atadhatja.

31. § (1) A vita lezarasara, a hozzasz6lasok idétartaménak a korlatozaséra a képvisel-testiilet
barmely tagja tehet javaslatot. E javaslatrél a képviselo-testiilet vita nélkiil egyszer(i tobbséggel
hatdroz. A vita lezarasa utdn a napirend el6terjesztdje valaszol a hozzaszolasokra.

(2) A vita lezarasa utan, a hatdrozathozatal el6tt a jegyzOnek szét kell adni, ha a javaslatok
torvényességét illetéen észrevételt kivan tenni.



(3) Barmelyik képvisel-testiileti tag, tovabba a napirend el6terjesztbje a szavazas

megkezdéséig javasolhatja a téma napirendr6l térténd levételét. A javaslatrol a képvisels-
testiiletet vita nélkiil, egyszerii tobbséggel hataroz.

32. § (1) Az iilést levezetd személy az eléterjesztésben szereplé és a vitdban elhangzott
hatdrozati javaslatokat egyenként bocsitja szavazasra. El6szor a modositd és kiegészitd
inditvanyokrdl dont a testiilet — az elhangzas sorrendjében — majd — abban az esetben, ha a
modositd, vagy kiegészitd inditvanyok nem keriiltek elfogaddsra — az eredeti hatarozati
javaslatrdl. Ha a médositd, vagy kiegészitd inditvanyokat a testiilet elfogadta, akkor az eredeti
hatérozati javaslattal egységes szerkezetbe foglalt javaslatot kell szavazasra bocsatani.

(2) A javaslat elfogaddsdhoz a jelenléve telepiilési képviselok tobb mint a felének igen
szavazata sziikséges, amennyiben az ligy jogszabaly szerint nem igényel minésitett tobbséggel
meghozott dontést.

(3) A képviseld-testiilet dontéshozatalabdl torténd kizarasra az Motv. 49. § (1) bekezdése
szabalyait kell alkalmazni.

(4) A képviselO-testiilet tagja koteles bejelenteni, ha a dontéshozatallal érintett tigy, 6t vagy a
Polgari Torvénykonyvrél szolo térvényben meghatarozott kozeli hozzatartozojat érinti.

(5) Amennyiben a képvisel6-testiilet tagja a (4) bekezdésben meghatarozott személyes
érintettségrol szold bejelentési kotelezettségének nem tesz eleget, ugy a képviselo-testiilet
mindsitett tobbséggel meghozott dontése alapjan tiszteletdijat harom havi id6tartamra
csOkkentheti a tiszteletdijak targyaban megalkotott Onkorméanyzat rendeletben foglaltak
figyelembevételével és értelemszerii alkalmazasaval.

(6) Az (5) bekezdésben meghatarozott szankcié alkalmazasakor a képviselé-testiilet
meérlegeli a dontés stilyat, amelynek sordn a képviseld elmulasztotta érintettségét bejelenteni,
€s ennek megfeleléen dont a tiszteletdij csokkentésérél, valamint annak mértékér6l és
idétartamarol.

(7) A képviselo-testiilet mindsitett té6bbségének szavazata sziikségesaz Motv. 50. §-dban
foglalt eseteken tilmenden az alabbi esetekben:
a) a képviselo-testiilet megbizatasanak lejarta elétti feloszlatashoz,
b) a polgarmester elleni kereset benyujtasahoz,
c) az 6nkorményzat vagyonaval, tulajdonaval valo6 rendelkezés 2 millié Ft értékhataron

feltl,
d) kézalapitvany rendeléséhez,
€) hitelfelvételhez,

f) stirg6sségi inditvany elfogadasahoz,

g) kitiintetés, diszpolgari cim adoményozasahoz,

h) soron kiviili eléterjesztés elfogadasihoz,

1) 6nkormanyzati per inditdsahoz,

j) az e rendelet szerint mindsitett tobbségi dontést igényld ligyek eldontéséhez.



33. § (1) A képviselo-testiilet dontéseit (hatérozat, rendelet) nyilt vagy titkos szavazassal
hozza. A nyilt szavazés esetén név szerinti szavazas is elrendelhetd. A képviseléknek szavazni
csak személyesen lehet.

(2) A képviselS-testilleti ilésen a nyilt szavazds — a 37. §-ban foglalt eltérésekkel —
kézfeltartassal torténik.

34. § (1) A képviseld-testiilet titkos szavazast tarthat az Motv. 46. § (2) bekezdésében
meghatérozott esetekben. A szavazas titkossagardl a képviselé-testiilet egyszerti tobbséggel
dént.

(2) Az iilést levezetd személy nyomatékosan felhivja a figyelmet a targyalt ligy bizalmas
kezelésére és azzal kapcsolatos titoktartasi kételezettségre.

35. § (1) Titkos szavazas boritékba helyezett, az Snkorményzat bélyegzélenyomataval ellatott
szavazolapon, urna igénybevételével torténik.

(2) Ervényesen szavazni csak a szavazolapon szereplé jeloltre, jeloltekre és dontési
alternativakra lehet.

(3) Igen szavazatnak a jel5lt(ek) nevének, tovabba a dontési alternativanak a megjeldlése,
ellenszavazatnak pedig a jeldlt(ek) nevének, tovabba a dontési alternativanak meghagyasa
szamit. A szavazashoz kék tintju tollat kell hasznalni.

@ Ervénytelen a szavazat, ha:
a) nem hivatalos — bélyegzdlenyomat nélkiili — szavazélapon adték le,
b) ceruzdval toltotték ki a szavazélapot,
c) nem lehet kétséget kizaréan megallapitani, hogy a képvisel® kire, vagy milyen dontési
alternativékra szavazott, vagy
d) a szavazo képvisel6-testiileti tag a megvalaszthaténal tobb jel5lt nevét, tovabba tobb
dontési alternativat jelol meg a szavazdlapon.

36. § (1) A titkos szavazas lebonyolitasaban a képviseld-testiilet tagjai koziil egyszerii
tobbséggel valasztott hdrom f6s — elndk és két tag — szavazatszed§ bizottsigi tagok miikédnek
kozre.

(2) A szavazatszedd bizottsag megéllapitja a titkos szavazas eredményét, melyrél tijékoztatja
a képvisel6-testiiletet.

(3) A titkos szavazasrdl killon jegyzékonyv késziil, amely tartalmazza:
a) a szavazas helyét, napjat, kezdetét és végét,
b) a szavazatszedd bizottsag tagjainak nevét és tisztségét, &s
¢) a szavazas soran felmeriilt koriilményeket.

(4) A jegyzOkonyvet a szavazatszedd bizottsag tagjai alairasukkal hitelesitik.

(5) A keépviselo-testiilet a titkos szavazassal hozott dontést is alakszerdi hatirozatba kell
foglalni.



37. § (1) Név szerinti szavazast kell elrendelni, ha:
a) azt a térvény irja elo,
b) azt a jelenlévo képviselok t6bb mint fele irasban inditvanyozza,
¢) az 6énkormanyzati vagyon vagy tulajdon megterhelésénél, elidegenitésénél, 10 millio
forint értékhatar felett,
d) 10 milli6 forint értékhatarnal magasabb 6sszegii hitel felvételénél,

e) a telepiilés jogi statuszat érint6 tigyeknél.

(2) A név szerinti szavazas esetén a jegyzo felolvassa a jelenlévo képviselok nevét ABC
sorrendben, akik a neviik felolvasasakor az .,igen”, ,,nem”, vagy a ,tartozkodom” szavak értheté
kimondasaval szavaznak.

(3) Ugyrendi kérdésben név szerinti szavazést tartani nem lehet.

(4) A név szerinti szavazast mindig kételez6 jegyzokdnyvben rdgziteni. A kiilon hitelesitett
névsort a jegyz6koényvhoz kell csatolni.

(5) A szavazatok dsszeszamlalasardl a levezetd elnok gondoskodik. Ha a szavazés eredménye
felol kétség mertil fel vagy, ha azt valamelyik telepiilési képviseld kéri, az elndk a szavazast
koteles megismételtetni.

9. A tanacskozas rendjének fenntartasa

38. § (1) A képviselo-testiileti {ilésen résztvevd képviselok, tovabbad minden jelenlévd
személy koteles a tanacskozas rendjét betartani és az {ilés méltosagat tiszteletben tartani.

(2) A tanacskozas rendjének fenntartasardl az tilést levezetd személy gondoskodik.

(3) Amennyiben valaki a felszélaldsa soran a képviseld-testiilet tekintélyét sérti vagy mas
személyre sérté kifejezést hasznal, tovabba, ha egyébként a szabalyzatnak a tanacskozasi rendre
és a szavazasra vonatkoz6 szabalyait megszegi, az iilésvezet6 elndk rendre utasitja.

(4) A tanicskozas rendjének megtartasa érdekében az iilés levezetd elndke:

a) a targytél eltérd vagy oOnmagat ismétld felszolalot figyelmezteti, ismétlodod
figyelmeztetés esetében megvonja téle a szot. Akitol a sz6t megvontak, az ugyanabban
a targykorben nem szolalhat fel jra,

b) rendreutasitja azt a képvisel6t, aki a képviselo-testiileti tilés méltosagat sértd
kifejezést hasznal. Stlyos esetben jegyzOkényvi megrovasban részesithet6 a képviseld,
¢) rendzavards esetén figyelmeztetésben részesiti a rendbontdt. Amennyiben a
rendzavards a tanacskozas folytatisit lehetetlenné teszi az iilést hatarozott idére
félbeszakithatja a jelenlévo képviselOk tobbségének tamogatd szavazataval.

(5) Ha a (3) bekezdés szellemét az iilést levezetd elndk sérti meg, akkor a képviseld-testiilet
barmely tagja figyelmezteti az eln6két €s a korelndk rendre utasitja.

(6) A nyilvanos tilésen megjelent allampolgarok a szamukra kijelolt helyet foglaljak el. A
tanicskozas rendjének megzavarasa esetén az iilést levezetd személy rendre utasithatja a
rendzavarot, ismétldd6 rendzavaras esetén pedig az €rintettet a terem elhagyasara is kotelezheti.



(7) Az iilést vezetd elndknek a rendfenntartas érdekében tett intézkedései ellen felszolalni,
azokat visszautasitani, veliik vitdba szallni nem lehet.

(8) A képvisel6-testiilet iilése alatt a teremben a mobiltelefonokat ki kell kapcsolni, vagy
annak csengShangjat el kell némitani akkor is, ha erre az iilést levezeté elnk nem hivja fel a
figyelmet.

39. § (1) A keépvisel6-testiileti iilés legfeljebb 4 6ra id6tartami. A képviselo-testiileti iilés
soron kiviili okbdl t6rténd ido eldtti bezardsahoz, vagy idétartaménak meghosszabbitasahoz a
képviselok mindsitett tobbségil szavazata sziikséges.

(2) Annak a napirendi pontnak a targyaldsat, melyben a képvisel6-testiilet 1 6ra alatt nem tud
donteni, a napirend targyaldsinak folytatdsara vonatkozé mindsitett tobbségli szavazat
hidnydban, a kovetkezd testiileti iilésre kell elhalasztani, és az illetékes bizottsagnak
atdolgozasra vissza kell adni.

(3) Az tilést vezetd elndk sziikség esetén sziinetet rendelhet el.

(4) Rendkivilli esemény esetén az ilést a levezetd elndk sziinetet rendel el, amennyiben a
rendkiviili esemény a sziinet keretében nem harithato el, Gigy az iilést félbeszakitja.

(5) A félbeszakadt ilésen nem targyalt napirendet az eredeti iilés id6pontjaté! szamitott 8
napon beliil lehet Gjabb iilés sszehivasa nélkiil megtargyalni. A félbeszakadt iilés folytatasarsl
a levezetd elndk meghivo megkiildésével tajékoztatja a képviselé-testillet tagjait és az
érintetteket, melyet a soron kiviili iilésre vonatkoz6 8sszehivas szabalyai alapjan kell elkésziteni
és kézbesiteni.

(6) A félbeszakadt tilés folytatisa esetén nem kell a napirendet elfogadni, az iilésen csak a
félbeszakadt iilésen meg nem targyalt napirendek targyalhatdk.

(7) A felbeszakadt iilésen elfogadott napirendet nem kell Gjra elfogadni, a jegyz6konyv
hitelesitok személyes — sziikség szerint — Uijra meghatérozhaté. A félbeszakadt iilés folytatdsarol
folytatolagos jegyzokonyvet kell késziteni, amiben utalni kell a megel6z6 iilés
félbeszakadasara.

10. Az eléterjesztés

40. § (1) Eloterjesztésnek mindsiil - kiiléndsen — a munkatervbe felvett, a képvisel6-testiilet
lilésén ismertetett, az iilés napirendjéhez kapcsolodo tajékoztatd, beszamold, rendelet-tervezet
az indokléssal ¢s hatarozati javaslat az indoklassal vagy a bizottsagi jegyzékonyvvel.

(2) Az eldterjesztést a beterjesztésért felelds az iillést megelézé 6. napig irdsban vagy
elektronikus tton terjesztheti eld az iilést levezetd személynél, de soron kiviili esetben — a 6
napos hatarid mell6zésével — szoban torténd eléterjesziésre is lehetdség van. Rendelet-tervezet
csak irasban terjesztheto be.

(3) A (2) bekezdés szerinti soron kiviiliség esetén az elbterjesztés napirendre tiizésérdl a
képviselé-testiilet mindsitett tobbséggel dont. Ilyen szobeli eldterjesztés esetén az eldterjesztd
koteles megfogalmazni az e rendeletben szabalyozott tartalmi hatrozati javaslatot.



(4) A képviselo-testiilethez elbterjesztést nytjthat be:
a) a polgarmester,
b) a képviseld,
¢) a képvisel6-testiilet bizottsiga,
d) a tanacsnok(ok),
e) a jegyzo, az aljegyzo,
f) akit a polgarmester felkér.

(5) Az eldterjesztésnek kiilondsen az alabbiakat kell tartalmaznia:
a) az elOterjesztd megnevezését,
b) az elbterjesztés iktatdoszamat,
¢) az eldterjesztés készitdjének, az elokészitésben résztvevo(k)nek megnevezését,
d) az el6terjesztés targyat,
e) az elozetes véleményezés megtorténtét,
f) annak megjellését, hogy a képviselo-testillet vagy szervei, tovabba jogelddje
foglalkozott-e kordbban az eléterjesztés targykorével, és ha igen, milyen déntést hozott
¢és milyen eredménnyel tortént meg annak végrehajtasa,
g) a lehetséges dontés jogszabalyi alapjat,
h) a dontési javaslat indokait,
1) a hatarozati javaslatot, tovabba a rendelet tervezetét,
j) sziikség szerint a hataridét, a végrehajtasért, tovabba az ellenérzésért felelds
megnevezését. A hataridét altalaban évre, honapra, napra kell meghatarozni, sziikség
esetén részhataridot lehet alkalmazni. Eltérd végrehajtasi hataridok esetén pontonként,
egyébként a hatdrozati javaslat végén kell a végrehajtasi hataridot, a felelosokkel egyiitt
feltiintetni. Amennyiben a hatarozati javaslatban foglalt feladat végrehajtasa
értelemszerlien folyamatos vagy azonnali tevékenységet igényel, a végrehajtas
hatéridejére a ,folyamatos”, tovabba ,azonnal” megjel6lés alkalmazanddé a
végrehajtasrol szolo jelentés pontos rogzitése mellett (pl: ,hataridd: végrehajtasra
folyamatos, jelentéstételre ... év ... ho ... nap”).

11. A stirgésségi inditvany

41. § (1) Siuirgdsségi inditvanynak minGsil minden olyan inditviny, mely az iilés
meghivojaban nem szerepel. A képviseld-testillet — az iilésvezet$ javaslatira — mindsitett
szOtobbséggel, soron kiviil dont az elGterjesztés napirendre vételének targyaban.

(2) A siirgésségi inditvany — a stirgdsség tényének rovid indokolasaval — legkésdbb az iilést
megel6zé nap 12 6raig irdsban nydjtando be az iilésvezeténél. Siirgdsségi inditvanyt nyujthat
be: a polgarmester, a bizottsagok, a képviselok, a jegyz0 és az aljegyz6.

(3) Ha a polgarmester vagy valamely képviseld ellenzi az azonnali targyalast, akkor a —
stirgdsség kérdését — a napirend elfogadasa utan — vitara kell bocsatani. A polgarmester
ismerteti az inditvinyt, majd alkalmat ad az inditvinyozénak a siirgbsség tényének rovid
megindokolasara.

(4) Ha a képvisel6-testiilet nem ismeri el a siirgdsséget, Ggy az inditvanyt egyszert napirendi
javaslatként kell kezelni, s a napirendek meghatarozasakor kell allast foglalni arrél, mikorra
tizik napirendre.



12. A felvilagositas-kérés (interpellacio), a kérdés

42. § (1) A képvisel6nek joga van a képvisel6-testiileti iilésen az M6tv. 32. § (2) bekezdés b)
pontjaban meghatérozott felvilagositas-kérési joggal élni, melyet a polgirmesterhez,
alpolgdrmesterhez, a képvisel6-testiilet bizottsaganak elndkéhez, valamint a jegyzohoz
intézhet.

(2) A felvilagositas-kérést az iilést levezetd elndknek az iilés el6tt 5 munkanappal irdsban kell
benyujtani. Kivételesen — fontos kozérdekli téma esetén — széban is megtehetd. Ebben az
esetben az interpellécio targyat legkésobb az iilés megkezdése elétt az iilést levezetd személy
tudomasara kell hozni.

(3) Amennyiben a felvildgositis-kérést a (2) bekezdésben eldirt hataridén tul vagy a
képviseld-testiilet iilés megkezdése utan nyujtjdk be, Gigy az érintettnek csak abban az esetben
kell az tilésen vélaszt adnia, ha a valaszadas eldzetes vizsgalatot nem igényel. Ellenkezé esetben
az iilést kdveté 30 napon beliil, irasban kell vélaszolni. Ez esetben a valasz elfogadaséardl, ha a
valaszt az interpellalé nem fogadja el, a képviseld-testiilet a soron kivetkez6 iilésén dont.

(4) Az ilésen az adott vélasz elfogadasardl elbszor a felvilagositast kérd képviseld
nyilatkozik. A képviselének az iilésvezetd elnok kérdésére egy szdban (igen vagy nem)
nyilatkoznia kell az interpellaciéra adott valasz elfogadésardl. A valasz érdemi részét nem
kommentélhatja. Ha a vélaszt nem fogadja el, a vélasz elfogadasardl a képviselo-testiilet vita
nélkiil dont. Amennyiben a vélaszt a képviselé-testiilet elutasitja, elrendeli a felvildgositas-
kerés targyanak részletes kivizsgaldsat. Az interpellacié tirgydnak érdemi vizsgilatiba az
interpellal6 képviseldt is be kell vonni. A képviseld-testiilet részletes vizsgalatot is elrendelhet,
ezzel megbizhatja a polgirmestert, az alpolgarmestert, valamely 6nkorményzati bizottsig
elnokét.

(5) Amennyiben az interpellaciora hatéridében nem érkezik valasz, a munkaltati jogkor
gyakorldja — tandcsnok és bizottsagi elndk esetében a polgarmester — megvizsgalja ennek okat
és err6l a soron kovetkezd iilésen irdsban t4jékoztatja a képviselé-testiiletet.

43. § (1) Ha az irasban interpelldld képviselé az iilésen nincs jelen az interpelléciot a
napirendrél le kell venni.

(2) Az interpellalé képviseld az irdsban benyujtott interpellaciéjat legfeljebb 2 percben
szOban is elmondhatja.

(3) Az interpelldciora a kérdezett, vagy az, akinek az iigy hataskorébe tartozik, az iilésen
legfeljebb S percben kételes valaszolni.

44, § Az interpelliciénak tartalmaznia kell:
a) az interpellalo nevét,
b) az interpellacié targyat,
¢) annak feltiintetését, hogy az interpellaciot széban is el kivanja-e adni.

45. § Az interpellaciokrdl a jegyz6 rendszeres €s folyamatos nyilvantartast vezet.



13. 11. A képviselO-testiilet dontései

46. § (1) A képviselo-testiilet szamozott hatarozata tartalmazza a képviseld-testiilet dontését
sz0 szerinti megfogalmazasban, ¢s sziikség esetén a végrehajtas hataridejét és a végrehajtasért
felelos személy megnevezését.

(2) A képviselo-testiilet hatésagi hatarozataira — az Motv.-ben foglalt eltérésekkel — az
altalanos kozigazgatasi rendtartasrél sz6lé 2016. évi CL. torvény rendelkezéseit kell
alkalmazni.

47. § (1) A képvisel6-testiilet hatarozatait a naptari év elejétdl folyamatos, ndvekvo, egyedi
sorszammal kell ellatni. A hatarozatok sorszama mellett fel kell tiintetni a hatérozathozatal
pontos id6pontjat (év, ho, nap megjeldléssel).

(2) A hatarozatok és rendeletek jelolése a Magyar K6z16ny kiadasardl, valamint a jogszabély
kihirdetése soran t6rténé és a kozjogi szervezetszabalyozd eszkdz kozzététele soran torténd
megjelolésérdl szol6 5/2019. (111 13.) IM rendeletben foglaltaknak megfelelden torténik.

48. § A jegyz6 gondoskodik a képviseld-testiileti hatarozatok nyilvantartasardl. A hatarozat-
nyilvantartas formai
a) a hatarozatok nyilvantartdsa sorszam szerint,
b) a hatérozat-kivonatok nyilvantartdsa sorszam szerint névekvo sorrendben,
¢) a hatdrozatok kézbesitésének nyilvantartasa.

49. § A hatdrozatokat jegyzOkonyv aléirasat kovet6en azonnal, de legfeljebb harom
munkanapon beliil el kell kiildeni a végrehajtasért felelés személyeknek, szerveknek.

50. § A hatarozatok végrehajtasaval kapcsolatos eloterjesztéseket, jelentéseket a Polgarmester
— a végrehajtasért felelosok kozremiikodésével — késziti el6 €s terjeszti a képviselod-testiilet elé.

51. § (1) Az igyrendi javaslatnak minésiil: a képviselG-testiilet vezetésével, rendjével
Osszefliggd, a targyalt napirendi pontot érdemben nem érintd, eljarasi kérdésekre vonatkozé
javaslat.

(2) Ugyrendi javaslat céljabél a képviselk az iilés soran barmikor szét kérhetnek, ha a
levezet6 elndk megallapitja, hogy a javaslat nem iigyrendi, a képvisel6tél megvonja a szot.

(3) Az tigyrendi javaslatrol a képvisel6-testiilet vita nélkiil dont.

(4) Nem mindsiil vitdnak a jegyzOnek az adott iigyrendi javaslat jogszabalyba iitk6zése
tekintetében kifejtett dllaspontja.

52. § (1) Rendelet alkotasat
a) a polgarmester,
b) a képviseld,
¢) a targy szerint illetékes bizottsag, vagy
d) a jegyz0, az aljegyz6
irasban kezdeményezheti.



(2) Rendeletalkotas esetén a képviseldt-testiiletnek joga van a beterjesztett javaslat felett
altalanos €s részletes vitat is tartani. Az erre vonatkoz6 inditvanyrol a képvisel§-testiilet vita
nélkiil dont.

(3) A rendelet-tervezet szakszerti elkészitésérél a jegyz6 gondoskodik, aki e tevékenységébe
sziikség szerint bevonja a polgarmesteri hivatal targy szerinti illetékes személyeit, valamint —
sziikség esetén — kiilsé szakértét.

(4) A rendelet — és sziikség esetén hatdrozat — helyben szokdsos kihirdetésének médja a
Polgarmesteri Hivatal hirdet6tablajara torténd kihelyezés.

53. § (1) Az 6nkorméanyzati rendelet megalkotéséra vonatkoz6 f6 szabalyokat a jogalkotasrol
52616 2010. évi CXXX. torvény €s a jogszabalyszerkesztésrél szol6 61/2009. (XII. 14.) IRM
rendelet tartalmazza.

(2) A rendelet-tervezet eldkészitése soran a képviselo-testiilet a lakossag szélesebb korét
érint6 rendeletek elokészitésénél elveket, szempontokat allapit meg.

(3) A rendelet-tervezet véleményezése soran
a) a tervezetet — a jegyz6 véleményével egyiitt — megvitatds céljabdl a targy szerint
erintett bizottsig elé kell terjeszteni. Erre az ilésre szilkség szerint mds, kiilsd
szakembereket is meg kell hivni.
b) a polgarmester — a jegyz0 véleményének meghallgatasa utdn — egyes rendelet-
tervezeteket — az érdemi vita el6tt — kzmeghallgatasra bocsat.

54. § (1) A jegyz0 gondoskodik a képviseld-testiilet rendeleteinek — sorszéam szerinti, a
rendelet cimét is tartalmazé — nyilvantartasarol.

(2) A jegyzé gondoskodik a médositott onkorményzati rendeletek egységes szerkezetbe
torténo foglalasarol.

(3) A hatalyos dnkorméanyzati rendeleteket a polgdrmesteri hivatal titkérsagéan igyfélfogadési
idében az érdekléd6knek betekintésre 4t kell adni.

14. A jegyz6kényv

55. § (1) A képviseld-testiilet iilésérdl az Motv. 52. §-aban és az e rendeletben foglalt
szabalyok szerint jegyz6konyvet kell késziteni, amely a megjelent képviselok és meghivottak
nevet, a targyalt napirendi pontokat, a tanicskozas lényegét, a szavazis szamszer(i eredményét
¢s a hozott dontéseket tartalmazza. Hatérozat és rovidebb rendelet esetében azt a jegyzokonyv
szOvegebe beépitve, terjedelmesebb rendeletek esetében a jegyzokonyv mellékleteként kell
kezelni. A jegyzékonyv elkészitésérol a jegyzd gondoskodik. A képvisel6-testiilet iilésérsl
hangfelvétel is késziil.

(2) A nyilt képvisel6-testiileti tilésrdl harom, a zart képvisel6-testiileti tilésrdl két példanyban
kell jegyz6konyvet késziteni. Ebbol:
a) az eredeti és tovabbi egy példanyt a jegyzd kezel,
¢) egy példanyt — a zart iilésrél késziilt jegyz6konyv kivételével — pedig el kell helyezni
a varosi konyvtarban.



(3) A képviselo-testiilet {ilésérol készitett jegyzOkényvhoz csatolni kell a meghivét és a
mellékleteit, az elfogadott rendeleteket, a jelenléti ivet. A képviseld kérelmére az irasban is
benyujtott hozzaszolast mellékelni kell a jegyzokonyvhoz.

(4) A jegyzOkonyv az Motv. 52. § (1) bekezdésén til tartalmazza:
a) az 1ilés jellegét (alakulo, soros, soron kiviili, kdzmeghallgatas),
b) az iilés nyilvanos vagy zart iilési modjat,
¢) a tavol maradt képviseldk névsorat utalva a tdvolmaradas bejelentésének vagy annak
elmaradasa tényére,
d) az iilésen tandcskozasi joggal résztvevok nevét,
e) az iilés megnyitasanak idépontjat,
f) a hatarozathozatal médjat,
g) az iilésvezetd esetleges intézkedéseit, az tilésen tértént fontosabb eseményeket,
h) az elhangzott kérdéseket, interpellacidkat, valamint az azokkal kapcsolatos
valaszokat és hatarozatokat,
1) az iilés bezarasanak az id6pontjat.

56. § (1) A képviselo-testiilet lilésének a jegyzOkonyvét a polgarmester, a jegyzé és a két
hitelesit6 irja ala.

(2) A valasztopolgarok az Matv. 52. § (3) bekezdésének figyelembevételével tekinthetnek be
a képviselS-testiileti elbterjesztésekbe és lilésének jegyzOkonyvébe, azzal, hogy a
jegyzbkonyvek anyagat a Polgarmesteri Hivatalban csak hivatali dolgozé jelenlétében lehet
megtekinteni.

I1I. Fejezet
A képviseld, a bizottsag, a polgarmester, az alpolgarmester, a jegyzo és a tanacsnok

15. A telepiilési képviseld

57. § (1) A telepiilési képviseld jogéllasat az Alaptérvény és az Motv. III. fejezete
rendelkezései hatarozzak meg.

(2) A helyi 6nkormanyzati képviseld a Biintetd Torvénykonyvrdl szold 2012. évi C. térvény
459. § 11. pontjanak i) alpontja szerint hivatalos személynek mindsiil.

(3) Minden telepiilési képviseld jogai €s kitelezettségei azonosak. A képviseld-testiilet tagjai
részére az Onkormdnyzat a testiileti munka eldsegitése céljabol mobil informatikai eszkdzt
biztosit a valasztasi ciklus idejére. Az informatikai eszkdz az Gnkormanyzat tulajdonat képezi,
mely a vélasztasi ciklus végén, maradvanyértéken vagy a képviselé-testiilet altal meghatarozott
értéken a hasznalo képviseld altal megvasarolhato.

(4) A képviseld — az Mo6tv. 32. § (2) bekezdés i-k) pontjaiban meghatarozottakon til — kételes
a) kapcsolatot tartani a valasztoival, tdjékoztatni oket a képviseld-testiilet mlikodése
soran hozott k6zérdekli dontésekrdl,

b) lehetdség szerint elére bejelenteni, ha a testiileti lilésen nem tud megjelenni,
¢) képvisel6hoz mélté magatartast tantisitani, a képviselé-testiilet és szervei tekintélyét,
hitelét dvni,



d) a tudomasdra jutott 4llami, szolgdlati, tizleti, valamint magén titkot megérizni.
e) a testiilet munkéjénak segitéséhez kapott 6nkormanyzati tulajdonti eszkozokkel
kapcsolatban az eszkdzok hasznélatira vonatkozé szabélyokat betartani.

(5) Az Motv.-ben meghatarozott kotelezettségeit megszegd oOnkorményzati képviseld
megallapitott tiszteletdijat, természetbeni juttatdsat a polgarmester eléterjesztésére a Képvisels-
testillet legfeljebb tizenkét havi idétartamra cstkkentheti, megvonhatja. Ismételt
kotelezettségszegés esetén a csokkentés vagy a megvonas Gjra megallapithato.

16. A képviselo-testiilet bizottsagai

58. § (1) A képvisel6-testiilet — meghatarozott dnkormanyzati feladatok ellatasara — allando
vagy ideiglenes bizottsagokat vélaszthat. A képviselé-testiilet allandod bizottsagai az e rendelet
2. melléklete szerinti, vagy kiilon onkorményzati rendeletben meghatérozott énkorméanyzati
feladatokat latnak el.

(2) A képviseld-testiilet elé keriild targyalandé tigyeket f6 szabalyként a bizottsag elé kell
utalni.

59. § (1) A képvisel6-testiilet Human Bizottsag (rovid elnevezése: HB), valamint Pénziigyi-
es Telepiilésfejlesztési Bizottsag (rovid elnevezése: PTFB) elnevezéssel két 4llandé bizottsagot
hoz 1étre.

(2) A Human Bizottsag tagjainak szama harom 6, melybdl mindharom fé 6nkorményzati
képviselo.

(3) A Human Bizottsag szervezeti felépitése:
a) egy f0 elndk,
b) két 6 bizottsagi tag.

(4) A Pénziigyi- és Telepiilésfejlesztési Bizottsag tagjainak szama 6t £6, melybdl mind az &t
6 6nkormanyzati képviseld.

(5) A Pénziigyi- és Telepiilésfejlesztési Bizottsag szervezeti felépitése:
a) egy f0 elndk,
c¢) négy f6 bizottsagi tag.

60. § (1) A bizottsagok a bels6é miikddési szabalyaikat — az Métv. és e rendelet keretei kozott
— maguk allapitjdk meg azzal, hogy a miikddésiik tekintetében a képviseld-testiilet mitkddésére
vonatkozd szabélyokat megfelelden alkalmazni kell az e rendeletben meghatarozott
eltérésekkel.

(2) A képvisel6-testiilet az altala sziikségesnek tartott esetben, — meghatérozott feladat
ellatasara —ideiglenes bizottsdgot hozhat 1étre. Az ideiglenes bizottsig megbizatasa feladatanak
elvégzéséig, vagy — amennyiben erre sor keriil — az errdl sz6l6 jelentésnek a képviseld-testiilet
altal tortén6 elfogadasaig tart. Miikddésére az allando bizottsagokra vonatkozé szabalyokat kell
alkalmazni.

(3) A Bizottsag munkaterv alapjan miikodik.



(4) A Human Bizottsag soros {ilését a képviseld-testiilet soros tilését megeldzd hét hétfoi nap
14:00 orakor tartja. A Pénziigyi és Telepiilésfejlesztési Bizottsag soros iilését a képviseld-
testiilet soros iilését megel6z6 hét hétf6éi nap 14:30 orakor tartja. A bizottsagi iilések meghivait
a bizottsagi iilés id6pontja el6tt 5 nappal ki kell kiildeni.

61. § (1) A bizottsagi Uléseket a bizottsdgi elndk hivja Ossze. A bizottsagi elndk
akadalyoztatisa vagy a bizottsagi elnoki pozicid betiltetlensége esetén az iilést a bizottsag tagja
hivja 6ssze.

(2) Az iléseket a bizottsag elndke vezeti. Amennyiben az {ilést mas hivta Ossze, ugy az
Osszehivo koteles az tilést vezetni.

62. § (1) A bizottsag iilésér6l — a képviselo-testiileti iilés jegyzOkonyvére irdnyado szabalyok
szerinti — jegyzOkonyvet, valamint hangfelvételt kell késziteni. A jegyzokdnyvet a bizottsig
elndke €s a bizottsag egy tagja irja ala.

(2) A bizottsagok miikodésének ligyviteli feladatait a képviseld-testiilet hivatala latja el. A
bizottsag dontéseirdl a jegyz6 nyilvantartast vezet.

(3) A bizottsag sziikség szerint, de legalabb évenként beszdmol a képviseld-testiiletnek a
bizottsag tevékenységérol. A beszamolo eloterjesztésének elkészitésérdl a bizottsag elndkének
kell gondoskodnia. Az atruhazott hataskdrben hozott dontésr6l a bizottsdg elndke a
legkozelebbi testiileti {ilésen tajékoztatast ad.

(4) A bizottsag hatarozatképességére és dontéshozatalara a képviseld-testiiletre vonatkozo
szabalyokat kell alkalmazni.

63. § (1) Barmely képviselo-testiileti tag javaslatot tehet valamely — a bizottsag feladatkorébe
tartozo6 — {igy megtargyalaséara. A bizottsag elndke az inditvanyt a bizottsag legkdzelebbi tilése
elé terjeszti, melyre koteles meghivni az inditvanyozé képviseld-testiileti tagot.

(2) A bizottsagi dontéshozatalbol kizarhaté — az Motv. 49. §-a alapjan — az, akit vagy akinek
akozeli hozzatartozojat személyesen érinti az iigy. A szemelyes érintettséget az érdekelt koteles
bejelenteni. A kizarasrol az elndk esetén a polgarmester, bizottsagi tag esetén a bizottsag
mindsitett tobbséggel dont.

(3) A bizottsdg minden tagja koteles az iilésen tudomasara jutott allami és szolgalati titkot
megorizni.

17. A polgarmester, az alpolgarmester, a jegyz06 €s a tanicsnok

64. § (1) A polgarmester az Motv. 67. §-aban meghatarozott feladatokon tili tovabbi
feladatai:

a) gyakorolja a képvisel6-testillet altal atruhazott hataskoroket, melyet e rendelet 3.
melléklete tartalmaz,

b) meghatdrozza a jegyzd képviseld-testiileti tevékenységével kapcsolatos feladatait,
¢) képviseli az dnkormanyzatot,



d) kapcsolatot tart a vélasztopolgarokkal, valamint a helyi tirsadalmi és egyéb
szervezetekkel,

e) nyilatkozik a sajtonak,

1) gondoskodik az 6nkormanyzati intézmények, gazdasigi szervezetek, valamint az
dnkorményzat mas szervezetének ellenérzésérél,

g) segiti a képviseldk és a bizottsdgok munkajat,

h) rendszeres id6kozonként (minden héten csiitértdki napokon) fogadénapot tart,

i) apolja az 6nkorményzat hazai és nemzetkdzi kapcsolatait,

j) évente legalabb egy alkalommal feladategyeztetd megbeszélést tart a bizottsag
elndkével,

k) 6sszehivja és vezeti a képviseld-testiilet iiléseit,

1) szervezi a telepiilésfejlesztést és a kdzszolgaltatasokat,

m) biztositja a demokratikus helyi hatalomgyakorlés, a kdzakarat érvényesiilését.

n) inditvdnyozhatja a bizottsig Ssszehivasat.

0) gyakorolja az dnkorményzat — mint intézmény — kdzvetlen alkalmazasiban 1év6, nem
intézményvezet6i munkakort betoltd foglalkoztatottak — ideértve a munka
torvénykonyve hatélya al tartoz6 munkavallalokat, és kozfoglalkoztatottakat, valamint
a  kozalkalmazottak  jogdllasrol  sz0l6  torvény  szerint  foglalkoztatott
kozalkalmazottakat — felett a munkaltat6i jogokat.

(2) A polgarmester — a véleménye szerint Snkorményzati érdeket sértd — képviselS-testileti
dontés ismételt megtirgyalasat kezdeményezheti. A kezdeményezést az iilést kévetd harom
napon belill nyvjthatja be, a képvisel6-testiilet a benytjtas napjatél szamitott 15 napon beliil
dont.

65. § A polgérmester felfliggeszti a bizottsag dontésének a végrehajtasat, ha az ellentétes a
képvisel-testiilet hatdrozatival vagy sérti az Snkormanyzat érdekeit. A felfiiggesztett dontésrol
a képvisel6-testiilet a kovetkezd iilésen hataroz.

66. § Dontési jog illeti meg a polgarmestert az Snkormanyzat éves koltségvetési rendeletben
meghatérozott ,,polgarmesteri céltartalék™ felhasznalasa tekintetében.

67. § (1) A polgarmester szabadsaganak titemezésérél szol6 eldterjesztést ugy kell benytjtani
a képviseld-testiiletnek, hogy arrél a képviseld-testiilet a kozszolgélati tisztviselokrdl szolo
2011. ¢vi CXCIX. tbrvény (a tovibbiakban: Kttv.) 225/C. § (2) bekezdésében meghatarozott
hatarnapig dontést tudjon hozni.

(2) A Kttv. 225/C. § (3) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen a polgdrmester eléz6 évben
igénybe vett szabadsdganak mértékével kapcsolatos eldterjesztést minden évben a képvisels-
testiilet januari soros iilésére kell el6terjeszteni.

68. § (1) A képviselé-testillet az Métv. 74, § (1) bekezdésében meghatarozottak szerint —
tagjai koziil — tarsadalmi megbizatdsu alpolgarmestert valaszt. Feladataira és hataskorére az
Motv. 74. § (2) bekezdésében foglaltak az iranyadok.

(2) A képvisel6-testillet — amennyiben a polgarmester ilyen elSterjesztést tesz — a
polgarmester javaslatira tovabbi egy 6 alpolgarmestert valaszt, aki nem tagja a képvisel6-
testiiletnek. A nem testiileti tag alpolgérmester jogalldsara és feladataira az Motv. 74. §-dban és
a75. § (2) bekezdésében foglaltak az irdnyaddk.



69. § (1) A képviselo-testiilet az Motv. 34. §-a alapjan a képviseldk koziil tanacsnokot
(tanacsnokokat) valaszthat.

(2) A tandcsnok koteles az altala feliigyelt tigykorben a bizottsagot €s a képviseld-testiiletet
tajékoztatni munk4jarél. A polgarmesternek rendszeresen szoban, a képvisel-testiiletnek
évente egy alkalommal kételes irasban beszamolni.

(3) A tanacsnok iigykorében kezdeményezett képviselo-testiileti intézkedést a képvisels-
testiilet soron kovetkez6 {ilésének napirendjére fel kell venni.

(4) A tanacsnokok feladatait a képvisel6-testiilet hatarozza meg.

70. § A képviselok, a bizottsag elndk, alelndk és a bizottsag tagjai tiszteletdijanak és
természetbeni juttatésanak megallapitasara és mértékére vonatkozo6 szabalyokat — az Motv. 35.
§ (1) bekezdésében foglaltak alapjan — kiilon 6nkormanyzati rendelet hatarozza meg.

71. § (1) A jegyz6 vezeti a polgarmesteri hivatalt, megszervezi annak munkajat.

(2) A polgarmester az Motv. 82. § (1) bekezdése alapjan nevezi ki a jegyz6t, ugyanezen
jogszabalyi hely alapjan — a jegyz0 javaslatara — aljegyzot nevez ki.

(3) A jegyz6 az Motv. 81. § (1) és (3) bekezdésben felsoroltokon kiviili kiemelt feladatai:
a) tajékoztatast nyujt a képviseld-testiiletnek a hatdskorét érint6 jogszabalyokrol,
b) sziikség szerint, de legalabb évente egy alkalommal tajékoztatja a képviseld-testiiletet
a hivatal munk4jardl, az tigyintézésrol,
c¢) gondoskodik a hivatali dolgozok tovabbképzésérol,
d) biztositja az Onkorményzati rendeletek, a hatirozatok érintettekkel valod
megismertetését,
e) rendszeres i1d6koz6nként fogadoorat tart,
f) ellatja a kozigazgatasi tevékenység korszerisitésével és fejlesztésével 6sszefiiggd
feladatokat,
g) gondoskodik a kiilonbozd keriileti civil kozosségek, érdek-képviseleti szervek
megfeleld tajékoztatasarol.

72. § (1) Amennyiben a jegyzéi és az aljegyzli tisztség betéltetlen, tovabba tartds
akadalyoztatasuk esetén — legfeljebb 6 honap id6tartamra — a polgarmester dontése alapjan, a
jegyz6i feladatokat a jegyzO képesitési és alkalmazési feltételeinek megfelelé hivatali
koztisztviseld is ellathatja.

18. A polgarmesteri hivatal

73. § (1) A polgéarmesteri hivatal nalloan miik6d6 koltségvetési szerv, az 6nkormanyzat
gazdalkodasanak végrehajto szerve, egyidejlileg onkormanyzati igazgatasi szervezet.

(2) Mikddését az Motv. 84. §-aban foglaltakon tul a vonatkozd jogszabalyok alapjan, tovabba
a Polgarmesteri Hivatal {igyrendjérdl sz616 képviselo-testiileti hatarozat szerint végzi, ami jelen
rendelet 2. fiiggeléke.



(3) A polgarmesteri hivatal igény és sziikség szerint kételes adatokat szolgaltatni és jelentést
késziteni a képviselo-testiiletnek és az dnkormanyzati bizottsagnak.

IV. Fejezet
A lakossaggal valé kapcsolati formak, lakossagi forumok,
a kozmeghallgatas

19. A kézmeghallgatas

74. § (1) A képviselo-testiilet szlikség szerint, de évente legalabb egyszer kozmeghallgatast
tart az Motv. 54. §-aban foglaltak szerint.

(2) A kdzmeghallgatas alkalmaval az allampolgarok és a telepiilésen miikddd tarsadalmi
szervezetek, egyesiiletek, civil szervezddések képvisel6i kozérdekii ligyben, helyi
6nkormanyzati iigyben, a képvisel-testiilethez, az egyes telepiilési képviselokhéz, a
polgarmesterhez, alpolgarmesterhez vagy a jegyzohoz kérdéseket intézhetnek, tovabba
kozérdekii javaslatokat tehetnek.

(3) A kdzmeghallgatast a polgarmester hivja 6ssze, melynek helyérol, idejérdl, az esetleges
ismertetésre vagy targyalasra keriil6 targykordkr6l a polgarmesteri hivatal hirdet6tablajan, és
lehet6ség szerint a helyi média ttjan kell tajékoztatdst adni a rendezvény elbtt legaldbb 8
nappal.

(4) A kozmeghallgatast a polgarmester vezeti, akadlyoztatasa, tavolléte esetén a képviseld-
testiileti tilés vezetésére vonatkozd szabalyokat kell alkalmazni.

(5) A kézmeghallgatasrol jegyzOkonyv késziil, tartalmara, készitésére a képviseld-testiilet
jegyz6konyvére iranyadé szabalyok érvényesiilnek.

20. Lakossagi férum

75. § A polgarmester az e rendelet 7. § (4)-(6) bekezdéseiben meghatarozott esetben és az ott
leirtak szerint lakossagi férumot tarthat.

V. Fejezet
A tarsuldsokra és egyiittmiikidésre vonatkozé
altalanos szabalyok

21. Az 6nkormanyzati tarsulasokrol

76. § (1) Az 6nkormanyzat a feladatainak hatékonyabb, célszeriibb, gazdasigosabb és
észszeribb megoldasa érdekében tarsuldsokban vehet részt. A képvisel6-testiiletet elsésorban a
megyei kozgyliléssel, mas telepiilések képviselo-testiileteivel, gazdasagi, szolgaltato
szervezetekkel, kozszolgaltatasokat nyujté intézményekkel hozhat 1étre jogi személyiséggel
rendelkez6 tarsulasokat.

(2) A képviselo-testiilet tarsulasi megallapodasok megkotése soran az Motv. IV. fejezetében
foglaltak, valamint a vonatkoz6 magasabb rendii jogszabalyokban foglaltak szerint jar el.



22. Egyiittmiikodés a nemzetiségekkel

77. § (1) Az dnkorményzat egylittmiik6dik a nemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX.
torvény (tovabbiakban: Nek. tv.) hatalya ald tartozé nemzetiségi dnkormanyzatokkal.

(2) Az 6nkormanyzat minden olyan kérdésben kikéri a véleményét a telepiilésen miik6d6
nemzetiségi Onkormanyzat képviselo-testiiletétdl, amely az adott nemzetiséghez tartozo
polgérok jogait, kotelezettségeit érinti.

(B)A (2) bekezdésben szerepld kérdések vonatkozasaban oly moédon kell a
véleménynyilvanitas lehetoségét biztositani az érintett nemzetiségi 6nkormanyzat részére, hogy
a dontéshozatalt megel6zéen elegendé id6 4alljon a rendelkezésére a véleményének
kinyilvanitasara.

(4) A (3) bekezdésben foglaltak érdekében a nemzetiségi Onkorméanyzat vélemény
nyilvanitasaval kapcsolatos iigyekben a nemzetiségi dnkormanyzatot — lehet6ség szerint — a
dontéshozatalt megeldz6en legaldbb nyolc nappal irasban — a nemzetiségi 6nkormanyzat e-mail
cimére megkiild6tt elektronikus levélben — fel kell hivni a véleményének a kozlésére.

(5) A nemzetiségi Onkormanyzat a véleményét elektronikus uton kiildheti meg a
polgarmesternek cimezve.

(6) A nemzetiségi Onkormanyzat véleményét — amennyiben az legkés6bb a doéntés
meghozatala el6tti napon 16 6raig elektronikus levélben megérkezik a polgarmesterhez — a
polgarmester beterjeszti a képvisel§-testiilet elé, mely a dontés soran figyelembe veszi a
véleményben foglaltakat, ugyanakkor az abban foglaltakhoz a dontése meghozatalakor nincsen
kotve.

(7) A nemzetiségi Onkorményzat kezdeményezheti, hogy az Onkormanyzat képviseld-
testiilete a nemzetiségi onkormanyzatot érintd kérdést targyalja, ennek érdekében a soros
képviseld-testiilet tilése el6tt legalabb nyolc nappal irdsban — a polgarmester részére kiildott
elektronikus levélben — kell megkiildeni az eléterjesztést €s a konkrét déntési javaslatot.

(8) A (7) bekezdésben foglaltaknak megfeleléen megkiildott kezdeményezést a polgarmester
a képviselo-testiilet elé terjeszti a kovetkezod soros tilésen.

(9) Az 6nkormanyzat a Nek. tv. 80. §-aban foglaltak alapjan megéllapodést kit a nemzetiségi
Onkormanyzattal az Onkormanyzati mikodés személyi és targyi feltételeir6l, tovabba a
miikddéssel kapcsolatos végrehajtasi feladatok ellatasarol.

(10) A nemzetiségi onkormanyzattal k6tétt megallapodas a jelen rendelet 6. mellkeletét
képezi.

23. Egyiittm{ikddés mas szervezetekkel
78. § (1) A képviselo-testiilet a rendelkezésre all6 (szellemi €s anyagi) eszkdzokkel timogatja

a vélasztopolgarok olyan dntevékeny egytittmiikodéseit is, amelyek céljuk €s rendeltetésiik
szerint a helyi 6nkormanyzati feladatok (koziigyek) megoldésara iranyulnak.



(2) A lakossagi onszervez6d6 szervezetekkel vald egyiittmikodés célja és rendeltetése
kiilondsen:
a) tervek, fejlesztési koncepciok, programok egyeztetése,
b) a lakossagi sziikségletek kielégitésére szolgald beruhdzasi és telepiilésfejlesztési
tervek véleményeztetése,
c) a lakossig koziigyek intézésébe valo bevonasa, a jogi felvilagositdé munkaval
kapcsolatos tapasztalatok, modszerek kozos konzultaciokon torténd megvitatasa.

24. Egyiittes képviselo-testiileti iilések szabalyai

79. § (1) Sziikség eseten — két vagy tobb telepiilést érinté kérdésben — Enying Varos
Onkorményzata, mas 6nkorményzat képviselo-testiiletével egyiittes iilést tarthat.

(2) Az egylittes képviselo-testiileti iilések Osszehivasara az érintett Onkormanyzatok
polgarmesterei k6zdsen jogosultak.

(3) Az egyiittes iilés oOsszehivasat lehetdség szerint Ossze kell hangolni az érintett
Onkormanyzatok szervezeti és miikodési szabalyzataban foglaltaknak megfelelden.

(4) Egylittes képviselo-testiileti tilések esetén el lehet témi a jelen rendeletben megallapitott
altalanos szabalyoktdl azzal, hogy az Enying Varos Onkorményzata tekintetében kizarolag az
¢ rendeletben meghatarozott személyek jogosultak az 6sszehivasra.

(5) Az egyiittes képviselo-testiileti iilések tekintetében is érvényesiilnie kell annak a szabalynak,
hogy az iilést csak olyan kornyezetben lehet megtartani, ahol érvényesiil a testiileti iilés
méltosaganak megdrzéséhez kapcsolodo feltétel, tovabba nyilvanos iilés esetén biztositani kell
a jelen rendeletben foglalt nyilvanossagi szabalyokat.

(6) Az egyiittes képviselO-testiileti {ilések helyszinének €s id6pontjanak meghatirozasardl az
érintett 6nkormanyzatok polgarmesterei egyezettnek és konszenzussal dontenek.

(7) Az dsszehivasra lehet6ség szerint ugy kell sort keriteni, hogy a meghivé az e rendeletben
meghatarozottak szerinti hataridében k6zzé tehetd, tovabba a képviseloknek kikiildhet legyen.

(8) Egyiittes képvisel6-testiileti iilést az iilést megel6zo legkevesebb 24 6raval korabban kell
Osszehivni.

VL. Fejezet
Az onkormanyzat gazdalkodasa és vagyona

25. Az 6nkorményzat vagyona

80. § (1) Az Onkormanyzat tulajdonara és gazdédlkodasdra vonatkozé legalapvetbb
rendelkezéseket kiilon 6nkormanyzati rendelet hatdrozza meg, melyben a képvisel6-testiilet
Osszhangban a nemzeti vagyonrdl szolé 2011. évi CXCVIL torvény rendelkezéseivel
megallapitja:

a) a torzsvagyonba tartoz6 vagyontargyak korét,
b) az lizleti vagyonba tartozé vagyontargyak korét.



(2) Sajat hatask6rében az Snkormanyzat vagyonat vagy tulajdonat érint6 tigyekben — az éves
koltségvetésben jovahagyott elGirdnyzatokon belil — a polgarmester 500 000 forint
Osszeghatarig kthet szerzOdéseket, vallalhat kotelezettségeket, irhat ald megallapodasokat.

(3) A képviselo-testiilet hitelt csak abban az esetben vesz fel, amennyiben més finanszirozasi
mdd nem lehetséges vagy gazdaségilag célszertitlen.

(4) A polgarmester az 6nkorményzati vagyon helyzetének alakuldséardl koteles tajékoztatni az
allampolgarokat.

(5) A (3) bekezdés vonatkozasaban hitelnek mindsiil a kétvénykibocsatas és a pénziigyi lizing
26. Az dnkormanyzat koltségvetése

81. § (1) A képviselo-testillet az allamhaztartasrél szolé 2011. évi CXCV. torvény (a
tovabbiakban: Aht.) 23. § €s 24. §-aiban foglaltak alapjan éves koltségvetésérol rendeletet alkot.

(2) A polgidrmester az 6nkorményzat gazdalkodésar6l (az esetleges tobbletbevételekrdl,
valamint a vart bevételek elmaradasardl) az Aht. 34. § (4) bekezdésében foglaltak szerint
tajékoztatja a képviseld-testiiletet.

82. § (1) A koltségvetési rendelettervezetet — f6 szabdly szerint — a Pénziigyi és
Telepiilésfejlesztési Bizottsag véleményével és esetleges javaslataival kell a képviseld-testiilet
elé beterjeszten.

(2) A zéarszdmadéasi rendelettel kapcsolatban az Aht. 91. §-anak rendelkezéseit kell
alkalmazni. Elkészitésére és eloterjesztésére e rendelet rendelkezései az iranyadok.

27. Az 6nkorményzati gazdalkodas fobb szabalyai

83. § (1) Az 6nkormanyzat gazdalkodasanak feladatait a polgarmesteri hivatal 1itja el. E
korben kiiléndsen:

a) jogszabaly altal el6irt moédon és id6ben elkésziti a koltségvetési tdjékoztatdt, a
koltségvetési beszamoldt, és mindezeket megkiildi az illetékes szerv részére,
b) beszedi az 6nkormanyzat sajat bevételeit,
¢) igényli a cimzett és céltamogatasokat,
d) gondoskodik az Onkorményzat altal létrehozott és mikodtetett intézmények
pénzellatasarol,
e) biztositja az Onkormanyzat pénzforgalmi szemléletli kettés konyvvitelének
szabalyszerli vezetését, s ezen belil — a pénziigyért felelés miniszter altal
meghatarozottak szerint — kialakitja a sajat szadmviteli politikajat, valamint
irAnymutatést ad az intézmények szdmviteli politikdjanak elkészitéséhez,
f) biztositja az nkormanyzat tGrzsvagyonanak elkiilonitett nyilvantartasat,
g) elkésziti az 6nkormanyzat éves vagyonleltarat, s azt csatolja az év végi koltségvetési
beszamolohoz. Az éves zarszamadashoz a vagyonallapotrdl — kiilon jogszabalyban
meghatarozott — vagyonkimutatast készit.
h) az 6nkormanyzat koltségvetési szamlajat kezeld pénzintézeten keresztiil intézkedik
az onkorményzat tartozasainak €s az Snkormanyzat intézményei mikoédési kiadasainak
a kiegyenlitésér6l, tovabba annak teljesitésérol.



(2) Az dnkormdnyzat kiemelt feladatként kezeli az intézmények zavartalan mitkodését. Az
intézmények miikddés biztonsagét veszélyeztetd felhalmozasi kiadas nem tervezheté €s nem
teljesithet6. Az intézmények finanszirozasa kiskincstari rendszerben torténik. Az intézmény
finanszirozdsdnak meghatdrozasa az intézmény 4altal véllalt esedékes kotelezettségek és
intézmény teljesiilt sajat bevételei figyelembevételével torténik. Az intézmény részére
biztositott éves koltségvetési eldiranyzatot csak a képviseld-testiilet csdkkentheti, vonhatja el,
tovabbd zarolhatja. Az intézmények tobbletbevételeiket mikodési és fejlesztési kiadasokra
felhasznélhatjak.

(3) A polgarmesteri hivatal és az 6nkormanyzat altal fenntartott intézmények vezetdi a kisebb
Osszegli készpénz Kkifizetéseiket a hazipénztirban kezelt ellitmanybol — a pénzkezelési
szabalyzatdban meghatirozott szabalyok szerint — teljesitik.

84. § A képviselo-testilet az Onkormanyzat gazdalkodasanak belsé ellendrzésérél
jogszabalyban meghatarozott képesitésii belsé ellenér utjan gondoskodik. A belsd ellendr
feladatait, tevékenységének rendjét a Polgarmesteri Hivatal belsd ellendrzési kézikdnyve
tartalmazza. A képvisel6-testiilet évenként egy alkalommal jovéhagyja a belsé ellendrzési
iitemtervet és a targyév végén az ellendrzésr6l készitett §sszegzo jelentést.

28. A képviselo-testiilet gazdasagi programja

85. § (1) A képvisel6-testiilet a megbizatasanak id6tartama alatt a gazdasagi program alapjan
mikddik.
(2) A gazdasagi program tervezetének elkészitésérdl, valamint a képvisel6-testiilet elé

terjesztésérdl a polgarmester gondoskodik.

VII. Fejezet
Vagyonnyilatkozat

29. A vagyonnyilatkozat nyilvantartasa €s ellendrzése

86. § A vagyonnyilatkozatot a Pénziigyi- és Telepiilésfejlesztési Bizottsag tartja nyilvan és
ellendrzi.

VIII. Fejezet
Zaro rendelkezések

87. § (1) Ez a rendelet 2019. november 01. napjéan 1ép hatélyba.

(2) E rendelet rendelkezéseit a hatdlybalépését kovetden indult eljarasokban és ligyekben, a
képvisel6-testiileti iilések vonatkozédsédban a hatalybalépését kovetd elsé soros testiileti lilésen
kell alkalmazni.

(3) A (2) bekezdésben emlitett képviseld-testiileti {ilések vonatkozéasaban, a testiileti tilések
Osszehivasara, vezetésére vonatkozo és a testiileti {ilések jegyzokonyveivel, el6terjesztéseivel
és dontéseivel kapcsolatos eljarasi szabalyok értenddk.



_(4)E rendelet hatilybalépését megel6zéen indult eljarasokban az Enying Véros
Onkormanyzaténak a képvisel§-testiilet €s szervei szervezeti és miikodési szabalyzatardl sz4l6
26/2017. (X1.30.) 6nkormanyzati rendeletének rendelkezéseit kell alkalmazni.

(5) Hatalyat veszti | Enying Viéros Onkormanyzatanak a képviselS-testiilet és szervei
szervezeti és mﬁkﬁd_és} #abélyzatérél sz616 26/2017. (X1.30.) 6nkormanyzati rendelete.

L l] M=)
Viplak Tibor Laszl6 Dr. Ikér()di-]uhész Zsolt
polgarmester jegyz6 /
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1. meliéklet a 15/2019. (X.31) dnkormanyzati rendelethez

Az dnkormanyzat testvértelepiilései és partnertelepiilései

Jukamenszkoje — Udmurt Koztarsasag
Béanffyhunyad - Romania
Bad Urach — Németorszag

Swierklany - Lengyelorszag
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2. melléklet a 15/2019. (X.31.) 6nkormanyzati rendelethez

A képviselé-testiilet dltal a bizottsagokra atruhazott hatiskorok jegyzéke és a bizottsag

feladatkérei

1. Véleményezési jog illeti meg az 6nkorméanyzatot és intézményeit érinté valamennyi
penziigyi és vagyoni kérdésben, tovibbad a telepiilésfejlesztéssel  és
koryezetvédelemmel kapesolatos valamennyi kérdésben.

2 Javaslattételi jog illeti meg:

Pénziigyi, gazdasagi és telepiilésfejlesztési tarovkorben:

a)
b)
©
d)
€)
f)
g

h)
i)
i)
k)
D

a vallalkozasok fejlesztésére, timogatasara,

koltségvetés dsszeallitasara,

az 6nkormanyzat és intézményei vagyonaval valé rendelkezésre,

a beruhazasokra, fejlesztésekre, beszerzésekre,

hitelfelvételre,

intézmény alapitisra, Gsszevonasara, megsziintetésére, atszervezésére,
onkormanyzati tarsuléds 1étrehozéséra, tarsuléshoz, érdek-képviseleti szervhez
csatlakozasra,

az 6nkorményzat gazdasagi programjanak Osszesllitasara,

a helyi adé mértékének megallapitésara,

kozOsségi célu alapitvany és alapitvanyi forras atvételére és atadésara,
kovetelések elengedésére, és

a telepiilés kozbiztonsagi koncepcidjanak tartalmara,

m) a telepiilésfejlesztéssel és kornyezetvédelemmel kapesolatos fejlesztésekre,

n)
0)
P
o)
9]

s)

telepiilesfejlesztéssel  és  kornyezetvédelemmel  kapcsolatos helyi
szabélyozasra,

az ingatlan elidegenités, megterhelés {igyében,

helyi kozlekedés fejlesztésére, kozszolgaltatd intézmény alapitdsara,

a telepiilés szerkezeti és szabalyozasi tervének, valamint a Helyi Epitési
Szabalyzat elfogaddséra, médositasara,

a helyi kdzszolgéltatasok megoldasara, a vallalkozasok letelepiilésének,
fejléddésének elGsegitésére,

a lakasépitési koncepci6 kialakitiséra.

3. Déntési jog illeti meg:

Pénziigyi, gazdasdgi és telepiilésfejlesztési tarevkérben:

a)

b)

<)

d)
€)

elbiranyzat-modositasi hataskorében a koltségvetési tartalék eléiranyzatanak
atcsoportositéséra, ahol az esetenkénti 4tcsoportositas kettémillié forintot nem
haladhatja meg,

az onkormanyzat éves koltségvetési rendeletben meghatérozott ,, Tarsadalmi
szervezetek timogatasa” kiemelt eldiranyzat felosztasa tekintetében, és

a sajat tulajdonu személygépkocsi kiilfoldi kikiildetésen valé hasznalatéért
fizetett kdltségtérités elszdmolasanak engedélyezése,

a kornyezetvédelmi alap felhasznaldsara,

onkorményzati tulajdonu foldek haszonbérbe adasara,



f) Onkormanyzati tulajdont nem lakas cé€ljara szolgalé helyiségek bérbeadasara
vonatkoz6 versenytargyalds kiirdsara, azok bérbeadasara, illetve minimalis
bérleti dija mértékének megallapitasara,

g) Onkormanyzati lakas bérbeadasara.

4. Ellendrzési joga kiterjed:

a) akoltségvetés végrehajtasara,

b) az 6nkormanyzat és intézményeinek pénzforgalmara, és

¢) az O6nkormanyzat gazdalkodasara,

d) atelepiilésfejlesztési és kornyezetvédelmi céli pénzeszk6zok fethasznalasara.

5. A Pénziigyi és Telepiilésfejlesztési Bizottsag feladata az 6nkormanyzati képviseldk és
a polgarmester, valamint hozzatartozoik vagyonnyilatkozatdnak kezelése, a
vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos eljaras lefolytatasa.

6. Feladata az Onkormanyzati képviseld ellen kezdeményezett méltatlansigi és
Osszeférhetetlenségi ligyben eldterjesztés benyijtasa a képviselo-testiiletnek.

7. A bizottsag a kozrend, kozbiztonsdg és a blinmegelézés terén egylittmikodik az
illetékes hatésagokkal és mas szervezetekkel a sértetté valas megel6zésében, a
drogellenes intézkedésekben ¢€s az ifjusdgvédelemben, az elkdvetové valas
megel6zésében, a bilnmegeldzési szervezet fejlesztése terén, a varos polgarai
elvarasainak és a jogszabalyok ¢lbirasainak képviseletében.

IL. Human Bizottsag

1. Véleményezési jog illeti meg az 6nkormanyzatot €s intézményeit érintdé valamennyi
oktatasi, koznevelési és egészségligyi kérdésben, tovabba a szokasos rendezvényeken
kiviili, 6Gnkorményzati ingatlant érintd esemény helyszinének meghatarozasaban.

2. Javaslattételi jog illeti meg:

Human targvkorben:

a) az egészségiigyi alapellatast, tigyeleti szolgdlatot teljesitd orvosok
alkalmazasara, az egészségligyi alapellatast, ligyeleti szolgélatot teljesitd
véllalkozasokkal torténd szerzédéskotésre, az iigyeleti szolgédlat szakmai
vezetdjének személyére,

b) bolcsddevezetd személyére,

c) a gyogyitd és megeloz6 munka javitasara szolgdld intézkedésekre ¢és
eszkOzbeszerzésekre,

d) akoézegészségiigyi problémak megoldasat eldsegité javaslatok kidolgozasara,

€) a varos szocialis helyzetének ismeretében az egyéni €s csoportos problémak
megoldasara, a szocialis juttatasok, tamogatasok elveire javaslatok készitése,

f) ahelyi kitiintetések adomanyozasara,

g) az egészségligyi szolgaltatasok dijanak megallapitdsara,

h) az egészségiigyi ellatast érintd kérdésekben —

1) az oktatasi, kulturdlis intézmények vezetdinek személyére,

J) az oktatasi, kulturélis és sport intézmények 1étesitésére, megsziintetésére,
atszervezésére, 0sszevonasara, alapitvany létrehozaséra,

2



k) az oktatasi, nevelési, kulturalis feltételek javitasara,

D kilfoldi Oonkormanyzatokkal kapcsolat felvétele, nemzetk$zi
Onkormanyzatokhoz valé csatlakozasra,

m) a témeg, didk és versenysport feltételeinek biztositasara,

n) emlékmi, diszkat, koztéri alkotas felallitasara, 1étesitésére,

0) birdsagok tilndkeinek személyére,

p) kozteriiletek elnevezésére, annak megvaltoztatasara és

q) kitiintetések adoményozasara.

3. Dontési jog illeti meg:

Humdn tarevkorben:

a) az dnkormanyzat rendeleteiben meghatarozott igyekben

b) az oOnkorményzat éves koltségvetési rendeletben  meghatarozott
»~Rendezvények tdmogatasa” kiemelt eldiranyzat felosztasa tekintetében,

c) kiulfoldi és belfoldi tanulmanyi 6szténdijban valo részesitésre,

d) aBursa Hungarica palyazathoz kapcsolod6 onkormanyzati tamogatasi keret
felosztaséban, a palyazaton valé részvétellel kapcsolatos dontésben és

€) az Arany Janos tehetséggondoz6 program keretében tdmogatottak
kivalasztasaban.

4. Ellendrzési joga kiterjed:

a) a bolcséde miikodtetésére,

b) az Onkormanyzat koltségvetésének egészségligyi és szocidlis célra
meghatarozott eldiranyzatai felhasznalaséra,

c) az oktatasi, kulturalis és sport cé€li pénzeszkézok felhasznalasara,

€) az egészségiigyi alapellatas és az ligyeleti szolgalat pénzellatasara,

d) a szocialis ligyekben tortént intézkedések teljesitésére.






3. melléklet a 15/2019. (X.31.) 6nkormanyzati rendelethez

A képviselo-testiilet altal a polgarmesterre atruhazott hataskorok jegyzéke

1. ,,A gyermekvédelem helyi rendszerér6l” sz616 6/2006. (I11. 31.) dnkormanyzati
rendelet 5. § (2) bekezdése.

2 A telepiilési tAimogatésrdl és a személyes gondoskodast ny\ijté szocidlis ellatasokrol”
szo0l0 4/2015. (1. 26.) dnkormanyzati rendelet 14. §-a, 32. §-a.

3. ,,Akozteriilet-hasznalat helyi szabalyozasar6l” sz616 11/1999. (V. 10.) 6nkorményzati
rendelet 5. §-a, valamint 19. § (3) bekezdése.

4. A koztisztasagrol” sz616 25/1997. (X1. 12.) dnkormanyzati rendelet 15. § (1)
bekezdése.

5. ,,Az 6nkorményzat vagyonarol és a vagyonnal val6 gazdalkodés szabalyairdl” sz616
8/2012. (I1I. 01.) 6nkormanyzati rendelet 6. §-a.

6. A képviselo-testiilet és szervei szervezeti és milikodési szabalyzatardl sz6l6 9/2013.

(IV. 29.) 6nkormanyzati rendelet 64. § (1) bekezdés o) pontja






4. melléklet a 15/2019. (X.31.) 6nkormanyzati rendelethez

Az onkormanyzat énként vallalt feladatai

a) Enyingi Viérosi Bolcs6de
b) Atlagos gondozast, apolast nyujtd bentlakasos intézmény






5. melléklet a 15/2019. (X.31.) dnkorményzati rendelethez

1. Az dnkorméanyzat székhelvye, torzsszama:

2. Adbszama:

3. Tevé}(enysége:
3.1 TEAOR szerint:

8130 Enying, Kossuth Lajos utca 26.
727387

15727385-2-07

8421 Kiiliigyek

8690 Egyéb human-egészségiigyi ellatas

8899 M.n.s. egyéb szocialis ellatas bentlakas nélkiil
4221 Folyadék szallitasara szolgald kdzmii €pitése
5814 Folydirat, idészaki kiadvany kiadasa

6810 Sajat tulajdont ingatlan adés-vétele

6820 Sajat tulajdonti, bérelt ingatlan bérbeadasa,
iizemeltetése

7311 Reklamiigynoki tevékenység

3600 Viztermelés, -kezelés, -ellatas

3700 Szennyviz gytijtése, kezelése

3811 Nem veszélyes hulladék gytijtése

3812 Veszélyes hulladék gylijtése

4211 Ut, utpalya épitése

5629 Egyéb vendéglatas

8110 Epitményiizemeltetés

8621 Altalanos jarébeteg-ellatas

8622 Szakorvosi jarobeteg-ellatas

8623 Fogorvosi jarobeteg-ellatés

9311 Sportlétesitmény mikddtetése

9603 Temetkezés, temetkezést kiegészitd szolgaltatas

3.2 Enying Varos Onkormanyzata alaptevékenységének kormanyzati funkciok szerinti

besorolasa:

011130 Onkorméanyzatok  és  Onkorméanyzati
hivatalok jogalkot6 és 4ltalanos igazgatdsi
tevékenysége

013320 Koztemetd-fenntartas és- mikddtetés

013350 Az Onkormanyzati vagyonnal valo
gazdalkodassal kapcsolatos feladatok

016080 Kiemelt allami és  Onkorményzati
rendezvények

045120 Ut, aut6palya épitése

045160 Koézutak, hidak, alagutak iizemeltetése,
fenntartasa

051030 Nem veszélyes (telepiilési) hulladék
vegyes (Omlesztett) begyljtése, szallitasa,
atrakésa

051050 Veszélyes hulladék begytjtése, szallitasa,
atrakasa

052020 Szennyviz gyljtése, tisztitasa, elhelyezése

063020 Viztermelés,- kezelés-, ellatas

064010 Kozvilagitas

066010 Zoldteriilet-kezelés



066020 Varos-, kozséggazdalkodasi egyéb

szolgaltatasok

072111 Haziorvosi alapellatas

072112 Haziorvosi ligyeleti ellatas

072311 Fogorvosi alapellatas

074011 Foglalkozas-egészségligyi alapellatas

074031 Csaldd és nOvédelmi egészségiigyi
gondozas

074032 Ifjusag-egészségiigyi gondozas

081030 Sportlétesitmények, edz6taborok
miukdodtetése és fejlesztése

083030 Egyéb kiadoi tevékenység

104030 Gyermekek napkozbeni ellatasa

104042 Csalad és gyermekjoléti szolgaltatasok

107051 Szocialis étkeztetés

107052 Hazi segitségnyujtas

107053 JelzOrendszeres hazi segitségnyijtas

052080 Szennyvizcsatorna épitése, fenntartasa,
iizemeltetése

041231 Rovid id6tartamu kozfoglalkoztatés

041232 Start munkaprogram- Téli
kozfoglalkoztatas

041233 Hosszabb id6tartam kozfoglalkoztatés

041237 Kozfoglalkoztatasi mintaprogram

016010 Orszaggyiilési, 6nkormanyzati €s europai
parlamenti képvisel6évalasztasokhoz kapcsolodo
tevékenységek

016020 Orszdgos ¢és helyi népszavazéssal
kapcsolatos tevékenységek

042130 Novénytermesztés, allattenyésztés és
kapcsolodé szolgaltatasok

047120 Piac tizemeltetése

063080 Vizellatassal kapcsolatos kdzmi épitése,
fenntartasa, lizemeltetése

091220 Koznevelési intézmény 1-4 évfolyaman
tanulok nevelésével, oktatasaval Osszefiiggd
mukodtetési feladatok

091140 Ovodai nevelés, ellitds mikodtetési
feladatai

061020 Lakoépiilet épitése

106010 Lakoingatlan szocidlis célu bérbeadasa,
iizemeltetése

104037 Intézményen kiviili gyermekétkeztetés

104043 Csalad és gyermekjoléti kozpont

096015 Gyermekétkeztetés kdznevelési intézményben

096025 Munkahelyi étkeztetés koéznevelési
intézményben

102023 Iddskortak tartés bentlakasos ellatasa

102031 Id6sek nappali ellatasa



1. fliggelék a 15/2019. (X.31.) 6nkormanyzati rendelethez

Enying Varos Onkormanyzata Képviselé-testiiletének tagjai

Viplak Tibor polgarmester
Buza Krisztina

Dr. Lelkes Akos

Gebula Béla Akos

Meéreg Janos

Molnér Gabor

Nyikos Istvan

Pallag Mihaly

Regenyei Katalin






2. fuggelék a 15/2019. (X.31) 6nkormanyzati rendelethez

Egységes szerkezetben az 175/2019. (V.29.) képviseld-testiileti hatarozattal bezardlag
A Polgarmesteri Hivatal iigyrendje

Enying Véros Onkormanyzat képviselo-testiilete az allamhéztartdsrol sz616 2011. évi CXCV.
torvény (tovibbiakban: Aht.) 10. § (5) bekezdése, valamint az az allamhaztartasrél sz6l6
torvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (XIL 31.) Kormanyrendelet 13. § (1) bekezdése,
valamint a képviselo-testiilet és szervei szervezeti és miikddési szabalyzatarol szolé 9/2013.
(IV. 29.) onkormanyzati rendelet 73. §-aban foglaltak alapjan az Enyingi Polgarmesteri
Hivatal iigyrendjét az alabbiak szerint allapitja meg:

L Altaldnos rendelkezéseket

1. Az Enyingi Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) Enying Varos Onkorményzat
Képvisel6-testillete (a tovabbiakban: képviselo-testiilet) 4ltal ,Magyarorszdg helyi
Onkormanyzatair6l” szl 2011. évi CLXXXIX. toérvény (tovabbiakban: Motv.) 84. § (1)
bekezdésében meghatarozottak alapjan az oOnkorméanyzat mikodésével, valamint a
polgdrmester vagy a jegyzO feladat- és hataskdreibe tartozd tiigyek dontésre valo
elokészitésével és végrehajtisaval kapcsolatos feladatokat ellatasara 1étrehozott 6néllo jogi
személyiséggel rendelkezo koltségvetési szerv.

2. A Hivatal alapadatai a kovetkezok:

megnevezése: Enyingi Polgarmesteri Hivatal

roviditett megnevezése: Polgarmesteri Hivatal

roviditése: EPH.

Székhelye: 8130 Enying, Kossuth Lajos utca 26.

levelezési cime: ua.

e-mail cime: titkarsag.pmhiv@enying.eu

honlapja: www.enying.eu

telephelye: -

vezetdje: jegyzo

alapito és irdnyité szerve: Enying Varos Onkorményzata (a tovabbiakban: Onkorményzat)

alapitas datuma: 1990. 09. 30.

hatalyos alapit6 okirat kelte, szama: 73/2002. (IV. 24.) szamu hatarozat

gazdalkodasi jogkore: onalloan miikddd és gazdalkodo, eldiranyzatai felett teljes jogkdrrel
rendelkez6 koltségvetési szerv

térzskonyvi azonositoé szama: 362830

adodigazgatasi azonosité szama: 15362838-2-07

statisztikai szamjele: 15362838-8411-325-07

szamlavezet6je: Magyar Takarékbank Zrt.

koltségvetési elszamolasi szdmlaszama: 11500092-11067108

3. A Hivatal alaptevékenysége korményzati funkcidk szerint:

011130 Onkormanyzatok és nkorményzati hivatalok jogalkot6 és ltalanos
igazgatasi tevékenysége
011140 Orszagos és helyi nemzetiségi onkormanyzatok igazgatasi tevékenysége

011220 Ado-, vam- és jovedeki igazgatas



013210
016010

016020
013350

Atfogd tervezési és statisztikai szolgéltatasok

Orszaggytlési, 6nkormanyzati és eurOpai parlamenti
képviseldvalasztasokhoz kapcsolodo tevékenységek

Orszagos ¢s helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek

Az oOnkormanyzati vagyonnal valé gazdalkodassal kapcsolatos
feladatok

4. A Hivatal vallalkozasi tevékenységet nem folytat.

5. Az Onkormanyzat a Hivatal vonatkozdsdban a mindenkori koltségvetési rendeletben
meghatarozott bevételekbdl biztositja tevékenységeinek forrasait.

6.123 Az intézmény szervezeti felépitése, tagozodasa

L. Intézményvezetok
Polgarmester
Jegyz6

Aljegyzé

II. Titkarsagi és Human iroda

1. Irodavezetd

nogs Ld et

Titkarsagi referens
Munkaiigyi referens 1.
Munkaiigyi referens I1.
Iktatési ligyintéz6

IT1. Hatosagi és Adodigazgatasi osztaly

1. Osztalyvezetd

Hatdsagi és anyakdnyvi csoport

2. Hatbsagi referens-anyakdnyvvezetod

o AW

Add csoport

Hat6séagi tigyintézo-anyakonyvvezetd
Igazgatasi referens-anyakonyvvezet6d
Kozteriilet-feltigyeld

. Epitéshatésagi referens

7. Adoligyi referens
8. Végrehajtasi referens
9. Végrehajtasi ligyintézo

IV. Pénziigyi osztaly
1. Osztalyvezetd

2. Pénzigyi tigyintéz0 1.

1 Médositotta a 382/2014.

(XI. 17.) képviseld-testiileti hatarozat, hatalyba 1ép: 2014.11.20.

2 Médositotta az 5/2015. (1. 19.) képviseld-testiileti hatarozat

3 Moédositotta a 175/2019.

(V.29.) képviselo-testiileti hatarozat



e

Pénzigyi ligyintézo I1.
Pénziigyi ligyintéz6 III.
Koényveld 1.

Konyveld 11

Koényvel6 111

Nown kW

V. Miiszaki Osztaly

1. Osztalyvezetd

2. Virosfejlesztési referens L.

3. Virosfejlesztési referens 11

4. Miszaki referens
5. Varosiizemeltetési igyintéz6 1.
6. Viarosiizemeltetési tigyintézo II.
7

. Hivatalsegéd

A hivatal szervezeti dbrajat az 1. melléklet* tartalmazza.

A polgarmesteri hivatalt a jegyz6 vezeti a polgarmester iranyitisa mellett. A polgarmesteri és
jegyzbi kabinetet (tovabbiakban: kabinet) az aljegyz6 vezeti, a kabinet ellenérzi a hivatal
tevékenységét, szakmai irdnymutatdst ad, szervezi a képviseld-testiileti és bizottsagi iilések
elokészitését, tdmogatja a polgarmester és a jegyzé munkdjat. A kabinet intézi az
onkorméanyzat és a Hivatal jogi Ugyeit, koordindlja a kozbeszerzéseket, ellitja a
valasztasokkal kapcsolatos feladatokat. A képviselo-testilletet a polgarmester, illetve
felhatalmazasa alapjan az alpolgarmester vagy mas képviseld jogosult képviselni, peres
eljarasokban a jegyzd, vagy az aljegyzd is megbizhatd a képviselettel. A hivatalt a jegyzo,
illetve felhatalmazasa alapjan az aljegyz6 vagy az altala megbizott dolgozd jogosult
képviselni. A hivatal 1étszamkeretét az Snkormanyzat koltségvetésérol szol6 hatélyos rendelet
tartalmazza.

7. A polgarmester iigyfélfogadasi rendje (fogad6ordja): minden paros héten, csiitértokonként
(elézetes bejelentkezés nélkiil) — 14.00 6ratol 16.00 oraig.

A jegyzd tgyfélfogadasi rendje (fogad6ordja): minden hét hétféi napjan — elOzetes
bejelentkezés alapjan — 14.00 6ra és 16.00 6ra kozott. A jegyzo fogadooriira a bejelentkezést

és az idopont egyeztetést a kabinet végzi.

A Hivatal altalanos iigyfélfogadasi rendje:

Hétfo 8.00 — 16.00 draig
Szerda 8.00 — 16.00 éraig
Csiit6rtok 8.00 — 12.00 6raig.

8. A hivatal munkarendjét a jegyz0 utasitasban hatirozza meg.

4 Modositotta a 175/2019.(V.29.) képviseld-testiileti hatarozat



9. Az ligyrend mellékletei, és fiiggelékei:

1. melléklet A Hivatal szervezeti abraja
2. melléklet Vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettséggel jaré munkakorok

1. figgelék A jegyz6 altal megallapitott képzettségi potlékra jogositdo munkakorok és
képzettségek felsorolasa

2, figgelék A hivatal munkarendjével kapcsolatos jegyzoi utasitas

3. fiiggelék Az egyes szervezeti egységek részletes feladat meghatarozasa

Enying, 2014. marcius 27.

P6dor Gyula s.k. Dr. Kérédi-Juhasz Zsolt s.k.

polgarmester jegyzd

Zaradék:

Enying Véaros Onkorményzatanak Képviseld-testillete az Enyingi Polgarmesteri Hivatal
Ugyrendjét (tovabbiakban: Ugyrend) a 104/2014. (III. 26.) szdmd hatérozatéval, az
Ugyrendhez tartézé mellékleteket és fliggelékeket a 185/2014. (V. 28.) szamu hatarozatéval
hagyta jova.



