Enying Varos Onkormanyzatanak kézbeszerzési szabalyzata

Enying Varos Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete a 2011. évi CVIIL torvény (a
tovabbiakban: Kbt.) 22. § (1) bekezdésében foglalt kotelezettség alapjan az alabbi
kozbeszerzési szabalyzatot (a tovabbiakban: szabdlyzat) alkotja. Jelen szabalyzat
rendelkezéseit a Kbt. és végrehajtasi rendeletei szabalyaival egyiittesen és azokkal
0sszhangban kell alkalmazni.

1. A szabalyzat célja

Jelen szabdlyzat célja, hogy a Kbt.-vel és annak végrehajtdsi rendeleteivel 6sszhangban,
Enying Varos Onkorményzatanak Képviselé-testiilete (a tovdbbiakban: képvisels-testiilet) az
onkormanyzat kozbeszerzéseire vonatkozdéan meghatdrozza a kozbeszerzési eljarasai
el6készitésének, lefolytatasanak, bels6 ellendrzésének feleldsségi rendjét, a nevében eljard,
illetve az eljarasba bevont személyek, valamint szervezetek felel6sségi korét és a
kozbeszerzési eljarasai dokumentdlasi rendjét, 6sszhangban a vonatkozé jogszabalyokkal,
tovabba az eljaras soran hozott dontésekért felelds személyt, személyeket, vagy testiileteket.

2. A szabalyzat hatalya

2.1.1 A szabalyzat személyi hatdlya kiterjed

a) az Onkormanyzati kozbeszerzéseket el6készitd és a kdzbeszerzési eljarasba bevont
személyekre és szervezetekre,

b) az dnkormanyzat altal a kdzbeszerzési eljarasban vald kozremiikddésre megbizott
kiils6 szakértOkre és kozremiikodd személyekre, szervezetekre a megbizas tartalma
szerint,

c) a kozbeszerzési eljardsban az Onkormanyzat részérdl résztvevd személyekre,
bizottsagokra, dontéshozdkra.

2.1.2 A szabalyzat targyi hatélya kiterjed minden olyan arubeszerzésre, épitési beruhazasra,
épitési koncesszidra, szolgaltatds megrendelésére és szolgaltatasi koncesszidra, amelynek
értéke a kozbeszerzés megkezdésekor eléri vagy meghaladja a Kbt. 10. § alapjan
meghatarozott értékhatart.

3. A kozbeszerzési eljarasok el6készitésének, lefolytatasanak és belsé ellendrzésének
rendje

3.1 A kozbeszerzési igények tervezése
3.1.1 A kozbeszerzési tervet és annak modositasait az onkormanyzat éves koltségvetésének
elfogadasat kovetden a jegyz0 késziti eld.



3.1.2 A kozbeszerzési tervet és annak modositasait a képvisel6-testiilet illetékes bizottsaga(i)
megtargyaljak és véleményezik. A terv alapjan a bizottsag(ok) el6zetesen a kozbeszerzés
szempontrendszerére ajanlasokat tehetnek.

3.1.3 A kozbeszerzési tervet a képviseld-testiilet hagyja jova és felhatalmazza a polgarmestert
az év kozbeni sziikséges modositasok atvezetésére.

3.1.4 Az elfogadott kbzbeszerzési tervet és annak modositasait a polgarmester tajékoztatasul
megkiildi a biral6 bizottsaga tagjainak.

3.2 Kiilso szakérto bevondsa
A kozbeszerzési terv és a koltségvetési rendelet figyelembevételével a kozbeszerzési
eljaras lebonyolitasdra szakérté bevondasarol, kivalasztasardl a képviseld testiilet dont.
Kiilsd szakértd bevondsa esetén a megbizast irdsba kell foglalni, melyben rogziteni kell
az Onkormdnyzat és a kiilsé szakérté kozotti feladatmegosztast, a szakértd
kozremtikodésének kereteit, mértékét, feleldsségét, az Onkormanyzat részérél a
kapcsolattart6 személyét.

3.3 A kizbeszerzési eljardst megindito felhivds elkészitése
33.1 Az eljarads lefolytatdsdval adott esetben megbizott kiils§ szakértd és az
onkormanyzat kijelolt kapcsolattartdja, illetve az ¢ altala megjelolt onkormanyzati
szakért6k, munkatdrsak a beszerzés szakmai igényei alapjan gondoskodnak az eljarast
megindito felhivas, valamint az elbirdlasi szempontok Osszedllitdsardl, a dokumentacid
el6készitésérol.

3.3.2 Az eljarast megindito felhivast f@szabdly szerint a birdlo bizottsag megtargyalja és
véleményezi.

3.3.3 Az el6készitést valamint a birdld bizottsag és a képviseld-testiilet munkajat sziikség
szerint szakértoként segiti.

3.4 A kozbeszerzési eljards meginditisa
3.4.1 Az eljarast megindito felhivast és a dokumentaciot a képviseld-testiilet fogadja el. A
képviseld-testiilet dont a kapcsolddo jarulékos kérdésekrol.

342 A polgarmester vagy az eljards lefolytatdsaval megbizott kiils6 szakértd
gondoskodik az eljarast megindito felhivas kozzétételérdl vagy megkiildésérd], illetve a
kozzététel dijanak atutalasarol.

3.5 Az dokumentdcio rendelkezésre bocsatisa
3,51 A dokumentaciot — az eljarast megindité felhivasban foglaltak szerint — az
onkormdnyzat polgarmesteri hivataldnak kijelolt szervezeti egysége, vagy a megbizott
kiils6 szakért6 bocsatja az ajanlattevok rendelkezésére.



352 A jegyz6 vagy az eljaras lefolytatasaval megbizott kiils6 szakértd koteles
gondoskodni arrdl, hogy a dokumentacié az eljarast meginditd felhivast tartalmazd
hirdetmény kozzétételének illetve megkiildésének napjatol kezdve az ajanlattételi
hatarid¢ lejartaig rendelkezésre alljon.

3.6 Kapcsolattartds az ajanlattételi szakaszban
Az ajanlattevék kérdéseit, kéréseit az eljarast megindito felhivasban kapcsolattartasi
pontként a kiilsé szakértd és/vagy az onkormanyzat részérdél megjelolt személy fogadja.
A Kkérdések és kérések megvalaszoldsa soran a kiils6 szakértd és az Onkormanyzat
részerdl kijelolt személyek egyiittmiikodnek.

3.7 Az ajdnlatok fogaddsa/dtvétele
Az ajanlatokat az eljarast megindito felhivasban megjelolt szerv/személy fogadja és veszi
at.

3.8 Az ajdnlatok felbontisa
Az ajanlatokat a birdld bizottsdg delegdlt tagja vagy a megbizott kiils6 szakértd az
ajanlattevodk jelenlétében bontja fel. Az ajanlatok bontasarol jegyzékonyvet kell felvenni.

3.9 Az ajanlatok elbiraldsanak szakmai elokészitése

3.9.1 Az ajanlatok elbiralasara a képviselo-testiilet — legalabb 3 tagu — biralé bizottsagot
hoz létre a kozbeszerzésben megfeleld jogi, pénziigyi, kozbeszerzési szakértelemmel
rendelkez6 személyekbd], figyelembe véve a Kbt.-ben foglalt rendelkezéseket, kiilonosen
annak 22-24. §-ait. A birdl6 bizottsagot fdszabalyként a Polgarmesteri Hivatal
tisztvisel6ib&l kell létrehozni. Ha a kozbeszerzési eljards lebonyolitdsdra az
onkormdnyzat kiilsé szervezetet vesz igénybe, akkor a birdlo bizottsag az eljarast
Osszefogo, koordinalo szervezet.

Megfelel6 szakértelemnek mindsiil kiilondsen: a kozbeszerzési referensi végzettség;
kozbeszerzési jogszabalyok ismerete és legalabb hdrom éves szakmai gyakorlat; a
kozbeszerzés targyara vonatkozd, piaci, lizemeltetési ismeretek és tapasztalatok;
fels6foka végzettség és kozigazgatdsi vagy jogi szakvizsga; felséfokd pénziigyi
végzettség.

A birdl6é bizottsag munkdjat tandcsadassal segitheti a polgarmester illetve a képviseld-
testiilet altal felkért kozbeszerzési szakértd, vagy tanacsado. A szakértd, vagy tanacsado a
biralé bizottsagnak nem tagja, az ajanlatok értékelését is csak jogértelmezési, értékelési
folyamatelemzési kérdésekben segiti, de a dontéshozatalban nem vesz részt. Feladata a
jogszerliség biztositasa a kdzbeszerzési eljaras soran. A polgarmester illetve a képviseld-
testiilet a kozbeszerzés targya szerinti szakértelmet biztositd személyrdl, szervezetrdl az
adott beszerzés sajatossagaihoz igazoddan, sziikség esetén kiilon megbizdsi szerzédés
megkotésével gondoskodik.



3.9.2 Az ajanlattevékkel a targyalasokat a polgarmester, vagy az altala illetve a képvisel6-
testiilet altal megbizott személy folytatja le. A targyalds soran a polgarmesteri hivatal
munkatdrsa, a jegyz6, a kiilsé szakértd vagy a jogi tandcsado sziikség szerint
szakértoként segitihet.

3.9.3 A birdlo bizottsag vagy az eljaras lefolytatasaval megbizott kiilsé szakérté az
ajanlatok alapjan javaslatot tesz a hidnypotlas elrendelésére, felvilagositds, indokolas
kérésére.

3.9.4 A hianypotlasi felhivasrol, felvildgositas és indokolas kérésérdl a polgarmester vagy
az eljaras lefolytatasaval megbizott kiilsé szakérté dont, mely dontést kovetSen a
polgarmester vagy az eljaras lefolytatdsaval megbizott kiils§ szakérté gondoskodik a
hidnypotlasi felhivas, felvildgositasi és indokolasi kérelem megkiildésérdl az ajanlattévok
felé.

3.9.5 A biral6 bizottsdg az ajanlatok, a hidnypoétlasok, a targyaldsi jegyzdkonyvek, a
felvilagositasok és az indokoldsok alapjan irdsbeli szakvéleményt és dontési javaslatot
készit.

3.9.6 A birdl6 bizottsag dontés-el6készitd munkajarol jegyzékonyvet készit, amelynek
részét képezik a tagok indoklassal ellatott biralati lapjai.

3.9.7 A biralé bizottsag és a polgarmester munkdjat a kiilsé szakértd illetve a jogi
tandcsadd sziikség szerint szakértoként segiti.

3.10 Déntés az eljaras eredményérol
3.10.1 Kozbeszerzési eljaras eredményérdl a képviseld-testiilet dont.

3.10.2 Az eredményrdl a polgdrmester a felhivasban megjeldlt idében tdjékoztatja az
érintetteket.

3.11 Szerzddéskités
3.11.1 A szerzddést a polgdrmester irja ald a nyertes ajanlattevével, a jegyzd (jogi),
tovabba a pénziigyi vezetd (pénziigyi) ellenjegyzése mellett.

3.11.2 A szerzddés elOkészitésben és a szerzddéses targyaldsok sordn a kiilsé szakértd és
az onkormanyzat jogi tandcsaddja sziikség szerint szakértOként részt vesz.

4. A dokumentalas rendje

411 A jegyz6 a Kbt.-vel Osszhangban az Onkormdanyzat polgarmesteri hivatala
iratkezelési szabdlyzatanak eldirdsai szerint gondoskodik a kozbeszerzések
dokumentalasardl, a kapcsolatos iratok kezelésérol és megorzésérdl.



4.1.2 A kozbeszerzési eljarasok nyilvanossaganak a jogszabalyok altal eldirt biztositasarol
a polgarmester gondoskodik.

5. Hatalybalépés és atmeneti rendelkezések
5.1.1 Jelen szabalyzatot a képviseld-testiilet ... hatarozataval hagyta jova.
5.1.2 Jelen szabdlyzat 2012. aprilis 1. napjan lép hatalyba.

5.1.3 Jelen szabdlyzatot a hatalybalépést kovetSen indult kozbeszerzési eljarasokra kell
alkalmazni.



