Enyingi Polgfrmesteri Hivatal
8130 Enying, Kossuth u. 26.
Iktatdszdm: 4520/4/2013.
Ellenérzési Jelentés
L
Az ellenfrzés szervezésére vonatkozb adatok

A Miivel6dési Héz és Konyvtér 2012, évi ftfogé rendszerellenbrzés targyh, az éves ellenbrzési
munkatervben 6. sorszém alatt szerepld vizsgélaténak esetében a jegyzb altal 2013, oktéber 2-4n
elrendelt és a 4520/3/2013. szAmW ellenbrzési programban foglaltaknak megfelel6en elvégzett
ellen6rzés részletes tapasztalatair6l.

A rendszerellenSrzés tipust ellenbrzés lefolytatiséra a Miivel6dési Héz és Konyvtér (8130 Enying,
Bocskai u. 1. és Enying, Kossuth u. 45.) kerdlt sor.

A vizsgélat célia annak megéllapitésa volt, hogy

- az intézményi szabélyozés biztositja-e a szakmai feladatok és a pénziigyi eréforrasok Osszhangjat,
valamint annak hatékony végrehajtését;

- az ¢éves kbltségvetésben biztositott elbirdnyzatokat rendeltetésszerfien haszniltsk-e fel, a
feladatell4tas sordn milyen jellegii feszliltségek ad6dtak; _

- az intézmény kiadési elbirdnyzatainak felhaszndlésa, ezen belill elsésorban a munkaerd- és

bérgazddlkodésa, a dologi jellegli raforditdsok kdrében pedig az eszkdzgazdélkodés célszerd és
hatékony, tovébbé takarékos volt-e;

- kielégitéen gondoskodtak-e az intézmény kezelésében 1év6 tulajdon védelmérsl.

Az ellenbrzés kiterjedt az ellenfrzott intézménynek az ellendrzés targyaval Osszefliggb
jogszabélyok, belsb szabdlyzatok éltal elbirt tevékenységeire.

A helyszini ellenfrzés 2013. oktéber 7-¢én kezd8dbtt és 2013. oktéber 22-¢én fejez8dbtt be. Osszesen
12 ellen6ri munkanap felhasznaldséval,

Az ellen6rzés sorén alkalmazott ellen6rzési médszerek és eljsrdsok a kdvetkezdk voltak:
szir6prébaszerts és tételes mintavételi eljérds.

Az ellenbrzést végezte: Dékany Eva belsé ellenér

Enying, 2013. oktéber 22.
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Vezet6i Osszefogialé

Az ellendrzés tdrgya: A Mlivel6dési Haz és Konyvtér atfogé pénziigyi ellenBrzése

Az ellen6rzés sordn alkalmazott ellenfrzési fisok a kvetkezbk voltak:
sziir6prébaszerd s tételes mintavételi eljaras.

Fibb megéllapitdsaink a kivetkezbk:

Az ellen6rzés a vizsgélat sordn siilyos hifinyossdgokat nem tart fel.

Az intézményi szabblyozés biztositotta a szakmai feladatok hatékony végrehajtisét Az
clbirdnyzatokat rendeltetésszer(ien hasznéltsk fel. Az intézmény gazdélkodésdhoz, folyamatos
miik8déschez szitkséges feltételeket biztositottak. Jelentds 1épés volt a Mvel6dési Hiz és Konyvtér
esetében, a vizsglt évet tekintve a TAMOP pélydzatok és a TIOP pélyézat elnyerése és
megval6sitdsa. Az intézmény a 2012. évi koltségvetést a jogszabslyoknak megfeleléen és az
irdnyit6 szerv Gtmutatdsai alapjén az elbirdsok szerinti tartalommal, hatérid6ben elkészitette. A
koltségvetés kidolgozésa tartalmilag megfeleld. A bizonylati rend és okményfegyelem, a
bizonylatok kezelése szabélyszerli volt. Az ellitményok elszémoldsa szabdlyszer(i volt. Az
intézmény vagyonvédelme biztositott, a vagyontérgyak leltdrozasarél és a sziikséges selejtezésekrol
gondoskodtak.

A megillapitisok és a javaslatok részletes leirdsa az ellenfrzési jelentés tovébbi részében
talfilhatd, Az ellenbrzési jelentést az ellendrzdtt terlilet vezetbjével egyeztettem, melyr6l készlt
jegyz6konyvet mellékelem., '

Az cllenfrzés nyomén kialakitott véleményem a vizsgélt terflletrfl, illetve folyamatokrél
Osszességében: megfeleld

.
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Enying, 2013.oktéber 22,
Az ellendrzési jelentést jovahagyta: An o s S
Korédi-Juhdész Zsolt
jegyzé L __ .
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Fébb megillapftdsok és javaslatok
Srsz | Megallapitis Rang- | Kockézat/Haths | Javaslat Intézkedést ‘
sor igényel?Igen/Nem
1. A 3 Jogi kockézat Aktualizdljdk a Igen
szabélyzatok Hatés: a szabélyzatokat a
aktualizdldsa jogszabdalyok jogszabélyvéltozasok-
nem tortént nem megfeleld | nak megfeleléen
meg alkalmazfsa a :
mikddést
kedvez6tlentil
befolyésolja
2, Az ellenbrzési | 2 Tevékenységi Minden munkakdri Igen
pontok nem kockézat lefrésban
keriiltek Hatéds: Nem szerepeltessék az
rogzitésre a ¢érvényesiilhet a | ellendrzési pontokat,
munkakdri 4 szem elve nevezzék meg a
lefrdsokban felel6soket
3. Bels6 1 Tevékenységi Belsd kontrollrendszer | Igen
kontrollrend- kockézat kialakitisa
szer nem Hatds: Nincs
miik8dik megfeleld
megfeleléen visszajelzés a
vezetés felé, a
rendszer nem
megfelelé
miikddése
fennakadésokat
eredményezhet




1. A bels§ szabdlyzatok teljes kirfiségének és tartalmi szinvonalénak vizsgilata

Megtekintésre keriilt az intézményi alapit6i célokat tartalmaz6 alapit6 okirat.

Az Alapité okiratot a Képvisel6-testillet 137/1999. (V1.30.) szémi hatérozatiban fogadték el, mely
modositasra keriilt az 59/2012. (11.29.) szdmi hatérozattal a szakfeladat szerinti besorolés, valamint
a 134/2012.(V.30.) sz4m hatérozattal a jogszabalyi véltozésokra val6 tekintettel,

Az intézmény székhelye: Enying, Bocskai u. 1.

Alapitéja Enying Véros Onkorményzaténak Képviseld-testhlete. Jogallasat tekintve 8nsllé jogi
személy, részben Onélléan gazdilkodd, elbirdnyzatai felett teljes jogkdrrel rendelkezd kdltségvetési
szerv. ‘

Az_intézmény tevékenységi kore: Miivelddési kozpontok, hizak kozdsségi miivelBdési
tevékenysége, egyéb kulturdlis és szérakoztaté szabadidés tevékenység, k6zmlivelbdési knyvtari
tevékenység, oktatdsi célok és egyéb feladatok oktatdsshoz kapcsol6do6 kiegészith tevékenység.

Szervezeti MiikBdési Szabdlyzat
Az SZMSZ- a Képviseld-testitlet 92/2005. (111.30.) szdmii hatérozatéval fogadta el.
Az intézmény iéugatéjét a Képvisel6-testillet vélasztja meg. A munkéltatéi jogokat a polgarmester
gyakorolja, az intézmény dolgozbinak tekintetében az intézményvezetd jér el.
Az intézményvezetdt, tdvollétében a kinyvidr vezetdje, mint intézményvezetG-helyettes helyettesiti.
A munkakdri lefrdsok fenti szabélyzat mellékletét képezik. :
Megtekintésre kerlllt az intézmény tevékenységi kdrére kiterjedd Helyi kozmiivelddésrfl sz6l6
3/1999. (1.27.) szémi rendelet, illetve az azt médosité 15/2004. (IV.27.) szémi helyi rendelet.
Viéirosi Knyvtér
A Konyvtir esetében megtekintésre keriiltek az aldbbi szabalyzatok:
- Gylijidkori szabdlyzat

Tartalmazza a konyvtér tipusat, nagysdgit, feladatkorét és munkaszervezetét. A kozkonyvtérak
besorolasét tekintve ,B” tipust kozkonyvtér (A vérosi cfm miatt ezt a kategérist kapta), melynek
részei: felndtt és gyermekrészleg. (Leshegyi vérosrészben taldlhaté fiokkdnyvtar, amely mér nem
miikddik).
Rogzitésre keriilt a szabélyzatban a gy(ijtdkér fogalma, melyet legnagyobb hangsillyal, minden
évben a koltségvetési keret Gsszege hatdroz meg.

- Kényvtdrhasznalati szabélyzat
Régziti a konyvtirhasznilat feltételeit, a konyvtéri hasznilat igénybevételének modjat.
Mellékletként becsatolésra keriilt a téritési dijakat tartalmaz6 lista az egyes esetekben t5rténd



beiratkozési dfjak, fénymaésolds, nyomtatds, szkennelés, spirélozds, floppy, CD hasznilat és
konyvtérkozi kolcsonzés tekintetében. Itt keriiltek rogzitésre az esetleges szankci6k késedelem,
felszblitas, lopéds, illetve rongélds esetén.

Fenti szabélyzatot a Képvisel6-testiilet 25/2012.(1.25.) szém@ hatérozatdval fogadta el, illetve
moédositotta, hatdlyos 2012. 02. 01-t61.

- Kiildetésnyilatkozat tartalmazza az intézmény feladatait, céljat.
- Szdmitégép-haszndlati szabdlyzat
Hatélyos 2012. 02.01-t61.

A gazdélkodfisra irdnyul6 szabdlyzatok ellenfrzése

Az intézménynél fellelhetd FEUVE szabdlyzat 2011.11.01-t61 lépett hatélyba. Gyakorlati
alkalmaz4sér6] nem készilt jelentés, jegyzkonyv. A Folyamatba Epitett Elézetes Utélagos és
Vezetdi ellendrzésril feljegyzés, llletve egyéb dokumentdlds nem tortént.

Mivel az Intézmény Sndlldan mitkddd, de nem dndlléan gazddlkodd kbltségvetési szerv, ezért a
szdmviteli bizonylatok, valamint az analitikus és fokonyvi egyeztetések a Polgérmesteri Hivatalban
torténnek. '

2. A pénziigyi feltételek és azok hatisa az intézmény szakmai munkéjira

A Képvisel6-testiilet 12/2013. (IV.29.) sz4m1 zérszémadfsrél készillt rendelete tartalmazza az
Intézmény 2012. évi tevékenységét érintd tételeket.

- Miik8dési bevétel (intézményi és tdmogatésértéki);

- Felhalmozdsi bevételek;
- Sajét bevételek és dtengedett pénzeszkozok.

A teljesitett éves bevétel 60.959 e Ft volt a 2012. évben. Az Osszes bevétel nagy szizalékat
(51,05%) a sajat bevételek és atengedett pénzeszkozok teszik ki.

A miikBdési bevétel 23.836 ¢ Ft volt az elmilt évben, felhalmozési bevételek 7.284 e Ft-ot tettek
ki, amelyb8l a tdmogatasériéki felhalmozasi bevételek (TIOP pélyazatbél adédéan 6.316 e Ft
informatikai eszkdzbeszerzés, 834 e Ft pedig 3 beltéri ajt6 csere).



Az intézményi milkidési bevételek 634 e Fi-ot tettek ki. Fenti Gsszeg nagy része a bérleti dfjakbol
300 ¢ Ft 4ll, (terembérlet), az intézményi ellétési dfjakbol 53 e Ft (amely a beiratkozasi dijakat
jelenti), a birsdgokbdl eredd bevételek 146 e Ft, (elyeszett, megrongélédott dokumentumok, késve
visszavitt kényvek...stb.), a selejtezett eszk8z8k értékesitésébbl 26 e Ft, valamint a ghzvisszatérités
és fénymésolés dijabol 95 e Ft &llnak. Afa-bevételek Gsszesen 11 e Fi-ot tettek ki, a kamatbevételek
pedig 3 e Ft-ot. A vizsgélt id8szakban az intézménynél 8sszességében 4 pélydzat volt folyamatban,
(3 TAMORP és 1 TIOP), 1 pélyézat teljes mértékben le is zérult.

A Virosi Konyvtdar a Térsadalmi Infrastruktira Operativ Program keretében ,,A kényvtéri
szolghltatdsok Osszehangolt fejlesztése™ - ,,Tuddsexpd Expressz” timogatdséra cimmel palydzati
tAmogatdst nyert. A tdmogatési ardny 100 % volt, célja, hogy erbsitse a kdnyvtirak oktatdsi-képzési
szerepét a konyvtirak egylttm(ik8désén alapuld, korszerfi IKT infrastruktiira fejlesztéssel. A
pélyézati dokumentumokat az ESZA-hoz kellett benytjtani. A pélyézatot 2012. 03. 22-én fogadtik
be. Az elszimolhat6 kiltségek Gsszesen 7.975.509 Ft-ot tettek ki.

A megval6sités kezdete 2012. 06.01. volt. Megtekintésre keriilt a Fenntart6i nyilatkozat.
A projekt részcéljai: - |

a.) a kistelepiiléseken €16k kdnyvtéri elldtisénak javitisa;

b.) a fogyatékkal él6k esélyegyenldségének ndvelése.

Az ellen6rzés sorén a kbvetkez6k keriiitek megéllapitdsra:

Az eredeti szémla rendelkezésre éllt a projekt dokumentéciéjdban. Az eredeti szémla zdradékkal
ellatott, az eredeti bankszdmlakivonat, kiaddsi pénztérbizonylatok megtekintésre keriiltek. A
teljesitésigazolds megtaldlhatd. A gazdasagi események a szémviteli nyilvantartdsban azonosithaték

voltak. Térgyi eszkoz esetében leltér késziilt.

Szellemi termékek: 1.034.451.-
Microsoft Windows 7 Home 14 db 483.616.-
Office plus 5 db 158.115.-
Microsoft Office 2010. 1 db 67.310.-
Adobe Photoshop 1 db 292.100.-
Corel Draw 1 db 33.310.-

Epiiletek: 834.009.-



Az ellenbrzés soréin megtekintésre keriilt az Ertékelési Jegyz6konyv a diszkriminAciémentes
beszerzési eljérdshoz kapcsol6dé belsd dtalakitasrél. Ennek kapcesén 3 beltéri ajté lett kicserélve. Az
ellen6rzés sordn megtekintésre keriilt a kivitelezési munkdkhoz kapcsolédé szamla és
bankszémlakivonat. A pélyézati anyagban megtekintésre keriilt az Epitési Hat6sagi nyilatkozat,
melyet Polgérdi Véros Jegyz6je llitott ki 2012.03.09-én.

Az intézmény 3 ajénlattevOtd] kért drajdnlatot, akik koziil végiil a BauWand Term 64 Kft-val
kotbttek szerzOdést. Az épitési szerzdés, a szémlarészietezd, a szémla és szamlamellékletek 4tadds-
étvételi jegyz6konyve, valamint a teljesités igazolds megtekintésre kerdlt.

Irodai, igazgatési berendezések: 5.281.549.-
Igazgatdsi szolgAltatdsok: ' 825.500.-
Nyilvénossig biztosftdsdnak koltségei (,,C” és ,,D” tipusi tébldk): 63.500.-
Szakmal szolgdltatésok kiltségei (projektmenedzsment): 762.000.-

A projekt informatikai eszkzeinek beszerzésére 3 ajanlattev6tdl kértek drajdnlatot.

A nyertes ajanlatot a NemCom Kft (Keszthely) adta. Az informatikai eszk8zbeszerzésrol készillt
szAllit6i szerzBdés megtekintésre kerlilt. A megbizési dij mértéke 4.973.328 Ft + 27% &fa, azaz
6.316.000 Ft volt.

A kills8 pélydzati projektmenedzsmenf feladat elvégzésére a Pannon Fejleszté Kft-t kérték fel, a
véllalkoz6i szerz6dés megtekintésre kerdilt.

A feladat elvégzésének dfja 600.000 + 4fa, azaz 762.000 Ft volt.

A Vérosi Kdnyvtér esetében a mésik jelentés palysdzat- TAMOP keretében-, amely még 2012-ben
nem fejez6dott be, egy ERFA tipusd palyazat.

A projekt célja ,, A kdnyvtari hélézat nem formélis és informalis képzési szerepének erdsitése az
€lethosszig tartd tanulds érdekében.”

A kapcsolatban a kdvetkezd fo zasok kezdbdtek el 2012. év sordn:

- Dramapedagégiai foglalkozésok 3 alkalommal az év sorén (Gsszesen 14 alkalom 6.033
Ft/alk.=84.462.- megbizési dij)

- Olvas6kor a hatranyos helyzetii gyerekeknek (felzarké6ztato jellegii) 2 alkalommal az év sorén, a
projekt ideje alatt 6sszesen 15 alk. *6.033= 90.495.- (megbizisi dij)

- Meseklub szakembereinek megbizési dija: 120.660 Ft, 2013. januérjatol indul.



A projekt 2012, oktéber 1-t6] indult és a varhatd béfejezés ideje 2014. mércius 30.

A pilyézat beadésa el6tt igényfelmérést és célcsoport-elemzést végeztek, valamint szakmai terv
késziilt. Ennek koltsége 1.084.716 Ft volt. Az emlitett feladatot a Pannon Fejleszté Kft. végezte el.

Egyiittm{ik5dési megéallapodds megkotésére kerililt sor az enyingi iskoldkkal, 6vodékkal, valamint a
métyisdombi és a lepsényi iskoldkkal, valamint a dégi és lajoskoméromi kényvtarral.

A pélyézattal és a szakkdrokkel kapcsolatban papirir6szer és konyvvésérlés tortént az év sordn
129.792 Ft 8sszegben, valamint kifizetésre kerfiltek a megbizési dfjak és hozz4 kapcsol6dd
jérulékok 497.200 Ft dsszegben. Ez az 8sszeg a projekimenedzsernek és a 2 f6 szakmai
megval6siténak keriilt kifizetésre. |

A projekt teljes kdltsége 36.157.210 Ft, amely 100 % tdmogatési ardnyt jelent. A vizsgélt év sordn
a pélyézattal kapcsolatban eldleg felvételére kerillhetett sor (a megvalésulési ardnynak
megfeleléen), ennek 8sszege 9.039.302 Ft volt.

A MiivelBdési Hiiz esetében az ellendrzés sordn megtekintésre kertilt a TAMOP-3.2.3./A-11/1-
2012-0121 azonosftéval ellétott TAmogatési szerz6dés.

A pdlydzat cime: Enyingl Kozisségi Alkotopont
A projekt megval6sitasdnak kezdete: 2012.08.01., fizikai befejezésének tervezett napja: 2013.06.30.

A projekt 8sszkoltsége 24.512.991 Ft. A tdmogatés mértéke 100 % volt. Az igényelhetd eldleg
maxinidlis 6sszege 6.084.498 Ft. Pénzforgalmi analitikdban szerepel.

A Képvisel6-testiilet 191/2012.(VIL25.) sz&mf hatérozatiban dontétt a pélyézathoz kapcsol6dé
létszdm megemelésérdl.

A prbjektmenedzsmenﬁen résztvevd személyek széma 3 18, akik kozfil a projektmenedzser
asszisztens és a pénziigyi vezetd megbizisi szerz8déssel keriilt alkalmazésra, 1 f6 pedig
kozalkalmazotti jogviszony keretében kinevezéssel, munkaidejének 50 %-4t forditotta a feladat
elvégzésére. A projekt szakmai megvaldsitiséban résztvevd személyek kdzalkalmazotti jogviszony
keretében végezték feladatukat. (szakkorvezetdk, illetve szakmai vezetd) A személyi jellegii
kiaddsok jelentds, €16z6 évhez mért ndvekedését a pélyazatban torténd részvétel okozta.

A vizsgilat évét érintben az elszdmolt kbltségek dsszege 13.475.000 Ft.



Az Intézménynél folyamatban 1év6 mdsik pdlydzat cime: Szabadidfs tevékenységek tdmogatdsa
Enyingen és térségében.

Szintén TAMOP keretében inditott projekt. Azonosft6ja: TAMOP-3.2.13-12/1
A projekt megval6sitasénak kezdete' 2012.08.01, megval6sitasdnak befejezése' 2013.08.31.

A projekt elszédmolhat6d koltsége1 Osszesen: 30.000.000 Ft, az igényelt témogatés Osszege:
30.000.000 Ft. Az elnyert tdmogatés mértéke 100 %.

A Képvisel6-testilet fenti projektet 90/2012. (IV.11.) szémi hatérozatéval tmogatta.
El6leg 8sszege: 7.358.310 Ft volt.

2012. év sorén az elszdmolt kBltségek 8sszesen 15.584.150 Ft-ot tettek ki. Az ellendrzés sordn
megtekintésre kerilltek a palyézattal kapcsolatos Egydttmilkidési megdillapoddsok
(Szirombontogaté Ovoda Enying, AMK dr. Kovécs Pél Altalénos Iskola Dég, AMK Bébita Ovoda
Dég, AMK Fekete Istvén Altalanos Iskola Lepsény, Gesztenyefasori Altaldnos Iskola és Alapfoké
Mitivészetoktatési Intézmény Lajoskomdrom, Kerekerdd Ovoda Lajoskomdrom, AMK
Napkdziotthonos Ovoda Mdtydsdomb, AMK Lonkai Armin Altalénos Iskola, Perkdta-
Nagykardcsony-Aba AMK Szivérvany Ovods, é&s Hunyadi Métyés Altalanos Iskola és Alapfokt
Miivészetoktatasi Intézményegység, Herceg Batthyény Folp Gimnézium és Altalédnos Iskola
Enying, Tin6di Lantos Sebestyén Reformétus Iskola Enying).

A pilyézattal kapcsolatban felmertilt a kiils6 szakértd bevondséval késziilt igényfelmérés koltsége
869.950 Ft osszegben.

A projektasszisztensi feladatok ellatdséra kiils6 szakért6t biztak meg, 1.300.000 Ft 8sszegben 13
hénapon keresztiil.

A projektmenedzser kézalkalmazotti jogviszony keretében keriilt kinevezésre, bére 1.092.000 Ft
volt 13 hénapon keresztiil.

Tovabbi 1 {6 keriilt megbizisra a pénzilgyi vezetfi feladatok elvégzésére. A pénziigyi vezetd
megbizasi dfja 13 hénapra 650.000 Ft volt.



" 3. A pénzilgyi folyamatok dttekintése sordn a gazddlkoddsra irdnyulé jogszabdlyok belsé
szabdlyzatok megtartdsdinak ellenfrzése

3.1. Az intézményi gazddlkods értékelése

Az Intézmény, 2011. november 14-¢én megkapta a koltségvetési koncepcié készitéséhez a jegyzbi
irdnyelveket. Felkérte az Intézményt, hogy készitsék el a 2012. évi koncepcibt.

A koltségvetést a pénzforgalmi analitikdval egyezOen készitett€k el. Az egyes kiaddsnemeket kiilon-
kiilon részletezték. '

A kiadési tételek koziil a szehtélyi Jellegill Idaddsok képviselnek jelentds tételt, 2012, évben 16,542
e Ft-ot, mig a dologi kiaddsok 20.733 e Ft-ot.

A személyi jellegli kiadasok teljesftése az eredeti el8irdnyzathoz képest 125,7%. A teljesités 3.384 ¢
Ft-tal haladta meg a tervezettet. Az eltérést a péalydzati projekt miatt hatérozott idére alkalmazottak
felvétele magyardzza. A dologi kiaddsok viszont 8.239 e Ft-tal n6vekedtek a terv adathoz képest.
Ezt az Osszeget jelent6sen ndvelte az irodaszer beszerzése, a kisértékili targyi eszk8z8k beszerzése
és az egyéb készletbeszerzés, amely nagyrészt pdlydzati forrdsok igénybevételével tortént.

A Dologi kdaddsok k5z6tt jelentds dsszegeket képviseltek a kvetkez6 tételek:

- készletbeszerzés: 5.368 e Ft
- ghzdij: | 2.398 e Ft
- villamos energia: 881 e Ft
- vizdij: 127 e Ft

- egy¢b iizemeltetés, szolgaltatés dija: 733 e Ft
- vasérolt kozszolgaltatasok: 3.363 eFt
- mik&dési céla dltaldnos forgalmi adé: 3.905 e Ft

(Osszességében elmondhat6, hogy az Intézmény gazdalkodssa takarékos, mlikddése szabélyos volt a
vizsgélt évben. A kiadési és bevételi elbirdnyzatok tervezése megalapozott volt. A koncepcié
készitése a fenntarté Altal kiadott irényelvekben foglaltak szerint tortént. A remdelkezésre dllo
Jorrdsok szlikdsen, de biztositottik a feladatok eﬂﬁtésdt.



3.1.2. és 3.1.3. Eszkéz és készletgazdilkodds

Az intézmény Leltdrkészitési szabdlyzata 2010, dprilis 1-jén 1épett hatélyba, a szabélyzat frissitésre
nem keriilt.

Leltirozas a fenntarté részérdl tortént 2012. év sordn. A leltdrozasi tevékenység kiterjedt a kis
értékll és a nagy értékli eszkSzbkre is. Megtekintésre kertiltek a leltérfelvételi ivek és az egyes
eszkozokrd] kidllitott kartonok. A leltarfelvételi iveken szerepeltetik a nyilvéntartési szdmokat, az
eszkdz megnevezését, a kdnyv szerinti darabszémot, a leltdr szerinti darabszémot, egyéb
megjegyzést. '

Az ellen6rzés sorén megéllapitast nyert, hogy a fenti eszkdz8ket leltérba vették, azok szerepeltetése
a leltarfelvételi fvekre, illetve a kartonokra megtortént.

A nagy értékii eszkbzoket az ingatlankataszteri nyilvdntartdsban torténik.
3.1.4. Munkaerd és bérgazdilkndisq

A féfoglalkozési kozalkalmazottak létszdma 2012, évben 8 8. Ebb6l 4 f6 részmunkaidbs
foglalkoztatott.

Az ellenbrzés sorén éttekintésre kerillt a 8 8 személyi anyaga. Az erkdlesi bizbnyitvényok a
fenntarténal taldlhatok.

A szakmai dolgozék 100 %-ka a megfeleld szakképesitéssel rendelkezik. Az Intézménynél a 2012,
évi nyitélétszam 6 £5 volt, 2 £6 részmunkaidds felvételére kerdilt sor. (palyézati projekt)

A megbizisi dijak dsszege 3.670 e Ft volt a 2012. év sorén.

A vizsgélt id6szakban nem fizettek jubileums jutalmat.

A kizalkalmazotti nyilvdntartds minden esetben megtekintésre keriilt. A munkakdri lefrdsokat,
kinevezéseket, besorolésokat, dtsorolésokat szintén tartalmazték az 4tvizsgélt személyi anyagok.

Az ellenfirzds sordn megdllapitdst nyert, hogy az egyes munkakdrokhdz tartozd ellendrzési
feladatokat a munkakdri leirdsokban nem rogzitették.

3.1.5. A sajit bevételek alakuldsa
Az intézmény miikddési bevételei a vizsgilat éveiben elérték, illetve meghaladtik a tervezettet.
A legjelentlisebb bevételi forrdsok a Milvelfdési Hdz esetében: |
- terembérletekbdl szirmazé bevétel;
- nyugdijasklub céltdmogatasa jatsz6téri jatékra,
~ ghzvisszatériilés.



2012. év sorén bevételként szerepelt a pélydzatokb6l eredd tdmogatdsértékli miiksdési bevételek
Osszege 23.202 ¢ Ft osszegben.

A bevételek nagyobb hényadéat 2012-ben a kiilonféle egyéb bevételek 299.725 Ft (a bérleti és
lizingdijbevételek adtdk)

- pélyézati témogatésokbél szérmazo bevételek,

- késedelmi dfjakb6l szarmaz6 bevételek;

- internet hasznélati dijak,

- beiratkozdsi dijak.

Az bsszes bevétel legnagyobb szézalékét 2012-ben a pélydzati bevételek tették ki, az Gsszes bevétel
2012-ben 60.959 e Ft-ban realizdlodott.

A dologi és folyé kiadésok a 2012, évben a Millvelddési Hdz és Konyvtdr esetében 64.6 %-kal
nbvekedtek a folyamatban 1év6 pélyédzatok kévetkezményeként.

Fenti kiaddsnem vizsgélatinél elmondhaté, hogy a dologi kiadédsok legnagyobb szézaléké,t 2012-
ben a készletbeszerzések, a kommunikAciés szolgéltatdsok, vasérolt kdzszolgaltatisok tették ki:

A kbziizemi szolgiltatdsok dfjai - legjelentGsebb tételt a ghzenergia és a villamos energia
szolgéltatés dija képviseli -,0sszességében 3.279 e Ft szinten teljesiilt.

A visérolt kbzszolgaltatésok 3.363 e Ft (- 24.3 %), ebben a kiaddsnemben fBként a téncoktatdsok,
zeneszolgaltatdsok, mﬁsorszolgﬁltatésok, sportszolgéltatésok, el6ad6i estek szerepelnek. '

Az intézmény kapott Snkorményzati témogatést egyes szolghltatisok elvégzésére, mint példaul:
Id6sek Vildgnapja, Gyereknap, Nyugdijas Kardcsony...stb.), ennek 8sszege 721 ¢ Ft volt.

Az intézmény a kdltségvetési rendelet gazddlkoddsi rendre vonatkozd elfirdsait betartotta.
IIL.) Erdforrisok, személyi s tirgyi feltételek ellendrzése

a.) Miivelddési Hdz

A Miivel6dési Haz esetében az allomanyi 1étszdmot 3 f6 alkalmazott és 1 {8 mtézményvezetb
alkotja.

Az intézményvezetd megbizasa 2015. oktober 26-ig szél a 263/2010. (V1.30.) szému testilleti
hatérozat értelmében. A Miivel6dési Haz igazgatoi feladatait 1995. mércius 1-jét61 14tja el.

_ Kdzszolgélati jogviszonyit tekintve kozalkalmazott.



A kinevezések hatérozatlan idbre sz6lnak, az intézményvezetd kivételével.

Besoroldsi kategéridk: (2012.)

C13-as kategéridban 1 f5 (R)

D9-¢s kategéridban 1 16

D12-es kateg6ridban 1 £5; (R)

F7 —es kategoridban 1 f5

A besorolésokat a tBrvényi, illetve a jogszabélyi el6irdsoknak megfelel6en végezték el.
(R)észmunkaids munkavéllalé 2 8, 4 6réban foglalkoztatottak.

Megtekintésre keriiliek a kinevezések, étsorolésok, torzslapok, bémyilvantarté lapok.

b) Virosi Konyvtdr

A Iétszamot tekintve 1 f6 kbnyvtérvezetd és 3 £6 alkalmazott 14tja el a feladatokat.

A knyvihr vezetSjének megbizésa 1995. augusztus 16461 érvényes, hatérozatlan idbre szol,
kdzszolgilati jogviszonyét tekintve ko8zalkalmazott. A munkaltatéi jogokat az intézményvezetb
gyakorolja.

Az élloményi létszdmba 1 {6 takarit6 (4 6rés), 2 f6 konyvtarkezel® (bbbl 1 5 4 6rés), 1 8
konyvtérvezetd (teljes munkaid6s). '

Besorolési kategéridk: (2012.)

A 13 kategéridban: 116 (R)

F 7 kategéridban: 1 f6 (R)

F 10 kategéridkban:1 6

H 10 kategéridban:1 f6

IV.) A szémuviteli és bizonylati rend feladatai

Az intézmény, részben Ondll6 intézmény. Kiilén szdmviteli politikaval, szélnlatl'ikSITeI,
szémlarenddel nem rendelkezik. Bzt az Egyidttmiikidési megdllapodds szabélyozza.

Megtekintésre kerilt a 2012. évet érintden a mércjus-4prilis-majus-jiiniust érint6 bank &s jinius-
julius-augusztust érintd pénztérbizonylatok.

A bizonylatok, alaki tartalmi formsjukat tekintve megfeleltek az elirdsoknak. A 100.600 Ft alatti
kiadasok tekintetében nem vezetik a kdtelezettségvallaldsi nyilvéntartést, az afolotti kiad4sok
esetében a kitelezettségvillalds dokumentuménak hivatkozasi szima feltiintetésre keriilt.



A pénztirbizonylatok esetében megtorténtek zérdskor az ellenbrzések. Az  idOszaki
pénztérjelentések részletesen tartalmazzdk a kiaddsi pénztéirbizonylatokat sorszém, ditum szerint. A
bizonylatok mellett megtaldthatk a mellékletek.

A vizsgélt bevételi és kiadési pénztérbizonylatokon az Gsszes sziikséges tartalmi elem szerepelt.

A pénztérbizonylatot annak a nevére 4llitotték ki, akinek az Gsszeget ténylegesen kifizettek.

A pénztérbizonylatokon kdzvetleniil a kifizetéskor/befizetéskor — a szdveg €s az Osszegrészen
egyarint — feltiintették az Altaldnos forgalmi adé alapjét és az adé mértékeét.

Az egyértelmilség nem sériilt. (A pénztérbizonylaton feltiintetett gazdaségi esemény Ssszhangban
volt az alap-bizonylaton feltiintetett gazdasgi eseménnyel.)

A pénztérbizonylatok kitltése sorén ligyeltek az iddrendiség betartaséra.

A készpénzforgalom rogzitéséhez sziikséges bevételi és kiaddsi pénztarbizonylatokat
alapbizonylatok alapjén éllitottdk ki.
A kontirozési miiveletsor kijelSlése a pénztirbizonylatok esetében a pénztéarbizonylatokon t8rtént.

A kontirozési miiveletsor kijelSlése a bankbizonylatok esetében érvényesitd és utalvanyrendeleten
tortént.

A bizonylatokon rogzitették a kontfrozasi miveletsort.

A pénztérbizonylatokon a pénztérellendr aléfrdsa minden esetben megtaldlhaté volt.

A pénztérbizonylatokon a pénztfros aléirisa minden esetben megtaldthaté volt.

Az el6zetes és utélagos ellendrzések megfeleléségének, megtbrténtének vizsgﬂata:

A pénztirellendr az ellenbrzés tényét aldirdsaval igazolta. Az ellenbrzések gyakorisiga 6sszhangban
volt a bels® szabélyozésban foglaltakkal. A pénztércllenbr a pénztarbizonylatokat, az
alapbizonylatokat, valamint a pénztarjelentéseket koriiltekintfen, - minden szempontot figyelembe
véve — ellenbrizte.



A Mivel6dési Hiz esetében 24 db bérleti szerz6dés keriilt sttekintésre.

A Virosi Kényvtér esctében a szerz8déses kapcsolatok a kovetkez8képpen alakultak:
1. Konyvtérelldté Kozhasznt Téarsasaggal k5tott szerz6dés

2. Sunbooks Kényvkereskedelmi Kfi-vel kotott szerz6dés

3. Szémitéstechnika-alkalmaz4si Szbvetkezet (szoftvertandcsadés) Textlib program
4. Riaszt6 (Alarm-Red Bt.)



Ziradék:

A jelentés tartalmét megismertem, 1 példanyat étvettem.
Tudomésul veszem, hogy a jelentésben foglaltakkal kapcsolatban 8 napon beliil észrevételt tehetek.

Enying, 2013.o0kt6ber 22.

Kapjik:

1. Kérédi-Juhdsz Zsolt jegyzd

2. Nemes Didna intézményvezetd

3. Rideg Lészl6né intézményvezet6-helyettes
4. Polgéarmesteri Hivatal Bels6 ellenfrzés

S. Irattér
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