Hatarozati javaslat

Enying Véaros Onkorményzat Pénziigyi, Huméan és Telepiilésfejlesztési Bizottsaga a Képviseld-
testiiletnek az alabbi hatarozati javaslatot javasolja elfogadésra:

»1. Enying Viros Onkormanyzat képviselé-testiilete az Enying Polgarmesteri Hivatal
iigyrendjét az alabbiakban allapitja meg egységes szerkezetben:

A Polgarmesteri Hivatal iigyrendje

Enying Varos Onkormanyzat képviseld-testiilete az 4llamhdaztartasrol szolo 2011. évi CXCV.
torvény (tovabbiakban: Aht.) 10. § (5) bekezdése, valamint az az allamhaztartasrol szolo torvény
végrehajtasardl szolo 368/2011. (XII. 31.) Kormanyrendelet 13. § (1) bekezdése, valamint a
képviseld-testiilet és szervei szervezeti és miikodési szabdalyzatarol szold 9/2013. (IV. 29.)
onkormanyzati rendelet 73. §-aban foglaltak alapjan az Enyingi Polgarmesteri Hivatal ligyrend;jét az
alabbiak szerint allapitja meg:

L. Altalanos rendelkezéseket

1. Az Enyingi Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) Enying Véiros Onkorményzat
KépviselO-testiilete  (a  tovabbiakban:  képviselo-testiilet) — altal ,,Magyarorszag  helyi
onkormanyzatairol” szold 2011. évi CLXXXIX. torvény (tovabbiakban: Motv.) 84. § (1)
bekezdésében meghatarozottak alapjan az onkormanyzat milkodésével, valamint a polgarmester
vagy a jegyz6 feladat- és hatdskoreibe tartozd Tligyek dontésre vald elokészitésével és
végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat ellatasara l1étrehozott 6nallo jogi személyiséggel rendelkezd
koltségvetési szerv.

2. A Hivatal alapadatai a kovetkezok:

a) megnevezése: Enyingi Polgarmesteri Hivatal

b) roviditett megnevezése: Polgarmesteri Hivatal

¢) roviditése: EPH.

d) Székhelye: 8130 Enying, Kossuth Lajos utca 26.

e) levelezési cime: ua.

f) e-mail cime: jegyzo.pmhiv(@eniyng.eu

g) honlapja: www.enying.eu

h) telephelye: -

i) vezetdje: jegyz0

j) alapité és iranyito szerve: Enying Onkormanyzat (a tovabbiakban: Onkorményzat)

k) alapitas datuma: 1990. 09. 30.

1) hatalyos alapito okirat kelte, szdma: 73/2002. (IV. 24.) szamu hatarozat

m) gazdéalkodasi jogkore: onélloan miikodo és gazdalkodo, eldiranyzatai felett teljes jogkorrel
rendelkezd koltségvetési szerv

n) torzskdnyvi azonositd szama: 362830

0) adodigazgatasi azonositoé szama: 15362838-2-07

p) statisztikai szamjele: 15362838-8411-325-07

q) szamlavezetdje: Magyar Takarékbank Zrt.

r) koltségvetési elszamolasi szamlaszama: 11500092-11067108

3. A Hivatal alaptevékenysége kormanyzati funkciok szerint:

011130 Onkorményzatok és dnkorményzati hivatalok jogalkoto és 4ltalanos
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011140
011220
013210
016010

016020
013350

1gazgatasi tevékenysége

Orszéagos ¢s helyi nemzetiségi Onkormanyzatok igazgatasi tevékenysége
Ado-, vam- és jovedéki igazgatas

Atfog tervezési és statisztikai szolgaltatdsok

Orszaggytilési, onkormanyzati és eurdpai parlamenti
képviseldvalasztasokhoz kapcsolddo tevékenységek

Orszéagos ¢€s helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek

Az dnkormanyzati vagyonnal valo gazdalkodassal kapcsolatos feladatok

4. A Hivatal vallalkozasi tevékenységet nem folytat.

5. Az Onkormanyzat a Hivatal vonatkozasdban a mindenkori koltségvetési rendeletben
meghatarozott bevételekbdl biztositja tevékenységeinek forrasait.

6. Az intézmény szervezeti felépitése, belsd tagozodasa:

1. Az intézmény vezetoi:

Polgarmester
Jegyzo
Aljegyz6

I1. Polgarmesteri és Jegyzoi kabinet

Aljegyz6
Belso ellendr

Idegenforgalmi- és titkarsagi referens

I11. Pénziigyi csoport

Pénziigyi vezetd
Pénziigyi tigyintézo 1.

Pénziigyi tigyintézo I1.
Pénziigyi tigyintéz6 I11.
Pénziigyi és tarsulasi ligyintézo
Analitikus konyveld 1.
Analitikus konyveld 1.

Fokonyvi konyveld

Koltségvetési és gazdalkodasi ligyintézd

IV. Altaldnos igazgatas

1V/1. Kereskedelmi, dallatvédelmi és egvéb hatosagi

Igazgatasi ligyintézd 1.

1V/2. Szocialis, hagvatéki és anvakonyvi csoport

Szocialis-igazgatasi ligyintézo 1.
Szocialis-igazgatasi ligyintézd 11.
Igazgatési ligyintézo I1.

1V/3. Ado és behajtasi csoport

Adodligyi ligyintézd



Igazgatasi ligyintézd 1V.
Igazgatasi ligyintézd V.

1V/4. Munkaiigy
Munkaiigyi ligyintézo 1.
Munkatigyi tigyintézo I1.

1V/5. Telepiilésfejlesztés és tizemeltetés
Telepiilésfejlesztési ligyintézo
Telepiilésiizemeltetési ligyintézo

V. Epitéshatésag

Epitésiigyi-hatosagi vezet6
Epitésiigyi-hatdsagi iigyintézd

VI. Mt. illetve egvéb jogviszonvban foglalkoztatottak

Hivatalsegéd
Ideiglenes foglalkoztatas (megbizas)

A hivatal szervezeti abrajat az 1. melléklet tartalmazza.

A polgarmesteri hivatalt a jegyz0 vezeti a polgarmester irdnyitasa mellett. A polgarmesteri €s
jegyz0i kabinetet (tovdbbiakban: kabinet) az aljegyz0 vezeti, a kabinet ellendrzi a hivatal
tevékenyseégét, szakmai irdnymutatast ad, szervezi a képviselO-testiileti €s bizottsagi iilések
elokészitését, timogatja a polgarmester és a jegyz6 munk4jat. A kabinet intézi az dnkormanyzat és a
Hivatal jogi ligyeit, koordinalja a kozbeszerzéseket, ellatja a valasztasokkal kapcsolatos feladatokat.
A képviseld-testiiletet a polgarmester, illetve felhatalmazasa alapjan az alpolgarmester vagy mas
képviseld jogosult képviselni, peres eljarasokban a jegyz0, vagy az aljegyz6 is megbizhatd a
képviselettel. A hivatalt a jegyz0, illetve felhatalmazésa alapjan az aljegyzd vagy az altala megbizott
dolgoz6 jogosult képviselni. A hivatal 1étszamkeretét az Onkormanyzat koltségvetésérdl szolod
hatéalyos rendelet tartalmazza.

7. A polgarmester iligyfélfogadéasi rendje (fogaddorija): minden péros héten, csiitortokonként
(elézetes bejelentkezés nélkiil) — 14.00 oratol 16.00 oraig.

A jegyz0 lgyfélfogadasi rendje (fogadoordja): minden hét hétféi napjan — eldzetes bejelentkezés
alapjan — 14.00 ora és 16.00 o6ra kozott. A jegyzé fogaddordira a bejelentkezést és az iddpont

egyeztetést a kabinet végzi.

A Hivatal altalanos tligyfélfogadasi rendje:

Hétfo 8.00 — 16.00 oraig
Szerda 8.00 — 16.00 oraig
Csiitortok 8.00 — 12.00 oraig.

8. A hivatal munkarend;jét a jegyz6 utasitasban hatdrozza meg.
9. Az igyrend mellékletet, és fliggelékei:

1. melléklet A Hivatal szervezeti abraja
2. melléklet  Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jaré munkakorok



1. fiiggelék A jegyzd altal megallapitott képzettségi potlékra jogositd munkakorok és
képzettségek felsorolasa

2. fiiggelék A hivatal munkarendjével kapcsolatos jegyz6i utasitas

3. figgelék Az egyes szervezeti egységek részletes feladatmeghatarozasa

Enying, 2014. marcius .

P6dor Gyula Dr. Korédi-Juhasz Zsolt
polgarmester jegyzd
2. Az 1. pontban szereplo iligyrend 2014. aprilis 1-jaét6él 1ép hatalyba, ezzel egyidejiileg

hatalyat veszti a 165/2007. (IV. 25.) szamu képvisel6-testiileti hatarozattal megallapitott
ugyrend.

3. A jegyzo 2014. aprilis 30-ig aktualizalja a fiiggelékeket és tajékoztatasul beterjeszti a
képviselo-testiilet elé a majusi soros iilésre.

Felelos: jegyzo
Hatarid6: értelemszery”
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