Enying Varos Jegyzdje
8130 Enying, Kossuth Lajos utca 26.
pmhiv@enying.eu
06-22-372-002

ELOTERJESZTES

a PTFB 2018. november 19. és a Képviselé-testiilet 2018. november 28. napjan tartandd soron
kovetkezo iilésére

Targy: Az Enyingi Véarosi Bolcséde 2017. évi miikddésének €s gazdalkodasanak 4tfogo
ellendrzésérdl szolo jelentéshez készitett intézkedési terv elfogadasa

Ugyszam: 01/3360/1/2018.
Elbterjeszté: Dr. Korodi-Juhasz Zsolt jegyzo
Készitette: ~ Dékany Eva

A dontés elfogadasihoz sziikséges tobbség tipusa: egyszerii/minositett
A szavazas modja: nyilt/ titkos

Tisztelt Pénziigyi és Telepiilésfejlesztési Bizottsag!
Tisztelt Képviselo-testiilet!

A Katé és Tarsa 2003. Tanacsadé Kft. (a tovabbiakban: Belsd ellentr) elvégezte a 2018. évi belso
ellendrzési terv alapjan az ,.Enyingi Vérosi Bolcséde 2017. évi miikddésenek és gazdalkodasanak
atfogd ellendrzésérdl” targyu vizsgalatot.

Az ellendrzési jelentés javaslatokat, megallapitasokat fogalmazott meg, melyre intézkedési terv
készitése valt sziikségessé.

Az intézkedési tervet az intézményvezetd elkészitette.

Kérem a tisztelt Bizottsagot és a Képviselo-testiiletet, hogy az eléterjesztést megtargyalni, a hozza
kapcsolodé intézkedési tervet és a hatarozati javaslatot elfogadni sziveskedjenek.

A hatarozati javaslat elfogadashoz egyszerii tobbséggel elfogadott dontes sziikséges.
Jogszabalyi hivatkozasok:
| Magyarorszag helyi énkorméanyzatairél sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény

2 A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérol és belsd ellendrzésérdl sz0l6 370/2011.
(XII. 31.) Korm. rendelet

3. A képviselé-testiilet és szervei szervezeti és mikodési szabalyzatarol sz0l6 26/2017. (XL
30.) onkormanyzati rendelet



Koltségkihatasok, illetve a kiadas fedezetét biztositoé koltségvetési sor megnevezése: -

Mellékletek:

- hatarozati javaslatok (PTFB, KT)
Melléklet (intézkedési terv)

Enying, 2018. november 14.

Tisztelettel:

Dr. Korodi-Juhasz Zsolt LL. M.
jegyzd



HATAROZATI JAVASLAT
(PTFB részére)

Az Enyingi Vérosi Bolcsdde 2017. évi miikodésének és gazdalkodasinak atfogd ellenorzesére
vonatkozo intézkedési terv elfogadaséarol

A PTFB az alabbi hatérozati javaslatot timogatja elfogadasra a képvisel-testiilet fele:

A képviseld-testiilet , Enyingi Varosi Bolcséde 2017. évi mitkodésének és gazdalkodasanak atfogd
ellendrzésérdl késziilt belsé ellendrzési jelentésre vonatkozo intézkedési tervet elfogadja.

Felelds: Toth Judit intézményvezeto
Hatarido: soron kivetkezd iilés”

Felelds: Gebula Béla Akos elnok
Hatarid6: soron azonnal

HATAROZATI JAVASLAT
(képviselé-testiilet részére)

Az Enyingi Vérosi Bolcsdde 2017. évi miikodésének és gazdilkodasanak atfogé ellendrzésére

késziilt belso ellendrzési jelentésre vonatkozo intézkedési terv elfogadasarol

A képvisel6-testiilet ,, Enyingi Vérosi Béleséde 2017. évi mitkodésének és gazdéalkodasanak atfogd
ellenbrzésére késziilt intézkedési tervet elfogadja.

Felel0s: Té6th Judit intézményvezetd
Hatarido: soron kovetkezo testiileti iilés”



Enyingi Vdrosi Bolcsdde
Enying, Vas Gereben u.8.

Tel: 06 22 373 063

Email: enyingbolcsi@gmail.com

lktatoszam: 78/2018. Targy: Intézkedési terv bolcsdde dajka
munkakdr [étesitésére

Enying Viros Onkorményzata
Képviselo-testiilet

részere

Enying

8130 Kossuth u. 26.

Tisztelt Képvisel6-testiilet!

A 6/2016.( 111.24.) EMMI rendelet a személyes gondoskodast nyijté gyermekjoléti
intézmények, valamint a személyek szakmai feladatair6l és mikodési feltételeirdl szold
15/1988. (TV_30) NM rendelet modositasa tartalmazza 2017. 01.01-t81 a bolesddei dajkak
alkalmazasat.

Bolcs6dében bolcsddei egységenként | egy vagy két csoport esetén 1 f6 dajka alkalmazhato.
Intézményiinkben 3 csoport miikédik, a gyermekek szama 35 6.
Ebben az esetben indokolt 1 csoport részére egy j dolgozo dajkaként valé alkalmazasa.
A l1étszamminimum kovetelményeket a 2. szamu melléklet tartalmazza.
Ebben az esetben a statuszbdvités anyagi vonzata a 2019. évi kdltségvetésben tervezésre

keriil.

Ehhez kérem a Képviselo-testiilet tamogatéasat.

Tisztelettel:

-\oth Judit

Enying, 2018.november 13.
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ENYING VAROS ONKORMANYZATANAK
KEPVISELO-TESTULETE

Kivonat

A Képviselo-testiilet 2018. november 7. napjan megtartott
soron kévetkezo (rendes), nyilt iilésének jegyzokonyvebol

Enying Viros Onkorminyzata Képviselé-testiiletének 368/2018. (X1.07.) hatdrozata

belsé__ellenérzési_jelentés (Enying Varosi  Bilesode 2017. évi miikodésének és

gazdilkodasanak dtfogd ellenérzése) elfogadisarol:

A képviselo-testiilet

1. az Enying Varosi Bolcséde 2017. évi miikodésének és gazdalkodasanak atfogo
ellendrzése targyu jelentést megismerte, az abban foglaltakat elfogadja,

2. megbizza az intézményvezet6t, hogy a jelentésben foglaltak alapjan készitsen
intézkedési tervet a soron kovetkezo iilésre.

Felelds: Téth Judit intézményvezetd
Hatérido: 1. pont tekintetében azonnal, 2. pont értelemszeri

Enying, 2018. november 7.

Viplak Tibor s.k. Dr. Korodi-Juhasz Zsolt LL. M. s.k.
polgarmester jegyzo
Nagy Istvan sk. Regenyei Katalin s.k.
hitelesitd hitelesito

A kivonat hiteléiil: 7\.
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cimii el6terjesztéshez
Hatésagi, Anyakonyvi és Hagyatéki Osztaly zdradéka:

Az eléterjesztésben foglaltakat megismertem, azzal kapesolatban észrevételem nincs/az alabbi
észrevételt teszem:'

"

Enying, 20 - . i s
Pirmann-né Fels Marianna
osztalyvezetod
Pénziigyi és Adoigazgatasi Osztaly Zaradéka:

Az eléterjesztésben foglaltakat megismertem, azzal kapcsolatban észrevételem nincs/az alabbi

észrevételt teszem:’

. A7 {4
Enying, 20/ . |/ W
A " 3 ! ‘\- h - = 4
Zéavodni Laszlone )
osztalyvezetod

Telepiilésfejlesztési, -iizemeltetési és Foglalkoztatasi Osztaly véleménye:

Az elbterjesztésben foglaltakat megismertem, azzal kapcsolatban észrevételem nincs/az alabbi

észrevételt teszem:?

| f‘\”

Enying, 201 %. sl & A

| Révfalusi

osztalyvezetd

! megfeleld alahtizandé
2 megfeleld alahuzandé
? megfeleld alihtzando
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Intézményvezetdi észrevétel

Az eldterjesztésben foglaltakat megismertem, azzal kapcsolatban észrevételem nincs/az alabbi
észrevételt teszem:’

Enying, 20 £5. (ol Ay pstl”
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T

intézményvezetd

Torvényességi zaradék:

Az elbterjesztésben foglaltakat torvényességi szempontbol megvizsgaltam, azzal kapcsolatban
t6rvényességi észrevélelem nincs/a kivetkezd 1orvényességi észrevételt teszem:®

/'/'
S
I

Enying, 20 I 5_ “— ”L"L‘::' l"(__

Dr. Korodi-Juhasz Zsolt\LL. M.
jegyzd

4 amennyiben az elbterjesztésben az Onkorményzat intézménye kodzvetleniil érintett, ugy az érintett intézmény
vezetdjének véleménye
5 megfeleld alahuzando
& megfeleld alahuzando



Enying Varos Jegyzdje
8130 Enying, Kossuth Lajos utca 26.
pmhiv(@enying.eu
06-22-372-002

ELOTERJESZTES

a PTFB 2018. november 19. és a Képviselé-testiilet 2018. november 28. napjan tartando soron
kovetkezo iilésére

Targy: A Vas Gereben Miivel6dési Haz és Konyvtar 2017. évi milkodésének és gazdalkodasanak
atfogo ellenorzése

Ugyszam: 01/3704/1/2018.
Eléterjeszté: Dr. Kérodi-Juhdsz Zsolt jegyzd
Készitette: ~ Dékany Eva

A dontés elfogadésahoz sziikséges tobbség tipusa: egyszerii/mindsitett
A szavazas modja: nyilt/ titkos

Tisztelt Pénziigyi és Telepiilésfejlesztési Bizottsag!
Tisztelt Képviselo-testiilet!

A Kato és Tarsa 2003. Tandcsado Kft. (a tovabbiakban: Belsé ellenér) elvégezte a 2018. évi belsd
ellen6rzési terv alapjan ,,A Vas Gereben Miivelddési Haz és Konyvtar 2017. évi miikodésének és
gazdalkodasanak 4tfogo ellendrzése” targyu vizsgalatot. A vizsgalati jelentés részletesen
tartalmazza a belsé ellenér megallapitasait.

A belsé ellendr javaslatai a vizsgalattal kapcsolatban:

1. Tekintettel arra, hogy az SZMSZ 2016. oktoberi jovahagyasa és 2017. aprilisi modositasa
ota tobb alkalommal sor keriilt a kulturdlis térvény médositasara, sziikséges az SZMSZ

feliilvizsgalata abbol a szempontbél, hogy dsszhangban van-e torvény valtozasaival.

2. Az Alapité Okirat és a torzskonyvi kivonat szerint intézmény székhelye: Enying, 8130
Bocskai u. 1., telephelyei pedig: Enying 8130 Kossuth Lajos u. 45. (Varosi Konyvtar), €s
Enying 8130, Juhész Gyula u.33. (Kabokai Miivelddési Haz). A Szervezeti és Miikodési
Szabalyzat tovabbi két telephelyet is emlit, mint amiket az Intézmény hasznél (a Szabadtéri
Szinpadot és a Civil Hazat). A SZMSZ ¢és az elétte emlitett két dokumentum nincs

osszhangban, amit orvosolni kell.

3. A Miivelddési Haz honlapja jelenleg nem miikddik. A honlap miel6bbi feltoltését,

informécios tartalméanak naprakészen tartasarél az informéciés onrendelkezési jogrol és az



informacioszabadsagrél szoldo 2011. évi CXIIl. torvény eldirdasainak megfeleloen

gondoskodni kell.
A megillapitisok tekintetében intézkedési terv készitése sziikséges.

Kérem a tisztelt Bizottsagot és Képviseld-testiiletet, hogy az eldterjesztést megtargyalni és a
hatérozati javaslatokat elfogadni sziveskedjenek.

A hatarozati javaslat elfogadashoz egyszerii tobbséggel elfogadott dontés sziikséges.

Jogszabalyi hivatkozasok:
l. Magyarorszag helyi dnkormanyzatair6l sz6l6 2011. évi CLXXXIX. térvény

2. A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belso ellendrzésérol szolo 370/2011.
(XII. 31.) Korm. rendelet

5. A képviselé-testillet és szervei szervezeti és miikodési szabélyzatarol szolo 26/2017.
(X1.29.) 6nkormanyzati rendelet

Koltségkihatasok, illetve a kiadas fedezetét biztosité koltségvetési sor megnevezése: -
Mellékletek:

- hatarozati javaslatok (PTFB, KT)

Enying, 2018. november 12.

Tisztelettel:

Dr. Korodi-Juhasz Zsolt LL. M.
jegyzé



HATAROZATI JAVASLAT L.
(PTFB részére)

belsé ellendrzési jelentés (A Vas Gereben Miivelodési Haz és Konyvtar 2017. évi mitkodésének és
gazdalkodasanak atfogo ellendrzése) elfogadasarol

A PTFB az alébbi hatarozati javaslatot timogatja elfogadasra a képviselé-testiilet felé:

A képvisels-testiilet a Vas Gereben Miivelodési Haz és Konyvtar 2017, évi miikodésének és
gazdalkoddsdnak dtfogo ellendrzése targyn belsé ellendri jelentést elfogadja.

Felelos: Nemes Didna intézményvezeto,
Hatarido: azonnal”

Felelés: Gebula Béla Akos elnok
Hatarido: azonnal

ES

HATAROZATI JAVASLAT I
(PTFB részére)

belsb ellendrzési jelentésre vonatkozoan intézkedési terv készitésének (A Vas Gereben Miuvelodési
Haz és Kényvtar 2017. évi mitkodésének és gazdalkodasénak atfogé ellendrzése) elrendelésérol

A PTFB az alabbi hatarozati javaslatot timogatja elfogadasra a képviselé-testiilet fel¢:

A képviseld-testiilet a Vas Gereben Miivelodési Hdz és Komyvtdr 2017. évi miikodésének és
gazddlkoddsanak dtfogo ellendrzése targyi belsé ellenori Jjelentésre intézkedési terv készitését
rendeli el.

Felelos: Nemes Didna intézményvezeto
Hararido: soron kévetkezd testiileti tilés”

Felelés: Gebula Béla Akos elndk
Hatarido: azonnal



HATAROZATI JAVASLAT
(képviselo-testiilet részére)

belsé ellenérzési jelentés (A Vas Gereben Miivelodési Haz és Konyvtar 2017. évi miikodésének és
gazdalkodasanak atfogd ellendrzése) elfogadasarol

A képviseld-testiilet a Vas Gereben Mivelodési Haz és Konyvtar 2017. évi mikodésének és
gazdalkodasanak atfogo ellendrzése targyu belso ellendri jelentést elfogadja.

Felelos: Nemes Diana intézményvezetd,
Hatarido: azonnal

HATAROZATI JAVASLAT
(képviselo-testiilet részére)

belso ellendrzési jelentésre vonatkozoan intézkedési terv készitésének (A Vas Gereben Miivelddési
Haz és Konyvtar 2017. évi mikddésének és gazdalkodasanak atfogo ellenorzése) elrendelésérol

A képviselo-testiilet a Vas Gereben Miivelodési Haz és Konyvtar 2017. évi miikddésének ¢és
gazdalkodasanak 4tfogd ellenérzése targyu belsé ellendri jelentésre intézkedési terv készitését
rendeli el.

Felelos: Nemes Diana intézményvezeto
Hararidé: soron kovetkezd testileti tlés



. Kato

CONSULTINGY

Szervezet neve: Enyingi Polgdrmesteri Hivatal

lktatoszam:

Ellendrzési jelentés

a Vas Gereben Mivelédési Haz és Kényvtdar 2017. évi mikédésének és gazdalkoddsanak
atfogd ellendrzésérdl

2018. oktéber ho
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CONSULTINGY
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AZ ELLENGRZES SZERVEZESERE VONATKOZ0 ADATOK

Kat és Térsa 2003. Tanacsado Kft.

Annak megallapitasa, hogy a Vas Gereben Mivel6dési Haz és
Kényvtar miksdése és gazdalkodasa megfelelt-e a

{ vonatkozo jogszabdlyi és bels6 szabélyozasi eldirasoknak.

Vas Gereben MUvel6dési Haz és Konyvtar

irdnyitészervi szabalyszeriségi ellenérzés

A kdltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsd
ellendrzésérdl sz6l6 370/2011.(X11.31.) Korm.rendelet,

| valamint az Enyingi Polgarmester i Hivatal és a Katd és Tarsa

2003. Kft. kozott fennallé megbizasi szerzédés

Adatok és dokumentumok elemzése, értékelése,
konzultaciok

2017. év

2018. 10.10. -2018. 10.31.

9 munkanap

dr.Piringer JUlia (Kato és Tarsa 2003. Kft)
megbizdlevél szama: .................

{ Nemes Didna intézményvezetd, Rideg Laszloné

intézményvezetS-helyettes, konyvtarvezetd

Viplak Tibor polgarmester

dr. Korodi-Juhasz Zsolt jegyzd
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CONSULTINGY

2. VEZETO!I 0SSZEFOGLALG

A jelen ellenérzés tipusa a Bkr. 21.§ (3) a) szerinti szabalyszerUségi ellen6rzés, mely arra iranyul, hogy az
adott szervezet vagy szervezeti egység mukdodése, illetve tevékenysége megfeleléen szabalyozott-e, és

érvényesiilnek-e a hatalyos jogszabalyok, bels6 szabalyzatok és vezetéi rendelkezések eléirasai.

Az ellendrzés attekintette a Vas Gereben MivelSdési Haz és Konyvtar 2017. évi mikddésérdl és
gazdalkodasarol szolé adatokat és dokumentumokat. Mindezek alapjdn megallapitotta, hogy az
Intézmény 2017. évi tevékenysége megfeleléen szabalyozottnak és szabalyszerinek mindsithetd,

mivel:

+ az intézmény rendelkezik mikodés és gazdalkodas kereteit és modjat megszabd valamennyji,

jogszabalyban elSirt szabalyzattal,
= eszabalyzatok és vezetdi rendelkezések megfelelnek a vonatkoz6 jogszabalyok eléirasainak,

= a mikodés és gazdalkodas sordn a szabdlyozottsag érvényesiil, a szabélyzatokban és vezetdi

rendelkezésekben foglaltak érvényre jutésa biztositott.

A vizsgalat soran attekintett dokumentumok és adatok alapjin dsszességében tehat megallapithatd,

hogy az Intézmény 2017. évi tevékenysége megfelelt a vonatkozé jogszabalyi el8irdsoknak, a Fenntartd

énkormanyzat déntéseinek, elvarasainak, és sajat szakmai programjanak.

Az Intézmény mikodési feltételeit — a konyvtar épiletének, valamint a mivelédési haz informatikai

infrastrukturajanak vonatkozasaban — aggodalomra okot adé mértékben hianyosnak itélte az ellendrzés.

Az Intézmény honlapjainak, valamint az 6nkorményzat honlapjanak a tanulmanyozasa alapjan az
ellendrzés megallapitotta tovabba, hogy az Intézmény mivel6dési hézi egységére vonatkozéan nem

teljesiilnek a kozérdek( adatok kitelez6 kozzétételére vonatkozd térvényi eldirasok.

3. JAVASLATOK

A megallapitasok részletes kifejtése alapjan — melyre a tovabbiakban keriil sor — az ellenérzés a

kévetkez6 javaslatokat teszi:
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1. Tekintettel arra, hogy az SZMSZ 2016. oktéberi jovahagyasa és 2017. aprilis maodositasa ota tébb
alkalommal sor kerilt a kulturalis torvény modositéséra, szikséges az SZMSZ felilvizsgalata

abbél a szempontbdl, hogy 8sszhangban van-e torvény valtozasaival.

2. Az Alapité Okirat és a torzskényvi kivonat szerint intézmény székhelye: Enying, 8130 Bocskai u.
1., telephelyei pedig: Enying 8130 Kossuth Lajos u. 45. (Varosi Konyvtar), és Enying 8130, Juhasz
Gyula v.33. (Kabdkai Mivelddési Haz). A Szervezeti és Mikoddési Szabalyzat tovabbi ket
telephelyet is emlit, mint amiket az Intézmény hasznal (a Szabadtéri Szinpadot és a Civil Hazat).

A SZMSZ és az elétte emlitett két dokumentum nincs 8sszhangban, amit orvosolni kell.

3. A Movelédési Haz honlapja jelenleg nem m{kadik. A honlap miel6bbi feltdltését, informacios
tartalmanak naprakészen tartasarél az informaciés onrendelkezési jogrol és az

informaciészabadsagrél sz616 2011. évi CXII. térvény eldirasainak megfelelden gondoskodni kell.
A fentieken tUl az aldbbiakra hivja fel az ellendrzés a Fenntartd figyelmét:

1. 2018. januar 1-t8l Uj rendelet lépett hatdlyba a nyilvanos kényvtarak jegyzékének vezetésérdl
(379/2027 (Xll.11.) Korm. rendelet), mely a korabbi, hasonlo targyy rendelettel (120/2014. (IV. 8.)
Korm. rendelet) szemben taxative felsorolja a nyilvanos kényvtarak mindazon mokodési
feltételeit, amelyek nem teljesitése esetén az adott kdnyvtér jegyzékbdl valé toriésére kerilhet
sor. Javasoljuk a Fenntarténak, hogy készittessen részletes felmérést a mikodési feltételek
jelenlegi llapotara vonatkozoan, és ennek alapjan fontolja meg és hozza meg a dontéseket,

amelyek a mikodési feltételek biztositaséhoz szikségesek.

2. Az ellendrzés az dnkormanyzat kézmiveldéssel kapcsolatos feladatait illetéen is felhivja a
Fenntarté figyelmét a kulturalis tdrvény 2018-tdl hatalyos Uj eldirasaira. Ezek lényege, hogy bar
a kulturalis térvény a korabbiakban is tételesen felsorolta a telepilési onkormanyzatok kotelezd
feladatat képezé kulturalis alapszolgaltatasokat, az 0j eldirasok részletes értelmezését adjak az
elséként” felsorolt feladatnak. Javasoljuk annak attekintését, hogy a miivelédési haz jelenlegi

feladatelldtasa megfelel-e a térvény Uj, részletesebb eldirasainak.

* Kult. tv. 76.§ (3) a) pont.
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RESZLETES MEGALLAPITASOK

4.1. Jogszabalyi és szabalyozasi hattér

A vizsgalat targyat érint6 legfontosabb jogszabalyok az aldbbiak:

2011. évi CLXXXIX. térvény Magyarorszag helyi énkormanyzatairél (dnkormanyzati tv. vagy

Métv.),

1997. évi CXL. térvény a muzealis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrél és a

kézmivel6désrél (Kulturalis tv, vagy Kult.tv.)),
2016. évi XC. térvény Magyarorszag 2017. évi kdzponti koltségvetésérd,

2011. évi CXII. tdrvény az informacios énrendelkezési jogrdl és az informacidszabadségrdl (Info

torvény),
73/2003. (V. 28.) Korm. rendelet az Orszagos Dokumentumellatasi Rendszerrdl

150/1992. (XI. 20.) Korm. rendelet a kizalkalmazottak jogallasardl szol 1992. évi XXXIll. torvény
végrehajtasardl a mivészeti, a kdzmivelGdési és a kdzgylUjteményi terileten foglalkoztatott

kézalkalmazottak jogviszonyaval 6sszefiigg6 egyes kérdések rendezésére,
120/2014. (IV. 8.) Korm. rendelet a nyilvinos kényvtérak jegyzékének vezetésérdl,*

20/1992. (I. 28.) Korm. rendelet a helyi énkormanyzatok egyes szerveinek és a koztarsasagi
megbizottaknak a kézmivelédési, kézgyljteményi, mivészeti, tovabbd mas kulturalis

tevékenységekkel kapcsolatos allamigazgatasi feladat- és hataskoreirdl,
5/2015. (I. 22.) EMMI rendelet a kézmivel&dési feladatellatas orszagos szakfelligyeletérdl,

3/1975. (VIll.17.) KM-PM egyittes rendelet a kényvtari allomany ellendrzésérdl (leltarozésarol) és
az dllomanybdl térténd térlésrdl szo14 szabalyzat kiadasarol

368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet az dllamhaztartasi térvény végrehaijtasarol (Avr.)

? 2018.01.01-t6l: a 379/2017. (Xll.11.(Korm. rendelet valtotta fel.
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«+  4/2013.(1.11.) Korm.rendelet az allamhaztartas szamvitelérdl (Ahsz.).

A vizsgalat targyéhoz kapcsolddd belsé szabalyozod eszkézdk, eés egyéb relevans dokumentumok a

kovetkezdk:
= Vas Gereben Mivel6dés Haz és Konyvtar Alapitd Okirata
«  Vas Gereben Miivel6dés Haz és Konyvtar Szervezeti és MUkodési Szabalyzata,
- Enyingi Varos Onkormanyzat kozmivelédési rendelete,
= Vas Gereben Mivelddési Haz és Kényvtar Gyujtokori Szabalyzata,
«  Vas Gereben Mivelddési Haz és Kényvtar Allomanyalakitasi Szabalyzata
«  Vas Gereben Mivelédési Haz és Konyvtar Hasznalati Szabalyzata,
. Az 6nkormanyzat 2017. évi kéltségvetési beszdmoldja és zarszamadasi rendelete,
+  Vas Gereben Mivelddési Haz és Kényvtar szakmai beszamoléja a 2017. évi tevékenységrdl,

»  EgyiittmUkddési megallapodas a Polgérmesteri Hivatal és Vas Gereben Mivelddési Haz és

Konyvtar kozott.

41.1. Avonatkozé jogszabélyok f6bb eldirdsai

4.111 Onkormdnyzati térvény

A helyi 6nkormanyzatokrél sz616 torvény 2017-ben hatalyos eléirdsai szerint a kulturalis szolgaltatas,
kilonbsen a nyilvdnos konyvtari elldtds biztositasa, filmszinhaz, eldadd-muivészeti szervezet
tamogatéasa, a kulturdlis drokség helyi védelme, a helyi kdzmivelddési tevékenység tamogatasa a
telepilési &nkormanyzatok kételezd feladatat képezid A feladatelldtésra vonatkozé részletes
eldirasokat legmagasabb szinten a muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a

kozmivelédésrdl sz616 1997. évi CXL. térvény (Kulturdlis térvény) tartalmazza.

3 Mbtv. 13.§ (2) 7. pont
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4.11.2 Kulturalis térvény

A kulturdlis torvény célja, hogy szabalyozza, és mindenki szamara biztositsa a nyilvanos
konyvtarhasznalat a kézmivelédési tevékenységekben valo részvétel lehetdségét, a kdzmolvelddési
tevékenységek folytatasanak és igénybevételének feltételeit, és meghatarozza mindebben az éllam, az
onkormanyzatok, és egyéb fenntartok feladatait, valamint a szakmai és a finanszirozasi alapelveket.
Ennek megfelel6en a térvény hatélya kiterjed a muzealis, kdnyvtari és kbzmivel6dési intézmények ira,
mukddtetdire, foglalkoztatottjaira, és a nyUjtott szolgaltatasok megvaldsuldsaban résztvevikre, és azok

igényvevéire,

A torvény kilon fejezetben szabdlyozza a kéonyvtari elldtds, és kilon fejezetben a kdzmuvelédés

témakaorét, és ezekben a helyi 6nkormanyzatok feladatait.

A konyvtari ellatasrol szold elirasok rogzitik, hogy a nyilvanos konyvtari ellatas rendszerének
mUkddtetése az allam és a helyi onkormanyzatok feladata. Felsorolja a nyilvdnos kényvtarak
muikddésének alapkovetelményeit, és alapfeladatait, rogziti az ingyenesen nyUjtandd szolgaltatasok
kérét. Definidlia a konyvtari allomany és a konyvtari dokumentumok fogalmat és eldirja a

nyilvantartasukra vonatkozé szabalyokat.

A torvény szerint a telepilési konyvtari ellatds biztositdsa a telepiilési dnkorményzatok kotelezé
feladata. A torvény rogziti a telepUlési kdnyvtar részletes feladatait, a fenntarté feladatait, valamint a

kdnyvtarak agazati iranyitasat ellatd (kultirdért felelds) miniszter feladatait és jogkoreit.

A kényvtarak finanszirozasanak és kdzponti tdmogatasanak alapelvei k6z6tt régziti a térvény, hogy a
kdnyvtar az alapitd, illetéleg a fenntarto altal biztositott pénzeszkdz, valamint egyéb bevételei alapjan
gondoskodik feladatainak ellatasardl, tovabba, hogy a nyilvanos konyvtéri ellatasbél adodd allami

feladatokhoz a kézponti kéltségvetés hozzajarul.

a4

A torvény részletes elGirasokat tartalmaz a telepiilési dnkormanyzatok kozmiivelédési feladatairdl is.
ElGirja- az Snkormanyzati torvénnyel 6sszhangban -, hogy a telepiilési nkormanyzat kételezé feladata a

helyi k6zmuvel6dési tevékenység tamogatasa, melynek

- kézmivel&dési alapszolgéltatasok megszervezésével,
- pénziigyi tdmogatas biztositasaval, valamint

- akozmivelSdés helyi lakossagi képviseletének biztositésa révén

tesz eleget.
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A torvény definialja a kézm{velédesi intézmény tipusait, a mlvel6dési haz fogalmat, az dnkormanyzat,
mint fenntarté feladatait, jogait és kotelezettségeit. Meghatarozza a kozmivelddési rendelet és a
kdzmivel8dési megallapodas tartalmat, a telepiilési KézmivelSdési Kerekasztal mikodésének kereteit

és a (kultUraért felelds) miniszter agazati iranyitd hataskorét

A torvény tartalmazza a kdzmlvel6dés finanszirozasanak és kozponti tdmogatasanak alapelveit, és

rogziti a kozponti kdltségvetés hozzajarulasi kotelezettségét is.

4.113.A kézpont;i kéltségvetésrol szalo torvény

A 2017. évi kdzponti kéltségvetésrdl szold térvény a helyi dnkormanyzatok altalanos mukédésének és
agazati feladatainak tdmogatasarél szolé fejezetésben az alabbi, kuiturdlis celd eléiranyzatokat

tartalmazza:
« Telepiilési Gnkormanyzatok nyilvanos kényvtéri és kézmivelddési feladatainak tamogatdsa

A tamogatas a telepiilési 6nkorményzatokat lakossagszam alapjan illeti meg a Métv. -ben, valamint a
Kult. tv. -ben meghatérozott nyilvéanos kényvtari és kézmivelédési feladatainak ellatasahoz. A fajlagos

osszeg 1.140 Ft/f6/év, ami Enying véros esetében &sszesen 7.869.420 Ft volt 2017-ben.

A tadmogatasbdl a megyeszékhely megyei jogl varosok &nkormanyzata, Szentendre Varos
Onkormanyzata, Budapest Févaros Onkormanyzata, és a févérosi keriletek énkormanyzatai nem

részesilhetnek.
« A telepiilési 6nkormanyzatok konyvtdri céld érdekeltségndveld tamogatdsa

A kulturdlis torvény szerint nyilvanos kdnyvtarat fenntarté telepilési nkormanyzatot vissza nem
téritendd tamogatas illeti meg a kdnyvtar allomanygyarapitasara technikai, informatikai, muszaki

eszkdzeinek, berendezési targyainak gyarapitasara.

2017-ben orszagos szinten 300 milli6 forintos keretet tartalmazott erre a kdzponti koltségvetés,
amit olyan ardnyban osztottak fel az egyes telepilések kozott, amilyen aranyt képviseltek az egyes
telepilések kozott az el6z6 évben sajat bevételbdl alloménygyarapitasra forditott Osszegek. A
tamogatas folydsitasa egy 6sszegben 20a7. aprilis honapban kerilt sor. Enying Vérost ebbél a forrasbol

922.095 Ftillette meg.
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= A telepiilési 6nkormanyzatok dltal fenntartott, illetve tamogatott eléadd-mivészeti

szervezetek tamogatasa

Ez a tamogatds a telepiilési 6nkormanyzatok altal fenntartott, illetve tdmogatott nemzeti vagy kiemelt
mindsitést eldado-milvészeti szervezetek mivészeti és létesitménygazdalkodasi célo muikodési
témogatdsdra szolgadl. Az &dnkorményzatokat megilletd, jogcimenként és szervezetenként
megallapitott tamogatas éves Gsszegét — jogszabalyban rogzitett modon tett javaslatok
alapjan a kultiraért felelés miniszter allapitja meg. A 2017. évi forras orszagos szinten 11

milliard 630,6 millio forintot tett ki. Enying Véros ebbdl a forrasbol nem részesult.

4.114. Infotérvény

Az informacids 6nrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szolo torvény vizsgalt idészakban
hatalyos eldirasai szerint a kozfeladatot ellaté szerv a feladatkérébe tartozo Ugyekben - ... - kiteles

elésegiteni és biztositani a kozvélemény pontos és gyors tajékoztatasat.*

Az Info torvény alapjan kotelezGen kdzzéteendd kdzérdeky adatokat internetes honlapon, digitalis
formaban, barki szémara, személyazonositds nélkil, korldtozastél mentesen, kinyomtathaté és
részleteiben is adatvesztés és -torzulas nélkil kimasolhatd médon, a betekintés, a letdltés, a nyomtatas,
a kimasolas és a halozati adatdtvitel szempontjabdl is dijmentesen kell hozziférhet6vé tenni (a
tovabbiakban: elektronikus kozzététel). A kbzzétett adatok megismerése személyes adatok kdzléséhez

nem kothetd.®

A torvény 37. §-a és 1. sz. melléklete kozli a kozzétételi listak adattartalmat, és a listdk kezelésére
vonatkozé elSirdsokat. A torvényhez kapcsolddé 18/2005. (Xil. 27.) IHM rendelet a kdzzétételi listakon

szerepl6 adatok kozzétételéhez szikséges kozzétételi mintakrdl ad eligazitast.

4.115. Tovabbi, a téma szempontjdbol relevéns, szakmai targyu jogszabalyok

* A helyi nkormanyzatok egyes szerveinek és a kdztarsasagi megbizottaknak a kozmuvelSdési,

kozgyljteményi, mivészeti, tovabbd mas  kulturalis tevékenységekkel kapcsolatos

“Infotv. 32.§
% Info tv. 33.§ (1)
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4llamigazgatasi feladat- és hataskéreirdl sz0l 20/1992. (1. 28.) Korm. rendelet szerint a jegyzo
(f6jegyz6) targyhoz kapcsolodé feladata, hogy kérje ki a kulturaért felel6s miniszter véleményét
a hivatédsos mivészeti intézmény (szinhdz, szimfonikus zenekar, ének- és tancegyittes), a
kbzmivelédési intézmény (mUvelddési otthon) létesitésével, megsziintetésével, illetSleg
mikodésének szineteltetésével, valamint az 6nkormanyzat altal fenntartott, kétszaz fot
meghaladé befogadoképességli mozi (video mozi) megszintetésével kapcsolatos

énkormanyzati dontés eldkészitése soran.

= Az orszagos muzeum, az orsz4gos szakmuzeum, a nemzeti konyvtar, az orszagos szakkdnyvtar
és az allami egyetem kényvtaranak kiemelt feladataird| sz616 30/2014. (IV. 10.) EMMI rendelet a
Vas Gereben Mivelédési Hazra és Konyvtarra nem terjed ki, mivel nem tartozik a targyban

felsorolt intézmények kozé.®

» A kdzmivel8dési feladatellatés orszagos szakfeliigyeletérél szol6 5/2015. (I. 22.) EMMI rendelet
a kultiraért felelés miniszter térvényben meghatarozott &gazati iranyitasi jogkdrének
érvényesitése, a kozmivelSdési tevékenységek fejlesztése, a szakmai munka szinvonalanak
emelése, a kézmiivelédési kozfeladat hatékonyabb ellétasa, valamint az allami, énkormanyzati
déntések megalapozasa érdekében mikddtetett kdzmivelGdési szakfeligyelet feladat- és

hataskorét tartalmazza.

» Az Orszagos Dokumentumellatasi Rendszerrl sz6l6 73/2003. (V. 28.) Korm. rendelet arrdl a
szolgaltatasi rendszerrél (ODR) szol, ami az orszagos leléhely-nyilvantartds segitségével a
konyvtérakon keresztil biztositja konyvtarhaszndlék szémara a kényvtéri dokumentumok
hozzaférhetéségét. A kérd kényvtdr - amennyiben a konyvtarhasznald altal igenyelt
dokumentum nem &ll rendelkezésére - az orszagos leléhely-nyilvantartas alapjan megkeresi azt
a szolgéltatd kényvtarat,’ elsdsorban az illetékes megyei konyvtarat, ahol a dokumentum

hozzaférhetd.

= A kdnyvtéri &llomany ellendrzésérd| (leltdrozasarol) és az allomanybol torténd torlésrél szolo
szabalyzat kiadasardl szold 3/1g75. (VIIl. 17.) KM-PM egyiittes rendelet a konyvtari allomany
ellendrzésérél (leltarozasarol) és az allomanybol torlésrél szoloé szabalyokat rogziti. Eldirja
tovabbd — a konyvtari egységek szamanak fiiggvényében — a leltarozasi kotelezettség

gyakorisagat.?

® Vas Gereben Mvelédési Hazra és Konyvtar kényvtara nyilvanos telepiilési kényvtar.

7 Szolgaltato konyvtarak a rendelete szerint az Orszdgos Széchenyi Kényvtar, az orszagos szakkonyvtarak, az
allami egyetemek kényvtarai és a megyei kényvtarak.
® Eszerint:

11
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= A nyilvanos kdnyvtarak jegyzékének vezetésérdl szold 120/2014. (IV. 8.) Korm. rendelet a
kultordért felelés miniszter feladatait és jogkéreit irja el6 a nyilvanos konyvtarak jegyzékének
vezetésével kapcsolatban. A jegyzékbe torténé felvétel kérelemre torténik, a rendeletben

részletezett feltételek mellett.

10 000 vagy ennél kevesebb kényvtari egységgel rendelkez6 kényvtarak 2 évenként,

10 001-25 000 kdnyvtari egységgel rendelkezé konyvtarak 3 évenként,

25 001-75 000 kdnyvtari egységgel rendelkezd kényvtarak 5 évenként,

75 001-250 000 kényvtari egységgel rendelkezd kdnyvtérak 8 évenként,

250 001-1 000 000 konyvtari egységgel rendelkezd kényvtarak 12 évenként,

1 000 000 kdnyvtari egységnél nagyobb allomanyl kényvtarak 16 évenként

kotelezd leltarozni. Az enyingi telepUlési kdnyvtar esetében 5 évenkénti leltarozasi kitelezettség all fenn.

12
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41.2. Azintézményre vonatkozd belsd szabalyozasi dokumentumok

Az Allamhaztartasi torvény elSirasa szerint a koltségvetési intézményeknek rendelkezniik kell alapito
okirattal® és szervezeti és mikodési szabalyzattal *® Az alapité okiratra és a szervezeti és mikddésre
vonatkozé részéletes, tartalmi eldirasokat az allamhaztartasi torvény végrehajtasarol szol6
kormanyrendelet tartalmazza™ Ugyanez a rendelet tartalmazza az egyittmGkodési
(munkamegosztasi) megallapodas™ megkotésére és annak tartalmara vonatkozd eldirasokat azokra az
esetekre, amelyekben az érintett koltségvetési szervezetnek nincsen sajét gazdasagi szervezete, hanem

annak feladatait az iranyitdszerv altal kijeldlt mas szerv (jelen esetben a Polgarmesteri Hivatal) latja el.

A kulturalis térvény? eldirasa szerint a telepilési dnkormanyzatnak rendeletben kell meghataroznia
az ellatandd kézmivelédési alapszolgéltatasok korét, valamint feladatellatasanak formajat, modjat és
mértékét. A kozmovelGdési rendeletet legalabb dtévente felil kell vizsgalni, és a kbzdsségi szintérben
vagy a kézmivelddési intézményben kizzé kell tenni. A kulturalis térvény emellett a nyilvanos kényvtar

s

részére tovabbi szabalyzatalkotasi kotelezettséget is eldir, igy

»  akildetésnyilatkozat megalkotasat, amelyben az alapité okiratban és a szervezeti és mikodési

szabalyzatban meghatérozott f6 célokat kell kdzzétenni,

« a kényvtarhasznélati szabalyzat kiadasat, ami a konyvtarhasznalok altal igénybe vehetd

szolgaltatasok karét, az igénybevétel modjat és a dijak mértékét tartalmazza, valamint

» a gylijtokori szabalyzat kiaddsat, ami a kényvtar gyljtokorét, a gyljtemény fejlesztésének,

megbrzésének, a kényvtari dokumentumok archivalasanak szempontjait hatdrozza meg.

Végiil ugyancsak a nyilvénos konyvtar részére irja el§ a torvény az éves szakmai munkaterv és az éves

szakmai beszamolé készitésének kotelezettségét is.

4.1.2.1 Alapito okirat

A Vas Gereben Miivel6dési Haz és Konyvtar vizsgalt iddszakban hatalyos alapito okiratat Enying Véros
Onkormanyzata altal 2013. januar 30. napjan kiadott, 14/2013. (I. 30.) hatérozattal elfogadott alapitd
okiratanak 2017. marcius 20. napjan mddositott valtozata képezte. A mddosité okiratot ~ melynek

okiratszdma 01/258-13/2017 — a Képvisel§-testilet 201/2017. (lIl. 20.) szdm0 hatérozataval hagyta jova.

9 Aht. 7/A. §, 8.5, 8/A.§
* Aht. 10.§ (5)

= Avr. 5.5, és 13.§.

* Avr.o§. (5)-(5a)

3 1997. évi CXL torvény
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Az alapitd okirat szerint az intézmény iranyitd szerve és fenntartéja egyardnt Enying Véros
Onkormanyzata, kozfeladata pedig a muzealis intézményekrél,a nyilvanos konyvtari elldtasrdl és a
kézmUvelSdésrl sz6l6 1997. évi XXXI. torvényben meghatarozott koézmiveldési, konyvtari
tevékenyséq. Fdtevékenységének allamhaztartdsi szakagazati besoroldsa: g10100 Konyvtari, levéltari

tevékenység.

Alaptevékenységének kormanyzati funkcid szerinti megjeldlése:

082042 K&nyvtari allomany gyarapitasa, nyilvantartasa

082043 Konyvtari dllomany feltdrasa, megérzése, védelme

082044 Koényvtari szolgaltatasok

086090 Egyéb szabadidds szolgaltatas

095020 Iskolarendszeren kiviili egyéb oktatas, képzés

013350 Onkorméanyzati vagyonnal valé gazdalkodassal kapcsolatos
feladatok

082091 Kozmivelddés — kozosségi és tarsadalmi részvétel fejlesztése

082092 Kézmiivelédés — hagyomanyos kozosségi kulturdlis - értékek
gondozasa

082093 Kozmivelddés — egész életre kiterjedd tanulds, amatér mivészetek

Az intézmény illetékessége: Enying kozigazgatasi teriilete.

4.12.2 Szervezetiés Mikddesi Szabalyzat
Az intézmény a vizsgalt id6szakban rendelkezett Szervezeti és Mikodési Szabalyzattal, melyet a
438/2016. (X.26.) szamy hatarozataval, modositasat pedig 191/2017 (IV.26.) szamu hatarozataval

fogadott el a Képviseld-testiilet.

Az SZMSZ moddositasara azért kerblt sor, mert az agazati feligyeleti jogkort gyakorld
minisztérium - a nyilvanos kényvtarak jegyzékén valé fennmaradas érdekében — helyszini
ellendrzést végzett, melynek eredményérél 2016. december 16-an értesitette a Fenntartot.
Ebben - egyebek kozdtt — a szervezeti és muikodési szabalyzat kiegészitését és a
konyvtarhasznalati szabalyzat modositasat irta elé. A Vas Gereben Muvelddési Haz és
Kényvtar konyvtari egysége megkapta a nyilvanos kényvtarak jegyzékén valé fennmaradas
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jogat.™

Az SZMSZ szerint az intézmény mivelédésiigyi tipusa: varosi nyilvdnos kdzkényvtar és Varosi
mivelédési haz, tevékenységi kore kézosségi mivelddési tevékenység, szorakoztaté és kulturalis
szabadidds tevékenység, kézmivel8dési, konyvtari tevékenység, oktatashoz kapcsolédd kiegészitd

tevékenység.

Az SZMSZ roqgziti az intézmény adatait és szervezeti felépitését, a vezetdk és alkalmazottak feladatait,
jogkdrét, az intézmény mikodési és gazdalkodasi szabalyait, és keretet biztosit az intézmény altal

onalldan kidolgozott belsé szabalyok megalkotasahoz

Régziti az intézmény jogallasat, mikedési teriletét, telephelyeit,” az egyes telephelyek elérhetdségi és

nyitvatartasi adatait.

Régziti a fenntartés és feligyelet rendjét, az intézmény vezetSjének kinevezési rendjét, a vezetés jogait
és kotelezettségeit. Részletezi mind a kdnyvtari egységben, mind a kézmivelSdési egysegben dolgozok

szakmai és Ugyviteli feladatait, valamint a technikai munkatérsak feladatait. Eldirja a munkakdori leirasok

tartalmara vonatkozo kdvetelményeket.

Az SZMSZ kiilén fejezetben szabélyozza az intézmény kényvtdri, és kiildn fejezetben kézmUvel6dési
tevékenységét. A konyvtarra vonatkozéan régziti, hogy az az 1997.évi CXL. térvényben meghatéarozott

nyilvanos kényvtar, ami Enying varosaban ellatja a telepiilési kdnyvtéri feladatokat.

A konyvtari tevékenységrdl szolo fejezetben eldirasokat tartalmaz a konyvtarallomany gyarapitasara,
gyUjtokorére, az allomanygyarapitas forrésaira, az allomany feltarasara, nyilvantartaséra és
ellendrzésére (leltarozasara), az dllomanyapasztasra és az llomany védelmére vonatkozoan. Részletezi

a kényvtar alapszolgaltatésait, és kilon szabalyozas alapjan igénybe vehet6 szolgaltatasait.

A kézmOvelddésrél szol6 fejezetben részletezi a Mivelbdési Haz tevékenységét, szolgaltatasait, a

kézmUOvelddés munkaterileteit.

Kozds eldirasokat tartalmaz az intézmény mikodésének és gazdalkodasanak fébb szabalyaira — igy a

munkavégzés, a tajékoztatés, a kartéritési kitelezettség szabalyaira - vonatkozdan.

% a7 EMMI Kultordért Felelds Allamtitkarsagaa Hivatalos Ertesitd 2017. évi.a. szdmaban tette koézzé a
120/2014. (V. 8.) Korm. rendeletben elirtak alapjan késziilt nyilvanos kényvtarak aktualizalt jegyzékét.

* \tarosi Kényvtar, Civil Haz, Kabokai Klubhaz, Szabadtéri Szinpad
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Osszességében a Vas Gereben Mivel6dési Haz és Konyvtér Szervezeti és MOkodési Szabalyzata
megfelel
- amuzedlis intézményekrdl, a nyilvanos kényvtari ellatasrél és a kdzmivelddésrél sz6l6 1997. évi

CXL. torvény,

- a helyi kdzmivelédési feladatok meghatarozasairdl és ellatasarol szolé 3/1999(1.27)

dnkormanyzati rendelet,

- valamint az &llamhaztartdsrél sz6l6  torvény  végrehajtasarol  szold  368/2011.

(XI1.31) Korm. rendelet 13. § (1) bekezdés
vizsgalt iddszakban hatalyos el6irdsainak.

Jelenleg ugyanakkor az SZMSZ formai tekintetben aktualizaldsra szorul, mivel a 2017. aprilisi
jévahagyésa ota eltelt id6szakban 0j kozmlvel6dési rendelet sziletetett,™ igy az SZMSZ hivatkozasait
médositani szikséges. Tekintettel a kulturdlis térvény 2017. 07.08-an, 2018. 01.01-jén és 2018.04.01.-jén
hatalyba lépett modositasaira, az SZMSZ feliilvizsgalata abbdl a szempontbdl is szikséges, hogy

6sszhangban van-e térvény valtozasaival.

4.123 Egyiittmikédési megéllapodds

A Vas Gereben MuvelGdési Haz és Konyvtar gazdalkodasi besorolasa alapjén 6nélléan mikads,
elGirdnyzatai felett teljes jogkorrel rendelkezé koltségvetési szerv, de pénziigyi-gazdasagi feladatait a
Polgarmesteri Hivatal szervezeti egysége Utjan latja el. Ennek megfeleléen az Intézmény és a
Polgadrmesteri Hivatal kdzott létrejott az az Egyittmikddési megallapodas, ami az iranyado
jogszabalynak megfeleléen rendezi a munkamegosztas és a feleldsségvallalas rendjét. Az

Egyiittm{kodési megallapodast a Testillet 30/2015.(X.28.) szdmy hatdrozataval hagyta jova.

4.124. Kézmivelédésirendelet

A vizsgalt idészakban az Képvisel§-testilet 42/2009. (X. 01.) dnkormanyzati rendelettel kiegészitett
3/1999. (l.27.) dnkormanyzati rendelete volt hatalyban a helyi kzmUvel6désrél. Az 19g9. évi rendeletet

ezt megelézben két alkalommal médositottdk: 2000-ben” és 2004-ben,”® majd a vizsgalt idészakot

kévetden, 2018-ben Uj kézmivel8dési rendeletet alkotott a testilet.” A kulturdlis torvény elirasa

% 20/2018. (IX.05) sz. nkorményzati rendelet
¥ 34/2000. (XI. 29.) 6nkorményzati rendelet
*® 15/2004. (V. 27.) 6nkormanyzati rendelet
* 20/2018.(1X.06) Gnkormanyzati rendelet
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szerint a kézmivelédési rendeletet legalabb étévente feliil kell vizsgalni.* Ennek az elSirdsnak a Testilet

2009. és 2018. kbzott nem tett eleget.

4.125 Konyvtdrhasznalati szabalyzat

A kulturalis térvény 57.§ (3) bekezdése szerint a kényvtarhasznalé altal igénybe veheté szolgaltatasok
kérét, az igénybevétel madjat és a dijak mértékét a konyvtarhasznalati szabéalyzatban kell régziteni. A
szabélyzatban foglaltakat a kényvtarhasznaloknak be kell tartaniuk, ugyanakkor kezdeményezhetik
annak médositasat. Az intézmény a vizsgélt idészakban rendelkezett hasznalati szabalyzattal, ami 2
korabban emlitett dgazati minisztériumi ellendrzés megéllapitasa alapjan - modositasra, és a Konyvtar
honlapjan kézzétételre kerilt. A konyvtarhasznalati szabalyzatot a Testilet 8of2017. (I1.23.) szamu

hatarozataval hagyta jéva.

4.126. Gydjtokiriszabalyzat Allomanyalakitasi szabalyzat
A kulturalis torvény 6o/B. § (1) bekezdésének elSirdsa szerint a kdnyvtar gydijtékorét, a gyUjtemény
fejlesztésének, megdrzésének, a konyvtari dokumentumok archivalasénak szempontjait a konyvtar
fenntartoja altal jovahagyott gy(ijtdkéri szabalyzatban kell meghatarozni, melyet nyilvanosséagra kell
hozni. A térvény altal ebben a kdrben elSirt kérdéseket az Intézménynél két szabdlyzat: a GyUjtékori
szabalyzat és az Allomanyalakitasi szabalyzat rendezi. Mindkett 2015. december 16-i ddtummal keriit
kiadsra, illetve kozzétételre a Konyvtar honlapjan. A szabalyzatokat 638/2015. (X11.126.) szami

hat4rozataval hagyta jova a Képviseltestilet.

4127 Evesszakmaitervés szakmai beszamold

A kulturélis térvény s54. és 55. §-a rendelkezik — egyebek kdzétt — a nyilvanos kdnyvtarak éves szakmai
terv- és éves szakmai beszdmolo-készitési kotelezettségérdl. Eszerint a nyilvanos kényvtar

alapkdvetelményei kozé tartozik, hogy

- éves szakmai munkaterv alapjan lissa el a tdrvényben felsorolt alapfeladatait, és

tevékenységérdl éves szakmai beszdmolét készitsen,

- mely alapfeladatok pedig —az 55.§ (1) bekezdés szerint — a kdvetkezSk:

o alapité okiratdban és SZMSZ-ében meghatérozott feladatait kildetésnyilatkozatban

teszi kbzzé,

o gyljteményét folyamatosan fejleszti, feltdrja, megérzi, gondozza és rendelkezésre

*° Kult. térvény 83/A.§ (2)
17




Kato
%N SULT [—Nb

bocsatja,

o tajékoztat a kdnyvtdr és a nyilvanos konyvtari rendszer dokumentumairdl és
szolgaltatasairdl,

o Dbiztositja mas konyvtarak allomanyanak és szolgaltatasainak elérését,

o résztvesz a konyvtarak kdzétti dokumentum- és informacidcserében,

o biztositja az elektronikus konyvtari dokumentumok elérhetéségét,

o a kbényvtirhaszndlokat segiti a digitdlis irdstudas, az informaciéos miveltség
elsajatitasdban, az egész életen &t tarto tanulas folyamataban,

o segiti az oktatasban, képzésben részt vevik informacidelldtasit, a tudomanyos kutatas
és az adatbazisokbol térténd informaciokérés lehetdségét,
¢ kulturalis, kozdsségi és egyéb kdnyvtari programokat szervez,

o tudds-, informacié- és kultirakézvetitd tevékenységével hozzajérul az életmindség

javitdsahoz, az orszag versenyképességének néveléséhez,

A Kényvtar honlapjan 201s5.jUlius 07-i datummal olvashatéd a Kildetésnyilatkozat, mely tartalmilag

megfelel az alapito okiratban és az SZMSZ_ben foglaltaknak.

A telepilési kdnyvtar 2017. évi szakmai beszamoldjat az 59/2018.(11.29.) szamU hatadrozatédval fogadta el a
Képvisel6-testilet. Ugyanezen a testlleti Ulésen, a 60/2018. (1l.19.) szdm0 hatdrozattal kerilt elfogadasra

a Kdnyvtar 2018. évi szakmai terve is.

A kulturdlis torvény a kézmivelGdés teriletére nem ir eld ilyen kdtelezettséget, azonban a Vas Gereben
MoOvel6dési Haz és Konyvtar intézményvezetSjének - az enyingi 6nkormanyzat tobbi
intézményéhez hasonléan — van tervezési és beszamolasi kotelezettsége a Testiilet felé. Az
Intézmény 2017. évi szakmai beszamoldjat 155/2018. (IV. 25.) szamu hatérozataval fogadta el a
Testulet. A 2018. évi programtervezetet a 444/2017 (XI. 29.) szdm testileti hatarozat hagyta

jova.
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4.2. Az Intézmény 2017. évi gazdalkodasa

Az intézmény gazdalkodési adatait a 2017.évi kéltségvetési beszamold, valamint az 8nkormanyzat 2017.
évi zarszamadasi rendelete alapjén tekintette &t az ellendrzés. Az attekintés kiterjedt a kdltségvetés
bevételi és kiadasi el6iranyzatainak teljesilésére, tovabba az Intézmény rendelkezésére 3ll6 targyi és

human eréforrasok értékelésére.

4.2.1. Akiadasok és a bevételek alakulasa

A kiadasok™ alakulasat az alabbi tablazat szemlélteti:

1. Tablazat Adatok: ezer forintban
i_ 082042 | 082044 | 082092
] Kozmiivelodés
Konyvtari i -
Megnevezés | allomany | Konyvtdri hagyomanyos
i gyarapitasa, | szolgaltatasok-| kulturalis
nyilvantartasa . értekek
| | | gondozdsa
Térvény szerinti illetmények 0 8947 9288 18 235
Jubileumi jutalom 0 0 1127 1127
Béren kivuli juttatasok 0 201 301 502
Ruhdazati koltségtérités 0 0 0 0
Kézlekedési kbltségtérités 0 0 0 0
Egyéb koltségtéritések 0 48 48 96
Foglalkoztatottak egyéb személyi juttatdsai 0 598 . 107 705
Munkavégzésre iranyuld egyéb
jogviszonyban nem sajat foglalkoztatottak 0 70 369
juttatasai 439
Egyéb kiilsé személyi juttatasok 0 0 110 110
SZEMELYI JUTTATASOK OSSZESEN 0 9 863 11351 21214
MUNKAADOT TERHELO JARULEKOK ES
SZOC.HO. 0 2231 2597 4827
Szakmai anyagok beszerzése 350 2 75 427
Uzemeltetési anyagok beszerzése 0 210 606 816
Iinformatikai szolgaltatasok igénybevétele 0 133 8 141
Egyéb kommunikacids szolgéltatasok 0 254 215 469
Koziizemi dijak 0 1222 1730 2951
Vésérolt élelmezés 0 0 270 270
Bérleti és lizingdijak 0 0 271 271
Karbantartds, kisjavitds 0 38 69 106
Szakmai tevékenységet segit6 szolgéltatasok 0 0 250 250
Egyéb szolgdltatasok 0 131 1387 1518

* Forras: koltségvetési beszamold og/Aa Urlap
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082042 082044 082092
7 Kozmiivelsdés
nyvtari | -
Megnevezés 1allomany | Konyvtari hagyomanyos
i gyarapitasa, ! szolgaltatasok | kulturdlis
| nyilvéntartasa | } értékek
} { gondozdsa
Kikiildetések 0 5 14 19
Reklam- és propaganda kiadasok 0 0 6084 6084
Miikddési célli elézetesen felszamitott AFA 18 514 2311 2843
Egyéb dologi kiadasok 0 0 2 2
DOLOGI KIADASOK OSSZESEN 368 2510 13291 16 168
BERUHAZASOK 1570 286 2393 4250
KOLTSEGVETESI KIADASOK (SSZESEN 1938 14 890 29 632 46 459
Megoszlas 4,2% 32,0% 63,8% 100%

Mint az adatokbdl lathatd, a kiadasok valamivel tébb, mint a felét a személyi juttatasok és jarulékok

teszik ki: ezek ardnya 56 % az Osszes kiaddshoz képest. Beruhdzasi kiadasra a 2017. évben szinte 4.250

ezer forintban kerilt sor: ebbdl 1.570 ezer forint volt az allomanygyarapitasra,” nyilvantartasra

forditott 6sszeg, 286 ezer forint a kényvtari szolgaltatasokra (klimaberendezés beszerzése a kdnyvtar

részére) forditott 9sszeg.

A bevételek 2017. évi alakuldsa az alabbi adatokkal jellemezhet:*

2. Tabl4zat

Megnevezés

104031

Konyvtari
dllomany
gyarapitasa,
nyilvantartasa

Konyvtari
szolgaltatasok

Adatok: ezer forintban

104035
KozmivelGdeés

hagyomanyos
kulturalis

értékek:

gondozasa

feladatainak tdmogatasa

Készletértékesités ellenértéke 0 58 0 58
Szolgéltatdsok ellenértéke 0 131 1187 1318
Egyéb miikddési bevételek (kiaddsok
visszatéritése) 0 148 633 781
KOLTSEGVETES! BEVETELEK OSSZESEN 0 337 1820 2157
El6z6 évi maradvany igényhevétele 0
K&zponti koltségvetési tamogatas 8792
ebbdl: teleplilési dnkormanyzatok nyilvdanos

kényvtari és kézmiivelGdési n.a n.a n.a 7 870

* Az dllomanygyarapitasra forditott dsszegeket a 2014. éta hatalyos allamhaztartasi szamviteli rend szerint
beruhazasi kiadaskeént kell elszamolni (ezt megel6zéen a dologi kiadasként kellett kimutatni).

* Forras: Koltségvetési beszamolé 06/Ax Urlap, és zarszamadasi rendelet 12. sz. melléklet
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Megnevezés

104031

Konyvtari
allomany

Konyvtari

104035
Kdzmdvelodés

hagyomanyos

gyarapitasa, - | szolgdltatasok {kulturalis
nyilvantartisa értékek
gondozasa
telle'pf'ilési 6nk<‘)rménvz?to’k kﬁny\{ta'ri 662 260 0 922
célu érdekeltség novelS tamogatasa.
Onkorményzati tdmogatas n.a n.a n.a 36 169
FINANSZIROZAS BEVETELEK (OSSZESEN n.a n.a n.a 44 961
BEVETELEK OSSZESEN n.a n.a n.a 47 118

Mint a fenti adatokbdl lathatd, az Intézmény bevételeinek 5%-a (2.157 eFt) szarmazott 2017-ben sajat
mukodési bevételbél, és gs%-a (36.169 eFt) tamogatasbol. A tamogatasok kisebbik részét (8.792 eFt-ot)
tették ki a kozponti koltségvetés tdmogatasai, nagyobbik részét pedig (36.169 eFt-ot) az

onkormanyzat tdmogatasa.

A kbzponti koltségvetésbdl folydsitott kdnyvtari és kézmdlvelddési témogatas, mint korabban
emlitettik, a lakossagszam alapjan illeti meg a telepilési 6nkormanyzatokat, ennek fajlagos Gsszege

1.140 forint/fé.™

A konyvtari cély érdekeltségndveld tamogatés orszagosan meghatarozott keretdsszegébdl® olyan
ardnyban részesilhet egy-egy telepilési onkormanyzat, amilyen aranyt képviselt a megel6z6
kéltségvetési évben a sajét maga altal a konyvtaranak nyujtott tdmogatas. Ezt a kdzponti tamogatasi
sszeget allomanygyarapitasa, és a kbnyvtar technikai, informatikai, miszaki eszkbzeinek, berendezési

targyainak gyarapitasara lehet forditani.*®

Az énkorményzat tamogatasa a mivelddési haz és a konyvtar mikédését finanszirozta.

4.2.2. Afeladatellatas targyi és személyi feltételeinek vizsgalata

4221 Targyifeltételek

Az intézmény alapfeladatainak ellatasét szolgalé ingatlanok az énkormanyzat tulajdonaban vannak, az

Intézmény hasznélati jogaval. Az épiletek és azok berendezéseinek tulajdonjoga Enying Varos

* A kapott dsszeg 6.903 fével kerilt meghatarozasra.

*5 Ez az orszagos keretdsszeg a 2017. évi koltségvetésben 300 millié forint volt.

* A 922 ezer forintos tdmogatasbél mintegy 260 ezer forint a klimaberendezés beszerzésére, 662 ezer forint
pedig dokumentumok vasarlasara forditodott.
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Onkormanyzataé. Az intézmény a rendelkezésére 4ll6 vagyontargyakat feladatai ellatéséhoz szabadon

hasznalhatja, de nem idegenitheti el és nem terhelheti meg azokat.

Az Alapité Okirat és a torzskonyvi kivonat szerint intézmény székhelye: Enying, 8130 Bocskai u. 1.,
telephelyei pedig: Enying 8130 Kossuth Lajos u. 45. (Varosi Kényvtar), és Enying 8130, Juhasz Gyula u.33.
(Kabdkai Mivel&dési Haz.”. A Szervezeti és Mlkddési Szabalyzat tovabbi két telephelyet is emlit, mint

amiket az Intézmény hasznal:

- aSzabadtéri Szinpad ( Enying 8130 Petéfi Park), és
- aCivil Haz*® (Balatonbozsok, Mikszath K. u.1.)

A 2017. évi szakmai beszamoldk szerint az infrastrukturalis feltételek két legsulyosabb elégtelensége:
« aVdarosi Konyvtar épiletének alapterileti és minéségi hianyossagai, valamint

= aMdvel&dési Haz informatikai eszkdzeinek nagymértéki elavultsaga.

VAROSI KONYVTAR

A telepillési konyvtar mikddésének targyi feltételeir6l — szemben pl. a szocialis, gyermekjoléti
intézményekre vonatkozd el8irasokkal — a korabbiakban (ideértve a vizsgalt idészakot is) nem volt
jogszabalyban régzitett, taxativ felsorolds. A kulturdlis torvény 54. és 55.§-ai viszont tételesen
régzitették eddig is a nyilvanos kényvtar alapkévetelményeit és alapfeladatait, és a fenntartonak ebb6l a
felsorolasbdl kellett — mintegy visszafelé — meghatarozni a konyvtar mikodésehez szikséges targyi (és

egyéb) feltételeket.

2 A Kabokai Miivelédési Haz (Klubhaz) déleléttonként az aktualis rendezvények igénye szerint tart
nyitva, délutdn a fiataloknak klubjelleggel mikadik.

% A Civil Haz a Balatonbozsok telepilésrészen mikédé civilszervezeteknek ad otthont, illetve a kézponti
intézmény aktualis rendezvényeinek igénye szerint tart nyitva.

 Forras: Konyvtari Intézet Kutatasi és Szervezetfejlesztési Osztaly: A telepilési kényvtar mikédési normai,
valamint teljesitménymutatoi
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) Iakos felett tovabb1 10
' terulettel

A Varosi Kényvtar 2017. évi szakmai beszamoldja a mikddés targyi feltételeinek sulyos hianyossagairol
adott szamot, kiiléndsen az épiilet vonatkozasaban, melynek felvjitasara legutébb 2004-ben keriilt sor.
A beszamol6 az alabbi hidnyossdgokat emelte ki:

- tolzsufoltsag

- a gyermekkdnyvtar lassan alkalmatlan feladata betéltésére (kicsi, nagyon zsifolt, nem az

életkornak megfelel6 be- és elrendezéssel,
- kevés raktarozasra alkalmas helyiség/ terilet,
- hattérmunkak elvégzésére nincs megfeleld helyiség,

- sok helyen beazik, rengeteg a repedés, a vakolat omladozik, hullik a cserép.

Az épiletet dsszességében a konyvtari funkcié betdltésére alkalmatlannak mindsitett a szakmai

beszamolS, mely megéllapitast a 2016. évi szakértdi vizsgalat is alatamasztott. A 2017. évben, mint

23




. Kato

CONSULTINGY

infrastruktroralis fejlesztésrél, csupan az udvarra vezetd ajtd cseréjérél, valamint egy légkondicionald

berendezés beszerzésérdl lehet beszamolni.

Ugyanakkor a kényvtar technikai felszereltségét - a TIOP és TAMOP pélyazatoknak kdszénhet6en - igen
jonak mindsiti a beszamolé, mind az informatikai eszk6zok, mind az egyéb miszaki berendezések

tekintetében ®°

Itt kell felhivni a figyelmet arra, hogy 2018. januéar 1-t8l Uj rendelet lépett hatalyba a nyilvanos
konyvtarak jegyzékének vezetésérdl, ez a 379/2017 (Xil.11.) Korm. rendelet. Ennek fontosabb el8irasai

a kovetkezok:

» az1.§(2) bekezdése régziti, hogy a jegyzékre az a konyvtar vehetd fel, amely teljesiti a nyilvanos

kényvtar Kultv. 54. § (2) és (1a3) bekezdésében meghatarozott alapkévetelményeit,

= a2. §szerint a jegyzékbe torténd felvétel irdnti kérelmet a fenntartd nyujtja be a miniszternek,

mely kérelemnek tartalmaznia kell a fenntart6 nyilatkozatét arrdl, hogy.

- gondoskodik a konyvtar folyamatos és rendeltetésszeri mikddéséhez szikséges

penziigyi, személyi és targyi feltételek biztositasardl,
- akonyvtar megfelel az alapkévetelményeknek, valamint
- akényvtar biztosit-e nemzetiségi kbnyvtari ellatast.
= akerelemhez mellékelni kell - egyebek kozétt — a tajékoztatast

- a konyvtar kizarélagosan konyvtari szolgaltatasok céljaira alkalmas helyiségeinek

alapteriiletérdl,

- a kbnyvtarhasznalok altal igénybe veheté munkaédllomasok szamardél és azok

felszereltségérdl

= a3.§szerint, ha a kérelem elbirdlasa soran szakvélemény beszerzése szilkséges, a miniszter - a

kulturalis szakértdi névjegyzéken szereplé - konyvtéri szakértét rendel ki, és végiil

= haakonyvtar nem teljesiti az alapk6vetelményeket, akkor a miniszter elutasitja a kérelmet.

3° Megjegyzend, hogy a hat éves eszkozpark cseréje hamarosan esedékessé valik, ezért nyujtottak be az
EFOP palyazatot, amellyel kapcsolatban nem szilletett még dontés.
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A vérosi kényvtar — mint korabban emlitettilk — jelenleg szerepel az emlitett jegyzékben,® azonban a
jegyzék vezetésérdl szdld korabbi kormanyrendelet™ nem tartalmazott olyan szigory és egyértelmd
eldirdsokat, mint az, ami ez évben lépett hatalyba. Ennek alapjan valoszinisithetd, hogy a jegyzéken
maradas érdekében lefolytatandd soronkévetkezd ellenSrzés a 2016. évi ellen6rzésnél szigorubb lesz,

aminek figyelembevetelét javasolja az ellendrzés a Fenntartonak.

MUVELODESIHAZ

A 2017. évi szakmai beszadmol6 szerint a miivel6dési haz kozponti épilete (székhelye) lényegesen jobb,
és funkcidjanak elldtasara lényegesen alkalmasabb &llapotban van, mint a konyviar epilete. Ez
koszonhetd a 2015. évi energetikai felUjitdsnak, melynek révén a rezsikdltségek is jelentdsen cskkentek.
Az épiilettel kapcsolatban két problémat jelez a szakmai beszamold: a cserére szoruld tetGszerkezetet,

valamint az épiilet méretét, mely egy komolyabb rendezvény megvaldsitasara nem teszi alkalmassa.

A fentiekkel ellentétben igen komoly problémaként veti fel a beszédmolé az informatikai infrastruktura
hidnyossagait. A mivel6dési haz szamitogépei az utolsd, 2000. (!) évi fejlesztés ota teljesen
tonkrementek, internet-hasznalatra, igy elektronikus Ugyintézésre alkalmatlanok. Tekintettel arra,
hogy egy kézintézmény ma mér nem lehet meg elektronikus Ugyintézés és az informéciékhoz valo
elektronikus hozzéférés nélkil, ennek a problémanak a mieldbbi, legalabb részleges orvoslasat javasolja

az ellendrzés a Fenntartonak.

Az dnkormanyzat kdzmiveldéssel kapcsolatos feladatait illetéen is fel kell hivnunk a Fenntarté

figyelmét a kulturalis torvény 2018. januar 1-t6l hatalyos Uj elbirasaira. Ezek:

= A kulturalis torvény a korabbiakban is rogzitette, hogy a telepilési onkormanyzatok kételezd
feladatat képezé kulturdlis alapszolgaltatésok elsé eleme ,a mivelddd kozdsségek létrejittének
eldsegitése, mikodésik tamogatdsa, fejlédésik segitése, a kbzmivelddési tevékenységek és a
mivelédé kozosségek szamdra helyszin biztositdsa”. A torvény 2018. januar 1-t6l hatélyos

modositasa részletes értelmezését adja a fenti feladatnak, miszerint ide tartozik:

- amivel6dé kdzosségnek - rendszeres és alkalomszerd mivel6dési vagy kozdsségi

tevékenysége végzéséhez - helyszin biztositasa,

¥ Az EMMI Kultiréért Felelés Allamtitkdrsagaa Hivatalos Ertesité 2017. évi.i. szamaban tette kozzé a
120f2014. (IV. 8.) Korm. rendeletben eldirtak alapjan készilt nyilvanos kényvtarak aktualizalt jegyzékét.

3 120/201¢. (IV. 8.) Korm. rendelet a nyilvanos kdnyvtarak jegyzékének vezetésérdl.
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- amivel6dé kozbsség szamara bemutatkozasi lehetdségeket teremtése,

- férumot szervezése (ha az adott telepllésen mikddik - a KézmivelGdesi
Kerekasztal bevonasdval) a mivel6dé kodzdsségek vezetSi szamara, ahol a
mivel6dé kozosségek megfogalmazhatjdk a feladatellatassal kapcsolatos

észrevételeiket, javaslataikat.

+ Uj elSirdsa a térvénynek, hogy az 1.000 6 lakossagszamu telepilések 6nkormanyzatai — a
térvényben felsorolt kulturalis alapszolgaltatasok kézil, az el6zéekben emlitettek mellett
legalabb tovabbi egy, az 5.000 fé lakossagszamu telepulések 6nkormanyzatai pedig az
eléz6eken tul legalabb tovabbi kettd (azaz dsszesen harom) kdzmuvelédési alapszolgaltatast

kell, hogy megszervezzenek.*

4222 Személyifeltételek

Az Intézmény személyi allomanyanak fizetési osztaly/fokozat, munkakdr és illetmény szerinti

megoszlasat — a 2017. december 31-i dllapot szerint - a kovetkezd tablazat adatai mutatjak:

33 Amelyek koril vélasztani lehet, a kdvetkezdk:
- akozosségi és tarsadalmi részvétel fejlesztése,
- azegész életre kiterjedd tanulas feltételeinek biztositasa,
- ahagyomanyos k6zosségi kulturalis értékek atorokitése feltételeinek biztositasa,
- azamator alkotd- és eldadd-mivészeti tevekenyseég feltételeinek biztositasa,
- atehetséggondozas- és -fejlesztés feltételeinek biztositasa, valamint
- akulturdlis alapy gazdasagfejlesztés.
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A rendelkezésre allé adatok szerint az Intézmény egyiittes kdzalkalmazotti létszama — az engedélyezett
létszamkerettel eqyezden —7,5 8. Ebbdl 3,5 f6 (3 6 teljes munkaid8s kényvtaros és 1 f§ részmunkaidés —
napi 4 6ras — takaritd) a kdnyvtamal, 4 f6 (az intézményvezetd, a miveldésszervezd, a technikus ésa
takarité, mind teljes munkaidés) pedig a mivelédési haznal dolgozik. A szakmai beszamolo szerint a
2017. évben mind a kényvtar, mind a mivelddési hat munkajat 2-2 f6 kulturalis kdzfoglalkoztatott

segitette.

A szakmai munkakérok megnevezése nem minden esetben felel meg teljesen a jogszabaly®® szerinti
megnevezésnek: az intézményvezetd munkakore helyesen ,kézmOvelSdési szakember II”, aki az

intézmény vezetését vezetdi megbizas keretében latja el.

A kulturalis szervezé” munkakor legalébb az ,F” osztdlyba tartozik, mivel betdltéséhez legalabb
faiskolai végzettséget és szakképzettséget igazolé oklevél szilkséges. Igy szakképesités nélkili, érettségi
bizonyitvannyal rendelkezé (,D" osztalyba soroland6) kézalkalmazott ilyen elnevezési munkakdrben
nem foglalkoztathaté. Mivel ,mivelédésszervez6” elnevezési munkakért a jogszabaly nem ismer, ezért

célszer( lenne az ,igyintéz8” (kulturalis Ugyintézé) munkakori megnevezést alkalmazni.

Egyebekben a szakmai munkakéroket betditd valamennyi kozalkalmazott megfelel a jogszabaly szerinti

képesitési kdvetelményeknek.

A konyvtarosok szadma (a kdnyvtarvezetdvel egyiitt 3 f6) éppen csak eleget tesz annak a szakmai
minimumnak, hogy 1.000 lakosonként legalabb o,5 konyvtéros legyen.”” Figyelembe kell azonban venni,
hogy a kényvtarosi munkakérhdz a kdlcsénzési feladatok mellett szémos tovabbi feladat kapcsolédik
kisebb konyvtar esetén is (gyarapitasi, apasztasi, nyilvantartasi feladatok, katalégusépités, helyismereti
feladatok, palyazati feladatok, programszervezés, oktatds holnapfeltéltés, stb.), tovabba, hogy a
konyvtarosok munkajat a vizsgélt id6szakban kulturalis kézfoglalkoztatottak segitették.

A nem szakmai munkakéroket illeten az ellenérzés javasolja a Fenntarténak a részmunkaidds takaritoi
4llas telies munkaid6ssé alakitdsanak megfontoldsat, mivel a beszdmolé szerint a napi 4 6ra csak a
legszitkségesebb, mindennapi feladatok elvégzésére elegendd. Az idészaki nagytakaritasok — ideértve a
specialis konyvtari feladatokat (pl. kényvek portalanitasat) - ebbe az idékeretbe nem férhetnek bele.

3% 150/1992.(X1.20.) Korm.rendelet a kdzalkalmazottak jogallasardl szold 1992. évi XXXIIl. tdrvény
végrehajtasarél a mivészeti, a kdzmivelddési és a kozgyljteményi terileten foglalkoztatott
kozalkalmazottak jogviszonyaval 6sszefiiggd egyes kérdések rendezésére.

¥ http:/inepesseg.com/fejer/enying internetes portél szerint Enying lakossaga 2017-ben 6.861 f6 volt.
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4 3. AKkozzétételi kotelezettségek teljesitése

A Vas Gereben MUvelGdési Hazra és Konyvtarra vonatkozo, elektronikusan kozzétett kozérdeky adatok,

informacidk és dokumentumok részben a varos honlapjan, az 6nkormanyzat testiileti dokumentumai

kozott_(www.enying.eufdocuments), részben pedig az Intézménynek a varos honlapjardl elérhetd két

kiilénallg, sajat honlapjan talalhatok meg.

A movelddési haz honlapjdnak cime: www.vasgmuvhaz.atw.hu, a konyvtdr honlapjanak cime:

www.vasgerebenkonyvtar.hu

Az 6nkormanyzat testiileti dokumentumai kozott az Intézmény egészét, illetve részegységeit érintd
valamennyi, a Képviselo-testilet jovdhagydsat igényld dokumentum (SZMSZ, kotelezd szakmai
szabalyzatok, stb.), illetve valamennyi, az Intézmény miik6dését érinté testileti dontés elérhetd. Mivel
az Onkormanyzati dokumentumok kozott az Intézményt érinté dokumentumokra nem lehet
kozvetlenil rakeresni*® ezért a Mivelédési Hazra vonatkozé adatok, informaciok és dokumentumok

elérhetdsége nehézkes és iddigényes.

A Mivelédési Haz honlapjan semmilyen adat, semmilyen informacié nem érheté el: a honlap
gyakorlatilag nem mikédik.*® Ez vélhetden dsszefilgg azzal a kdrilménnyel, hogy a Mivel6dési Haz
egyaltalan nem rendelkezik olyan szamitdgépekkel, amelyekkel az internet elérése, és igy pl. a honlap
téltése megoldhato lenne. A Mlvel6dési Haz altal szervezett programokrdl és egyéb kézmivelodési

lehetéségekrdl kozvetlenil a varos, illetve az onkormanyzat honlapja ad hirt. Az informacios
onrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol szol6 2011. évi CXII. térvény kotelezd kdzzétételre

vonatkozd eléirasai’ azonban ezzel a megoldassal nem teljesitheték.

A Vérosi Konyvtar honlapja ugyanakkor — az elézékkel ellentétben — kényvtarszakmai szempontbdl
rendkivil informativ, a kézzétett intézmény informaciok teljes korien eleget tesznek az Info térvény

elSirasainak, s mindemellett jol szerkesztett, naprakész és konnyen kezelhetd.

i . - TR . — —
¥ Nincs , kényvtdr” vagy ,miivelddési haz” keresészé, sét, semmilyen keresé sz6 nem miikddik a honlapon.
¥ Elérhetd, de ires.

9 2011. évi CXII. tdrvény 33.§, 37.§, illetve 1. sz. melléklet
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4.4 Az intézmény 2017. évi miikodésének és gazdalkodasanak értékelése

Az Intézmény — mind konyvtari, mind mivel8dési hazi egységét felolels — 2017. évi szakmai
beszamol6jat 2018. &prilis 25-én targyalta Enying Véros Onkorményzatanak Képvisels-testilete, és

155/2018. (IV.25.) szémon hatarozatot hozott annak megismerésérdl és elfogadasarol.

Ezt megeléz8en, a kényvtar vezetdje a KépviselS-testiilet 2018. februar 19-i Ulésére - a kulturalis torveny
eldirasainak megfelel8en — benydjtotta a telepUlési konyvtar 2017. évi szakmai beszamoldjat és 2018. évi
szakmai munkatervét. EISbbit 59/2018. (Il. 19.) szadmU, utdbbit 60/2018. (ll. 19.) szamu

hatérozataval fogadta el a testilet.

A vizsgalat sorén &ttekintett dokumentumok és adatok alapjén dsszességében megallapithatd, hogy az
Intézmény 2017. évi tevékenysége megfelelt a vonatkozd jogszabalyi elSirdsoknak, a fenntartd

onkormanyzat déntéseinek, elvarasainak, és sajat szakmai programjanak.
A jbvére vonatkozoan, a Fenntartd szamara elsodlegesen

- a mokédési feltételek infrastrukturalis hidnyosségainak® a kikiszObolésére iranyuld tervek

kialakitasat és dontések meghozatalat,

- valamint a kozzétételi kotelezettségekre vonatkozé jogszabalyi eldirdsok fokozottabb
betartésat

javasolja az ellendrzés.

Budapest, 2018. november 06.

(‘Pﬁi'\‘“ v }'.A\ l*\"t/
dr. Piringer Julia sk.

belsé ellendr (Kato és térsa 2003. Kft.)

“ A kényvtar épiletének és a miivelddési hazi informatikai berendezéseinek hianyossagai
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Kato
%N SULT Im

ZARADEK

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellenérzésérdl szolo 370/2011. (X11.31.) Korm.
rendelet 45.§ (1)-(4) bekezdése értelmében a jelentés cimzettjei — az ellendrzési jelentés javaslatai
alapjan — a szikséges intézkedések végrehajtasaért felelds személyek és vonatkozd hatarid6k
megjeldlésével kdtelesek az ellendrzési jelentés kézhezvételétél szamitott 8 napon beldl intézkedesi
tervet késziteni és azt haladéktalanul a Polgarmesteri Hivatal vezetdje, illetve a belsé ellendrzési vezetd
(belsé ellendr) részére,

Budapest, 2018. november o6.

dr.Piringer Julia

belsé ellenér
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1. melléklet az 1/2016. (VI.7.) jegyz@i utasitashoz

EGYEZTETESI LAP

A Vas Gereben Miivel6dési Haz és Konyvtar 2017, évi mukodésének és gazdalkodasanak
atfogo ellendrzése targyu vizsgalathoz cimi eléterjesztéshez.

Hatdsagi, Anyakonyvi és Hagyatéki Osztaly zaradéka:

Az el6terjesztésben foglaltakat megismertem, azzal kapcsolatban észrevételem nincs/ az

alabbi észrevételt teszem:

Enying, 2018.

Pirmann-né Felsé Marianna
osztalyvezetd

Pénziigyi és Addigazgatasi Osztaly Zaradéka:
Az el6terjesztésben foglaltakat megismertem, azzal kapcsolatban észrevételem nincs/ az
alabbi észreveételt teszem:

Enying, 2018. /! /'
dvodni Laszloné,
osztalyvezet6:

A

Telepiilésfejlesztési,- iizemeltetési és Foglalkoztatdsi Osztaly zaradéka:
Az el6terjesztésben foglaltakat megismertem, azzal kapcsolatban észrevételem nincs/ az

aldbbi észrevételt teszem:

Enying, 2018. 1. Y

Révfalusi Laszl
osztalyvezetd ~



Intézményvezetd észrevétel:
Az elGterjesztésben foglaltakat megismertem, azzal kapcsolatban észrevételem nincs/ az

alabbi észrevételt teszem:

ol
]

Enying, 2018. [l

ACGEL L
v

Nemes Dian
intézményvezetd

Torvényességi zaradék:

Az el6terjesztésben foglaltakat torvényességi szempontbdl megvizsgaltam, azzal kapcsolatban
torvényességi észrevételem nincs/ a kdvetkez torvényességi észrevételt teszem:

Enying, 2018. .. |}

Dr. Kérédi&hész Zsolt \
LL. M. jegyz6 \



TAJEKOZTATO
Enying Viros Onkormanyzatanak
Pénziigyi helyzetérél

01/4372/1/2018.

Magyarorszag helyi 6onkormanyzatairél 2011. évi CLXXXIX. torvény 113. §-ban foglaltak
alapjan a helyi o6nkormanyzat koltségvetési, a koltségvetés teljesitési és szakmai

tevékenységének

bemutatéisara,

értékelésére  vonatkozd

adatainak

jogszabalyban

meghatirozott kérét a jegyzd legalabb évente a helyben szokésos modon kozzéteszi.

1. Az onkormanyzat fizetési és ahhoz kapcsolodé alszamliin rendelkezésre allo
egyenlegek 2018.0ktober 31-én:

Szamlaszam
11500092-11110000
Palydzati szamlak
11500092-11098508

Megnevezés
Koltségvetési fizetési szamla — Onkormanyzat

Foglalkoztatasi Paktum

10029008-00348335-00000055 ECSGY TOP-4.2.1-15
10029008-00348335-00000024 Zold Varos TOP-2.1.2-15
10029008-00348335-00000031 Polgarmesteri Hivatal Energetika
10029008-00348335-00000017 Iparteriiletek fejlesztése
10029008-00348335-00000048 Humén kapacitasok fejlesztése
Intézmeényi palydzati szamldak

11500092-11098474
Kapcsolodo alszamldk
11500092- 11110079

11500092- 11110110
11500092- 11110189
11500092- 11110172
11500092- 11110165
11500092- 11110196
11500092- 11110127
11500092- 11023287
11500092- 11091154
11500092- 11095488
11500092- 11023610
11500092- 11027401
11500092- 11029946
11500092- 11049188
11500092- 11068374
11500092- 11110017

11500092- 11093792
11500092- 11069272
11500092- 11073189
11500092- 11090029

GYEJO/Segitd tevékenység fejl. EFOP-3.2.9

Gépjarmiiadé beszedési szamla (megosztas
elotti)

Helyi ipariizési ad6 beszedési szamla
Késedelmi potlék beszedési szamla
Mulasztasi birsag beszedési szamla
Foldbérbeadasbol szarmazo jov.besz. szla.
Maganszemélyek kommunalis adéja szdmla
Egyéb bevételek beszedési szdmla

Onkorm. idegen ad6 szamla

Talajterhelési dij elszamolasi szamla
Idegenforgalmi ado elszamoldsi szamla

Egyéb bevételek beszedése szamla

Egy¢éb ligyfél altal meghatdrozott szdmla
Eljarasi illeték bevételi szamla

EU palyazat lebony. szennyvizelvez és kezelése
OEP finanszirozasi bevételek szdmla

Egyéb célra elkiilonitett szamla, fejlesztésre
elkiilonitett

Kozteriilet-feliigyeleti birsag beszedési szamla
Eszkozhasznalati dijbevétel szla Fejérviz, DRV.
Start munkaprogramok bevételi szamla
Jovedéki add szamla

Tovabbi intézményi pénzforgalmi szamlak:

11500092- 11067108
11500092- 11067098
11500092- 11067081

Enyingi Polgérmesteri Hivatal fizetési szimldja
Enyingi Varosi Bolcs6de fizetési szamlaja

Vas Gereben Miivelddési Haz és Konyvtar
fizetési szamlaja

adatok Ft-ban
Szdamla egyenlege 2018.10.31.
1.929.588 -

5.062.383.-
92.706.898.-
454.406.150.-
73.730.501.-
478.275.829.-
13.632.551.-

15.961.089.-
2.061.350.-

36.436.888.-
114.823 .-
99.531.-

0.-

189.264.-
81.800.-
367.875.-
18.896.100.-
98.550.-

0.-

0.-

0.-

0.-
5.777.400.-
70.319.910.-

340.000.-
56.494.120.-
423.454.-

0.-

0.-
10.746.-
0.-

o5



11500092- 11067074

Enyingi Szirombontogaté Ovoda fizetési
szamlaja

0.-

11500092- 11067050 Enyingi Egyesitett Szocialis Intézmény fiz.szla 0.-
11500092- 11067524 EESZI intézményi letéti szamldja 3.521.647 .-
11500092- 11089122 EVO Virosgondnoksaga fizetési szamla 0.-
11500092- 11092021 Enyingi Csalad és Gyermekjoléti Kozpont fiz. 0.-
szla.
11500092-11077695  Enying Mikrokérzeti Szocialis és 1.348.346.-
Gyermekjoléti Tarsulds fizetési szamla
11500092-11086411  Enying Varos Roma Nemzetiségi 928.089.-
Onkormanyzat fizetési szamlaja
Fenti szamlaegyenlegek természetesen a 2018. oktéber 31-vel a napi allapotot mutatjik.
2. Miikodési és fejlesztési hitelek dllomanya:
Az onkormanyzat nem rendelkezik sem miikodési sem pedig fejlesztési hitellel. A tairgyévben
a hétralévo honapokban teljesitendd kiadasok teljesitéséhez sem kell igénybe venni hitelt.
3. Szallit6i kotelezettségek, onkormanyzat és intézmények dsszesen:
1-30 nap kozotti lejart hataridejii szallitéi szamlék allomanya: 7.372.639 .-
Ft
31-60 nap kozotti lejart fizetési hatarideji széllitoi szamlak allomanya: 0.-
Ft
61-180 nap kozotti lejart fizetési hataridejii szallitoéi szamlak allomanya: 0.-
Ft
181-365 nap kozotti lejart fizetési hataridejii szallitéi szamlék allomanya: 0.-
5y
365 nap feletti lejart fizetési hataridejl szallitoi szamlak allomanya: 0.-
Ft
Egyéb kotelezettségek: Helyi ipartizési ado visszafizetési kotelezettség: 32.604.567.-
Ft
4. Vevéi kivetelések:
adatok forintban
Intézmények Osszes 1-30 nap | 31-60 nap | 61-180 nap 181-365 365 napon
lejart kozotti kozotti kozotti nap kozotti tali
kovetelés
ek
Onko étkezt. 872.450 301.600 4.650 53.465 18.255 494.480
Onkorméanyzat | 1.320.611 997.575 159.901 141.735 0 21.400
Polg. Hiv. 115.648 21.830 0 0 0 93.818
Onk. végrehajtis |  238.298 0 0 0 100.402 137.896
alatt allo
kovetelés

Fenti tablazat adatai az adokintlévoségeket nem tartalmazza!

5. A 2018. évi koltségvetés adatai:

A 2017. évi koltségvetés eredeti eldiranyzata: 2.182.815 e Ft




e Maoddositott eloiranyzata: 2.364.256 e Ft

o Teljesitett bevétel 2018. 111 névi adatok alapjan:  867.880 e Ft
Finanszirozasi bevétel: 1.269.133 e Ft
e Teljesitett kiadas 2018. III. névi adatok alapjan:  766.568 e Ft
Finanszirozasi kiadas: 19.697 e Ft

A 2018. III. negyedéy teljesitési adatai az aldbbiak szerint alakultak:

Bevételeknél:

Az 111 negyedévi koltségvetési bevételek (B1-B7) dsszege 867.880 e Ft, mely tartalmazza a
felhalmozasi bevételeket is 68.658 ¢ Ft értékben. A koltségvetési bevételek modositott
eldiranyzatanak osszege 1.085.123 e Ft. A médositott eldiranyzathoz viszonyitva a teljesités ~
80 %-o0s.

Kozhatalmi bevételeknél:

- maganszemély kommunalis adobevétel: a teljesités 27.794 e Ft, a modositott
eldiranyzathoz képest 4.206 ¢ Ft alul teljesiilést mutat,

- gépjarmii adébevételnél 4.344 e Ft alul teljesiilés mutatkozik,

- helyi ipariizési adobevételeknél eredeti elSiranyzatként 151.000 e Ft ipartizési ado
keriilt tervezésre, év kdzben ez csokkentésre keriilt igy az eldirdnyzat 141.586 e Ft-ra
médosult, a haromnegyedéves teljesités pedig 121.541 e Ft. Ezen felil az
onkormanyzatnak jelentds mértékii visszafizetési kotelezettsége all fenn ezen adonem
tekintetében melynek teljesitésére az oOnkormanyzat palyizatot nyujtott be ,A
telepiilési onkormanyzatok rendkiviili timogatasara™.

Kozhatalmi bevételek alakuldsa: adatok e Fi-
ban
Megnevezés 2018. eredeti 2018. méd. 2018. IIL névi %o-0s teljesités a

elgiranyzat elGiranyzat teljesités i

Kommunalis add 32.000 32.000 27.794 86,8

Helyi Ipariizési ado* 151.000 141.587 121.541 85,8

Gépjarmiiadd 15.800 15.800 11.457 72,5

Egyéb kézhatalmi 8.500 8.500 9.921 116,7

bevétel (talajterh. is)

Osszesen: 207.300 197.887 170.713 86,3

* A visszafizetéssel nem csokkentett bevétel

A kiaddsok alakuldsa:

A kéltségvetésben betervezett kiaddsok csak a teljesitett bevételek ardnydban teljesithetik,
ezért a jelentés nagysagrendii bevételkiesés a kiadasi elSiranyzatok teljesitésére is hatassal

volt.
Kiaddsoknal: adatok e Ft-ban
Megnevezés Eredeti Maoadositott Teljesités
eléiranyzat eloiranyzat

Személyi juttatdsok 429.484 481.907 347.139
Munkaadokat terhel6 jar. 91.161 98.561 69.506
Dologi kiadasok 291.272 312.012 204.689
Ellatottak pénzbeli juttat. 5.050 6.532 4.877
Egyéb miik. célu kiadas 119.213 119.424 90.485
Tartalék 49.789 46.887 0
Beruhazasok 978.457 1.028.119 40.385
Felujitdsok 198.692 251.117 9.487




Finanszirozasi kiadasok 19.697 19.697 19.697

Kiadasok osszesen: 2.182.815 2.364.256 786.265

A teljesitett kiadasok a modositott eldiranyzatokhoz viszonyitva jelentds mértéki
alulteljesiilést mutatnak. Ennek oka, hogy 2018. szeptemberéig a palyazatok jelentds részének
kiadasi teljesitése még nem valdsult meg, a beruhazasokhoz és feldjitdsokhoz folynak a
kozbeszerzés eljarasok, a kivitelezés csak ezek utan kezdddhet meg, nagy valdszinliséggel a
kiadasok 2019. évben fognak jelentkezni. Az év kozben indulo kozfoglalkoztatasi programok
bevételi és kiadasi elbirdnyzatai a Tamogatasi szerzédéseknek megfelelden felkonyvelésre
keriiltek, a kiadasok az év hatralévo részében fognak megvaldsulni.

A 2018. évi koltségvetésben tervezett altalanos és céltartalék az évkozi tobbletigények,
valamint az elmaradt bevételek potlasara szolgal, ugyanakkor a szabad tartalék teljes kiriten
felhaszndldsra keriilt mar az 1. félév folyaman. Ebbél kovetkezik, hogy rovabbi
kitelezettséget villalni a tartalék terhére nem lehet.

A nagyaranyi bevételkiesés ellenére az intézmények III. negyedévi teljesitési adatai
idéaranyosak, ezen idGszakban a feladatellatds finanszirozasaban nem jelentkeztek
problémak. A 2018. év hatralévé idészakara vonatkozodan a likviditasi problémak elkeriilése
céljabol, szigori és fegyelmezett gazddlkoddsra van sziikség.

6. Eurdpai Unios és hazai tamogatassal megvalosulo fejlesztések:
A tajékoztato 1. melléklete tartalmazza a hazai és Unids palyazatokat.

7. Tajékoztatds a 2018. évi koltségvetés varhaté teljesiilésérdl, a gazdalkodasrol:

A 2018. évi koltségvetési rendelet elfogadasa soran a 1.269.490 e Ft koltségvetési hidny
finanszirozasa 1.259.490 e Ft belsé finanszirozasi bevételi maradvanybodl tortént, ez az
Osszeg készpénzben allt rendelkezésre az Onkormanyzat fizetési szamldjan, illetve a
fennmarado 10.000 e Ft kiilso finanszirozasu bevétel (hitel felvételével) kerlt biztositasra.

A 2018. évi koltségvetési gazdalkodast a mai napig gy sikeriilt megvalositani, hogy sem
miikddésre, sem pedig fejlesztésre nem kellett hitelt felvenni.

A tovdbbi évek gazdidlkoddsa sordn a hosszu tivii pénziigyi stabilitds megteremtését kell
megvalositani.

Ehhez az kell, hogy 2018. év végén készpénzben képzodjon annyi szabadon felhasznalhato
maradvany, mely a jelentkezd hianyt finanszirozni tudja.

A kiltségvetést tekintve tovibbra is fo problémit jelent, hogy az Onkormdnyzat szabadon
felhaszndlhato fejlesztési bevétele — ami nem a helyi adobevételekbol képzodik —
Jjelentéktelen.

A mikidésben megképzoditt maradviny éveken keresztiil a fejlesztések forrdsdt
biztositotta, ezdltal a fejlesztési és mitkodési egyensuly felborult.

Amennyiben az egyensiily nem teremtidik meg, akkor a 2019. évi kiltségvetés dsszedllitisa
sordn mind a fejlesztéshez mind pedig a miikidéshez kiilsé' finanszirozdsi forrdst, hitelt kell
igénybe venni.



A 2019. év elsé hdrom hénapjiban — egészen mdrcius honapig az addbevételek beszedéséig
- a miikidés zavartalan biztositisa érdekében havi 15 millié forinttal kell kiegésziteni az
dllami tamogatdst annak érdekében, hogy a munkabérek és a sudllitoi szamldak hatdridoben
keriiljenek kifizetésre.

9. Az Onkormanyzat vagyona:

Az Onkormanyzat vagyonat a IIl. negyedévi mérlegjelentés tartalmazza, mely jelen
tajékoztatd anyag mellékletét képezi.

Enying, 2018. november 15.
A tajékoztato anyagot készitette:
Zavodni Laszloné
Pénziigyi és Adoigazgatasi Osztalyvezeto
A tajékoztatot jovahagyom és annak kozzétételét elrendelem:

Enying, 2018. november 15.

Dr. Korodi-Juhasz Zsolt LL.M.
jegyzé



HATAROZATI JAVASLAT
(PTFB)

Enying Viros ()nkorgpényzata Pénziigyi és Telepiilésfejlesztési Bizottsaganak ...... /2018.
(XI.19.) hatirozata az Onkormanyzat pénziigyi helyzetérél sz616 tajékoztatisrol:

A Bizottsag az alabbi hatarozat elfogadasat javasolja a képviselo-testiilet részére:
. Enying Varos Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete

1. a hatdrozat elvdlaszthatatlan mellékletét képezé Enying Viros Onkormanyzata pénziigyi helyzetérdl
készitett tajékoztator elfogadia,

2. elrendeli az onkormdnyzat pénziigyi helyzetérdl készitett tdjékoztaté nyilvanossagra hozataldt az
onkormdnyzat honlapjan és a hirdetétablan.”

Felel6s: Dr. Korodi-Juhasz Zsolt LL.M. jegyzd
Hataridé: értelemszertien

HATAROZATI JAVASLAT
(KT)

Enying Viros Onkormanyzata Képviselé-testiiletének ...... /2018. (XI.28.) hatarozata az
Onkormanyzat pénziigyi helyzetérdl sz6lé tajékoztatasrol:
Enying Varos Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete

1. a hatérozat elvalaszthatatlan mellékletét képezd Enying Véros Onkorméanyzata pénziigyi helyzetérél
készitett tajékoztatot elfogadija,

2. elrendeli az 6nkorményzat pénziigyi helyzetérdl készitett tajékoztatd nyilvinossagra hozatalat az
dnkormanyzat honlapjan és a hirdet6tablan.

Felelés: Dr. Korodi-Juhasz Zsolt LL. M. jegyzo
Hatarido: értelemszertien
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ENYING VAROS ONKORMANYZATA ,
PENZUGYI ES TELEPULESFEJLESZTESI BIZOTTSAGA

Kivonat

Pénziigyi és Telepiilésfejlesztési Bizottsag
2018. november 19. napjan megtartott rendes nyilt tilésének jegyzokonyvébol

Enving Varos Onkormanyzata Pénziigyi és Telepiilésfeilesztési Bizottsagdnak 282/2018.

(XL.19.) hatarozata az Onkorminvyzat pénziigyi helyzetérol sz6l6 tajékoztatasrol:

A Bizottsag az alabbi hatarozat elfogadasét javasolja a képviselo-testiilet részeére:

. Enying Vdros Onkormdnyzatdnak Képviseld-testiilete

1. a hatdrozat elvdlaszthatatlan mellékletét képezd Enying Varos Onkormanyzata pénziigyi
helyzetérdl készitett tdjékoztatdt elfogadja,

2 elrendeli az onkormdnyzat pénzigyi helyzetérél készitett tdjékoziato nyilvdnossdagra
hozataldt az énkormdnyzat honlapjdan és a hirdeitablan.

Felelds: Dr. Kérédi-Juhdsz Zsolt LL.M. jegyzd
Hatarido: értelemszeriien”

Enying, 2018. november 19.

Méreg Janos

Gebula Béla Akos
hitelesitd

hitelesitd

A kivonat hiteléil:} "



1. melléklet az 1/2016. (VI.7.) jegyz6i utasitashoz
EGYEZTETESI LAP

TAJEKOZTATO
Enying Varos Onkormanyzatanak
Pénziigyi helyzetérél
cim( eléterjesztéshez
Hatdsagi, Anyakonyvi és Hagyatéki Osztély ziradéka:

Az elterjesztésben foglaltakat megismertem, azzal kapcsolatban észrevételem nincs/ az
aldbbi észrevételt teszem:

Enying, 2018. november 15.
Pirmann-né Felsé Marianha
osztalyvezetd
Pénziigyi és Addigazgatasi Osztaly Zaradéka:

Az elGterjesztésben foglaltakat megismertem, azzal kapcsolatban észrevételem nincs/ oz
alabbi észrevételt teszem:

Enying, 2018. november 15.
‘Z)évodﬁi Laszléné
osztalyvezetd
Telepiilésfejlesztési,- izemeltetési és Foglalkoztatasi Osztaly zaradéka:
Az elterjesztésben foglaltakat megismertem, azzal kapcsolatban észrevételem nincs/ az
aldbbi észrevételt teszem:

Enying, 2018. november 15.
/

-

" Révfalusi Lész{é
osztélyvezetd |



Intézményvezetd észrevétel:

Az eléterjesztésben foglaltakat megismertem, azzal kapcsolatban észrevételem nincs/ az
aldbbi észrevételt teszem:

Enying, 2018. november 15.

Intézményvezetd

Torvényességi zaradék:

Az elGterjesztésben foglaltakat térvényességi szempontbél megvizsgiltam, azzal

kapcsolatban térvényességi észrevételem nincs/ a kdvetkezd torvényességi észrevételt
teszem:

Enying, 2018. november 15. £

TP -
Dr. Koéradi-Juhdsz Zsolt LL.M.
jegyz6



gl

Pénziigyi és Telepiilésfejlesztési Bizottsag elGterjesztései a 2018. november 19-i iilésérol

I11/1. Kizbeszerzési szabalvzat feliilvizsgalata

A Bizottsag 5 igen egyhangii szavazattal az aldbbi hatdarozatot hozta:

Enving Viros Onkormanyzata Pénziigyi és Telepiilésfejlesztési Bizottsdginak 273/2018.
(X1.19.) hatirozata Kozbeszerzési szabalyzat feliilvizsglatinak jévahagydsa:

A PTFB az alabbi hatarozati javaslat elfogadasat javasolja a Képvisel6-testiilet részére:
., A Képviseli-testiilet

1. feliilvizsgdlta a kozbeszerzési szabdlyzatdt és azt a kovetkezSk szerint modositja:
a) A szabdlyzat Vegyes rendelkezéseit az alabbi V.(5) ponttal egésziti ki:

V. (5) Az ajanlatkéré Enying Varos Onkormanyzata nevében eljaré az Elektronikus
Kozbeszerzési Rendszerben torténd regisztrdaciora jogosult az ajanlatkéré Enying
Viros Onkormdnyzata polgdrmestere, alpolgdrmestere, és a képviseld testiilet tagjai
vagy az dltaluk meghatalmazott személyek.”

b) A szabdlyzat Vegyes rendelkezéseit az aldbbi V.(6) ponttal egésziti ki:

Az ajanlatkéré Enying Viros Onkormanyzata nevében az Elektronikus Kozbeszerzési
Rendszerben torténd kizzétételre jogosult az ajdnlatkéré Enying Varos
Onkormdnyzata polgdrmestere, alpolgarmestere, a képviseld testiilet tagjai vagy az
dltaluk meghatalmazott személyek, az igénybe vett lebonyolito és a felelds akkreditalt
kozbeszerzési szaktandcsado.”

2. elfogadja a jelen hatdrozat melléklete szerinti Kozbeszerzési szabalyzatot, mely egységes
szerkezetben tartalmazza az 1. pontban megjelélt modositdsokkal kiegészitett, pontositott

szovegel.
Felelds: Dr. Korédi-Juhasz Zsolt LL. M. jegyzo
Hatarido: a modositas az elfogaddst kovetd napon lép hatalyba™

I11/2. Tiajékoztatis Enying Szennyvizcsatorna-épité Vizikozmii _Térsulat altal

megvaldsitott szennyvizcsatorna rendszer részleges miiszaki atadas-atvételérol:

A Bizottsag 4 igen, 1 ellene, 0 tartézkodo szavazat mellett az aldbbi hatdrozatot hozta:

Enving Viros Onkorményzata Pénziigvi és Telepiilésfejlesztési Bizottsaganak 275/2018.
(X1. 19.) hatirozata Enying Szennyvizcsatorna-épité Vizikozmii Tarsulat altal
megvalésitott szennyvizcsatorna rendszer részleges miiszaki dtadds-dtvételérol:

Enying Varos Onkorményzatinak Pénziigyi és Telepiilésfejlesztési Bizottsiga az alabbi
hatérozati javaslatot terjeszti a képvisel6-testiilet elé:

., A képviseli-testiilet



1. megismerte az Enying Szennyvizcsatorna-épité Vizikozmii Tarsulat (a tovabbiakban:
EVKT) dltal megvalositott szennyvizesatorna rendszer részleges miiszaki datadds-
drvételerdl szolo eldterjesztést,

2. kifejezi azon szandékat, hogy az EVKT dltal atadott beruhazadst téritésmentesen dtveszi
brutt 61 934 936 forint értékben,

3. tudomdsul veszi, hogy a vizikézmii beruhdzas téritésmentes vagyon dtruhdzdsa az
dltalanos forgalmi adé szempontjabol kozcéli adomanynak mindsiil, igy egyik felet
sem terheli AFA fizetési kitelezettség,

4. megbizza a Polgarmesteri Hivatalt, hogy a Fejérviz Zrt.-t keresse meg az
iizemeltetésre torténd ataddsahoz,

5. felkéri a jegyzdt, hogy gondoskodjon a beruhdzds onkormanyzat kionyveibe torténd
dtvezetésérol.

Felelds: Viplak Tibor polgarmester, Dr. Korodi-Juhdsz Zsolt LL. M jegyzo
Hatarido: 2018.12.31.”

Felelos: Gebula Béla Akos elnok
Hatarido: azonnal

III/3. Az Enyingi Csalad-és Gvermekjoéléti Kozpont utéellendrzéséhez készitendd
intézkedési terv hataridejének modositisahoz kapcsolédé kérelem elfogadasarél:

A Bizottsag 5 igen egyhangui szavazattal az alabbi hatarozatot hozta:

Enying Varos Onkorméanyzata Pénziigyi és Telepiilésfejlesztési Bizottsdganak 277/2018.
(XI._19.) hatirozata Az Enyingi Csalid-és Gyermekjoléti Kozpont utéellenérzéséhez
készitendd _intézkedési terv_ hatiridejének modositasihoz kapcsolédé kérelem

elfogadasardl:

A PTFB az alabbi hatéarozati javaslatot timogatja elfogadasra a képviselo-testiilet felé:
., A képviselo-testiilet

1. megismerte az ,Enyingi Csalad-és Gyermekjoléti Kozpont intézményvezetdjének
kérelmét a 243/2018. (VI.27.) hatarozatban foglalt intézkedési tervvel kapcsolatban,

2. a kérelemben foglaltakra tekintettel az 1. pontban emlitett hatarozat végrehajtasi
idejét a soron kovetkezé (decemberi) iilésre modositja.

Felelos: Bartalos Krisztina intézményvezeto
Hatarida: soron kovetkezé (decemberi) iilés”
Felelds: Gebula Béla Akos elnok

Hatarido: soron kovetkezo testiileti tilés



111/4. Enyingi Varosi Bolcsode eléiranyzat médositas iranti kérelem:

A Bizottsdg 5 igen egyhangii szavazattal az alabbi hatdrozatot hozta:

Enving Vares Onkorméanyzata Pénziigyi és Telepiilésfejlesztési Bizottsaganak 283/2018.
(X1. 19.) hatirozata az Enyingi Virosi Bolcséde eldiranyzat médositasarél:

A PTFB a kovetkez6 hatarozati javaslatot terjeszti a képviseld-testiilet elé elfogadasra:
A képviseli-testiilet

1. megismerte az Enyingi Vdrosi Bolcséde Intézményvezetdjének kérelmét az eldiranyzat
dtcsoportositisra vonatkozéan, ezzel kapcsolatban a  kovetkezé  rovatok  kozotti
elGirdnyzat médositasokat hagyja jova:

a. az Enyingi Vérosi Bolcséde kiaddsi elSiranyzata, TEA 3100, Cofog 104031 K122
rovatat 108 e Ft-tal, mig a K1113 rovatdt 62 e Ft-tal és a K 341 rovatdt 25 e Fi-
tal csokkenti,

b. ezzel egyidejiileg a TEA 3100, Cofog 104031 K64 rovatdt 154 e Ft-tal, a K67
rovatat 41 e Ft-tal megemeli.

2. felkéri a jegyzét, hogy a fentieknek megfelelden készitse elé a koltségvetési rendelet

modositdsat.
Felelds: Dr. Korédi-Juhasz Zsolt jegyzo,
Hatarido: a kévetkezd kiltségvetési rendelet modositasa”

I11/5. Szabilyzatok elfogaddsa:

A Bizottsag 5 igen egyhangu szavazattal az alabbi hatdrozatot hozta:

Enying Viros Onkormanyzata Pénziigvi és Telepiilésfejlesztési Bizottsagianak 286/2018.
(XI. 19.) hatirozata szabalyzatok megismerésérol:

A Bizottsag az alabbi hatdrozat elfogadasat javasolja a képviseld-testiilet részére:

. Enying Vidros Onkormanyzatinak Képviseld-testiilete a hatdrozat elvalaszthatatlan
mellékletét keépezd

1. az adatvédelmi incidenskezelési szabalyzatot,
2. az adatvédelmi mindség politika dltalanos adatkezelési és adatvédelmi szabdlyzatat,

3. a személyes adatok kezeléséhez kapcsolods érintetti kérelmek teljesitésének rendjérdl
sz0l6 szabalyzatdt,

4. a szervezeli és integritdst sértd események kezelésének eljardsrendjérdl szolo
szabalyzatat,

5. az integralt kockadzatkezelési szabdlyzatot,



6. a belsé kontrolrendszer szabalyzatat,

7. a helyiségek és berendezések hasznalatanak szabalyzatat,

8. a pénziigyi-gazdasagi iigyrendet,

9. a vezetékes és radidtelefonok haszndalatanak rendjérél szolé szabdlyzatot,
10. a reprezentdcios szabalyzatot,

11. a kézérdekii adatok nyilvanossdaganak rendjérél szolo szabalyzatot,

12. a civil szervezetek énkormdnyzati tamogatasarol szolo szabalyzatot

»

megismerte és azokat elfogadja.’

Felelds: Dr. Korodi-Juhasz Zsolt LL. M. jegyzd
Hatarido: 2018. november 30.”

I11/5. Enving Varos 6nkorménxzaténak Stratégiai Ellenorzési Terve a 2019-2022.
évekre :

A Bizottsdg 5 igen egyhangui szavazattal az alabbi hatarozatot hozta:

Enying Viros Onkormsnyzata Pénziigyi és Telepiilésfejlesztési Bizottsaganak 287/2018.
(XI. 19.) hatirozata a stratégiai ellenérzési terv elfogaddsirél a 2019-2022-es évekre
vonatkozéan:

A Bizottsag az alabbi hatarozat elfogadasat javasolja a képvisel-testiilet részére:

. Enying Vdros Onkormdnyzatanak Képvisel6-testiilete a hatdrozat elvdlaszthatatlan
mellékletét képezé 2019-2022. évet érinté Stratégiai ellendrzési tervet megismerte és
elfogadja.”

Felelds: Dr. Korodi-Juhasz Zsolt LL. M. jegyzd
Hataridé: 2018. november 30.”

Felelos: Gebula Béla Akos elndk
Hatarido: azonnal



ENYING VAROS ONKORMANYZATANAK
KOZBESZERZESI SZABALYZATA

egységes szerkezetben a Képviseld-testiilet __ /2018. (XI._) hatdrozatival elvégzett
médositasokkal

(a médositott rendelkezések félkovér, alahuzott betiikkel szerepelnek, a torolt rendelkezések
(alkivir, fthazott betikkel)

1. Altalanos rendelkezések

I. (1) Enying Varos Onkorméanyzatanak Képviselo-testiilete a kozbeszerzésekrdl sz60l6 2015.
CXLIIL torvény (a tovibbiakban: Kbt) 27. § (1) bekezdéscben foglaltak alapjan a
kozbeszerzési eljarasai elokészitésének, lefolytatisanak, belsé ellendrzésének felelosségi
rendjét, a nevében cljaro, illetve az eljarasba bevont személyek, valamint szervezetek
feleldsségi korét és a kozbeszerzési eljarasai dokumentalasi rendjét jelen szabalyzatban (a
tovabbiakban: Szabalyzat) allapitja meg (a Szabalyzat célja).

I. (2) Jelen szabalyzatot kell alkalmazni az énkorméanyzat és az onkormanyzat altal fenntartott
intézmények altal inditott kzbeszerzési eljarasok esetében. Az 6néllo gazdasagi szervezettel
nem rendelkez intézmények - akik a Kozbeszerzési Hatosagnal, nyilvantartott ajanlatkérk
nincsenek nyilvantartva - kozbeszerzési eljarasait az onkormanyzat erre kijeldlt szerve késziti
eld és bonyolitja le (a Szabalyzat hatalya).

I. (3) A kozbeszerzések elokészitésére és lebonyolitasira kijelolt szerv az Enyingi
Polgarmesteri Hivatal (a tovdbbiakban: Hivatal).

I. (4) A Szabilyzat rendelkezései kiterjednek:

a) Az oOnkormanyzati kozbeszerzéseket elokészitd ¢és lebonyolitd —szervre €s
kozremlik6doikre;

b) akozbeszerzési eljardsban igénybe vett kiils6 szakértore, szaktanacsadora a megbizas
tartalma szerint;

¢) a kozbeszerzési eljarasban az Onkorméanyzat részér8l bevont szemclyekre,
bizottsagokra és dontéshozdkra.

I. (5) A Hivatal vezetdje felelds, hogy a kozbeszerzési eljardsok jogszertien és szakszerlien
keriiljenek lefolytatasra azzal, hogy az eljaras soran felelos akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsadot kell alkalmazni a beszerzés becsiilt értékétol fiiggetlendil.

I. (6) A Hivatal vezetdje nem felel a felels akkreditalt kozbeszerzesi szaktanacsado altal
végzett eljarasi cselekményekért, illetve az dltala adott szaktandcsok szakszeriségéért.

I. (7) Jelen szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni minden olyan a Kbt-ben nevesitett
beszerzési eljarasra, amelynek becsiilt értéke eléri vagy meghaladja a Kbt. 15. §-aban
meghatarozott értékhatarokat.

I. (8) Jelen szabalyzatban meghatarozott rendelkezésektdl eltémi csak a képviselo-testiilet
erre vonatkozo, kifejezett dontése alapjan lehetséges, ugyanakkor a Kbt., annak végrehajtasi
rendeletei és az egyéb jogszabalyok rendelkezésitd] akkor sem lehet eltérni.



L. (9) A kozbeszerzés hatalya ala nem tartozé beszerzések vonatkozasaban Enying Varos
Onkormanyzata és Szervei beszerzési szabalyzatanak rendelkezéseit kell alkalmazni.

I. (10) Amennyiben jogszabaly e Szabalyzattol eltér6 rendelkezést tartalmaz, ugy a
jogszabaly rendelkezéseit kell alkalmazni és a Szabalyzat rendelkezését figyelmen kiviil kell
hagyni.

L. (11) A Szabalyzatot csak annyiban kell alkalmazni, amennyiben jogszabaly masként nem
rendelkezik (szubszidiaritas elve). Ahol ¢ Szabalyzat szigorubb feltételeket tamaszt, mint a
jogszabaly, igy e Szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni.

I. (12) Jelen Szabalyzat a kihirdetése napjan 1€p hatdlyba €s visszavonasig érvényes.

II. A kozbeszerzési igények tervezése

II. (1) A kozbeszerzési igényeket a Hivatal Telepiilésfejlesztési, -lizemeltetési €s
Foglalkoztatasi Osztalya (a tovabbiakban: TUF osztily) a Pénziigyi- és Adodigazgatasi
Osztéllyal egyiittmiikddve a targy év elején felméri, legkésobb az dnkormanyzat koltségvetési
rendeletének elfogadasat kovetd 15 napon beliil.

IL. (2) A kozbeszerzési igények ismeretében a Hivatal TUF osztalya a Kbt. 42. § (1)
bekezdésében foglaltak szerint elkésziti az éves Osszesitett kizbeszerzési terv tervezetét, oly
modon, hogy azt targyév marcius 31. napjaig a képviselo-testiilet elé lehessen terjeszteni.

II. (3) Az éves Osszesitett kizbeszerzési tervet a képviselo-testiilet illetékes bizottsaga
véleményezi és azzal kapcsolatban ajanlasokat tehet a képviselo-testiilet részére.

IL. (4) Az éves Osszesitett kozbeszerzési tervet a képvisel6-testiilet hagyja jova. Az éves
Osszesitett kozbeszerzési terv modositasat a Hivatal TUF osztalya késziti eld, képviseld-
testiilet illetékes bizottsaga véleményezi, és a képvisel6-testiilet hagyja jova.

IIL. A felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadora vonatkozé szabalyok

IIL. (1) A kozbeszerzési eljarasok szakszerliségének és jogszerliségének biztositositasa
érdekében az eljarasok lebonyolitasa soran felelos akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadot (a
tovabbiakban: szaktanacsado) kell alkalmazni a beszerzések becsiilt értékre tekintet nélkiil.

IIL (2) A szaktanacsad6é megbizasat irasba kell foglalni, a megbizasi szerzodésnek ki kell
terjednie a hivatal és a szaktanacsadd kozotti feladatmegosztisra, a szaktanicsado
kozremiikodésének kereteire, mértékére és a szaktanacsado felelosségére. A megbizasban
meg kell jeldIni a kapcsolattartasra jogosult személyeket.

IIL (3) A kozbeszerzési szaktanacsado megbizhaté az eljaras teljes elokészitésével ¢s
lebonyolitasaval, tovabba bevonhato a biralobizottsagba, ugyanakkor a dontéshozatalban nem
vehet részt.



IV. A kozbeszerzési eljaras elokészitése és lefolytatasa

IV. (1) A kozbeszerzési eljaras elokészitését a Hivatal végzi. Az eldkészitési eljaras soran a
Hivatal figyelembe veszi a Kozbeszerzési Tervben foglaltakat.

IV. (2) Az el6készitési eljarasba be kell vonni a szaktanacsadot.

IV. (3) A szaktanicsadd személyérdl a képviselo-testillet az illetékes bizottsag javaslatanak
figyelembevételével dont.

IV. (4) A szaktanacsadé részt vesz a kozbeszerzési felhivast megindité ajénlat felhivas,
hirdetmény (a tovabbiakban egyiitt: felhivés) tervezetének elkészitésében.

IV. (5) A felhivas tervezetét [azon beliil, mindenek eldtt, de nem kizarolagosan az eljarasi
rezsimet, az eljaras fajtajat, a kizaro okokat, az alkalmassagi feltételeket €s az érvényességi
feltételeket, a Kbt. 115. § (1) bekezdése szerinti eljarasban az ajanlattételre felkért gazdasagi
szereplok személyét] az illetékes bizottsag javaslatdval a képviseld-testiilet fogadja el.

IV. (6) A szaktandcsado javaslatara a képvisel6-testiilet az illetékes bizottsag véleményének
kikérésével dont a Kbt. 49. §-aban nevesitett alkalmazandé eljaras fajtajarol. és a Kbt. 115. §
(1) bekezdés alkalmazéasardl

IV. (7) A képvisel6-testiilet az ajanlati felhivas elfogadasaval egyidejiileg, vagy legkésobb azt
kovetden, de még az eljarast lezard dontést megelozden a Kbt. 27. § (4) bekezdéscben
foglaltak szerint biraldbizottsagot valaszt.

IV. (8) A biralébizottsdg legalabb harom tagbdl all és abba a szaktanacsado is delegalhato.

IV. (9) Nem lehet a biralobizottsag tagja dnkormanyzati képviseld, illetve akivel szemben a
Kbt. 25. §-aban meghatarozott §sszeférhetetlenségi ok all fenn.

IV.(10) A birdlobizottsag tagjait ugy kell megvalasztani, hogy rendelkezzenek a
kozbeszerzés targya szerinti szakmai, kdzbeszerzési, jogi és pénziigyi szakértelemmel.

IV. (11) A biralébizottsag ellatja a Kbt.-ben meghatarozott feladatait.

IV. (12) Az eljarasban alkalmazandé kapcsolattartasra vonatkozd szabalyokat az ajanlati
felhivasban kell rendezni.

IV. (13) A biralobizottsag az eljarast lezaré dontés meghozatala elott a Kbt. 27.§ 4)
bekezdésében foglaltak alapjan értékeli és elbiralja az ajanlatokat. A képviseld-testiilet részére
irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit, melyet — {6 szabély szerint — az illetékes
képviselo-testiileti bizottsag megtargyal, majd a képviseld-testillet meghozza az eljarast lezaro
dontését név szerinti szavazassal.

IV. (14) A dontésrél a polgarmester tajékoztatja az érintetteket.

IV.(15) A hivatal feladata a kozzétételi kotelezettség teljesitése és az eljarasban a
nyilvanossag biztositasa a Kbt.-ben meghatérozottak szerint.

IV. (16) A hivatal gondoskodik a kozbeszerzések dokumentalasarél és a kozbeszerzéshez
kapcsolddo iratok megérzésérol.



V. Vegyes rendelkezések

V. (1) A kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos valamennyi pénzben teljesitett biztositék
kezelését, valamint a fizetendd kozzétételi és hirdetmény ellenérzési dijaknak megfizetése a
Hivatal Pénziigyi és Adoigazgatasi Osztalyanak a feladata.

V. (2) 'A kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos valamennyi kommunikéciés feladat, mindenek
elott, de nem kizérdlagosan az eljaras dokumentumainak (eljarast megindité felhivas, ajanlati
felhivas, kiegészité dokumentaciod, jegyzokonyvek, dsszegezések) megkiildése €s elektronikus
kozzététele, valamint az Elektronikus Kozbeszerzési Rendszer kezelése a kozbeszerzési
szaktanacsado feladata.

V.(3) A kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos valamennyi kozzétételi és nyilvanossag
biztositasaval kapcsolatos feladat elvégzése a Hivatal Titkdrsaganak a feladata.

Nty

V. (5) *Az ajanlatkéré Enving Viros Onkormsnyzata nevében eljsré az Elektronikus
Kizbeszerzési Rendszerben torténd regisztraciora jogosult az ajanlatkéré Enying Viros
Onkormanyzata polgirmestere, alpolgarmestere, és a képviseld testiilet tagjai vagy az

altaluk meghatalmazott személyek.

V. (6) ‘Az ajanlatkéré Enying Viros Onkorminyzata nevében az Elektronikus
Kozbeszerzési Rendszerben torténé kozzétételre jogosult az ajinlatkéré Enving Viros
Onkorminyzata polgirmestere, alpolgirmestere, a képviselé testiilet tagjai vagy az
dltaluk meghatalmazott személyek, az igénybe vett lebonvolité és a felelés akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsado.

V1. ZAaro és atmeneti rendelkezések

VL. (1) Jelen szabdlyzat az elfogadast koveto napon lép hatélyba.

VI. (2) Hatalyat veszti az Enying Véaros Onkormanyzatdnak 2012. 4prilis 1. napjan hatalyba
lépett kozbeszerzési szabalyzata.

VI. (3) Jelen szabalyzat rendelkezéseit a hatalyba lépést kovetéen indult kozbeszerzési
eljarasokra kell alkalmazni.

V1. (4) Jelen szabalyzatot a képvisel6-testiilet a 84/2016. (1. 24.) hatarozataval fogadta el.

Enying, 2016. februar 12.
Viplak Tibor
polgarmester

A Képviseld-testillet 199/2018. (V. 30.) hatarozataval megallapitott széveg, mely 2018. majus 30. napjatol

hatélyos
> Tordlte a Képviseld-testiilet 199/2018. (V. 30.) hatdrozata
* A Képviselo-testiilet /2018, (X1.28.) hatdrozatival megallapitott széveg, mely 2018. november 2829.
napjatél hatalyos
| ¢ A Képviselo-testillet  2018. (X1.28.) hatdrozataval megallapitott szoveg, mely 2018. november 2829.

napjatol hatalyos
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1.
ALTALANOS TAJEKOZTATAS

1.1.  Altaldnos tajékoztatis az érintett maginszemélyek részére

Enying Varos Polgarmesteri Hivatal, mint adatkezel6 (tovabbiakban: adatkezeld) tajekoztatja
az érintett munkavallalokat, hogy jelen szabalyzatban tomor és kozérthet6 formaban igyekszik
leirast adni az altala végzett személyes adatkezelések adatvédelmi incidenskezelési
eljarasrendjerol.

Az adatkezelé az adatkezelési tevékenységét gy végzi, hogy az feleljen meg az Europai
Parlament ¢és Tanacs 2016/679. szam( Altalanos Adatvédelmi Rendeletének, ismert
elnevezéssel: a GDPR-nek, amely alapvetden szabalyozza a természetes személyeknek a
személyes adatok kezelése tekintetében torténo védelmét és az ilyen adatok szabad aramlasat.

1.2. A Szabalyzat célja

A Szabalyzat célja azoknak a belsd szabalyoknak és intézkedéseknek a megismertetése a
munkavallalokkal, amelyek az Adatkezelo (vagy Adatfeldolgozo) altal a bekovetkezett
adatvédelmi incidensek esetén végrehajtandok az incidensek hatasanak csokkentésere,
bekovetkezési okanak feltarasara és tovabbi incidensek elkeriilésére, valamint az incidensek
altal leallitott folyamatok ming¢l elébbi tjrainditasara.

1.3. A Szabalyzat hatilya: kikre és milyen tevékenységekre terjed ki a szabélyozas

Jelen Szabalyzat hatalya kiterjed

- az Adatkezeld ¢és/vagy Adatfeldolgozd minden (belso és kulsos) munkavallalojara,
mint az adatvédelmi esemény vagy incidens észlelésekor szolgalati jelentéstételi
aton az azonnali jelentési kotelezettség betartasara,

- az Adatkezeld vagy Adatfeldolgozo adatvédelemeért felelos vezetdje szamara az
incidenskezelési folyamatban meghatarozott feladatai végrehajtasara;

- az incidenskezelés szakmai elemzésében és megoldasaban, kezelésében részt vevo
team tagjaira feladataik vegrehajtasaban.

2.
ADATVEDELMI INCIDENS FOGALMA

Adatvédelmi incidensnek mindésiil a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy
mas modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatasat, jogosulatian kozlését, az azokhoz valo jogosulatlan hozzafereést vagy a
jogosultak szamara a hozzaferhetetlenné férést eredményezi.

Adatvédelmi incidensnek minésiilnek példaul:

- Személyes adatok dokumentumon, hordozhatdo eszkozon, adathordozon vagy
informatikai rendszeren (pl. levelezéssel) torteno illegalis tovabbitasa.

- Illetéktelen hozzaferések személyes adatokat kezelo informatikai rendszerhez vagy
alkalmazashoz (pl. jelenlegi vagy volt alkalmazott vétlen vagy tudatos kozremukodése
altal, vagy biztonsagi lyuk kihasznalasaval).

- Személyes adatokat tartalmazo adatbazis részének vagy egeszének sérilése vagy
elvesztése.
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3.2.1.

Az informatikat rendszer részének vagy egészének hasznalhatatlanna valasa virus vagy
egveb rosszindulata szoftver altal.
Stb

3.
ADATVEDELMI INCIDENS ELJARASRENDJE

Adatvédelmi incidens észlelésekor az azt észlelo személy koteles azonnal tajéekoztatni
kozvetlen munkahelyi vezetojét, aki haladéktalanul koteles tajékoztatni az
adatvédelemert felelos vezetot.

Az adatvédelemért felelos vezetonek eleget kell tennie a szikséges jelentéstételi
kotelezettsegnek.

Amennyiben a Szervezet a kezelt személyes adatok vonatkozasaban ,, Adatfeldolgozo”,
akkor az észlelést (bejelentést) kovetden a leheto leghamarabb, indokolatlan késedelem
nélkiil az incidenst az adoit személyes adatok vonatkozasaban jelenteni kell ag
Adatkezeldnek.

rras

Amennyiben a Szervezet a kezelt személyes adatok vonatkozasaban ,, Adatkezeld”,
akkor az észlelést (bejelentést) kovetden a leheto leghamarabb, indokolatlan késedelem
nélkiil, de legkésobb 72 oran beliil az incidenst jelenteni kell a NAIH-nak
(Hatosagnak).

Az Adatkezeld altali NAIH-nak t6riénd incidens bejelentésnek minimum a kovetkezo
adatokat kell tartalmaznia:

- azadavédelmi incidens jellegét, beleérive — ha lehetséges — az érinteftek kategoriait
és hozzavetdleges szamal,

- azincidenssel érintet! adatok kategoriadir és hozzavetsleges szama,

- az adatvédelmi tisztviselo vagy a tovabbi tajékoztatast nyujto egyéb kapcsolaitario
nevét és elérhetoségeit,

- az adatvédelmi incidensbol eredé, valosziniisitheto kovetkezményeket,

- az adatkezelo altal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy tervezetl
intézkedeseket, beleértve adott esethen az adatvédelmi incidensbol eredo esetleges
hatranyos kovetkezmények enyhitését célzo intézkedéseket.

Amennyiben az adatkezelési incidens elso bejelentésekor még az incidensre és annak

megoldasara vonatkozo ésszes adat még nem all rendelkezésre, ugy az elso

bejelentéskor a rendelkezésre allo adatokat kell bejelenteni, valamint a 1obbi adatot
zok rendelkezésre allasanak iitemében, de indokolatlan késedelem nélkiil potiolag
kell a Hatosagnak bejelenieni.

Amennyiben a Szervezet a kezelt személyes adatok vonatkozasaban ,, Adatkezeld”, és az
adatvédelmi incidens valosziniisithetden magas kockazattal jar a természefes személyek
jogaira és szabadsdagaira nézve, az adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil, vilagos
és kozértheid megfogalmazashan tajékoztatni kell az érintettet az adarvédelmi
incidensrol.

Az Adatkezeld altali érintetteknek 1oriénd incidens bejelentésnek minimum a kovetkezd
adatokat kell tartalmaznia:

- az adatvédelmi incidens jellegét,
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- az adatvédelmi tisztviseld vagy a tovabbi 1ajékoztatast nyijto egyéb kapcsolatiario
neveét és elérhetoségeil,

- az adatvédelmi incidensbol eredo, valosziniisitheto kovetkezményekel,

- az adatkezeld dltal az adawvédelmi incidens orvoslasdara tett vagy tervezell
intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidenshol eredo esetleges
hatranyos kovetkezmények enyhitését célzo intézkedéseket.

Az adatvédelemért felelos vezeto, illetve amennyiben az incidens informatikai eszkozzel,
eroforrassal kapcsolatban hozhato, akkor az adatvédelemért felelos vezeto és a rendszergazda
egyittes tovabbi feladatai:

33. A bejelentett adatvédelmi incidens nyugtazasa, az incidenssel kapcsolatos tovabbi
adatok, informaciok begyiijtése.

34, Adatvédelmi incidens hatasanak vagy potencialis hatasanak elemzése, meghatarozasa a
Szervezet, illetve az érintettek jogai szempontjabol.

3.5.  Sziikség esetén azonnali eszkalalas, valsagkezelési terv elinditasa.

3.5.1. A megtamadott informdacios rendszer, szolgaltatas és/vagy halozat elkiilonitésének és
lekapesolasanak lehetové tétele.

3.5.2. Az iizleti szempontbol kritikus szolgaltatdsok, rendszerek helyes miikddésének
biztositasa.

3.5.3. A kapcsolodo folyamaiok / tevékenységek feleloseinek értesitése az incidensrol.

3.6. Az incidens hatasat, és az incidenskezelés modjat, Iépéseit meghatarozo szakértoi team
osszehivasa, Feladatuk az incidenssel kapcsolatos minden informacié felderitese,
bizonyitékok tovabbi gyiijtése, majd a szilkséges technikai €s szervezési intézkedeések
meghatarozasa és foganatositasa.

37 A feltart eredmények naplézasa, dokumentalasa az Adatveédelmi incidensek
nyilvantartasaban.

38 Az adatvédelmi incidens kiértékelésének eredményérdl tajékoztatni kell a hatosagot.

4.
ZARO RENDELKEZESEK
4.1. Hatalybalépés
dotd G .ol
Jelen szabalyzat ... napjan lét hatalyba, a benne foglaltak munkavallalok és egyeb

kozremitkodok részére torténd megismertetése az adatkezeld tigyvezetdjének a feladata és
felelossege.

ARM
Enying, 2018, € <! //,-»;\'“ . 5?9,‘
adatkeze‘{\j‘}‘
\\;
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Adatvédelmi Mindségpolitika

Enying Viaros Polgarmesteri Hivatala. mint adatkezel6 &nként felismert kiildetése az a
személyes adatok védelme teriiletén. hogy felelosségteljes Szervezetként jogszerii, rugalmas és
életszerii adatvédelmi garancidkat biztositson mind {gyfelei. mind mas érintett

maganszemélyek szamara.

Legfébb célkitlizésiink az adatvédelem teriiletén, hogy az eurdpai unié 2016/679. szamu
altalanos adatvédelmi rendeletének (az ugynevezett: ..GDPR™). valamint a magyar
jogszabalyoknak megfeleld jogi. informatikai és szervezési megoldasokat hasznaljunk. ezzel is
elbsegitve a Szervezetunkkal akar belso-. akar kiilsé kapcsolatban allo érintett magéanszemélyek

jogainak, érdekeinek az érvényesiilését.

Alapveté céljaink kozé tartozik., hogy adatkezelési folvamataink. miiveleteink biztonsaga
magas szinvonall legyven. s igy minél tobbet tehessiink a mai informacios tarsadalomban és
technologiai fejlettség mellett 100 %-os biztonsdggal nem elkeriilhet¢ adatvédelmi incidensek

bekdvetkeztése ellen.

Céljaink kozé tartozik. hogy mind dolgozéink. mind Ugyfeleink tevékenységiik sordn
megeértsék €s azonositani tudjak az adatvédelem Eurdpa-szerte megndtt jelentdségét. atlassak

az egyes tevékenységek adatkezelési vonatkozasait.

Fentiek érdekében pontosan azonositjuk, értékeljlik az egyes konkrét adatkezelési miiveleteket.
megoldasi modokat fejlesztettiink ki az adatkezelések nyilvantartasara. elvégezziik a szilkséges

kockazat kezeléseket és intézkediink a feltart kockazatok csékkentésére. elharitasara.

Fentieknek megfelelve alakitottuk 4t hétkdznapi tevékenységiinket. dolgoztuk ki a

szabalyzatainkat. nyilvantartasokat. iratmintakat, kérelmeket, tajékoztatdinkat.

A jovoben folyamatosan figyelemmel kisérjiik az érintetti jogokat. maradékialan betartasuk
érdekében idorol-idére belsod oktatasokat tartunk és tajékoztatdo dokumentumokkal hivjuk fel

minden dolgozonk és partneriink figyelmét az adatvédelem fontossagara.
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1.

ALTALANOS TAJEKOZTATAS

1.1. Altalanos tajékoztatas az érintett maganszemélyek részére

Enying Viros Polgarmesteri Hivatala, mint adatkezel6 (tovabbiakban: adatkezeld) tajékoztatja
az érintett maganszemélyeket, hogy jelen szabalyzatban tomér és kozértheté formaban
igyekszik leirast adni az éltala végzett személyes adatkezelésekrdl, az érintettek jogairdl,
garancidkrol.

Az adatkezelé az adatkezelési tevékenységét gy végzi, hogy az feleljen meg az Eurdpai
Parlament és Tanacs 2016/679. szami Altalanos Adatvédelmi Rendeletének, ismert
elnevezéssel: a GDPR-nek, amely alapvetden szabalyozza a természetes személyeknek a
személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmét és az ilyen adatok szabad aramlasat.

Adatkezelo: Enying Varos Polgarmesteri Hivatal
Képvisel6/DPO: dr. Takacs Tamas — Hatadat Audit Kft.
Székhely: HU-1077 Budapest, Baross tér 12, fszt. 1.
Adodszam: 26276656-2-42

Cégjegyzékszam: 01-09-321564

Elérhetoségek: info@adatvedelmiiroda.hu tel: 20/777-9042

1.2. A Szabalyzat célja

A Szabalyzat célja azoknak a bels6 szabéalyoknak és intézkedéseknek az ismertetése, amelyek
a megfelelést (compliance) biztositjak az adatkezeld szamara, és azt utélag igazolni is tudja
(elszdmoltathat6sag) mind az adatvédelmi hatosdg, mind az érintett maganszemélyek felé.

1.3. A Szabalyzat hatalya: kikre és milyen tevékenységekre terjed ki a szabalyozas

Jelen Szabalyzat a valamilyen mindségiikben (ligyfél, partner, 3. személy) érintett természetes
személyre vonatkozé személyes adatok Szervezet altali adatkezelésre terjed ki, azokrol ad
tajékoztatast.

Egyéni vallalkozo, egyéni cég, Ostermeld maganszemélyek e szabalyzat alkalmazasiban
termeszetes személynek mindsiilnek, igy adataik kezelése kapcsan személyes adatkezelés
torténik.
2
JOGALAPOK, AMELYEK ALAPJAN
SZEMELYES ADATOKAT LEHET KEZELNI

Magénszemélyek adatait az alabbi jogalapok (minimum) egyikével lehet csak kezelni:
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a) az érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbél
torténd kezeléséhez,

b) az adatkezelés olyan szerzodés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az
egyik fél, vagy a szerzodés megkdtését megelozoen az érintett kérésére torténd
lépések megtételéhez sziikséges,

¢) az adatkezelés az adatkezelére vonatkozé jogi kotelezettség teljesitéséhez
sziikséges,

d) az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagu
érdekeinek védelme miatt sziikséges,

e) az adatkezelés kozérdekii vagy az adatkezelore ruhazott kdzhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges,

f) az adatkezelés az adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitéséhez szilkséges, kivéve, ha ezen érdekkel szemben elsGbbséget
élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvet$ jogai és szabadsagai, amelyek
személyes adatok védelmét teszik sziikségessé, kiilondsen akkor, ha az érintett
gyermek.,

3.
AZ ERINTETT HOZZAJARULASA ALAPJAN
TORTENO ADATKEZELES

3.1. A hozzijarulason alapuld adatkezelés esetén az érintett irasbeli hozzajarulasat adja a
személyes adatai kezeléséhez. A hozzajarulas formai kotottség nélkiili, de az utdlagos
bizonyithatésag papir- vagy elektronikus alapu irasbeli hozzajarulast igényel.

3.2. Hatarozott, dnkéntes hozzdjarulasnak mindsiil az is, ha az érintett az adatkezeld altal
fenntartott internetes honlapjan kifejezett cselekménnyel bejeldl egy erre vonatkozé négyzetet
(checkbox), az informdacids tarsadalommal Gsszefliggd szolgaltatisok igénybevétele soran erre
vonatkoz¢ beallitasokat hajt végre,

3.3. A hallgatas, az elére bejeldlt ellendrzé ablak elfogadtatdasa vagy a passziv eltiirés nem
mindsiil hozzajarulasnak.
3.4. Egy hozzéjarulas egy adatkezelési cél érdekében végzett adatkezeléshez vald hozzajarulast

jelenti.

3.5. Ha az adatkezel6nek t6bb adatkezelési célja van, akkor az érintett személy hozz4jarulasat
kiilén-kiilon be kell szerezni.

3.6. Az érintett személy hozzdjaruldsa visszavondsara ugyanolyan egyszerii eljarast kell
lehet6vé tenni szamara, mint amilyen eljarasban a hozzajarulasa beszerzésre keriilt.

3.7. A kezelt adatok kore: a hozzdjarulassal érintett adatkor, az adatkezelés célja: a hozzajaruld
nyilatkozatban megjeldlt cél, az adatkezelés idGtartama: a hozzajarulasban megjelslt idétartam
vagy visszavonasig.
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3.8. Erintett maganszemélyek garancialis jogai: tajékoztatas, helyesbités, torlés, korldtozas,
eértesitési jog, adathordozhatosag, tiltakozas, panaszjog, jogorvoslati jog.

3.9. Az érintett maganszemélyt tajékoztatni kell a személyes adatai adatfeldolgozo részére
torténd tovabbitasardl is.

4.

ADATKEZELES JOGI KOTELEZETTSEG
TELJESITESE ERDEKEBEN

4.1. Altalanos szabalyok

Jogi kotelezettség teljesitése jogalapon alapulé adatkezelés az érintett hozzajaruldsatol
fliggetlen, mivel az adatkezelést jogszabaly hatarozhatta meg.

Az adatkezelés kotelezd jellegétdl fliggetleniil az érintett maganszeméllyel az adatkezelés
megkezdése el6tt kozolni kell, hogy az adatkezelés kotelezd és nem keriilhetd el, tovabba az
érintet szamara az adatkezelés megkezdése elétt egyértelmiien és részletesen tajékoztatast kell
adni az adatai kezelésével kapcsolatos minden jelentds tényrol.

4.2. A tajékoztatasnak ki kell terjednie: az adatkezelés céljara és jogalapjara, az adatkezeld és
az adatfeldolgozo személyére, az adatkezelés idGtartamara, jogi kotelezettség teljesitésre, mint
jogalapra, illetve az azokrdl a személyekrdl valo tajékoztatasra, hogy kik férhetnek hozza, kik
ismerhetik meg az adatokat.

4.3. A téjékoztatasnak ki kell terjednie az érintett maganszemélynek adatkezeléssel kapcsolatos
jogaira és jogorvoslati lehetOségeire is. Kotelezb adatkezelés esetén a tajékoztatas megtorténhet
az elébbi informéciokat tartalmazd jogszabalyi rendelkezésekre valé utalds nyilvanossagra
hozataldval is

4.4. Az érintett maganszemélyek garancialis jogai: tajékoztatas, helyesbités, értesitési jog,
panaszjog, jogorvoslati jog.

4.5. Ha a személyes adat felvételére az érintett hozzajarulasaval keriilt sor (pl. regisztracio
weboldalon), az adatkezelé a felvett személyes adatokat a GDPR eltéré rendelkezésének
hianyaban a ra vonatkozd jogi kotelezettség teljesitése céljabdl tovabbi kiilon hozzajarulas
nélkiil, illetve az érintett hozzajarulasanak visszavonasat, tiltakozasat kdvetden is kezelheti.

4.6. Adatkezeléssel érintett adatkor: a jogszabalyban elbirt adatok, az adatkezelés célja: a
jogszabalyban meghatarozott cél, az adatkezelés iddtartama: a jogszabalyban meghatarozott
idétartam.

4.7. Az érintett maganszemélyt tajékoztatni kell a személyes adatai adatfeldolgozo részére
t6rténd tovabbitasardl is.
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N

ADATKEZELES SZERZODES TELJESITESE KAPCSAN

5.1. A GDPR szerint abban az esetben is lehetGség van személyes adatok kezelésére, ha az
adatkezel€és olyan szerzddés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett maganszemély az
egyik fél, vagy az adatkezelés, adatfelvétel a szerzodés megkdtését megelozden az érintett
kérésére torténd lépések megtételéhez sziikséges.

5.2. Szerz6dé maganszemély ligyfelek. partnerek adatainak kezelése — vevok, szallitok
nyilvantartasa:

Az adatkezel6 a szerzodés teljesitése jogalappal a szerzodés megkdtése, teljesitése, megsziinése
céljabol kezelhet személyes adatokat.

5.2.1. Az adattakarékossag alapjan a vele vevoként, szallitoként szerzodott természetes személy
adatai koziil csak az esetenként kiilon-kiilén legsziikségesebbek keriilnek adatkezelés ala, igy
az érintett maganszemély kezelt adatainak a kore:

neve, lakcime, postazasi/értesitési cime, telefonszdma, e-mail cime, honlap-cimét,
bankszamlaszama, belsd azonosito szama (ligyfél azonositd, megrendelés szama) vagy online
azonositdja (felhasznalonév, jelszo).

5.2.2. Az ezen a jogalapon alapul6 adatkezelés jogszerlinek minésiil akkor is, ha az adatkezelés
a szerzodés megkOtését megelozOen az érintett kérésére 16rténd lépések megtételéhez
sziikséges.

5.2.3. A személyes adatok cimzettjei: az adatkezel6 azon munkavallaldi és kdzremiik6doi, akik
a szerzddés teljesitésében kozremilkodnek, igy a pénziigyi-, termék/szolgaltatas kiszolgaloi,
atadodi-, kdnyvelési-, adozasi tevékenységeket ellato személyek és adatfeldolgozok.

5.2.4. Az adatkezelés célja: megrendelés, vasarlas teljesitése, ligyfél kapcsolat megvalositésa,
az adatkezelés idotartama: a szamvitelrSl sz616 2000. évi C. t5rvény167. § alapjan: 8 év.

5.2.5. Erintett maganszemélyek garancialis jogai: tajékoztatas, helyesbités, torlés, korlatozas,
értesitési jog, adathordozhatosag, tiltakozas, panaszjog, jogorvoslati jog.

5.2.6. Az érintett magéanszemély részére az adatkezelés megkezdése eldtt tajékoztatast kell adni,
hogy az adatkezelés jogalapja a szerzodés teljesitése.

5.2.7. Az érintett maganszemélyt tajékoztatni kell a személyes adatai adatfeldolgozo részére
t6rténd tovabbitasardl is.
5.3. Erintettnek nem mindsiild megrendeldk, tlgyfelek, szallitok (cégek, intézmények)

természetes személy képviseldinek, kapcsolattartéinak elérhetdségi adatainak a kezelése

5.3.1. Az adatkezeléssel érintett személyes adatok kdre: a természetes személy neve, képviselt
cég, intézménybeli beosztasa, cime, telefonszdma, e-mail cime, online azonositéja.
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5.3.2. A személyes adatok kezelésének célja: az adatkezeld6 nem maganszemély
megrendeldjével, ligyfelével kotott szerz6dés teljesitése, lizleti kapcsolattartas, adatkezel€s
jogalapja: szerzodés teljesitése és/vagy az érintett hozzajaruldsa.

5.3.3. Az adatkezeléssel érintett adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoridi: az adatkezeld
szerzbdés teljesitésével, illetve abbol eredd kapcsolattartassal Osszefliggd feladatokat ellato
munkavallal6i és kdzremiikddoi és adatfeldolgozok.

5.3.4. Az adatkezelés id6tartama: a szamvitelrdl szolo 200. évi C. térvény 167. §-a alapjan: 8
év.

5.3.5. Adattarolas helye és modja: papir alapl adatkezelés soran a ... irodaban, .... nevil
papirdossziéban, elektronikusan a ... alatt talalhato faljban.

5.3.5. Erintett maganszemélyek garancialis jogai: tajékoztatds, helyesbités, torlés, korlatozas,
értesitési jog, tiltakozas, panaszjog, jogorvoslati jog.

5.3.6. Az érintett maganszemély részére az adatkezelés megkezdése elott tajékoztatast kell adni,
hogy az adatkezelés jogalapja a szerzodés teljesitése vagy érintetti hozzajarulas.

5.3.7. Az érintett maganszemélyt tajékoztatni kell a személyes adatai adatfeldolgozd részére
toérténd tovabbitasarol is.
6.
AZ ADATKEZELO WEBOLDALAN
TORTENO ADATKEZELES

6.1. Az Ggynevezett: siitik (cookie-k) minimdlis tartalmu adatfajlok, melyeket a meglatogatott
honlap helyez el a felhasznalé szamitogépén. A cookie célja, hogy az adott infokommunikécios,
internetes szolgaltatast megkonnyitse, kényelmesebbé tegye.

Az Eurépai Unié (megujitas alatt 4ll6) irdnymutatasa alapjan cookie-kat csak a felhasznalo
engedélyével lehet a felhasznalo eszkdzén elhelyezni.

6.2. Adatkezel6 tajékoztatja a weboldala latogatdit, hogy cookie-kat nem alkalmaz a
weboldalan, igy adatkezelésre nem keriil sor.

6.3. Adatkezelé az enying.eu weboldaldhoz kapcsoléddan kiilon adatkezelési tajékoztatot
készitett.

T

ADATBIZONSAGI INTEZKEDESEK
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7.1. Az adatkezelé valamennyi adatkezelése tekintetében megteszi mindazokat a technikai és
szervezeési intézkedéseket is a személyes adatok biztonsdga, amelyek a jogi és
szamitastechnikai szempontokon til is garantaljak az érintettek jogait.

7.2. Az adatkezeld belso eljarasrendjeivel és intézkedéseivel a személyes adatok véletlen vagy
jogellenes  sériilését, megvaltoztatasat, megsemmisitését, elvesztését, jogosulatlan
nyilvanossagra hozatalat vagy az azokhoz valo jogosulatlan hozzaférést.

7.3. Az adatkezeld az informatikai rendszerét iddszakosan frissiilé tiizfallal és virusvédelemmel
védi.

7.4. Az adatkezel$ biztositja az adatok és az azokat hordozo eszkozok, iratok megfelel6 fizikai
¢€s adminisztrativ védelmét, az éppen munkavégzéssel érintett adatokhoz, fajlokhoz, iratokhoz
csak a feladattal érintett jogosultak férhetnek hozza, a személyzeti, a bér- és munkaiigyi as
egyéb személyes adatokat tartalmazé papir alapi iratok fizikailag biztonsagosan vannak
elzarva.

7.5. A személyes adatok automatizalt feldolgozésa sordn az adatkezel6 és az adatfeldolgozd

tovabbi intézkedésekkel biztositja:

a) ajogosulatlan adatbevitel megakadalyozasat;

b) az automatikus adatfeldolgozo rendszerek jogosulatlan személyek altali, adatatviteli
berendezés segitségével torténd hasznalatanak megakadalyozasat;

c) annak ellendrizhetdségét és megallapithatosagat, hogy a személyes adatokat adatatviteli

berendezés alkalmazasaval mely szerveknek tovéabbitottak vagy tovabbithatjak;

d) annak ellendrizhetdségét és megallapithatosagat, hogy mely személyes adatokat, mikor és ki
vitte be az automatikus adatfeldolgozo rendszerekbe;

€) a telepitett rendszerek iizemzavar esetén torténd helyreallithatosagat és

f) azt, hogy az automatizalt feldolgozas soran fellépd hibakrol jelentés késziiljon.

7.6. Az adatkezeld a munkaligyi adatvédelmi szabélyai szerint a személyes adatok védelme
érdekében jogos érdeke jogalappal ellendrzi az elektronikus tton folytatott bejdvéo és kimend
informacio dramlasat.

8.

ADATVEDELMI INCIDENSEK

8.1. Az adatvédelmi incidens meghatarozasa

Adatvédelmi incidensnek mindsiil:

a biztonsag olyan sériilése, amely a tovébbitott, tarolt vagy mas modon kezelt személyes adatok
véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatsat, jogosulatlan kézlését
vagy az azokhoz val6 jogosulatlan hozzaférést eredményezi.
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fgy killdnosen incidensnek mindsiilhet: ,hivatali” laptop vagy mobil telefon ellopasa vagy
elvesztése, vevdi-, szallitdi adatbazisok illetéktelen kezekbe keriilése, webaruhdz informatikai
rendszerének feltorése és adatokhoz valo hozzaférés.

8.2. Adatvédelmi incidensek megelézése

A GDPR , az Eurépai Unié Altalanos Adatvédelmi Rendelete jogi, szamitdstechnikai,
szervezési és technikai feladatokat és szempontokat ir el§ éltalanos jelleggel az adatvédelmi
incidensek megel6zése, személyes adatok megérzése érdekében.

8.3. Adatvédelmi incidensek kezelése
Adatkezeld az adatvédelmi incidensek kezelésérdl, a hozza kapcsoldd intézkedésekrdl és eljaras

rendrd] a téma kiemelt fontossaga és az érintetti jogok védelme, garanciak biztositdsa érdekében
kiilén szabalyzatot alkotott.

9.

AZ ERINTETT MAGANSZEMELYEK JOGAI

9.1
1Altaldnos tajékoztatas az egyes jogokrél kozértheté formaban

Elozetes tajékoztatashoz valé jog

Az érintett maganszemély barmikor jogosult arra. hogy az adatkezeléssel 6sszefliggé tényekrél
és informaciokrol érthetd tajékoztatast kapjon, ez a joga fennall killondsen az adatkezelés
megkezdését megel6zden is.

Hozzaférési jog

Az érintett maganszemély jogosult arra, hogy az adatkezel6t6l tomor, kozértheté valaszt kapjon
arra nézve, hogy személyes adatainak kezelését végzik-e aktualisan, és ha igen, akkor jogosult
arra, hogy a személyes adatokhoz és az unids rendeletben meghatarozott kapcsol6do
informacidkhoz hozzaférést kapjon.

Helyesbitéshez valé jog
Az érintett maganszemély jogosult arra, hogy kérésére az adatkezel6 — indokolatlan késedelem

nélkiil — helyesbitse a ra vonatkozo pontatlan személyes adatokat. Az érintett jogosult arra, hogy
kérje a hibés, hidnyos személyes adatok modositasat, kiegészitéseét.

A torléshez/"elfeledtetéshez” valé jog

Az érintett maganszemély jogosult arra, hogy kérésére az adatkezeld — indokolatlan késedelem
nélkiil — torolje a ra vonatkozé személyes adatokat, az adatkezelé pedig kételes arra, hogy az
érintettre vonatkozo személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkiil tordlni bizonyos

esetekben.
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Az érintettnek ez a joga kiilénGsen a hozzajaruldsa alapjan kezelt személyes adataihoz
kapcsoldddan éll fent, bizonyos més esetekben, igy tobbek kézott a jogi kitelezettség teljesitése
alapjan kezelt adatok esetén pedig kifejezetten korlatozott ez a joga.

Az adatkezelés korlitozasahoz valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezeld korlatozza az adatkezelést, ha bizonyos
meghatérozott feltételek teljesiilnek. Ez az esetkér leginkabb egy bizonyos adatkezelési allapot
rogzitésére szolgal, amely akar egy jogvitas helyzet elézménye vagy mar maga a konkrét vitas
helyzet is lehet.

A személyes adatok helyesbitéséhez vagy térléséhez, illetve az adatkezelés korlitozasihoz
Kapcesolodo értesitési kotelezettség

Az adatkezeld minden olyan cimzettet tajékoztat minden helyesbitésrol, torlésrol vagy
adatkezelés-korlatozasrol, akikkel a személyes adatot kozolték. Kivétel: nem varhato el ezen
kotelezettség teljesitése, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul nagy erdfeszitést
igényel.

Az adathordozhatésaghoz valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozo, altala egy adatkezeld rendelkezésére bocsatott
személyes 