Tajékoztato
AZ ELEKTRONIKUS UGYINTEZESROL

az Enyingen miikodoé gazdasagi tarsasagok, egyéni vallalkozok és szamviteli
szolgaltatok, valamint maganszemélyek részére

Tisztelt Ugyfeleink!

Az elektronikus iigyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabdalyairol szo6l6 2015. évi CCXXII.
torvény (tovabbiakban: Eiisz tv.) az elektronikus iigyintézést biztositd szerv és az iigyfél elektronikus
kapcsolatanak altalanos szabalyait, tovabba az elektronikus ligyintézést biztositd, valamint egyéb
szervek informatikai egyiittmitkodésével kapcsolatos rendelkezéseit tartalmazza.

Az Eiisz tv. 1. § 17. b) pontja alapjan a helyi dnkorményzat és a polgarmesteri hivatal elektronikus
ligyintézést biztositd szerv, amely 2018. januar 1. napjatdl koteles az ligyek elektronikus intézését az
E-ligyintézési tv-ben meghatarozottak szerint biztositani.

Az Eiisz tv. 9. § (1) bek. a) és b) pontja alapjan 2018. januar 1. napjatél elektronikus iigyintézésre
koteles az ligyfélként eljard gazdalkodo szervezet, valamint az ligyfél jogi képviseldje.

Felhivjuk a tisztelt adofizet6ink figyelmét, hogy 2018. januar 1-jét kdvetden a gazdasagi tarsasagok,
az egyéni cégek és az egyéni vallalkozok kizdrolag elektronikus uton indithatnak adiéigazgatdsi

eljarast!

Tajékoztatjuk tgyfeleinket, hogy természetes személy iigyfelek részérea Eiisz tv. nem teszi
kotelezové az iigyek elektronikus intézését, azonban lehetdséget biztosit szamukra is.

Enying Véros Onkormanyzata szdmos iigytipusban az ASP rendszer részét képezd iligyintézési
portdlon, az Onkormanyzati Hivatali Portilon (a tovabbiakban: Portal) kozzétett elektronikus
trlapok utjan, valamint egyéb esetben e-Papir szolgaltatis utjan biztositja az elektronikus {igyintézés
lehetdségét. A szolgaltatasokat kizarélag Ugyfélkapu regisztracioval rendelkezé adozok vezetik
igénybe. Az ligyinditas bejelentkezéshez és regisztraciohoz kotott szolgaltatas, ennek hianyaban az
urlap legfeljebb csak nyomtathat6 és papir alapon nytjthato be.

A Portélra vald belépéskor sziikséges kivalasztani a kivant azonositasi modot (ligyfélkapu), majd az
adatok megadasa utin az ASZF (Altalanos Szolgaltatasi Feltételek) elfogadasat kovetden van
lehetdsége az azonositast igénylé ASP szolgaltatisok érdemi igénybevételére. Ezt kovetden
valaszthato ki, hogy melyik telepiiléssel kapcsolatban kivanja majd a szolgaltatast igénybe venni.

Ugyfélkapuval rendelkezé maginszemélyek és egyéni véllalkozok, mieldtt az ligynek megfeleld tirlapot
szeretnének elektronikusan benyujtani, tigy elsé alkalommal regisztralniuk sziikséges az onkormanyzati
hivatali portalon (https://ohp.asp.lgov.hu oldalon).

A regisztraciot az tgyfélkapu regisztracid soran megadott adatokkal egyezden kell elvégezni. Ezutan
tudnak belépni a rendszerbe és kivalasztani azt az Onkormanyzatot, jelen esetben Enyinget, ahol
iigyeiket intézni kivanjak.

Amennyiben meghatalmazottként mas ad6z6 nevében szeretne adozasi adatokat megtekinteni vagy
ipariizési addbevallast kivan elektronikus aton beadni, meghatalmazas sziikséges (lasd: Meghatalmazas
onkormanyzati adotligyekben trlap).



https://ohp.asp.lgov.hu/

A Portal funkcioi:

e Ugyinditas

Lehetosége nyilik kiilonféle trlapok kitdltésére és ezaltal a papir alap helyett elektronikus
igyinditasra. A szolgaltatas segitségével az elektronikusan kitoltott és benyujtott kérelmei,
beadvanyai barmilyen egyéb teendd nélkiil (postazas, személyes megjelenés) tovabbitasra
kertilnek az 6nkormanyzathoz.

e Ugykovetés

Elektronikus azonositast kovetbéen a korabban Portalon elektronikusan elinditott helyi
onkormanyzati ligyeinek statuszat is nyomon kovetheti. A Portal harom statuszrol ad
Onnek visszajelzést: folyamatban, lezart vagy minden {igy. Jelenleg kizarélag a sajat
iigyeire vonatkozd informaciokat kérhet le.

e Adodegyenleg lekérdezés

o

A szolgaltatas segitségével lekérdezheti az Onkormanyzatunkhoz tartozé helyi ado
egyenlegét. A lekérdezés soran egyszerlien azonositja magat, majd megadja az
adodazonositd jelét vagy a vallalkozasa addszamat, és maris megismerheti a személyes
vagy képviselt cég nyilvantartott addegyenlegét. Természetesen mas személy vagy
vallalkozas esetében akkor tudja igénybe venni ezt, ha érvényes és egyuttal a helyi
adohatoésaghoz benyujtott meghatalmazassal rendelkezik. Ezt a meghatalmazast az e-
szolgaltatas a hattérben ellendrzi, kiilon teenddje nincs.

A Portalon bekiildott iigyek automatikusan az illetékes 6nkormanyzati hivatalhoz keriilnek.

A szolgaltatas hasznalatahoz az alabbi feltételek sziikségesek:

e |E 11 (vagy frissebb), Mozilla Firefox 57 (vagy frissebb), vagy Google Chrome 62 (vagy
frissebb) bongészo;

e KAU (Kézponti Azonositasi Ugyndk) azonositas (Ugyfélkapu, Részleges Kodu Telefonos
Azonositas és az eSzemélyivel torténd chip alapu azonosités);

e Ha a Rendelkezési Nyilvantartdsban kizarta az elektronikus iligyintézést, a szolgaltatasokat
sajat nevében nem tudja hasznalni.

Az elektronikus Grlapok elérhetdsége: https://ohp-20.asp.lgov.hu/nyitolap
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A szolgaltatas hasznalatahoz az alabbi feltételek sziikségesek:
A Portal barki szamara elérhetd, egyes funkciok szabadon hasznalhatok, mas funkciok azonban

regisztraciohoz kotottek. Az elsd belépéskor 1étrejon az ASP személyes fiok, amelyben kiilonféle
személyre szabott beallitasok és adatok adhatok meg, amelyek természetesen késébb modosithatok.

©) KOZPONTI AZONOSITASI UGYNOK

Valassza ki a lenti szolgaltatasok kozil, hogy melyikkel

szeretné azonositani magat!
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Az azonositast kovetden, az iigyintézés megkezdéséhez eldszor vélassza ki Onkormanyzatunkat! (Az
iigyintézési szolgaltatasok kore telepiilésenként eltérhet.)

Sikeres regisztraciot, bejelentkezést kovetéen, az Onkorményzat keresd meniipontban tudja
kivalasztani az Onkormdnyzatot. Amennyiben kordbban mar regisztralt és megjelolt alapértelmezett
onkormanyzatot, akkor a baloldali meniivel azonnal az alapértelmezett onkormanyzat kivalasztott
szolgaltatasara navigalhat el.

Az enyingi elektronikus tirlapok elérhet6sége: https://ohp-20.asp.lgov.hu/ugyinditas

Amennyiben az iigye elintézéséhez a Portal feliilletén nem talal elektronikus tirlapot, akkor az e-Papir
szolgaltatas keretében nyujthatja be a kérelmét, beadvanyat.

Az E-papir szolgaltatas elérhetsége:_ https://epapir.gov.hu/

Részletes tajékoztatas a Portalrol: https://ohp-20.asp.lgov.hu/tajekoztato
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A Portalon
Enying Viros Onkormanyzatinal

elektronikusan indithato iigyek (publikalt tirlapok):

1. Adéiigy

e Altalanos adonyomtatvanyok
o Altalanos adodigazolas kérelem
Meghatalmazas dnkorményzati adotigyekben
Tulfizetés atvezetési €s visszatéritési kérelem
Kérelem koltségmentesség engedélyezésének alapjaul szolgdlod koriilmények
igazolasara
Me¢ltanyossagi kérelem
Ado- és értékbizonyitvany kiallitasi kérelem
Megkeresés koztartozas behajtasara
Egyszertsitett részletfizetési kérelem
Bejelentkezés, valtozas-bejelentés
o Nyilatkozat az adomentesség igénybevételérdl
o Gépjarmiiado
o Adatbejelentés a gépjarmiiadorol
e Idegenforgalmi ado
o Bevallas az idegenforgalmi adorol
e Ipartizési ado
o Helyi ipartizési ado6 bevallas, allando jellegii ipariizési tevékenység, 2014. évre
Helyi ipariizési ad6 bevallés, allando jellegli ipartizési tevékenység, 2015. évre
Helyi ipartizési ad6 bevallés, allando jellegii ipartizési tevékenység, 2016. évre
Helyi ipariizési ad6 bevallés, allando jellegli ipartizési tevékenység, 2017. évre
Helyi ipartizési ad6 bevallés, allando jellegii ipartizési tevékenység, 2018. évre
Helyi iparizési adoeldleg-kiegészités bevallas
o Helyi ipartizési ad6 bevallés, ideiglenes jellegli ipartizési tevékenység
e Jovedéki ado (maganfdzott parlat)
o Bejelentés desztillaloberendezés tulajdonjogarol, tulajdonjoganak
megszerzésérd
o Bevallas eléallitott maganfézott parlat utan
e Kommunalis ad6
o Adatbejelentés a maganszemély kommunalis adojarol
o Talajterhelési dij
o Talajterhelési dij bevallas
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2. Altalanos vagy egyéb igazgatasi iigyek

o Elovasarlas, elohaszonbérlet
o Adas-vételi vagy haszonbérleti szerz6dés kozzétételi kérelem
e Fakivagas
o Fakivagasi engedélykérelem, bejelentés
o Keresetlevél
o Urlap keresetlevél beterjesztéséhez jegyzd birtokvédelmi hatérozatanak
megvaltoztatasa iranti perben
o Urlap kozigazgatasi szerv hatdrozatinak birdsagi feliilvizsgalata iranti
keresetlevél benytjtasdhoz



3. Anyakonyvi iigyek

e Kivonat
o Anyakdnyvi kivonat kiallitasi kérelem

4. lpar-kereskedelem

o Szallashely
o Adatszolgéltatas nem  iizleti szallashely-szolgaltatasi  tevékenységgel
kapcsolatban
o Szallashely megsziinésének bejelentése
o Szallashely nyilvantartasba vételi kérelem, bejelentés
e Uzleti tevékenység
o Miikodési engedély kérelem tizletkoteles termék forgalmazasahoz
o Miukodési engedély visszavonasi kérelem
o Bejelentés nem iizletkoteles termék forgalmazasarol

5. Szocialis ligyek

o Kérelem

o Rendkiviili telepiilési tamogatds megallapitasa iranti kérelem
o Koztemetés

o Koztemetési kérelem

6. Telepiilésiizemeltetési, vagyonkezelési iigyek

o Bérlet
o Kérelem felujitasi koltség beszamitasahoz
o Bejelentés, kérelem befogadashoz
o Bejelentés bérld elhaldlozasardl (lakas)

Az elektronikus iigyintézéssel kapcsolatos kérdéseiket feltehetik az pmhiv@enying.eu e-mail
cimen.
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