Enyingi Polgarmesteri Hivatal

a kozszolgalati tisztviselokrol szold 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (1) bekezdése alapjan
palyézatot hirdet

Enyingi Polgarmesteri Hivatal
Titkarsagi és Human Iroda

Irodavezeto

munkakor betoltésére.
A kozszolgalati jogviszony idétartama:
hatarozatlan idejli kdzszolgélati jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidd
A munkavégzés helye:
Fejér megye, 8130 Enying, Kossuth Lajos utca 26.

A kozszolgalati tisztviselok képesitési eldirasairol szolo 29/2012. (I11. 7.) Korm. rendelet
alapjan a munkakor betoltdje altal ellatando feladatkorok:

1. szamu melléklet 23. és 27. pontjdban meghatarozott feladatkor I. besorolasi osztaly
figyelembevételével

A munkakorhoz tartozé fobb tevékenységi korok:

Ellatja a polgarmester és a jegyz0 onkormdnyzati protokollaris feladatait. Kapcsolattartas az
onkormanyzat intézményei €s kiils6 szervek kozott. Kozremitkddik az onkorményzat €s szervei
adatvédelmi feladatainak ellendrzésében. T4jékoztatast ad a polgadrmester €s a jegyz0d részére a
Titkarsagi ¢s Human Osztaly munkdjarol. Iranyitja, koordinalja, ellendrzi az osztaly munka;at
(4 10) ¢és sziikség esetén kozremiikddik a feladatok ellatadséban.

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogéllasra, az illetmény megallapitasara €s a juttatdsokra a kdzszolgalati tisztviselokrol sz616
2011. évi CXCIX. torvény rendelkezései , valamint a(z) Enying Varos Onkormdnyzata
Képviseld-testiiletének a koztisztviselok részére adhatd juttatasokrol és tamogatasokrol szolo
9/2014. (V.12.) énkormanyzati rendelete, valamint Enying Varos Onkormanyzata Képviseld-
testiiletének a koztiszviselok illetménykiegészitésérdl szolo 22/2018. (XI. 09.) dnkormanyzati
rendelete és a munkaltatoi (kinevezési) jogkor gyakorldjanak egyedi dontései az iranyadok az
iranyadok.



Palyazati feltételek:

Magyar allampolgarsag,

Cselekvoképesség,

Biintetlen el6élet,

Foéiskola,

Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:

Egyetem,

Kozigazgatasban szerzett gyakorlat
Tarsalgési szintli idegennyelvtudas
Kozigazgatasi szakvizsga

Elonyt jelenté kompetenciak:

Kival6 szintl terhelhetdség
Kivalo szintli precizitas
Kival6 szintli kapcsolatteremtd képesség

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

Motivaciods levél
Végzettséget igazold bizonyitvanyok masolata
3 honapnal nem régebbi hatosagi erkolesi bizonyitvany vagy aldirt erkdlcsi
bizonyitvanyt kérd lap
A palyazoé nyilatkozata arrdl, hogy a személyes adatainak a palyazati eljarassal
Osszefiiggd kezeléséhez hozzajarul
Nyilatkozat az eldirt vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitésének
vallalasarol
A kozszolgalati személyligyi nyilvantartdsra €s statisztikai adatgytijtésre, a
kozszolgalati alkalmazottak és a munkavallalok személyi irataira vonatkozé
szabalyokrol, valamint a kormdanyzati igazgatasi szervek allashelyeinek
nyilvantartdsarol szolo 87/2019. (IV. 23.) Korm. rendelet 1. szdmu melléklete
szerinti Onéletrajz

A munkakor betolthetéségének idopontja:

A munkakor a palyazatok elbirdlasat kovetden azonnal betdlthetd.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2019. jalius 5.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informacidt Reiszné Korcsek Gabriella nyujt, a
06706848175 -os telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak modja:

L]

Postai tton, a palyazatnak a Enyingi Polgarmesteri Hivatal cimére torténd
megkiildésével (8130 Enying, Kossuth Lajos utca 26. ). Kérjiik a boritékon
feltiintetni a palyazati adatbazisban szerepld azonositd szamot: 01/4249-1/2019. ,
valamint a munkakor megnevezését: Irodavezeto.



. Elektronikus uton Reiszné Korcsek Gabriella részére a
munkaugy.pmhiv@enying.eu E-mail cimen keresztiil

. Személyesen: Reiszné Korcsek Gabriella, Fejér megye, 8130 Enying, Kossuth
Lajos utca 26. .

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak modja, rendje:

A palyazatokat a munkaltatéi jogkor gyakorldja a jegyz6 birdlja el. A palyazat kiirdja az
allaspalyazat tekintetében az eredménytelenné, illetve érvénytelenné nyilvanitas jogat
fenntartja

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2019. julius 10.

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
. Enying Varos Honlapja - 2019. junius 11.

A munkaltatoval kapcsolatban tovabbi informaciot a www.enying.eu honlapon szerezhet.



