11/2022. (VIIL.31.) jegyzoi utasitas

ENYINGI POLGARMESTERI HIVATAL

ETKEZTETESI SZABALYZAT

2022.



TARTALOM

1. A SZADALYZAE CELJA............cooeiceiic ettt ettt et s et es e e e eseeaterereen 5
2. A szabdlyzat hatalya (SZEMELYD)...........c.covivieiiececeececece et eee e ee e s e eeee e ee e enen 5
3. AZ €tKezZESDen IéSZEVEVOK KBITE ...........ccvereeeieeccteee ettt ees e ees e et ess e 6
4. Az étkeztetési teVEReNYSEZ lIAASA. ...........cc..voveeeereeeeiecee e e e tseeese et eneas 6
5. Az étkeztetés lebonyolftAsAnak FOrmai................cco.ovvivieeeiuiieieiieeeeeeee oot ceeere e e e s s s 6
6. Az étlapok Osszedllitasa, rendelKeZéSre DOCSALASA .............c.ceeeeceirereeeereeeeeeeeeseeeseeesesesesseeeens 6
7. Az étkeztetés megszervezésének és lebonyolitasanak felelGsei...................ooeeereeeeemeeeeeeneeeeennennn. 7
8. Az étkezés megrendelése, a napi étkezés folyamata, az étkezés lemonddsa ................ooven.n....... 10
8.1. Az €tkezés MeZremAElls ............coooiiiiriiiiirieeirteteteee e e s seeseaesstesssesteasseanensssasssens 10
8.2. A napi étkezés fOlyamata..............cocouvierrrririccccccceec et s s s e e 10
8.3. AZ €tKeZ€S IeMOMAASA .........cccveeceiccr ettt e esas e e en st e e e srananas 10
8.4. Az 6vodai étkeztetés napi adagszamanak leadds a szolgaltat6 felé.................coonveernenen... 12
9. BKEZEST tEITEEST di.............veeooeesceeeeeeoeeeeeee e ee oo s e e s s s s e ee e e e oo es oo 12
10. A téritési dij KedVeZMENYEi ............ccoovevevereecrireeeeereeecteceesste st e ses e e st e s s s ee s esesesrsans 12
10.1. Normativ KedVeZIMEIYEK .........cccovuireererieerieerctee et stcvesces s eaeseeeseneesseesesseeeesesensasenesens 12
11, TEritési dif FIZELESE ............ccooeeeecieieire ettt eeseess e ses et eesasas e senn 13



Bevezetés

Gyermekek étkeztetésére vonatkozé jogszabalyok:

Az 6voddba jaré gyermeknek és a tanulénak joga, hogy 6vodai életrend;jét, étkezési lehetéség
biztositasaval alakitsak ki. [Nemzeti koznevelésr6l sz6l6 2011. évi CXC. torvény (a
tovabbiakban: Nkt.) 46. § (3)]

Ha a sziilé (térvényes képviseld) eltér6en nem rendelkezik, a gyermekek szamara az 6vodai
nevelési napokon, a déli meleg f6étkezést és két tovabbi étkezést kell biztositani. [Gyermekek
védelmérél szol6 1997. évi XXXI. térvény (Gyvt). 151. § (2)]

Jogszabalyi hittér a gyermekétkeztetéshez

A nevelési oktatdsi intézményekben a gyermekek étkeztetését a gyermekek védelmérél
52016 1997. évi XXXI. térvény (a tovabbiakban: Gyvt) gyermekétkeztetésre vonatkoz6
rendelkezései szerint kell megszervezni.

Az étkezések koziil az ebéd kiildn is igényelhetd.

A Gyermekvédelmi térvény (Gyvt.) napi hdromszori étkeztetés biztositasat irja eld.

A gyermekek és étkeztetésének biztositisa

A Gyvt. 151. § szerint:

A dvodai gyermekétkeztetés biztositasa az éltala fenntartott intézményekben az telepiilési
Onkorményzat feladata.

A gyermekétkeztetés szinvonala

A gyermekétkeztetést biztositd nevelési intézménylinkben, székhely, és telephelyeken
is talalokonyha van,

Miikoédtetd: Szerz6dés alapjan

Etlaptervezés

Az étlap tervezését a melegitdkonyhat {izemeltet6 cég vezetdje végzi.

Az 6vodakban, iskolakban ki kell fliggeszteni a korosztaly szdmdra ajanlott adagok nagysagat
rogzité adagoldsi Utmutatét és az étlapot,- Ggy, hogy a sziil6k is lathassak. A bejarati részen,
lathat6 helyen.

Az étlapok mindenki szdméra elérhetéek a

https://www.hungast.hu/etlapok linken keresztiil, melyrél a sziiloket tajékoztatjuk.

Diétas étkeztetés

A koznevelési intézményekben egyre tobb olyan gyermek van, aki szakorvos &ltal
diagnosztizalt betegség miatt diétas, vagy specidlis étrendre szorul.

A gyermekétkeztetésért felelés szervezet nem hivatkozhat a személyi, és targy feltételek
hianyéra, az alapanyagok beszerzésének hianyara.

Szakorvosi javaslat alapjan, a sziild irdsos kérelmének benyUjtdsa utan, tarthat igényt
gyermekek specialis étkeztetésére,- étrendének biztositasara. (1.melléklet)

A napi étkezés mennyiségét (adagolas) és energiatartalmit, a nyersanyag norméat a diétis
étkeztetés szabalyait a 37/2014. EMMI rendelet irja eld.

A gyermek joga a téritésmentes vagy kedvezményes étkeztetéshez
Ha toérvény masként nem rendelkezik, a gyermekétkeztetésért téritési dijat kell fizetni.
A téritési dijat az ellatast igénybe vevd gyermek esetén a sziil6i feliigyeletet gyakorld sziild

vagy mas torvényes képviseld az intézménynek fizeti meg.

A nemzeti kdznevelési térvény (Nkt) értelmében:



»A gyermek, tanul6 joga, hogy a nevelési-oktatasi intézményben, csaladja anyagi helyzetétél
fuggben, killon jogszabdlyban meghatarozott esetekben kérelmére téritésmentes vagy
kedvezményes étkezésben, tanszerellatasban részesiiljon, ... [Nkt. 46. § (4)]

Az éves koltségvetési torvényben kell meghatérozni annak a timogatasnak az 6sszegét, amelyet
a fenntarté vagy a telepiilési onkorményzat kap a gyermekek kedvezményes étkeztetésének
megszervezéséhez, figyelembe véve a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatisrol szolé
térvényben meghatarozott normativ kedvezményeket. [Nkt.89. §(4)]

Kedvezmeényes étkezés igénybevételéhez alkalmazott nyilatkozatok:

» Ovodai étkezéshez:
328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet 6. melléklete
NYILATKOZAT
a Gyvt. 21/B. § (1) bekezdés a) pontja szerinti ingyenes bolcsddei, mini bolcsédei és dvodai
gyermekétkeztetés igénybevételéhez

> Iskolai étkezéshez:
328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet 8. melléklet
NYILATKOZAT
a Gyvt. 21/B. § (1) bekezdés b)-d) pontja és a Gyvt. 21/B. § (2) bekezdése szerinti ingyenes
vagy kedvezményes intézményi gyermekétkeztetés igénybevételéhez

A téritésmentes (ingyenes) étkeztetés szabalya (Gyvt. 151. § alapjin)

Gyermekétkeztetés esetén minden Ovodas gyermek szdmara biztositani kell, aki ,rendszeres
gyermekvédelmi  kedvezményben” részesiil, az  intézményi téritési  dij = 100%-
at kedvezményként kell biztositani.

A kedvezményeket kérvényezni kell, irdsban intézményvezetdje felé.

Az 6vodai étkeztetés igénybe vétele nem kételezd.

Az egészséges taplalkozast és az ételkészités jellemzbit (s6, cukor és zsiradék felhasznalas,
stb.) a 137/2014. EMMI rendelet szabalyozza.

Sziilok tijékoztatisa a jogorvoslati lehetdségekrol

A sziil6knek meg kell ismerni a gyermekétkeztetés szabalyait €s azt, hogy kik a felelések
gyermekeik egészséges étkeztetéséért.

Jogorvoslati utak

- A fenti jogszabélyi elemzés alapjan megallapithatd, hogy az 6vodai gyermekétkeztetésért a
telepiilési 6nkormanyzat a felelos.

Enying Véros Onkorményzata kit szerz6dést étkeztetési szolgéaltatoval.

A mindséggel, a személyi és targyi feltételekkel, a téritési dij mértékével, stb. kapcsolatos
¢szrevételekkel, kifogasokkal az 6vodavezet6 felé kell fordulni, aki a kozétkeztetést biztositd
teleplilési nkorményzat jegyzdjéhez tovébbitja a kifogast.

- Az étkeztetés igénybevételéért és a hozzaférés szervezéséért a nevelési, oktatasi intézmény
vezetdje a felelds.

Intézményi (6voddban — 6vodavezetd, iskoldban - igazgatd) feladat a sziilok tajékoztatasa a
gyermekeétkeztetés szabalyairdl, tovabba a téritési dijak beszedésérdl, az ingyenesség és a
kedvezmények biztositasardl.

- A gyermekek, tanulok egészségét kozvetlenill veszélyezteté kérdésekben az Orszagos
Tisztiorvosi Hivatalhoz lehet fordulni kdzérdeki bejelentéssel.



A gyermekétkeztetés hatosagi ellenérzése

A kozétkeztetésre vonatkozé taplalkozds-egészségiigyi szabalyokat 37/2015. EMMI rendelet
irja el6.

A rendelet eldirdsainak valé megfelelést a kozétkeztetési szolgaltatas nyvjtasanak helye szerint
illetékes népegészségiigyi feladatkdrében eljaré korményhivatal tovabbiakban: ellenérzd
hatésag) ellen6rzi.

A gyermekétkeztetéssel kapcsolatos panaszokkal a teriileti Kormanyhivatalhoz kell fordulni.
A szill6k, sziiléi kozosségek feladata a gyermekétkeztetés szinvonalanak tarsadalmi kontrollja,
amihez meg kell ismernitik azokat a jogszabalyokat, amelyekre hivatkozhatnak gyermekeik
érdekében.

A szabalyzathoz felhasznalt jogszabalyi hattér:

2011. évi CXC. torvény a nemzeti kéznevelésrol

1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol

20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet

1997. évi CLIV. torvény az egészségiigyrol

37/2014. (IV. 30.) EMMI rendelet a kozétkeztetésre vonatkozd téplalkozis-egészségiigyi
el6irasokrol

328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet

a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti alapellatasok és gyermekvédelmi
szakellatasok téritési dijardl és az igénylésiikhdz felhasznélhaté bizonyitékokrol

Ezen szabalyzatban nem szabélyozott kérdésekben a kapcsolodé jogszabalyok vonatkozd
elbirdsai szerint kell eljarni.

Feliilvizsgalata és karbantartasa, a jogszabalyi véltozasok fiiggvényében, de legalabb évente
torténik.

1. A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy az étkezés megrendelése, befizetése a megrendelt szolgaltatdsok
naprakész nyomon kvetése, adatszolgaltatasa és elszamoldsa a szolgaltato és a vevok szdmara
is kiszamithato és kovethet6 legyen.

A Szabalyzat alapjaul szolgalé jogszabalyok:

»> a gyermekek védelmérél és a gyamiigyi igazgatasrol sz616 1997. évi XXXI. torvény; - a
gyamhatésagokrdl valamint a gyermekvédelmi és a gyamiigyi eljarasrél sz6l6 149/1997.
(IX.10.) kormanyrendelet;

> acsaladok tamogatasar6l sz616 1998. évi LXXXIV. térvény;

> a személyes gondoskodist nyujté gyermekjoléti alapellatisok és gyermekvédelmi
szakellatasok téritési dijardl és az igénylésiikhoz felhasznilhatd biztositékokrdl szold
328/2011. (XI1.29.) kormanyrendelet.

2. A szabilyzat hatalya

A szabalyzat hatélya kiterjed:
» Enying Véros Onkormanyzata, 8130 Enying, Kossuth u. 26.

5



» Enyingi Polgirmesteri Hivatal, 8130 Enying, Kossuth u. 26.
> Enyingi 821rombontogato Ovoda, 8130 Enying, Vas Gereben u. 1
> Batthyany Fiilop Altaldnos Iskola, 8130 Enying, Kossuth Lajos utca 55.

3. Az étkezésben résztvevok kore

> Enyingi Szirombontogaté Ovoda székhely és telephelyének évodai gyermekek, 6vodaban
dolgozo, étkezést igényl6 felnbttek

» A Batthyany Fiilop Altalanos Iskola tanuléi, az iskolaban dolgozo, étkezést igényld
felnéttek

4. Az étkeztetési tevékenység ellatisa

Intézménylink az intézményi étkezési feladatokat kiilsé étkeztetd cégek kozremikodésével
biztositja.

Az étkezési feladatokat ellatd szolgaltatd a fenntartéval megkotstt vallalkozasi szerzédések
alapjan a nevelési napok idétartama alatt naponta élelmet féznek, egy f6 étkezés mellett két
kisétkezést biztositanak az 6vodasoknak, iskolasoknak.

5. Az étkeztetés lebonyolitasdnak formai
A szolgaltato az étkeztetést egyéni ellatasi rendszer keretében bonyolitja le.

A fogyasztasra alkalmas készételt az erre a célra rendszeresitett, el6irasoknak megfeleld
sz4llito edényekben az étkezd helyekre széllitja, az érvényes szolgaltatasi szerzodés szerint.
(2. szamu melléklet)

A villalkoz6 szolgéltatasdba beletartozik a f6z6konyhérol a melegitékonyhaba torténéd
ételszallitds, szabvanyositott hétarté edényekben, valamint az ételmaradék begyfijtése és
szakszerU elhelyezése folyamatosan.

A mosogatast €s a csoportonkénti ételkiosztast is az étkeztetést biztositd szolgaltato
cégmunkatarsai végzik az intézményekben.

6. Az étlapok osszeallitasa, rendelkezésre bocsatasa
Az étlapok Osszedllitasa a gyermekétkeztetést biztosité szolgaltato feladata.

» A szolgéltaté az Gsszedllitott étlapokat legkésdbb a targyhénapot megeléz6 hénap
utolso hét szerdaig elektronikus/kézbesitd utjan megkiildi az Enyingi Szirombontogaté
Ovoda részére, melyek kiftiggesztésre keriilnek az 6voda éltal megadott helyiségekben
— bejérati folyoso.

» Az 6voda az sszedllitott étlapokat legkésébb a targyhénapot megelézé hénap utolsé
hét szerdaig elektronikus/kézbesit6 utjan megkiildi az Batthyéany Fiilop Altalnos Iskola
részére, melyek kifliggesztésre keriilnek az iskola altal megadott helyiségekben.

A kozétkeztetés kovetelményei kozé tartozik a tobbféle egészségallapotnak megfeleld étel

biztositasa a gyermek szamdra.

A specidlis, diétas étkeztetést a szolgaltaté biztositja.
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7. Az étkeztetés megszervezésének és lebonyolitasinak feleldsei

Enyingi Szirombontogaté Ovoda gazdasagi iigyintézo:

Ovodatitkar:

>

VV VYV VV V¥V

>

>

>
>

>

allando kontroll alatt tartja az étkeztetéssel kapcsolatos
mechanizmusokat;

nyilvantartja az 6vodai és iskolai étkezést igénybevevok adatait, kedvezményre
jogositd nyilatkozatait, elszdmolashoz sziikséges kételezd dokumentumokat.
gondoskodik az étkeztetést ellatd szolgaltato felé a pontos napi megrendelésrél
6vodai és iskolai adatot szolgiltat az étkezési normativa igényléséhez az
Oonkormanyzat felé

kapcsolatot tart a szolgaltatéval

naprakészen vezeti az étkezési programot, szamlat készit - Menza-Pure ASP
szolgaltatassal

napi megrendelések és lemondasok rogzitése a Menza-Pure ASP programban
téritési dij befizetési modjardl és idejérdl értesitést kiild az intézményeknek,
lebonyolitja a befizetést, figyelembe veszi a pénzkezelési szabalyzat
ravonatkozo6 részét havonta beszedi és befizeti az 6nkorményzat szdmlajara a
megallapitott téritési dijakat

figyelemmel kiséri a tulfizetéseket és a hatralékokat, valamint a hatralékkal
rendelkez6 sziil6k részére irasbeli felszolitast kiild;

adatot szolgaltat a gazdasagi tigyintéz6 részére a koltségvetési kiadisok és
bevételek megtervezéséhez; / varhatd adatszdm, dvodai 1étszam KIR adatbazis
alapjan)

adatot szolgéltat az étkezési normativa igényléséhez;

naponta 9-10 ora kozott jelzi az esetleges lemondasokat, a napi létszamot az
ligyintéz6 felé telephelyenként és csoportonkénti elosztasban

A megrendelés modositasat délutan 14 6raig jelzi az tigyintéz6 felé

Iskola feladata (az 6nkormzinyzat’ kot megbizaisi szerzédést az iskola felelds
dolgozdéjival, kapcsolattarté: az Ovoda gazdasigi iigyintézdje):

>

\ 24

>

adatot szolgaltat a gazdasagi ligyintéz6 részére a koltségvetési kiaddsok és
bevételek megtervezéséhez; / varhat6é adatszam, iskolai 1étszam KIR adatbazis
alapjan)

nyilvantartja és tovéabbitja a pénziigyi iigyintézd felé az iskolai étkezést
igénybevevlk adatait, kedvezményre jogositd nyilatkozatait, elszamolashoz
sziikséges kotelezé dokumentumokat.

adatot szolgaltat az étkezési normativa igényléséhez;

naponta 9-10 ora kozott jelzi az esetleges lemondésokat, a napi 1étszdmot az
tigyintézé felé osztalyonkénti elosztasban

A megrendelés médositasat délutan 14 éraig jelzi az ligyintézo felé

A gazdasagi ligyintézé munkakorbél és a betoltésébdl adédoé és elvarhaté magatartasi
kovetelmények:

Az ligyek személyes, illetve telefonos bonyolitdsa és intézése soran egyiittmiikdo.
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Udvarias a sziilokkel, a munkatarsakkal,

Rendszeretd, pontos, az iratok kezelésében naprakész, a hataridoket betartja.
Tisztaban van az iratkezelés szabalyaival.

Az altala vezetett nyilvantartasok vilagosak, j6l kévethetdek.

A munkakér célja:
Az intézmény mitkodésével kapcsolatos iigyek intézése, adminiszirdciok elldtdsa: az Gvodai-
iskolai étkeztetéssel kapcsolatos jogszabalyi hattér betartésa, és betartatasa.

Munk4jat a munkak®éri leirasnak megfelelden végzi.

A cél eléréséhez sziikséges feladatok, f6bb tevékenységek tételes felsoroldisa:

Iratkezeles, iigyintézés

Folyamata: érkeztetés, szortirozas, iktatas, tovabbitas, feldolgozas, tigyintézés, valaszadas,
biztonségos megodrzés, selejtezés. / Iratkezelési Szabalyzat alapjan. Az étkeztetéssel
kapcsolatos iktatast az Enyingi Szirombontogaté Ovoda iktatojaban helyezi el, az
ovodatitkar altal adott iktaté szdm alapjan.

Az al4bbi szabalyokat kell betartani: Az irat Gtja barmikor pontosan kdvethetd,
ellenérizhet6 legyen.

Az iratkezelés soran segiti az intézmény feladatainak eredményes, gyors és szakszer(i
ellatasat, megoldasat

Biztositja, hogy az iratok épségben és hasznélhat6 allapotban maradjanak meg.

Az intézményben késziilt valamennyi iraton szerepeltetnie kell az 6nkorméanyzat

—  nevét,

—  cimét,

— telefon szamat,

—  e-mail cimét,

— azirat iktatoszamdz,

—  Qz igyintézo nevél,

— adatumot,

— az alairo nevét,

— a beosztasat,

— aldirdsat,

— az intézmény kiorbélyegzljének lenyomatdt,

— 4 cimzelt megnevezését,

—  cimét,

—  beosztasat.

Amennyiben az iigyintézés szoban, telefonon torténik, az eredeti iratra ra kell vezeti az
intézkedés lényegét, datumat és az intézkedésben részt vevok nevét.

Az irat atvételét igazolja, amennyiben a személyesen postazott iratok atvételekor az atadod
ezt kiilén kéri. A kézbesitdokmanyon elismeri alairdsaval és a datum megjeldlésével az
atvételt.

A névre sz6l6 levelet nem bonthatja fel mas, csak a cimzett, vagy az altala megbizott
munkatars. Az intézményvezetd hosszabb tavollétében az 6 nevére érkezett levelet csak
telefonon torténd egyeztetés utan bonthatja fel.

Az atvett iratokat az iratkezelési rendszernek megfeleléen szortirozza, aszerint, hogy a
dokumentum bonthaté, nem bonthatd, iktatandd, vagy nem kell iktatni, egyéb
nyilvantartdsba kell-e venni. Amennyiben az irat faxon, illetve e-mailen érkezik,
gondoskodik arrél, hogy késziiljon masolat a papiralapu tartds tarolas érdekében.
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e Valamennyi hivatalos levelet az dvodavezetd felé kell tovabbitani, kivéve, ha az névre
§20106.

Az iktatast a beérkezés napjan, de legkésébb a kovetkezé munkanapon elvégzi.

e Az intézménybe beérkezett, illetve az intézményben keletkezett iratokat, dokumentumokat
ugy vezeti be az iktatokényvbe, hogy az tartalmazza az iktatészamot, a beérkezés
idOpontjat, az ligyintéz6 nevét, az irat trgyat, a mellékleteinek szdmat, az elintézés médjat,
a kezelési feljegyzéseket, valamint az irat hollétének, tarolasanak a helyét, hogy barmikor
eléveheté legyen. Az iktatékonyvben sorszamot iiresen hagyni, lapokat dsszeragasztani,
olvashatatlanul irni, az irést olvashatatlann tenni tilos. Javitani csak dthuzéssal lehet, tgy,
hogy az eredeti szdveg olvashat6 legyen. A javitast ddtummal és kézjeggyel kell igazolni.

e Az intézményi dokumentumok (szabdlyzatok, munkatervek, bemutatéra vézlatok,
pedagogiai szakvélemények) levelezések legépelése.

A feladat ellatési helyeken ellendrzi, a kedvezményekre jogositd igazolasok érvényességét és
meglétét, az étkeztetési szabélyzatban rogzitett nyilvantartasok vezetését, a téritési dij kezelését
a pénzkezelési- és étkeztetési szabalyzatoknak megfeleléen jar el.

Az étkezési téritési dijat, az nkorményzat rendeletben hatdrozza meg. (3. melléklet)

Az étkezési téritési dijak kiszamolasa, a lejelentések vezetése, jovairasa.

e A szamlékat elkésziti a Menza-Pur ASP program alapjan
e Aktudlis hénap 10. napjéig postai uton kikiildi a szolgaltatdst igénybe vevok szamara.
e Befizetés modja: készpénzatutalasi megbizés és utalas

Egyeb

e Munkaidd alatt, maganiigyben csak a munka zavarasa nélkiil, a legsziikségesebb esetben
hasznéljon telefont.

e Munkahelyén olyan idépontban jelenjen meg, hogy a munkaidejének kezdetekor mar a
munkavégzésre készen alljon./ el6tte 10 perccel ajanlott.

e Az ebédid6 naponta fél 6ra, mely idStartam nincs benne a napi munkaidében. Amennyiben
ezt valaki igénybe veszi, azt az érvényben 16v6 munka tSrvénykdnyvének eldirdsa alapjan
le kell dolgoznia.

e Munkdja sordn az dvoda berendezéseit, targyait, értékeit megdvni kdteles, azokat a
rendeltetésiiknek megfelelden kell hasznélnia.

Amennyiben kart okoz, anyagi feleldsséggel tartozik.

e Munkavégzés alatt betartja a munkavédelmi, tlizvédelmi és balesetvédelmi, egészségligyi
szabalyokat.

e Haidegen érkezik az épiiletbe, udvariasan megsz6litja, - megkérdezi, hogy kit keres, majd
megkéri, hogy varakozzon az el6térben. Ezutan sz6l a keresett személynek.

e Az intézmény épiiletét elhagyni kizardlag csak az 6vodavezetd engedélyével lehet.

A munkavallalé jogai és kotelességei (NKT. alapjan):

e Tudasénak és képességének megfeleld, korrekt munkavégzés.
e A munkafegyelem betartdsa, a j6 munkahelyi 1égkor alakitdsa.

Feleldssége: A rabizott pénz, ill. iratok kezeléséért anyagi és erkolcsi feleldsség terheli.



Kapcsolattartasi és informaciészolgaltatasi kotelezettsége:

e Ovodavezetd, Iskolaigazgatd; - helyettesek, csoportos 6vonok, pedagdgia asszisztensek,
dajkak, illetve konyhai dolgozok.
A vezet§ tavolléte esetén felirja az lizeneteket.

* Rogziti, hogy ki kereste 6t (személyesen, vagy telefonon), milyen iigyben, és hogy ki
keresse a mésikat.

e gazdasagi@vasgovi.t-online.hu -ra érkezett e-mailr6l értesiti és tajékoztatja az vezetot.

8. Az étkezés megrendelése, a napi étkezés folyamata, az étkezés lemondasa
8.1. Az étkezés megrendelés

Etkezést minden év szeptember elsejéig az adott intézmény vezetdje felméri, a kedvezményre
jogosito nyilatkozatokat kitSltve nyilvéntartja, tovabbitja az ligyintéz6 felé.

Ovoda esetében:
> Nyilatkozat a Gyvt. 21/B. §(1) bekezdés a) pontja szerinti ingyenes
bolcsédei, mini bélesédei és 6vodai gyermekétkeztetés igénybevételéhez — 6.
melléklet a 328/2011. (XII.29.) Korm. rendelethez
> Nyilatkozat étkezés igénylésérdl és téritési dij fizetésérdl.

Iskola esetében:
> Nyilatkozat a Gyvt. 21/B.§ (1) bekezdés b)-d) pontja és a Gyvt. 21/B. §(2)
bekezdése  szerint ingyemes vagy kedvezményes intézményi
gyermekétkeztetés igénybevételéhez — 8. melléklet a 328/2011. (XIL.29.)
Korm. rendelethez
> Nyilatkozat étkezés igénylésérél és téritési dij fizetésérol.

A nevelési év ideje alatt minden véltozast irasban kell bejelenteni az intézményvezetd felé,
aki ezt tovabbitja az ligyintéz6 felé.

Amennyiben nincs valtozéas a megrendelt napok szdmaban és a napi étkezések tipusaban, tigy a
leadott nyilatkozatot és befizetést kell alapul venni.

8.2. A napi étkezés folyamata

Csak az veheti igénybe az étkezést, akinek érvényes befizetése van az adott napra.
Az dvodai nevelésben részt vevé gyermekek a sajat csoportjukban €s az dvodapedag6gus
feliigyeletében a csoportszobaban étkeznek.

Az iskolai étkeztetés lebonyolitasaban az iskola dolgoz6i kézremiiksdnek, az aldbbiak szerint.
> Kartyas belépés igénylése automatikus az étkeztetés igénylésével. Elveszett vonalkod
esetén az ligyintézd térités ellenében tud kiallitani uj kartyat.
> A kartya hasznalata garantélja az igénylé szamara az étkezést.

8.3. Az étkezés lemondisa
Az étkezés lemondhaté betegség vagy egyéb ok miatt az évodai étkezést igénybevevik

szamara:
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Az étkezés lemondasat az érintett napot megel6z6 nap 10 oraig lehet a megadott e-mail
cimen gazdasagi(@vasgovi.t-online.hu vagy telefonszamon (06-22-372062) lemondani
Hozzéféréssel rendelkezd sziilok szamara, a hidnyzas lemondésa a Menza-Pur program
keretében, a www.enving.eny.hu oldalon keresztiil lehetséges.

Megrendelés médositasara 14 ordig van lehetéség

Az 0jboli étkezési szandékot az igénybevételt megel6z6 nap 10 6raig kell ugyanigy
jelezni.

Enyingi Szirombontogaté Ovoda székhelyén és telephelyein

» Enying, Kossuth u. 25. telefon: 06-22-372149

> Enying, Vas Gereben u. 1.: 06.22-372-062

» Enying, Rékéczi u. 33. telefon: 06-22- 258-067

» Enying-Balatonbozsok, F6 u. 61/a. telefon: 06-22-372052
Batthyény Fiilop Altalanos Iskola

8130 Enying, Kossuth Lajos utca 55. — telefon: 0630/307-3064

Véglegesen is lemondhaté az étkezés a sziilé vagy torvényes képviseld 4ltal, - irasban, melyet
az 6vodavezetdnek kell eljuttatni személyesen vagy postan, aki tovabbitja az ligyintézé felé.

Az étkezés lemondhaté betegség vagy egyéb ok miatt az iskolai étkezést igénybe vevok
szamara;

>

>

>
>

>

Az étkezés lemondasat az érintett napot megel6z6 nap 10 6raig lehet a megadott e-mail
cimen gazdasagi(@vasgovi.t-online.hu vagy telefonszamon (06-22-372062) lemondani
Hozzaféréssel rendelkez6 sziil6k szamara, a hiAnyzas lemondésa a Menza-Pur program
keretében, a www.enying.eny.hu oldalon keresztiil lehetséges.

Megrendelés médositasara 14 6raig van lehetéség

Az ujboli étkezési szandékot az igénybevételt megel6z6 nap 10 6raig kell ugyanigy
jelezni.

Iskolaban a hazirendben meghatarozottak szerint

Véglegesen is lemondhaté az étkezés a sziilé vagy torvényes képviseld altal, - irdsban, melyet
az iskolaigazgatonak kell eljuttatni személyesen vagy postan, aki tovabbitja az tigyintéz6 felé.

Az lgyintéz6 a lemondésokat figyelembe véve, naponta rendeli meg a szolgaltatoktdl az
étkezést, az azt kovetd napra.
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8.4. Az dvodai étkeztetés napi adagszamanak leadas a szolgaltaté felé

Az 6vodapedagdgusok 9.30-ig rogzitik az adott csoportban az étkezést igényld gyermekek az
adott napra rogzitett 1étszamat, a hiAnyz6 gyermekeket irdsban, telephelyek esetében telefonon,
jelentik az Ovodatitkar, vagy az ligyintézd felé. Véarhaté — vagy sziilé éltal irdsban jelzett -
hidnyzasi napok szamat rogzitik.

Ennek 6sszesitése adja a kvetkez6 napra megallapitott étkez6 gyermekek szamét.

Az aznapi étkezési igény, / adagszam, és a napi tényleges létszam eltérést mutathat.

A kotelezett a hidnyzast bejelentését kovetd naptol a tdvolmaradas idejére mentesiil az
intézményi gyermekétkeztetésért fizetendd téritési dij fizetésének kotelezettsége aldl.

Az eltérés oka:

- sziilé altal elére be nem jelentett hidnyzas/ tavolmaradéas - aznapi megbetegedés miatti
kiilénbozet

- szl altal be nem jelentett gyermek érkezése

Az 6vodapedagdgusok altal vezetett, felvételi- és mulasztasi napl6 rogziti a napi tényleges
létszamot.

9. Etkezési téritési dij

Az 6vodai ellatast igénybe vevok az étkezésért téritési dijat kdtelesek fizetni.

A gyermekétkeztetés intézményi téritési dijanak alapjat az 6nkormanyzat hatdrozza meg.

Az étkezés személyi téritési dijat ezen napi Osszeg altalanos forgalmi adéval névelt Ssszegének
€s az €lelmezési napok szdmanak, valamint a kedvezményeknek a figyelembevételével allapitja
meg az ligyintézo.

A téritési dijat havonta utélagos fizetéssel kell megallapitani és megfizetni az étkezési igénybe
vett napok alapjan

Az intézményi gyermekétkeztetés személyi téritési dijanak elbre térténé megfizetése esetén, ha
az adott hénapra fizetendd téritési dij dsszege kevesebb, mint a mér befizetett 6sszeg, ugy a
tobbletet a kovetkezo fizetés alkalmaval be kell szamitani, vagy vissza kell fizetni. Ha a
fizetendd személyi téritési dij sszege novekszik, a befizetett és a ténylegesen fizetendd sszeg
kiilonbozetét visszamendleg kell megfizetni.

10. A téritési dij kedvezményei
10.1. Normativ kedvezmények
Ingyenes gyermekétkeztetés feltétele:

Ovodai étkezés esetén:
- rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részestilok,
tartdsan beteg vagy fogyatékos gyermek vagy olyan csalddban él,
harom vagy tobb gyermek esetén,
- nevelésbe vett gyermek,
jovedelem nyilatkozat alapjan a mindenkori minimalbér 130%-t nem éri el az
egy fore jutd kereset.

Iskolai étkezés esetén:
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- rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil, vagy
- nevelésbe vették;

50%-0s kedvezményre jogosult:

b) az 1-8. és az azon feliili évfolyamon nappali rendszerii iskolai oktatdsban részt
vev tanul6 szdmara, ha olyan csaladban él, amelyben harom vagy t&bb gyermeket nevelnek,
feltéve, hogy a tanulé nem részesiil ingyenes intézményi gyermekétkeztetésben;

¢) tartésan beteg vagy fogyatékos gyermek szamara, feltéve, hogy a gyermek nem
részesiil ingyenes intézményi gyermekétkeztetésben.

11. Téritési dij fizetése

Tar. e

Az étkezési téritési dfjat egy havi idétartamra ut6lag kell megfizetni.

A szil6 a téritési dijat tirgyhonapra minden hénap a kialltastél szamitott 15. napig koteles
megfizetni.

A befizetés torténhet:

a.) Banki atutalassal a megadott Onkormanyzati banksz4mlara
b.) készpénzatutaldsi megbizés (sdrga csekk) alapjan postai befizetésként teljesiti

Az étkezési téritési dijak Osszegének és a kedvezmények biztositisanak meghatirozasa a

mindenkor hatalyos jogszabalyi eléirasoknak megfeleléen torténik.
Az étkezések nyilvantartisa és a szamla kibocséatdsa a MenzaPur/ASP programmal késziil.

12. Z.aré rendelkezés

A Szabélyzat hatalya kiterjed az Onkorméanyzatra, az Enyingi Polgarmesteri Hivatalra, tovibba az
Enying Szirombontogaté Ovodara.

Jelen szabdlyzat 2022. szeptember 1. napjan lép hatilyba, és egyidejiileg hatalyat veszti a 2019.
aprilis 24-én kelt korabbi Etkezési szabélyzat.

A Jegyzonek kell gondoskodni, hogy a szabalyzatban foglalt eldirdsokat az érintett munkatarsak
megismerjék, annak tényét a szabalyzathoz csatolt iven alirdsukkal igazoljak, a hatalybalépés napjaval
egyidejtileg.

Enying, 2022. augusztus 31.

Készitette:

Hivatal

) /
' Enyingi Polgirmesteri dr. Foldesi Dorina | Jegyz6 | Alairas: (/;/ / / /
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Jovahagyta, megismerte, az Etkeztetési szabélyzatban foglalt eldirdsok értelemszerii alkalmazasat

elrendelte:
Koltségvetési szerv neve Koltségvetési Koltségvetési Jévéhagyas
szerv vezetdje szerv vezetd datuma
beosztisa

Enying Véros Viplak Tibor Polgarmester 2022.08.31
Onkormanyzata

a,.-'

/
Enyingi Polgarmesteri dr. Foldesi Jegyzb 2022.08.31
Hivatal Dorina
Enyingi Szirombontogat6 | Tolnai Ovodavezet 2022.08.31 |
Ovoda Zsuzsanna | 3 .
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A 2022. szeptember 1-t6] hatalyos szabélyzatban foglaltakat megismertem. Tudomaésul veszem, hogy

az abban leirtakat a munk4m soré4n kételes vagyok betartatni.

Név /Szervezet Feladat, Détum Alaités
hataskor
VEeTa D o e,
GCPAVITL Tp'Te PE G et Gatwtitns 12020 0. on. At !
(olSys € CuzSa i e . .
tolodlcucesten o) sl< Sleyrold L22.05.01 | /Yy “/ (
uswg ovs TUvpe s bUELS )9 040l Vot oo
NGRANDYE ‘ o )
KOVACS  ANNAMARIA  [PENZUQY) UeY(NTE=S | 2004 09 O1 brd!
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