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ANYAG- ES ESZKOZGAZDALKODASI
SZABALYZAT

Az Enyingi Polgarmesteri Hivatal, Enying Viros Onkonnényzata, az (")nkorményzat
Intézményei, Enying Véiros Roma Nemzetiségi énkonnényzata, Enying Mikrokorzeti
Szocidlis és Gyermekjoléti Intézményi Térsulds és annak Intézménye anyag- és
eszkdzgazdalkodasaval  Gsszefliggd feladatait az allamhéztartdsrél  sz616 térvény
végrehajtasardl rendelkez8 368/2011. (XIL.31.) Korm. rendelet (tovébbiakban Avr) foglaltak
alapjan a kdvetkez&k szerint hatdrozom meg.

I
ALTALANOS RESZ,

1. A szabilyzat célja: az anyag- és eszkdzgazdalkodas Szamviteli politikaban, illetve az
Onkorményzat belss szabélyzataiban nem rendezett kérdések szabalyozisa, a vagyon
védelmének biztositssa, a beszerzések szabélyszerti lebonyolitasa.

2. A szabilyzat targyi hatilya: kiterjed az Enyingi Polgérmesteri Hivatal, Enying
Véros Onkorményzata(a tovabbiakban: Onkorminyzat), az Onkormanyzat
Intézményei, Enying Varos Roma Nemzetiségi Onkorményzata (a tovabbiakban:
Nemzetiségi C)nkox-ményzat), Enying Mikrokdrzeti Szocidlis és Gyermekjoléti
Intézményi Térsulas és Intézménye anyag- és eszkozgazdalkodasara.

3. A szabdlyzat személyi hatilya: kiterjed az Onkorményzat és Nemzetiségi
(")nkorményzata tisztségviselSire, az Enyingi Polgarmesteri Hivatal koztisztviselbire,
egyeéb  jogviszonyban  foglalkoztatott munkavéllaléira, az énkorményzat
Intézményeinek kdzalkalmazottaira és munkavillaléira, a Térsulds intézményének
dolgoz6ira, valamint fenti kéltségvetési szervekkel munkavégzésre iranyulé egyéb
jogviszonyban 4ll6 személyekre.

4. A szabdlyzat nem terjed ki: A Szimviteli politikaban, a vagyongazdalkodasi
szabélyzatban, a beszerzések lebonyolitaséanak szabélyzatdban és a kdzbeszerzési
szabalyzatban rendezett kérdésekre.

IL.
A VAGYONGAZDALKODAS SZABALYAI

1. Az intézményi vagyon fogalma, tartalma

Az intézmény vagyonanak értékét szamviteli megkozelitésben egy meghatérozott
idépontra vonatkoz6an a mérleg mutatja. A mérleg eszkdz és forras oldali részletes
tagoldsat, tartalmi meghatarozasat a Polgdrmesteri Hivatal Szamviteli politikaja
tartalmazza.



2. A vagyon kezelése, nyilvantartasa, értékelése, hasznositdsa
2.1.A vagyon kezelése, nyilvintartisa

Az intézmény kezelésében 1évé valamennyi vagyonrésszel felel§s médon,
rendeltetésszertien kell gazdilkodni. A vagyont, az abban bekdvetkezett valtozast és
€rtékét nyilvan kell tartani a Jogszabalyi és belss szabalyzatok elirasai szerint. A vagyon
rendeltetésszer(i hasznélataért q koltségvetési szerv vezetije a felelés.

Enying Viéros Onkorményzata Képvisels-testiiletének az onkorményzat vagyonardl és a
vagyonnal valé gazdalkodas szabalyairdl sz616 Onkorményzati rendelet hatarozza meg —a
nemzeti vagyonrdl szélé 2011. évi CXCVL torvény alapjan - a tdrzsvagyont, az tizleti
vagyont, a forgalomképes, korlatozottan forgalomképes és a forgalomképtelen vagyont.
Rendelkezik a 20 milli6 forint értékhatér feletti vagyon tulajdonjogénak truhdzAsardl, a
vagyon biztositasardl, miikddtetésérsl, hasznositdsarél, a kdvetelés lemondésarél, a
behajthatatlan kdvetélésrd), a vagyon hasznositasdnak médjardl.

2.2. A vagyon értékelése
2.2.1. Az értékelés szabdlyai

Az értékelés szabalyait az Enyingi Polgarmesteri Hivatal eszkézok és forrasok értékelési
szabélyzata tartalmazza.

2.2.2, Az eszkozék értékelésének kivételes szabdlyai

Az egyidejlileg beszerzett, azonos beszerzési arhoz tartoz6, azonos paraméterekkel
rendelkezd, egyidejiileg hasznalatba vett targyi eszkozoket, értékpapirokat, készleteket
csoportosan is nyilvén lehet tartani. A csoportosan nyilvéntartott eszkézok esetén az
értékelés kiilon-kiilén, csoportonként kell elvégezni. A csoportos értékelést addig lehet
alkalmazni, amig az egyedi eszkoz nyilvantartdsi értékében elkiiloniilt véltozds nem
kovetkezik be.

2.3.A4 vagyon hasznositisinak szabadlyai

Enying Viros Onkorményzata Képvisel-testiiletének 8/2012. (IILO1.) 8nkorményzati
rendelete szabélyozza a vagyon hasznositasat.

Az Onkorményzat tulajdonaban 1év6 vagyontirgyak magéncéli hasznalatdért az
Onkorményzat téritési dijat 4llapit meg, ennek részletes szabalyai az Onkéltségszamitasi
szabélyzat tartalmazza.



I1L.
Készletgazdalkodas altalanos szabalyai

1. Készlet fogalma

A készletek a gazdasdgi tevékenységeket kézvetlenil, vagy kdzvetve egy évnél révidebb
ideig szolgal6 olyan eszkdzok:

a) amelyek egyetlen gazdasagi folyamatban vesznek részt, értékiik atmegy az 4j termék,
vagy szolgaltatas értékébe, (anyagok)

b) amelyeket a rendszeres (szokasos) gazdasagi tevékenység keretében értékesitési céllal
szereztek be, és azok valtozatlan formé4ban tovabbértékesitésre keriilnek (aruk)

A vasirolt készletek kozott kell kimutatni az anyagokat és arukat.

Az anyagok kozétt kell kimutatni a tevékenységet legfeljebb egy évig szolgdld, de még
hasznélatba nem vett vésarolt, csere Gtjan kapott, térités nélkiil atvett és a gazdasagi
tarsasdgban 1évé tulajdoni részesedést jelentd befektetés névértéke fejében a jegyzett téke
leszéllitasakor atvett anyagi eszkozdket.

Az aruk kozott kell kimutatni

a) az olyan értékesitési céllal beszerzett anyagi eszkbzoket — ide értve a betétdijas
gongydlegeket is -, amelyek a beszerzés és az értékesités kozott valtozatlan
dllapotban maradnak, bér értékiik valtozhat és

b) a pénziigyi lizing keretében atadott, a részletfizetéssel, a halasztott fizetéssel
ertékesitett €s a szerz8dés szerinti feltételek teljesiilésének meghitisuldsa miatt késébb
visszavett, a két idSpont kdzdtt a vevd altal hasznalt eszkdzoket.

Az atsorolt, kvetelés fejében atvett készletek kézott kell szerepeltetni az értékesitésre szant
eszkOzoket, igy kiiléndsen a végelszdmolasi, felszamolasi vagy vagyonrendezési eljarasbdl
allami, helyi énkorményzati tulajdonba keriilt eszkézdket, az Aht. 100. §-a szerint kovetelés
fejében atvett, értékesitendd eszkdzdket, valamint mindazon eszkozoket, amelyeket az
immaterialis javak €s targyi eszkdzok koziil értékesités céljabdl atsoroltak.

Kételezd az immaterialis javak, targyi eszk6zok 4tsorolasa, ha azokat a hasznalatbol kivontak,
de az értékesités hdrom hénapnal hosszabb id8szakot vesz igénybe.

A befejezetlen termelés, félkész termékek, késztermékek kozott az olyan sajat el8allitdsu
anyagi eszk6zok koltségeit kell kimutatni, amelyek az értékesitést megelézéen a termelés, a
feldolgozés valamely fazisdban vannak, vagy amelyek feldolgozott, elkésziilt 4llapotban
értékesitésre vamak.

A novendek, hizd és egyéb éllatok kozott a Szt. 28. § (3) bekezdés b) pontja szerinti allatokat
kell kimutatni.



2. Kisértékii targyi eszkozokre vonatkoz6 sajdtossagok

Az Ahsz, szerint kis értcki targyi eszk6z6k korébe tartozik minden olyan targyi eszk6znek
mindsitett eszk6z, amelynek az egyedi bekerlilési értéke nem haladja meg a 200.000.-
forintot. A kéltségvetési szervek nem vélaszthatjdk meg azt, hogy egy kis értékii eszkoznél
milyen elszdmolédsi médot alkalmaznak. Ha egy targyi eszkoéznek minésitett eszkdz egyedi
bekertilési értéke nem éri el a 200.000.- forintot, akkor az kis értékii targyi eszkdznek
mindstil. Az adott kis érték(i eszkdz bekeriilési értékét 4alloményba kell venni a 151.
befejezetlen beruhdzés szamlan, majd az {izembe helyezést kévetSen &t kell vezetni a
megfeleld targyi eszkdéz szdmlara. Ezzel egyidejiileg a bekeriilési értékkel egyezd Osszegben
el kell szamolni egy 8sszegben a terv szerinti értékcsokkendést.

3. Felesleges készlet

A szabélyzat szempontjdbél feleslegesnek tekintendd mindazon készlet, amely:

a) a koltségvetési szerv feladatainak ellatishoz szitkségtelenné, illetve feleslegessé valt,
(feladatesokkenés, atszervezés, vagy egyeb més ok miatt)

b) megrongalddas vagy természetes elhasznalédss miatt az eredeti rendeltetésének mar
nem felel meg,

c) a beszerzés idSpontjatél szamitott két éven beliil nem keriilt felhasznalasra, vagy a
beszerzett mennyiségb6l csak jelentéktelen felhasznalds tortént és felhasznalasuk az
elkdvetkezendd idSszakban nem ltszik biztositottnak,

d) szavatossagi ideje lejért.

4. Hasznilhatatlan készlet

Hasznalhatatlannak mindsiil mindazon készlet, amely emberi kozremiik6dés, elemi
csapas, vagy a készlet belsé természete miatt (porlds, romlds) véglegesen
felhasznalhatatlannd valik.

5. Hasznositas

A hasznositds az az eljéras, melynek sorén a felesleges készletek a koltségvetési szerven
beliil, vagy azon kiviil egészében vagy részben Wjra hasznélatba keriilnek.

A hasznositas lehetséges médjai:

a) az intézményen beliili atcsoportositds, (més szervezeti egységek részére térténd
atadds) vagy mas célra torténd belsd ujra felhasznalas,

b) értékesités kiils6 szervezetnek/véllalkozasoknak vagy maganszemélyeknek.

6. Selejtezés

A selejtezés az az eljaras, melynek soran a feleslegessé vagy hasznalhatatlanng valt
készleteket, illetve azok értékét a kéltségvetési szerv vagyonabol kivonjuk.



7. Leértékelés

A leértekelés az az eljaras, melynek sordn a feleslegessé vagy hasznalhatatlanna valt
készleteket, illetve azok értékét a koltségvetési szerv vagyonalbél kivonjuk.

8. Megsemmisités

A végképp hasznalhatatlannd vélt, vagy értékesithetetlen készletek fizikai elpusztitasa,
megsemmisitése.

IV.
A készletgazdalkodais folyamatai

A gazdalkodds szempontjabol jelentSsen meghatérozé tényezSknek mindsiilnek a
készletek kdrébe sorolt anyagi eszkzok alabbi ismérvei:

a) rOvid élettartamitak,
b) igen sokfélék,
¢} potlasukrdl és megfelels készletezésiikrd] folyamatosan gondoskodni kell.

A készletgazdalkoddssal szemben tdmasztott legfontosabb kdvetelmények:

a) biztositsa az ellatas folyamatossagat és ltemességét,

b) érvényesiiljon a gazdasigossag és takarékossag elve,

¢) biztositva legyen a felhasznild szervezeti egységek beszerzési igényeinek elbiralasi
lehet6sége,

d) biztositsa a készletfelhasznaldsok Jogossaginak ellendrzési lehetSségét, illetve

€) nyujtson segitséget a gazdilkodas moédszereinek és eredményeinek elemzése révén a
sziikséges intézkedések meghozatalahoz.

Mindezen kévetelményeknek tgy kell megfelelni, hogy biztositva legyen a szakmai és a
gazdasagi munka $sszhangja, igazodva a koltségvetési szerv mindenkori gazdasagi- pénziigyi
lehetségeihez.

A készletgazdalkodas egy Osszetett gazdalkodasi folyamatlanc, amely feléleli a gazdasagi
eseményekhez szitkséges készletek teljes korii mozgasterét, a beszerzések megtervezésétdl a
végsé felhasznalésig.

A szabdlyzat a készletgazddlkoddsra vonatkozéan dltalénos érvényii eldirdsokat fogalmaz
meg. Az intézményeknek kiilon belsé szabdlyzatot kell késziteniiik, melyben az intézmény
készletgazdalkodasira vonatkozd sajatossagokat figyelembe véve keriilnek tovabb
szabélyozasra a folyamatok. Mas szabalyokat kell kialakitani egy sajat konyhat miikédtetd,
raktdrral rendelkezd intézmény készletgazdélkodasara vonatkozéan és mast a raktdrral nem
rendelkezd, a készleteket azonnal felhasznald intézménynél. Az intézményi belsé szabalyzat
elkészitéséért az intézményvezets a felelés.



Az Enyingi Polgdrmesteri Hivatal, mint intézmény nem rendelkezik raktirral, a beszerzett
készletek azonnal koltségként keriilnek elszamolisra.,

1. A készletgazdalkodas tervezése

Az intézmény a targy évi készleteinek beszerzésére, hasznosit4sara, selejtezésére vonatkozéan
amennyiben készlettel a targyévben rendelkezik Készletgazdalkodési intézkedési tervet készit,
mely képezheti az intézményi hatéskérben elkészitett szabalyzat részét is.

2. A beszerzések lebonyolitisa

A beszerzéseket jelen szabélyzatban, a beszerzések lebonyolitasénak szabélyzatiban és a
kozbeszerzési szabalyzatban el8irtak alapjén, a koltségvetési szerv kotelezettségvallalas
rendje szerint kell bonyolitani.

A beszerzéseket alapvetSen szallitasi szerz6dések megkotésével (keret megallapodasokkal) és
lehetdség szerint készpénzkiméls mod vélasztasival kel] lebonyolitani.

A megéllapoddsoknal a fizetési hatiridét a teljesithetéség  figyelembevételével kell
megallapitani.

Készpénz elSlegre térténd vésérlas esetén a Pénzkezelési szabalyzatban foglaltak betartisa
kételezd.

3. Az anyagok (készletek) beérkeztetése
A megrendelt készletek beérkeztetése az intézménybe az aldbbiak szerint lehetséges:

a) araktirba (ha az intézmény rendelkezik azzal)
b) kézvetleniil a szervezeti egységekhez t6rténé érkeztetéssel.

A beérkezd készletek atvétele a termék vonatkozdsdban mennyiségi és mindségi ellenbrzéssel
valdsul meg.

Az atadés-atvételi bizonylaton (szémla, szdllitlevél) az atvételt i gazolni kell.

Amennyiben az 4tadas-atvétel sordn az atvevd kifogast emel mennyiségi vagy mindségi hidny
miatt, ugy arrél az 4tadé és Atvevd felek kdzdsen Jegyzdkonyvet vesznek fel, melyben
megallapodnak a kifogas rendezésérsl,

Raktérral nem rendelkezs intézmények esetében a beszerzett készletek azonnal koltségként
keriilnek elszamoldsra.

4. Készletek taroldsa

A készletek beérkezését, illetve bevételezését kévetéen gondoskodni kell az egyes
készletféleségek szakszeri és biztonségos téroldsarsl, kiilgnss tekintettel a veszélyesnek
min6sitett anyagok, illetve készitmények tirolasara.



5.

Készletek mozgasa

A készletvaltozasokat dokumentalni kell.

A készletvéltozas lehetséges esetei:

a)

b)

6.

Készletnvekedés:

aa) beszerzés,

ab) készlet visszavételezés. A visszavételezésbil szarmazé készletndvekedés
mennyiségben és értékben torténd visszavételezése a még haszndlatba nem keriilt
készletek esetén szitkséges. A hasznalt készletet csak mennyiségben kell
visszavételezni és nyilvantartani, illetve az Uj készletektd] elkiildnitetten kell tarolni.
ac) leltartobblet,

ad) bontott anyagok raktarra vétele.

Készletcsokkenés:

ba) kivételezés,

bb) selejtezés, a rendeltetésszeriien mar fel nem hasznalhaté — és nem értékesithets-
keszleteket le kell selejtezni és hulladék 4ron értékesiteni kell,

be) leltarhidny, a csdkkenés bizonylata a hidny megallapitsérdl felvett j egyz6konyv,
bd) leértékelés, a készletcsokkenés bizonylata a leértékelési jegyzokonyv,

be) értékesités, beszerzési dron, vagy ettl eltérden is lehetséges.

A készletek alakulasinak vizsgalata

A készletek alakulasanak folyamatos figyelemmel kisérése rendkiviil fontos feladat, mivel a
veliik valé gazdalkodas soran biztositani kell

a)

hogy minden idSpontban megfelels mennyiségli €s minbségli készlet 4lljon a
rendelkezésre, illetve

b) Uj beszerzési igény esetén haladéktalanul gondoskodni kell az igényelt készletek

gyors- és rugalmas beszerzésérél.

E feladat végrehajtasa soran

a)

gondoskodni kell arrl, hogy felesleges készlet felhalmozasok ne johessenek létre,

b) tekintettel kell lenni a koltségvetési szerv ciklikusan valtoz6 igényeire, valamint
¢} az intézmény mindenkori likviditasi helyzetére.

1.

V.
BERUHAZAS SZABALYAI

A beruhazas fogalma, tartalma

1.1.Beruhdzasnak minbsiil
a) targyi eszk6zOk beszerzése, 1étesitése, eléallitasa,
b) a meglévs targyi eszkdzdk bovitése, rendeltetésének megvaltoztatdsa, Atalakitasa,

felujitasa,



¢) az tizembe helyezésig, a raktarba t6rténg beszéllitasig mindazon tevekenység, amely
az eszk6zhoz egyedileg hozzékapcsolhato.

A téreyvi eszkdzdk mennyisépi névekedésével 1ard beruhdzisnak kell tekinteni a
kovetkezdket:

a) A foldteriilet megszerzésével kapcsolatos kiadasok (pld. vételdr, a kisajatitassal
kapcsolatos, kértalanitsi kiad4sok).

b) Gépek, berendezések, felszerelések, jarmivek beszerzése, ha a beszerzéssel
egyidejiileg nem keriil sor az tizembe helyezésre.

1.2. Beruhdzdsi tevékenység koltsége

A beruhazisok kdzott kell kimutatni a rendeltetésszertien hasznélatba nem vett, lizembe
nem helyezett

a) ingatlanok,
b) gépek, berendezések, felszerelések,
¢) jarmiivek és
d) tenyészallatok bekeriilésé értékét, tovabba
€) a mar hasznilatba vett, valamint a mérlegben nem szerepeltethetd targyi eszkézok
bévitésével, rendeltetésének megvaltoztatasival, atalakitasaval, élettartamanak,
teljesitéképességének kdzvetlen novelésével 6sszefiiggd munkak — még nem aktivalt —
bekeriilési értékét.
Az idegen vallalkozé altal eléallitott, rendeltetésszertien hasznélatba nem vett, iizembe nem
helyezett téargyi eszkézok esetén a beruhdzas bekeriilési értéke az eszkyz létesitése, {izembe

helyezés érdekében az tizembe helyezésig, a raktarba t5rténg beszallitasig felmeriilt, az
eszk6zhoz egyedileg hozzékapcsolhaté:

— tervezési,

—~  széllitési,

— rakodasi, alapozasi,

— szerelési lizembe helyezési munkéaknak az egységes rovatrend Ahsz. 16. § 3)
bekezdés szerinti rovataihoz kapcsolédéan vezetett nyilvéantartsi szamlakon végleges
kotelezettségvallalasként, mds fizetési kdtelezettségként nyilvantartott egylittes
vételdra.

A beruhdzasokra vonatkozé statisztikai adatokat a KSH Altal évenként kiadott tajékoztatéban
foglaltak szerint kell elkésziteni, dsszeallitani,

1.3.Nemzetgazdasdgi és iizem gazdasdgi beruhdzis Jogalma

a) Nemzetgazdasagi beruhazés az U térgyi eszkdzok beszerzése és sajat véllalkozasban
(kivitelezésben) vald létesitése és potldsa, a megléve targyi eszkozok bdvitése,
korszeriisitése, rendeltetésénck megvaltoztatisaval Osszefligg atalakitésa, a targyi
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b)

2.

A

eszk6z0k rekonstrukcidja, valamint ezek értékér névels feltjitdsa (a karbantartasi
munkék nélkil), a tervezési, 4tirasi és mas jarulékos koltségekkel egyiitt.

Uzemgazdaségi beruhézés, a haszndlt téargyi eszkdzok beszerzése, vagyis minden
olyan térgyi eszkdz beszerzés, amely a beruhdzé targyi eszkOzallomanyét néveli, de a
nemzetgazdasagét nem. (Kordbban mér aktivalt hasznAlt targyl eszkbz térités
ellenében t5rténé beszerzése, a foldteriilet, telek megszerzésével kapcsolatos
koltségek, a belfsldrél lizingbe vett targyi eszkézoknek a szerz6dés lejaratakor fizetett

maradvanyértéke.)

A beruhdzasok teljesitményértéke, Osszegének megillapitisa

beruhizis teljesitményértéke az Uj targyi eszkdzok beszerzésével, létesitésével, a

meglevé eszk6zdk bévitésével &s felujitasaval, tovabba a hasznalt (meglévd) targyi
eszkdzok beszerzésével kapcsolatos targyid@szaki raforditasok Gsszegével egyenl§,

fuggetlenii] attol, hogy azok értékét pénzben kiegyenlitették-e vagy sem.

3.

Az iizembe helyezett beruh4zisok fogalma és értékének megallapitasa

a./ Az iizembe helyezés a beruhazis eredményeként létrehozott targyi eszkoz jellegli

vagyontargyak egyiittes vagy csoportonkeénti, illetve egyes 6nalldan hasznalhaté
vagyontirgyak kiilén-kiilén tdrténd alkalmassagi vizsglata (préba lzemeltetése),
rendeltetésszerii és rendszeres hasznalatba vétele, ehhez kiilon jogszabéalyokban
megszabott hatéségi engedélyek megszerzése.

A rendszeres hasznilatba vétellel egyidejlleg a vagyontéargyakat aktivalni kell. Uzembe
helyezettnek kell tekinteni mindazokat a beruhazasokat (vagy a beruhdzasok 6nalléan
hasznélhaté részét), amelyeket rendszeres hasznélatba vettek, tovabbi a
hasznalatba vett anyagi eszkdzdket.

b./ Az iizembe helyezés id6pontja a rendszeres hasznalatba vétel napja.

A rendszeres hasznalatba vétel napja az az idSpont, amikor az tizemszerti termelés
(szolgéltatas, illetve rendszerszeri muké6dés) megkezdSdik.

Prébatizemeltetés esetén, ha annak befejezése és az lizemszerli termelés (szolgéltatas)
megkezdése k&zott iddbeli megszakits nincs, a rendszeres hasznélatba vétel napja a
sikeresen befejez&dott probaiizemeltetés utolsd napjat kéveté munkanap.

A foldingatlan hasznalatba vételének napja a tulajdonjog (kezel6i jog), a hasznalati jog
ingatlan-nyilvantartisba t5rténd bejegyzésének az idépontja.

Nem tekinthetd tizembe helyezetinek az a probaiizemeltetés alatt 4llé beruhdzés, amely
Uzemszertien m{ik6dott, de a miikddtetés célja annak megallapitasa, hogy a beruh4zas
rendszeres, folyamatos hasznalata biztosithaté-e.
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c./ A rendszeresen hasznélatba vett beruhdzast vagy beruhézasrészt a berubazasi kdltségek
crtékében az adatszolgaltatasra vonatkozé szabalyok szerint kell jelenteni.

d./ Azokat a hasznos raforditdsokat, amelyek a rendszeresen hasznéalatba vett targyi
eszkz0k megvaldsitisa soran felmeriiltek, vagy amelyek azokat aranyosan terhelik (pl.
tervezeési koltségek, hitelkamat, biztositsi dij), a hasznélatba vétel napjaval kell
aktivélni.

A jelentSsebb komplex beruhdzasok részegységeit, a beszerzés utin rendeltetésszertien
hasznalatba vehet$ targyi eszkdzoket (foldteriileteket) szintén aktivalni kell.

e./ Az lizembe helyezett beruhazisokat mindig a targyi eszkizék teljes értékében
kell az iizembe helyezés idészak4ban figyelembe venni tekintet nélkiil arra, hogy
az azokra vonatkozd szdmlazas az tizembe helyezésig megtirtént vagy sem. A le
nem szamlézott raforditasokat a tervezett vagy szerzGdésben meghatirozott Osszeg
alapul vételével kell aktivalni és az elfogadott szamlak alapjan az iizembe helyezett
értéket utélag kell helyesbiteni.

Az lizembe helyezett beruhazassal kapcsolatban végzett tarsadalmi hozzajarulés
teljesitményértékként elszamolt Osszegét az lizembe helyezett beruhazasok eértékében
figyelembe kell venni.

f./ Az lizembe helyezett beruhdzasok ertékét a tényleges raforditas alapjan kell jelenteni,
fliggetleniil a beruhazisok pénzforrasaitél. Tartalmaznia kell az allami, énkormanyzati
tamogatas, a kiildnbszé alapokbdl szarmazo és a lakossagi hozzajarulas Osszegét is.

4. A befejezetlen beruhazasok fogalma

a./ Befejezetlen beruhazasnak kell tekinteni a kivitelez6k, a szalliték 4ltal végzett és a
beruhdz6 vagy az &ltala megbizott lebonyolitd altal atvett, szdmlazott vagy még nem
szamlazott idegen teljesitmények, illetve a sajat kivitelezésben megvaldsitott
teljesitmények értékét. A beszerzett, de még hasznalatba nem vett anyagi eszk6zok
¢rteket, - beleértve a rendeltetésszertien hasznélatba nem vett 200 ezer forint értékhatar
alatti targyi eszkdzdket is - valamint az egyéb hasznos tevékenységek raforditasait,
amelyek még nem keriiltek iizembe helyezésre vagy kivezetésre (kiselejtezésre),

b./ A befejezetlen beruhazasok allomanya a befejezetlen beruhizasok egy idépontban
rendelkezésre 4116 készlete.

A beruhazisok nyité allomanyat a beszdmolasi év Jjanuér 1-jei &llapoténak
megfeleléen kell meghatérozni. A nyitd allomanyra vonatkozg barmilyen médositas -
beleértve a korabbi idészakot érintd tételeket is - kizdrélag a beszdmolasi
id8szak alloméanynovekedési, illetSleg  alloméanycsokkenési adatain vezethetd

keresztiil.

A beruhizisok zaré allomanyat a nyité allomény és a beruhazasokat noveld, illetve
csSkkentd tételek egyenlege alapjan kell meghatarozni a december 31-ei allapotnak
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megfeleléen. A nyit6 és zard &llomanynak meg kell egyeznie a Beruhazasok, felvjitasok
szamlan kimutatott nyit6 és zard egyenleggel.

c./ Befejezetlen beruhazésok 4llomanyaban tortént elemi karok elszamolésat illetéen a
kovetkez6 szabélyok az irdnyaddk. Ha a befejezetlen beruhizés teljesen megsemmisiilt,
akkor annak értékét (vagyis az addig tortént raforditdsokat) egyéb
allomanycsékkenésként (mint kiselejtezést) kell elszamolni. A megsemmistilt
befejezetlen beruhdzds pétlasara irdnyuld tevékenység koltségeit beruhéazasi
teljesitményként a beruhdzasok elszdmoldsanak 4ltaldnos szabalyai szerint kell
figyelembe venni. Ha a befejezetlen beruhazas megrongélédott, a helyreallitisi
koltségek beruhazési teljesitménynek, majd végsé soron egyéb dllomanycstkkenésnek
(kiselejtezésnek) szdmitanak.

5. A beruhdzisok megvalésitdsiaban részt vev§ szervek és a megvalésitis médjanak
fogalmai

a./ Beruhdz6 az a gazdasagi szervezet, amely fejlesztési célkitiizéseinek megvaldsitasara
sajat szervezetével vagy szerzOdések (megrendelés) alapjdn més gazdaségi
szervezet kézremiikodésével beruhazési tevékenységet végez, vagy megbiz4sos
beruhazas forméajaban beruhézasi lebonyolitval végeztet,

b./ Uzemeltets az a gazdasagi szervezet, amely a beruhdzésok utjan megvalosult targyi
eszkdzoket, 1étesitményeket rendeltetésszerdi hasznalatat biztositja. A beruhazé és
az lzemeltetd altaldban azonos, de lehet mds-mas gazdasagi szervezet is. Az
izembe helyezett beruhazasokr6l az a gazdasigi szervezet kételes beszdmolni,
amely a beruhdzast aktivalja és kényveiben szerepelteti, vagy amelynél a beruhazasra
vonatkoz6 adatok rendelkezésre dllnak.

c./ Beruhazasi megbizénak a beruhazési tevékenység kérében az a beruhdzé tekinthetd,
amely a beruhazas lebonyolitasaval (a beruhazasi tevékenység, a beruhdzas vagy egyes
részei megvaldsitdsdnak szervezésével) beruhazési lebonyolitét biz meg,

d./ Beruhdzasi lebonyolité a beruhdzasi tevékenység kérében az a vallalkozd, gazdasagi
szervezet, amely més beruhdzo részére beruhdzas vagy beruhdzasrész megvalositasanak
szervezését és az ezzel kapcsolatos egyéb tevékenységet megbizds alapjén végzi.
Lebonyolité lehet beruhazési vallalkozas, stb., amely a beruhdzdsok lebonyolitasat
fétevékenysége keretében végzi, de lehet barmely més gazdasagi szervezet is.

e./ Beruhdzist finanszirozé bank az a pénzintézet, amely a beruhazasok ellenértékét
folyositja.

f./ Sajit lebonyolitasi az a beruhazas, amelynek szervezését, lebonyolitdsat maga a
koltségvetési szerv végzi.

g./ Megbizasos az a beruhazas, amelynek lebonyolitasival a koltségvetési szerv
lebonyolitdt biz meg.
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h./ A beruhazasok kivitelezése torténhet a beruh4zésok, illetve a beruhdzésok egyes

részeinek
— sajat kivitelezésben vagy
— viéllalkozasba adis (megrendelés) witjan valo megvaldsitasaval.

i./ Sajat kivitelezésben végzett beruhdzasi tevékenység az a tevékenység, amelyet az
intézmény sajat vagy bérelt munkaeszkozeivel, sajat dolgozéival, sajat célra valésit
meg. Az énkorményzatnél a tevekenység végzésére megfeleld személyi és targyi
feltételekkel Enying Varos énkorrnényzaténak Varosgondnoksaga rendelkezik, ezért a
beruhdzési tevékenységet més intézmények részére is ellatja,

J/ Vallalkozasba adds (megrendelés) Gtjan végzett az a beruhdzasi tevékenység, amelyet a
beruhéz, illetve beruhézési lebonyolité vallalkozasi vagy szallitasi szerzddések alapjan,
beruhazasi szallité Gtjan biztosit.

6. A beruhdzisok anyagi-miiszaki dsszetétele

A beruhazasok anyagi-miiszaki Ssszetétele a kévetkezd:
— €pitési beruhdzas,
— gépberuhizss,
— egyéb beruhazas.

a./ Epitési beruh4zss

Epitési beruhdzas minden olyan tevékenység, amelynek célja Gj épitmények létrehozésa,
épitmények terjedelmének (hasznos alapteriiletének vagy légterének) novelése,
épitmények kiegészitése korabban meg nem levé épiiletgépészeti berendezésekkel,
épitmények részleges vagy teljes ujraépitése, a teljes épitmény rendeltetésének
megvaltoztatisa, az €pitmény korszerlisitése és atalakitasa, amelynek sorin az épitmény
feladatanak ellatasara alkalmasabbi valik, funkci6ja béviil, az épitmény felyjitasa,
eredeti 4llaginak helyreéllitisa, az epitmény - valamely beruhdzas megvaldsitisa
érdekében valo - teljes vagy alapokig tSrténé lebontésa, a gépek alapozasa.

Epl’tmény mindazon végleges vagy ideiglenes rendeltetéssel megvalésitott ingatlan
(ingatlan jellegfi létesitmény), amely 4ltalaban a talajjal valé egybeépités (alapozis)
révén, vagy a talaj természetes allapotanak, természetes geologiai alakulatdnak
megvaltoztatdsa révén jGhet létre (vélhat ingatlanna), a talajtol csak anyagaira,
szerkezeteire vald szétbontas utjan tavolithaté el, ezaltal azonban eredeti
rendeltetésének megfelelé hasznalatra alkalmatlanna vélik. Az épitményhez tartoznak
azok a viz-, villany-, gaz- és csatornazasi vezetékek, fiitési, szell6zs, 1égiidits
berendezések és felvonok, amelyek az épitmény szerkezetébe beépitve az épitmény
hasznalhatdsagat és ellatasat biztositjék. Az ilyen vezetékek és szerelvények akkor is az
épitményhez tartoznak, ha azok az épitmény hasznélhatosaganak biztositasa, illetve ellatésa
mellett technologiai célokat is szolgalnak, vagy mar meglévé eépitménybe késébb keriilnek
beépitésre.
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Epiilet: az olyan szerkezetileg 6nalld épitmény, amely a komyezd kiilsé tértdl
epliletszerkezetekkel részben vagy egészben elvalasztott teret alkot és ezze] az allandé vagy
id8szakos tartézkodas feltételeit biztositja.

Egyéb épitmény: minden épiiletnek nem minésiils épitmény (pld. t, vasit, kerités stb.)

b./ Gépberuhdizis

A gépberuhazésok kdrébe tartoznak: a gépek és technolégiai berendezések, jarmiivek,
miiszerek beszerzése (beleértve a rendeltetésszerii hasznilat feltételeként eldirt tartalék
alkatrészek és tartozékok beszerzését is), a technolégiai szerelési munkék koltségei,
valamint a gépberuhazdsokkal kapcsolatos egyéb hasznos beruhazasi tevékenység
koltségei (szallitasi kéltség, vam, vimkezelési kéltség, import forgalmi adé, bizoméanyi
jutalék). Gépberuhdzasnak tekintends a gépek, technolégiai berendezések, jarmiivek,
miszerek kiegészitése vagy bbvitése tartozékokkal, tovibba minden olyan 4talakitss,
amely a gép rendeltetésének megvaltoztatasat vagy kapacitdsdnak névelését
eredményezi, és minden felijitas.

e./ Egyéb beruhdsanak tekintendék a kévetkezd koltségek
— a gazdasagi-miiszaki tervezés koltségei,
— a berendezési és felszerelési targyak beruhézasai,
— az értéktargyak beszerzése,
— az erd0sitési, fasitasi beruhazasok,
— az liltetvény-beruhdzasok,
— egyéb koltségek.

Gazdaségi, miiszaki tervezési kiltségként kell kimutatni

— a berubazésok el6készitésével és megvaldsitasaval Osszefliggd beruhazasi javaslat,
program, tervpalyazat, kivitelezési tervdokumenticié készitésének, helyszinre
alkalmazésanak koltségeit,

— tervezést megeléz6 geodéziai (teriiletfelmérés, f6ldmérés) és talajfeltarasi
(talajmechanikai-, geoldgiai, vizkutatasi és egyéb vizsgélatokat jelents) munkak,
tovabba elétervezési miiveletek (pl. vizsgélat, tanulmany, hely-, teriilet
kijelSlésével, meghatarozasival) kapcsolatos tervek koltségeit,

— atechnologiai tervezések koltségeit,

— minden olyan tevékenység koltségét, amelyet az el5z6 pontokban foglalt
munkakkal kapcsolatban a tervez6 kifejt (pl. egyeztetést, irdnyitasi tevékenységet),
kiilondsen a tervez6i miivezetést, valamint a tervezési megbizas teljesitéséhez
szlikséges - az el6z8 pontokban foglalt tevékenységekkel kapcsolatos -
szaktevékenységet,

Berendezési és felszerelési targyak beruhizasai kérébe azok az egy éven tuli
elhasznalodasu, nem gépi jellegli berendezési és felszerelési targyak tartoznak,
amelyek targyi eszkdznek minésitenek. Ide kell sorolni a butorok, valamint az iizleti
¢s egyéb berendezési és felszerelési targyak beszerzését.
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Ertéktzirgyak az olyan jelentds értékdi targyi eszk6zok, amelyek nem a termelési,
szolgéltatasi tevékenység céljait szolgaljak, hanem eértékmegGrz6k. Ide tartoznak a
miivészeti alkotasok stb.

["Htetvények és erddk beruhdzasok korébe tartoznak a rendszeresen termést hozo
termesztett fak és bokrok, amelyeket egy €ven tuli termésiikért tartanak. Nem
tartoznak az {iltetvények fogalmaba az iltetvények éltal elfoglalt foldteriiletek,
valamint a nem telepitett erdk.

Egyéb

Az eléz6ekben nem szerepld, illetve épitési és gépberuhdzdsnak nem mindsiils
koltségek (pl. biztositasi dij, az lizembe helyezésig felmeriilt hitelkamat, bizomanyi
jutalék, stb.).

7. Aberuhizdsok lebonyolitisa
7.1. A beruhdzdsok elbkészitése

A beruhézasok el8készitése soran donteni kel egyrészt a beruhazis jovéhagyasardl, a
beruhdzas engedélyezésérsl, a pénziigyi forrdsok biztositasarsl.

A beruhazasi déntés meghozatalahoz sziikséges szempontokat, irdnyelveket a feliigyeletet
ellaté szerv hatérozza meg,

7.2. Beruhdzdsokkal kapcsolatos hatosdgi engedélyek

A beruhazasokkal kapcsolatos hatdsagi engedélyek megszerzése az intézménynek vagy a
lebonyoliténak a kotelessége. A hatdsagi elSirasok figyelembevételéért, valamint
alkalmazésukért a beruhdzg, a tervezd és a megvaldsitasban kézremitk6dé mas szervezet
(személy) a felelds.

7.3. A beruhdzisok megvaldsitisi (kivitelezési) idotartama

A beruhdzis kivitelezése megkezdésének tervezett idépontjaként azt az idépontot kell
megjeldlni, amely az épitési vagy a szerelési napldba t6rténd bejegyzés, munkateriilet
atadas illetve az els6 gép (berendezés) atvételének tervezett idSpontjai k&ziil a korabbi.

A beruhédzés tervezett megvalésitasi (kivitelezési) idétartama a beruhazas tervezett
kezdési idSpontjatél a beruhazés tervezett befejezési idSpontjaig (az utolsé lizembe
helyezési okmany aldirasénak tervezett napjéig) tart.

A beruhézas kivitelezése megkezdésének tényleges idépontja az épitési vagy a szerelési
napldba torténd els6 bejegyzés, illetve az elsd g€p (berendezés) atvételének tényleges
idépontjai k6ziil a korabbi.
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7.4. A beruhdzis lezdrdsa
a./ A koltségvetési szerv kiteles a feliigyeleti szervet a beruhézas befejezésérél értesitent.
b./ A beruhézés akkor tekinthet befejezettnek, ha

— a beruhdzds megvaldsitdsaban résztvevd Ssszes vallalkozé szamléinak (sajat
kivitelez6 szervezetek elszdmolésainak) ellenértékét, a beruhazési szédmla terhére
elszamoltak,

— a beszerzett, el§allitott vagyontargyakat izembe helyezték.

A beruhazas befejezettnek tekinthetd akkor is, ha a szamla kiegyenlitésére, joger8s
it€lettel le nem zért, peres eljaras kovetkeztében keriilt sor.

c./ Az értesitést legkésdbb a kdltségvetési szervek beszamolasi kotelezettségérsl szolé
Korményrendeletben meghatérozott médon és id6pontban készitendd éves koltségvetési
beszdmol6val egyidejiileg kell keézbesiteni, csatolva a beruhazas iizembe helyezésérsl
kiallitott okmanyt (egyz6kdnyvet). Részletekben torténd Uzembe helyezés esetén
csak az utolsé lizembe helyezésrdl készitett okmadnyt kell megkiildeni.

A beruhazas lezdrasa csak az elSbbi (a./~c./) pontokban felsoroltak teljesitése utén térténhet
meg.

8. Beruhdzisok, felitjitdsok nyilvintartisa

A beruhédzasok, feltjitasok, befejezetlen beruhézasok egyedi nyilvantartisa az
ingatlan vagyon kataszteri programban torténik, 2018. december 31-ig az E-KATA-
ban, utdna pedig az ASP programon bellil a Kaszper modulban.

9. A vagyongazdilkodsshoz kapcsol6d6 kozbeszerzési eljarasok szabdlyai
Az aribeszerzés, épitési beruhdzés, szolgiltatas megrendelése esetén a
kozbeszerzésekrél sz616, 2015. évi CXLIIL torvény, tovabba a kdzbeszerzési szabalyzat

elirasait be kell tartani. A kézbeszerzés ertekhataranak megallapitdsanal a
kdzbeszerzési torvény elbirasai szerint kell eljérni.
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ZARO RENDELKEZESEK

1.1. Jelen Szabalyzat 2023. jiilius 1. napjan Iép hatilyba, és egyidejileg hatalyat veszti a 2018.
augusztus 1-jén hatalyba Iépett Anyag- és eszkdzgazdalkodasi Szabélyzata.

1.2. A szabalyzat tartalmat érinté Jjogszabalyi valtozasok esetén a szabalyzatot 90 napon beliil ki kell
egésziteni, vagy szitkség esetén médositani kell, melynek felelse a jegyz6 altal megbizott
szemely.

1.3. A jegyz6nek kell gondoskodni, hogy a szabalyzatban foglalt eléirasokat az érintett munkatarsak
megismerjék. A szabalyzat hatilya ala tartozé vezetdk a szabalyzatot, annak modositésait
elektronikus formaban is megkapjak, ekkor a megismerés dokumentacitja, az elkiildést
bizonyité elektronikus levél. A megismerés tényét a megismerési nyilatkozat alairasaval kell
igazolni.

Enying, 2023. junius 29.

g

Dr. Féldesi Dorina
Jegyzd



Jovéhagyta, megismerte, és az Anyag- és eszkbdzgazdalkodasi szabalyzatban foglalt eléirdsok
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Megismerési nyilatkozat

Az Anyag- és eszkbzgazdélkodasi szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomaésul veszem,
hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.
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