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ALLASPALYAZAT

ENYINGI POLGARMESTERI HIVATAL
palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében

Jegyzo

Munkakdr/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok): A Magyarorszag helyi &nkormanyzatairdl szo6lé 2011. évi CLXXXIX. torvény (a
tovabbiakban: Métv.) 81. § (1) és (3) bekezdéseiben, valamint egyéb jogszabalyokban a jegyzé szamara meghatarozott
hataskorok, feladatkorok ellatasa. A jegyzd vezeti a polgarmesteri hivatalt (a tovabbiakban: Hivatal). Dént a
jogszabaly altal hataskorbe utalt allamigazgatasi ugyekben. Gyakorolja a munkaltatdi jogokat a Hivatal
koztisztviseldi és munkavallaloi tekintetében. Gondoskodik az onkormanyzat mukddésével kapcsolatos feladatok
ellatasardl. Tanacskozasi joggal vesz részt a képviseld-testulet, a képviselb-testllet bizottsagainak ulésén. Jelzi a
képvisel6-testuletnek, a képviselb-testllet szervének és a polgarmesternek, ha a dontésuk, mikodésuk
jogszabalysérté. Evente beszamol a képviselé-testiiletnek a hivatal tevékenységérdl. Déntésre elékésziti a
polgarmester hataskorébe tartozo allamigazgatasi Ugyeket. Dont azokban a hatdosagi Ugyekben, amelyeket a
polgarmester ad at részére. Dont a hataskorébe utalt dnkormanyzati és dnkormanyzati hatésagi Ugyekben. Az
iranyitasa ala tartozo személyek 29 f6.

Betoltendé allas szakmacsoportja: jogi, Snkormanyzat

FEOR besorolas: 1123 Helyi dnkormanyzat kinevezett vezetdje

Betoltendod allas munkakorének szakterulete (munkakorcsalad): Hatdsagi jogalkalmazasi
Betoltendé allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formdja:
Hatarozatlan, 40 déra, Altaldnos, Teljes munkaidé

Munkavégzés helye: Enying

Allashirdeté szervezet bemutatasa: Enyingi Polgarmesteri Hivatal (8130 Enying, Kossuth Lajos u. 26., Telefonszam:
06/22-372-002. Palyazatok benyujtasa e-mailben az aldbbi cimre: titkarsag2.pmhiv@enying.eu, Postai cim: 8130
Enying, Kossuth Lajos u. 26. A palyazatokra kérjuk rairni az iktatészamot és az "Alldaspalyazat" megnevezést.

A munkaltatoval, allassal kapcsolatos egyéb Iényeges informacio (pl. jogviszony létesités feltételei; prébaidé;
illetmény/fizetés, specidlis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet honlap cime stb.): A jogallasra, az illetmény
megallapitasara és a juttatasokra a kdzszolgalati tisztvisel6krél sz6ld 2011, évi CXCIX. térvény rendelkezései, valamint
az az Enyingi Polgarmesteri Hivatal kdzszolgalati szabalyzatanak rendelkezései az iranyadok. Kinevezés esetén 6
hoénapos probaidd kothetd Ki.

Feltételek, elénydk
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Elvart végzettség/képesités:
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> 7. Mesterképzés MSc fokozatra épulé szakiranyu szaskﬁepzettseg, jog,Jogasz vagy allamtudomanyi mesterképzési

szakon szerzett szakképzettség

> 6. Fels6foku végzettséghez kotott szakképesités alapképzés (Bsc vagy BA), Ismeretlen képzési terulet,
igazgatasszervez6 vagy kdzigazgatas-szervezd

> 7. Mesterképzés MSc fokozatra épuld szakiranyu szakképzettség, Ismeretlen képzési terulet, okleveles
kdzigazgatasi szakértd vagy okleveles kbzigazgatasi menedzser

Elvart szakmai tapasztalat idétartama (év): 3
Elvart vezetdi tapasztalat idétartama (év): 1
Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:
> 3 hdnapnal nem régebbi hatdsagi erkolcsi bizonyitvany - a 2011. évi CXCIX. tv. 39. § (1) bekezdése szerinti specialis

> Nyilatkozat a Kttv. 84-85. § szerinti 6sszeférhetetlensegrdl

> jogi vagy kdzigazgatasi szakvizsga megléte

Palyazat elbiralasa soran elényt jelent

A palyazat elbiralasa soran elényt jelenté - okmannyal igazolt - nyelvtudas (idegennyelv megnevezése):
> angol, B2 (kézépfok), Komplex vizsga (C)
> német, B2 (kozépfok), Komplex vizsga (C)
A palyazat elbirdlasa soran elényt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen
A palyazat elbiralasa soran elényt jelent a vezetdi tapasztalat?: Igen
A palyazat elbirdlasa soran elényt jelent6 jarmivezetdi engedély kategéria: B
Egyéb palyazati elényok:
> kozigazatasi gyakorlat, szakmai tapasztalat
> legaldbb 5 éves jegyzdi/aljegyzdi munkakorben szerzett kdzigazgatasi gyakorlat
A palyazat elbiralasa soran elényt jelent6 informatikai kompetencidk:
> Szovegszerkeszté (pl. Word) - Halado szint
> Tablazatkezel6 (pl. Excel) - Halado szint

> Levelez6 (pl. Outlook) - Halado szint

A palyazat elbirdlasa soran elényt jelent6é személyes kompetenciak:
> Kommunikacios készség (vezetdi)
> Konfliktus-kezelés, érdekérvényesités (vezetdi)
> Vezetdi funkciok ellatasa (vezetdi)

> Elvégzett feladatok ellendrzése, korrigalasa, felelGsségvallalas az elvégzett munka mindségéért (egyéb)

> Hatariddk betartasa (egyéb)

A palyazat részeként benyudjtandé igazolasok, alatamaszté dokumentumok:
> végzettséget/képzettséget igazold okirat(ok) masolata
> motivacios levél
> fényképes dnéletrajz (87/2019.(1V.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan
> vagyonnyilatkozat-tételi kdtelezettség teljesitése

> Adatkezelési nyilatkozat
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2024.10.02. 00:00

A palyazat elbiralasanak médja: A palyazatokat a kinevezési jogkor gyakorldja a polgarmester biralja el. A
benyujtott palyazatok értékelése alapjan kerul sor a személyes meghallgatasra. A palyazat kiirdja az eljaras soran a
palyazat eredménytelenné nyilvanitasanak jogat fenntartja.

A palyazat elbirdlasanak hatarideje: 2024.10.13. 00:00
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