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ALLASPALYAZAT
ENYINGI POLGARMESTERI HIVATAL

palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében

Jegyz6

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok): A Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl sz6l6 2011.
évi CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban: Motv.) 81. § (1) és (3) bekezdéseiben, valamint egyéb
jogszabalyokban a jegyzd szamara meghatarozott hataskorok, feladatkorok ellatasa. A jegyzo
vezeti a polgadrmesteri hivatalt (a tovabbiakban: Hivatal). Dont a jogszabaly altal hataskorbe utalt
allamigazgatasi tlgyekben. Gyakorolja a munkaltatdi jogokat a Hivatal koztisztvisel6i és
munkavallaléi tekintetében. Gondoskodik az 6nkormanyzat miikodésével kapcsolatos feladatok
ellatasarol. Tanacskozasijoggal vesz részt a képvisel-testiilet, a képvisel6-testiilet bizottsagainak
ilésén. Jelzi a képvisel6-testiiletnek, a képvisel4-testiilet szervének és a polgarmesternek, ha a
dontésiik, miikodésiik jogszabalysérts. Evente beszamol a képvisels-testiiletnek a hivatal
tevékenységérdl. Dontésre el6késziti a polgarmester hataskorébe tartoz6 allamigazgatasi
tigyeket. Dont azokban a hatésagi ligyekben, amelyeket a polgadrmester ad at részére. Dont a
hataskorébe utalt onkormanyzati és 6nkormanyzati hatdsagi tigyekben. Az iranyitasa ala tartozo
személyek 29 f6.

Betoltendo allas szakmacsoportja: jogi,onkormanyzat

FEOR besorolas: 1123 Helyi onkormanyzat kinevezett vezet6je

Beto6ltend6 allas munkakorének szakteriilete (munkakorcsalad): Hat6sagi jogalkalmazasi
Betoltend6 allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 ora,
Kotetlen, Teljes munkaidé

Munkavégzés helye: Enying
A munkavégzés pontos helye: A koltségvetési szerv illetékessége, miikodési kore: Enying varos
kozigazgatasi tertilete.

Allashirdeté szervezet bemutatasa: Az Enyingi Polgarmesteri Hivatal (8130 Enying, Kossuth
Lajos u. 26. Telefonszam: 06/22-372-002.) az Enying Varos Onkorméanyzata Képvisel6-
testiiletének szerve.

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacié (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaid6; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatads, szervezet
honlap cime stb.): A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a kozszolgalati
tisztvisel6krol sz6l6 2011. évi CXCIX. torvény rendelkezései, valamint az az Enyingi Polgdrmesteri
Hivatal kozszolgalati szabalyzatdnak rendelkezései az irdnyadék. Kinevezés esetén 6 hdénapos
préobaidé kotheto ki.

Feltételek, E16nyok
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Pdlyazati feltételek:
Jogallasbdl fakado jogszabalyi kovetelmények:

- Biintetlen el6élet

- CselekvGképesség

- Magyar allampolgarsag

- Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa

- Erkolcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:

- 7. Mesterképzés MSc fokozatra épiilé szakiranya szakképzettség, Jog,
jogasz vagy allamtudomanyi mesterképzési szakon szerzett szakképzettség

- 6. Fels6foku végzettséghez kotott szakképesités alapképzés (Bsc vagy BA),
Ismeretlen képzési tertilet, igazgatasszervezd vagy kozigazgatas-szervezo

- 7. Mesterképzés MSc fokozatra épiil6 szakiranyu szakképzettség,
Ismeretlen képzési teriilet, okleveles kozigazgatasi szakért6 vagy okleveles kozigazgatasi
menedzser

Elvart szakmai tapasztalat idotartama (év): 2
Elvart vezetdi tapasztalat id6tartama (év): 1
Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:

- A kozszolgalati tisztvisel6kr6l szolé 2011. évi CXCIX. térvény (a
tovabbiakban: Kttv.) 39. § (1) bekezdése szerinti specialis, 3 honapnal nem régebbi
hat6sagi erkolcsi bizonyitvany

- Nyilatkozat a Kttv. 84-85. § szerinti 0sszeférhetetlenségrol

- A Kttv. 247. § (1) bekezdése szerinti jogi vagy kozigazgatasi szakvizsga
megléte

Pdlydzat elbirdldsa sordn elonyt jelent:
A palyazat elbirdlasa soran elényt jelenté - okmannyal igazolt - nyelvtudas
(idegennyelv megnevezése):

- angol, B2 (kozépfok), Komplex vizsga (C)
- német, B2 (kozépfok), Komplex vizsga (C)

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a vezet6i tapasztalat?: Igen
A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelenté jarmiivezet6i engedély kategoria: B

Egyéb palyazati el6nyok:
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- kozigazatasi gyakorlat, szakmai tapasztalat

- legalabb 5 éves jegyz6i/aljegyz6i munkakoérben szerzett kozigazgatasi
gyakorlat

A palyazat elbiralasa soran elényt jelenté informatikai kompetenciak:
- Szovegszerkesztd (pl. Word) - Haladé szint
- Tablazatkezel6 (pl. Excel) - Halad6 szint

- Levelezé (pl. Outlook) - Haladé szint

A palyazat elbiralasa soran elényt jelent6 személyes kompetenciak:
- Kommunikéacios készség (vezetdi)
- Konfliktus-kezelés, érdekérvényesités (vezetdi)
- Vezetdi funkciok ellatasa (vezetdi)

- Elvégzett feladatok ellendrzése, korrigalasa, felel6sségvallalas az elvégzett
munka min6ségéért (egyéb)

- Hatarid6k betartasa (egyéb)

A palyazat részeként benyujtandé igazolasok, alatamaszté dokumentumok:
- végzettséget/képzettséget igazold okirat(ok) masolata
- Nyelvtudast igazolé dokumentum(ok) masolata
- motivacids levél
- fényképes onéletrajz (87/2019.(IV.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan
- vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitése
- Adatkezelési nyilatkozat

- Harom hénapndl nem régebbi erkoélcsi bizonyitvany

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2025.09.30. 16:00
Palyazat benyujtasanak médja: -emailben: titkarsag2.pmhiv@enying.eu

-postai uton: 8130 Enying, Kossuth L. utca 26. A palyazatokra kérjiik rairni az iktatészamot és az
"Allaspalyazat" megnevezést.

A palyazat elbiralasanak mddja: A palyazatokat a munkaltatéi jogkor gyakorlodja, a
polgdrmester birdlja el. A benyujtott palyazatok értékelése alapjan keriil sor a személyes
meghallgatasra. A palyazat kiir6ja az eljaras soran a palyazat eredménytelenné nyilvanitasanak
jogat fenntartja. Hidnyosan vagy nem a kiirdsnak megfeleléen benyujtott palyazatok esetén
hianypoétlasnak helye nincs.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2025.10.17. 16:00

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye: www.enying.eu
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Publikalas tervezett id6pontja: 2025.07.18.

A pdlydzati kiirds kézzétevéje a Miniszterelnéki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiré szerv felel.
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