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ALLASPALYAZAT
ENYING VAROS ONKORMANYZATANAK VAROSGONDNOKSAGA

palyazatot hirdet Kézalkalmazotti jogviszony (Kjt.) keretében
Szakmai helyettes

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok): e Az intézményvezetd szakmai és adminisztrativ
tdmogatasa

. Szamlak, hivatalos dokumentumok elékészitése
. Készpénzkezelés, nyilvantartasok vezetése
. Kapcsolattartas a munkaiigyi ligyintézovel és egyéb hivatalos szerepldkkel

Betoltendo allas szakmacsoportja: adminisztracio

FEOR besorolas: 3221 Irodai szakmai iranyito, feliigyel

Betéltend6 allas munkakorének szakteriilete (munkakércsalad): Ugyviteli
Betoltendd allas jogviszonya: Kozalkalmazotti jogviszony (Kjt.)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 ora,
Altalanos, Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Enying

A munkavégzés pontos helye: A koltségvetési szerv illetékessége, miikodési kore: Enying varos
kozigazgatasi tertilete.

Allashirdeté szervezet bemutatasa: Az Enying Varos Onkormanyzatanak Varosgondnoksaga
(8130 Enying, Vas Gereben utca 3., Tel: 0622/372-290) az Enying Varos Onkormanyzata altal
fenntartott koltségvetési szervként miikodik

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacié (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaid6; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatds, szervezet
honlap cime stb.): A jogviszony létesitése (probaidd kikotésével), az illetmény és egyéb
juttatdsok megallapitdsa a kozalkalmazottak jogallasarol szolo 1992. évi XXXIIL. torvény
rendelkezéseinek megfelelden torténik.

Feltételek, Elonyok
Pdlyadzati feltételek:
Jogallasbdl fakad6 jogszabalyi kévetelmények:
- Blintetlen el6élet
- CselekvGképesség

- Erkolcsi bizonyitvany
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- Magyar allampolgarsag, vagy kiilon jogszabaly szerint a szabad mozgas és
tartézkodas jogaval rendelkez6 személy, illetve bevandorolt vagy letelepedett

Elvart végzettség/képesités:

- 4, Erettségi, vagy kozépfoku szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfoku részszakképesités vagy szakképesités szakma - kozépfoku
szakképzettség szakképesités specidlis készségfejleszté szakiskolai szakképzettség ,
Egyéb végzettség, Gazdasagi vagy kozigazgatasi végzettség

Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:
- Irodai adminisztraciéban val6 jartassag

- Pontossag, diszkrécio, rendszerszemlélet

Pdlyazat elbirdldsa sordn elonyt jelent:

A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a vezetdi tapasztalat?: Nem
A palyazat elbiralasa soran elényt jelentd jarmiivezet6i engedély kategoria: B
A palyazat elbiralasa soran elényt jelenté személyes kompetenciak:
- Felel6sség-vallalas (alap)
- Csapatmunka, egyiittmiikodés (iigyfélszolgalati)
- SzervezOkészség, koordinacié (ligyintézai)
- Elkotelezettség, megbizhatdsag (Etikus magatartas) (egyéb)
- Hatarid6k betartasa (egyéb)

A palyazat részeként benyijtandé igazolasok, alaitamaszté dokumentumok:

végzettséget/képzettséget igazold okirat(ok) masolata

A Kjt. 20/A.§ (5) bekezdés b) pontja alapjan a palyazé a palyazathoz csatolja arrol szélé
nyilatkozatat, hogy a palyazati anyagaban foglalt személyes adatainak a palyazati
eljarassal 6sszefliggésben sziikséges kezeléséhez hozzajarul.

Fényképpel ellatott szakmai 6néletrajz
Harom hénapndl nem régebbi erkoélcsi bizonyitvany

Hozzajarulé nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrol

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2025.08.28. 16:00

Palyazat benyujtasanak moédja: -emailben: varosgondnoksag@evszi.axelero.net
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-postai uton: 8130 Enying, Vas Gereben utca 3.
A pélyazatokra kérjiik rairni az iktatészamot és az "Allaspalyazat” megnevezést.

A palyazat elbiralasanak maddja: A Kjt. el6irasainak megfelel6en a palyazatokat a munkaltatéi
jogkor gyakorloja, az intézményvezetd birdlja el. A benyujtott palyazatok értékelése alapjan keriil
sor a személyes meghallgatasra. A palyazat kiir6ja az eljaras soran a palyazat eredménytelenné
nyilvanitasanak jogat fenntartja. Hidnyosan vagy nem a kiifrdsnak megfelel6éen benyujtott
palyazatok esetén hianypoétlasnak helye nincs.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2025.08.29. 16:00

A palyazati Kiiras tovabbi kozzétételének helye: Enying varos honlapja (www.enying.eu)
Allas tervezett betdltésének idépontja: 2025.09.01.

Publikalas tervezett idépontja: 2025.08.13.

A pdlydzati kiirds kézzétevéje a Miniszterelnéki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiilditt adatokat tartalmazza, {gy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiro szerv felel
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