Személyagyi Szolgaltato lgazgatésag KOZIGALLAS

Enying Varos Onkormanyzatinak Polgarmesteri Hivatala

a koztisztviselok jogallasardl sz616 1992. évi XXIII. térvény 10. § (1) bekezdése alapjan
palyazatot hirdet

Enying Viros Onkormanyzatianak Polgiarmesteri Hivatala

analitikus konyvelo
munkakor betdltésére.
A kozszolgalati jogviszony idotartama:
hatarozatlan ideji kozszolgalati jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidd
A munkavégzés helye:
Fejér megye, 8130 Enying, Kossuth Lajos utca 26.

A koztisztviselok képesitési eloirasairol szolo 9/1995. (I1. 3) Korm. rendelet alapjan a
munkakor betoltoje altal ellatandé feladatkorok:

1. szamu melléklet 1.16. Pénziigyi igazgatasi feladatok

Ellatandé feladatok:

Banki forgalom alapjan beérkezett alapbizonylatok feltlizése, tételes egyeztetése, a
bankszamla analitika vezetése; a kotelezettségvallalas analitikus nyilvantartdsdnak vezetése;
egyeb kiszamlazott bevételek analitikajanak vezetése.

A munkakorhoz tartozo fobb tevékenységi korok:

Koltségvetési intézményben analitikus konyveldi feladatok elvégzése.

Jogallas, illetmény és juttatasok:



A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a koztisztviselk jogallasarol szolo
1992. évi XXIII. torvény , valamint a Enying Varos Polgarmesteri Hivatalanak K&zszolgalati
Szabalyzata rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

*=  Magyar allampolgarsag,

= Cselekvoképesség,

=  Biintetlen el6élet,

= Kozépiskola/gimnazium, kdzépfoku iskolai végzettség a 9/1995. (11.3.) Korm.
rendelet 1. szdmua mellékletének 1. 16. pontja alapjan: kozépiskolai végzettség és
kozgazdasagi szakképzettség vagy pénziigyi-szamviteli szakképesités;
kozépiskolai végzettség és az OKJ szerint: gazdasagi elemz0d- és szakstatisztikai
ligyintézo, banki ligyintézo, szamitogép-kezeldi és szamitastechnikai
szoftveriizemeltetdi szakképesités ,

*  Felhasznaloi szintli MS Office (irodai alkalmazasok),

* Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,

. Kozigazgatasi versenyvizsga, vagy a versenyvizsga aldli mentesség igazolasa a
126/2009. (VI. 15.) Korm. rendeletben meghatarozottak alapjan.

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

. részletes, fényképpel ellatott szakmai Onéletrajz; iskolai végzettséget,
szakképesitést igazold okiratok masolatai; kozigazgatdsi versenyvizsga
bizonyitvany, vagy az aloli mentesiilést igazold iratok; harom hénapnal nem
régebbi hatosagi erkolcsi bizonyitvany.

A munkakor betolthetéségének idopontja:
A munkakor legkorabban 2010. aprilis 1. napjatol tdlthetd be.

A palyazat benytjtasanak hatarideje: 2010. marcius 22.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciot Szorfi Istvan nyujt, a 06-22-372-661 -
os telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak modja:
=  Postai Uton, a palyazatnak a Enying Varos Onkormanyzatanak Polgarmesteri
Hivatala cimére torténd megkiildésével (8130 Enying, Kossuth Lajos utca 26. ).
Kérjiik a boritékon feltiintetni a palyazati adatbazisban szerepld azonositd szdmot:

01/1679/2010, valamint a munkakor megnevezését: analitikus konyveld.
= Személyesen: Szorfi Istvan, Fejér megye, 8130 Enying, Kossuth Lajos utca 26. .

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak mddja, rendje:

Enying Varos Jegyzdje a benyujtott palydzatok tartalma alapjan dont a jelentkezési hataridot
kovetd 7 napon beliil. A jelentkezdk irdsbeli értesitést kapnak.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2010. marcius 29.



A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
= Fejér Megyei Hirlap - 2010. marcius 12.
»  Veszprémi Naplo - 2010. marcius 12.
=  Somogy Megyei Hirlap - 2010. marcius 12.

A munkaltatéval kapcsolatos egyéb lényeges informacio:

A palyaztatd fenntartja maganak a jogot, hogy megfeleld palyazoé hianyaban a palyazati
eljarast eredménytelennek nyilvanitsa.

A munkaltatoval kapcsolatban tovabbi informaciot a www.enying.eu honlapon
szerezhet.



